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Mit dem Dokumentverteiler konnen Sie auf einfache Weise Dokumente an eine definierte Gruppe
von Empfangern versenden. Dies geschieht entweder per E-Mail, Fax oder am Postweg. Aulerdem

wird jedes Versenden in einer Historie mitgeschrieben, um den Versand nachweisen zu kénnen.

Der Dokumentenverteiler ist in den Modulen Ausschreibung, Geschaftsfall und Protokolle inte-
griert. Sie kdnnen darauf nicht Giber das Haupt- oder Objektmeni zugreifen, sondern tun dies iber
das jeweilige Modul, in dem Sie Dokumente verteilen méchten. In den Geschaftsfallen und Proto-
kollen finden Sie dazu in den jeweiligen Detaildialogen eine Schaltflache verteilen, in der Aus-

schreibung heildt die Schaltflaiche Dokumentverteiler.



Erstellen eines Dokumentverteilers

In jeder Ausschreibung kénnen Sie mehrere Dokumentverteiler erstellen, mit denen Sie die in der

Ausschreibung hinterlegten Firmen anschreiben kénnen.

El Ausschreibung <<HHTTeststand>> @@Iﬁ
Ausschreibung: MAYRHOFEN (MAO3) - Schule .
Allgemein | Firmen | Funktionen |
|Firmen|iste [ - .E; (B |
Firma |Name2 Gewerk Firmen Mr. [Kreditor Nr. |Abgabe |Auﬂrag.| - I Firma hinzufigen ]
Baurent Bau-GmbH & Co. KG. Fachunternehmen fir Innenausbau Trockenbau 31081 E I = Firma entfernen
Erharter & Rathner GmbH Malerei Trockenbau 2025 ﬁ a : = -
Hoch-Tief-Bau Imst Geselischaft moH Trockenbau arior ([ Firmeniste kopieren |
IB-Baustoffe GmbH Trockenbau 3816 I zur Firma ]
KPS Otztal Putz GmbH Baumeister | Bauunternehmen Trockenbau 4015 E a Fi it ]
- - - :
Lanbach Thomas Wiande und Decken aus Rigips Trockenbau 10359 m I il it
Thurner Franz ing. Baumeister GmbH & Co KG Trockenbau 51092 a E |
Trockenbau Kranebitter Trockenbau 3556 ﬂ I Ansprechp. hinz. ]
P |Metallbau Guggenbichler GmbH Aluminiumfassade 35154 25154 a
|z= I I I I | I |~
i n | +
| Erstelt am................ 31.01.2012 10:57:23 Erstelt von.......... fiegele Letzte Anderung...... 24.05.2017 15:44:16 Benutzer......... CPAWED |
[E Dokumente ” w Berichte ” _J Worankindigung [@ Dokument Verteiler ] | H| ﬂ Ex;l

Abbildung 1 - Ausschreibungsdetails

Klicken Sie dazu in der Ausschreibung auf die Schaltfliche Dokumentverteiler, wodurch die Liste
der Dokumentverteiler gedffnet wird (siehe Seite 5). Wenn Sie dort einen neuen Dokumentvertei-
ler erstellen, kénnen Sie auBerdem wahlen, ob alle Kreditoren (Auswahl Nein) oder nur die liber-
nommen werden sollen, die in der Ausschreibung den Zuschlag fiir einen Auftrag bekommen ha-
ben (Auswahl Ja). Letztere sind alle die Kreditoren, die in der zweiten Lasche der Ausschreibung
ein griines Hakchen in der Spalte ,, Auftrag” haben. Weiterhin werden die Verknipfung zur Aus-

schreibung und deren Name als Name fiir den Dokumentverteiler Gbernommen.
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Um in einem Geschaftsfall einen Verteiler zu erstellen, missen Sie in die Lasche Arbeitsschritte des
Geschaftsfalls wechseln und dort in einem Schritt einen Dokumentverteiler anlegen oder zuwei-
sen. Klicken Sie dazu zunachst auf Hinzufiigen und wahlen Sie dann, ob Sie einen bestehenden

Verteiler zuweisen oder einen neuen Verteiler anlegen mochten.

[5] Geschiftsfall <<NHTTeststand=> : | [ e
= 1 [&] Arbeitsschritt hinzufigen <<NHTTeststand>> o [ ]

GF-01014
Arbeitsschritt hinzufiigen

Aufnahme | Dokumente | Arbeitsschritte ==

[T Schritte nur vorbereiten

Arbeitsschritte
i Zuweisen =x
T e Obist s '
B EINHET Einheit mit der Nummer: 8.801 zugewiesen Einheit [ zuweisen l | | [ Ofinen
OBJEKT | Objekt mit der Nummer: & zugewiesen = | =
Person | zuweisen | [ Loschen
= === | Axtualisieren
Kreditor | Zuweisen i

R ==
Auftrag [zuweisen | [ankegen | L
Arbeit | zuweisen @| |
Vermerk [zuweisen | [ankegen | |

Ausschreibung [zaweisen | [ankgen |

=

Verteiler |zuweisen | |aniegen | E
Projekt [zuweisen | [anlegen | L
o e
s
Dokument [sncnacken |
| eMail [senden | |
(R cF e |[Esshen  |[~ oF IEE @g_] @@[Bﬂ

Abbildung 2 - Geschdftsfall - Lasche Arbeitsschritte - Verteiler hinzufiigen

Im ersten Fall wird die Liste aller Dokumentverteiler getffnet (siehe Seite 5) und Sie kénnen den
gewlnschten Dokumentverteiler per Doppelklick auswahlen. Wollen Sie stattdessen lieber einen
neuen Dokumentverteiler anlegen, klicken Sie auf anlegen und geben Sie alle n6tigen Daten im

Detaildialog ein (siehe Seite 7ff.).
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Zu einem Protokoll kénnen Sie den Verteiler in der Lasche Verteiler / Teilnehmer erstellen. Dieser

wird aufllerdem fiir die Teilnahme an Sitzungen verwendet.

[] Protokoll Prajekt <<NHTTeststand>> [P =%
Protokoll Projekt: PRP-2013000004 Kitzbiihel Sidtiroler Siedlung ‘.‘
[ @[] |
Allgemein | Gliederungen / Schritte | abschl. Bemerkungen I Ausschr blerleiler.r"' il Jl Obersicht I Historie | Grundeinstelungen |
[Ansprechpartner ‘E.urt |Name1 |Namez |Te||nar1me verpflichtend ‘anwesem‘f |Unentscnum\§tAbwesend |verte|\er| |Emﬂ|l Fax fa Bearbeten
100 | CP Solutions GmbH | CP Solutions GmbHZzile2 B |« com | +43 250 m
100) Sheenes s at M2 vensien profoket
100 Walerei g .at =[N (¥ verteilen Iokale Datei
o Hass I\ (¥ vertailen sus dem DMS
100 Lukas <] i
100 Matthias
100 Alexander m B
100 Bernd
100 Veronika
4| 111 | [
Anzahl Datensitze: 8 Zuletzt aktualisiert. 27.06.2018 11:18:03
Erfasst am 12.11.2043 14:57: Erfasser grumser letzte Anderung 26.09.2016 10:29 Benutzer. CPAJAS
Heuw HE Laschen ”@anumeme HD Berichte H * Aktion | H g

Abbildung 3 - Protokolldetails - Lasche Verteiler / Teilnehmer

Um einen Verteiler zu erstellen bzw. Firmen und Personen hinzuzufligen, klicken Sie auf die Schalt-

flache bearbeiten. Dann wird der Verteilerdialog geoffnet (siehe Seite 7).

Dokumentverteilerliste

Die Dokumentverteilerliste steht im Modul Ausschreibung zur Verfligung. Sie kdnnen also pro Aus-

schreibung mehrere Dokumentverteiler anlegen. Laden Sie die Liste zunachst durch Klick auf Alle

oder geben Sie einen Suchbegriff ein und klicken Sie auf Suchen.




=] Dokumenten Verteiler <<NHTTeststand>> | B ]

Dokumenten Verteiler ‘.‘

|| beginnt mit - |[ )" suchen  |[E At ' -] =]
Name: MNummer |Typ |\Ferknﬂpfung |Ersteller |Er3tellt am |Benutz&r|letzte Anderung | -

2050 - MAYRHOFEN (MAQO3) - Schule | DW-00046 Ausschreibung | 2050 - MAYRHOFEN (MAD3) - Schule |CPALAU 24 052017 15:45:02 CPAWED 2706 2018 13:38:15
I 2050 - MAYRHOFEN (MAQ3) - Schule DVW-D0054 Ausschreibung 2050 - MAYRHOFEN (MAQ3) - Schule |CPAWED |27.06.2018 13:38:58 CPAWED  27.06.2018 13:38:58 |

m

1| mt 3

Anzahl Datensdtze: 2 Zuletzt aktualisiert: 27.08.2018 13:43:18

(3 neu |[ 2 Detai [ Loschen | (%]

Abbildung 4 - Dokumentverteilerliste

Im unteren Bereich konnen Sie mit Klick auf die entsprechende Schaltfliche einen neuen Verteiler

anlegen, die Details eines bestehenden Verteilers bearbeiten oder einen Verteiler Iéschen.




Register Stammdaten

(o] Dokument Verteiler <<NHTTeststand>> o[

Dokument Verteiler

Stammdaten| Verteienan | History |

NBITITIET. - s sy O-00054

Name ... | Besprechung Gemeinde

1" S | Protokoliprojekt -
Verknopfung. ... zusﬁ - .F.1A‘r’RHOFEN (MA&03) - Schule [

Ersatz E-Mail..........| bschranz@cp-austria at

Absender E-Mail......  d.weber@cop-austria.at

| Erstelt am................. 27.06.2018 13:38:58Eratelt von............... CPAWED Letzte Anderung...... 27.06.2018 13:38:58 Benutzer................. CPAWED |
[ versien | [b)(=](X]

Abbildung 5 - Dokumentverteiler - Lasche Stammdaten

In der ersten Lasche dieses Dialogs kénnen Sie die Grunddaten fiir den Verteiler editieren. Die
Nummer wird automatisch vom System vergeben. Daneben kdnnen Sie einen Namen wahlen und
eine Ersatz E-Mail-Adresse eingeben. An diese gehen unzustellbare E-Mails. Typ und Verkniipfung
zu Ausschreibung / Geschéftsfall / Protokoll werden entweder automatisch vom System erganzt
oder Sie wahlen diese aus. Beim Namen wird standardmaRig die Bezeichnung von Ausschreibung

oder Protokoll ibernommen, Sie kénnen den Namen aber auch erganzen bzw. dndern.



Register Verteilen an

domizil*

Das Hinzufligen von Personen und Firmen erfolgt im zweiten Register:

5] Dokument Verteiler <<HHTTeststand>> [ESSTEE =)
- = =
Dokument Verteiler .“
Stammdaten I‘l&!rteilenanl History |
Dokumente verteilen an
Art [Hame1 [name2 Stralle [Pz Jot  [Lend Fax + | | & autom. Funktionen |
Kreditor Hoch-Tief-Bau Imst | Geselischaft mbH Industriezone 1 6450 | Imst Osterreich |+43 512 263334 [ s i J
Person Dominika L : -
P|interessent Lukas Wa 116 K Osterreich ’ s J
— [ Interessent hinz. J
l Manuell hinz. J
=| | 3 Bearbsiten |
l = Lischen J
—| | % Daten aktualis.
lazz | | | 1 | | | (ot J
4| 1, | 3 l Ansprechp. hinz. J
Erstelt am................. 27.06.2018 13:35:58Erstelt von............... CPAWED Letzte Anderung...... 27.06.2018 13:38:58 Benutzer............... CPAWED |
(3 Verteilen ] X

Abbildung 6 - Dokumentverteiler - Lasche Verteilen an

Hier konnen Sie Uber die Schaltflachen auf der rechten Seite den Verteiler erstellen. Sie kdnnen

autom. Funktionen Personen, Firmen (Kreditoren) und Interessenten aus den jeweiligen

Person hinz. Listen des d+ OM hinzufiigen. Deren Kommunikationsdaten werden

Kreditor hinz.

Interessent hinz.
Manuell hinz.
m Bearbeiten

= La=schen

% Daten aktualis.

Ansprechp. hinz.

ibernommen, Sie kdnnen diese aber nachbearbeiten, indem Sie den
gewlnschten Eintrag in der Liste doppelt anklicken oder die Schaltflache
bearbeiten verwenden. Dazu wird ein neues Fenster gedffnet. Aullerdem
konnen Uber die Schaltflaiche autom. Funktionen Funktionstrager von
Arbeit, Objekt oder Projekt hinzugefiligt werden. Daflir miissen in der
globalen Variable GLOBAL_PROTOKOLLPROJEKT_FUNKTIONSNUMMERN

die entsprechenden Funktionsnummern eingegeben werden.

Abbildung 7 - Detailansicht Schaltficichen im Dokumentverteiler




EI Dokumentempfanger manuell erfassen <<NHT Teststand=> =ARCE X

Dokumentempfanger manuell erfassen .

E-Malil oo a at

Kurzinfo / Gewerk. ..

Erstelt am................. 27.06.2018 13:53:58 Erstelt von............... CPAWED Letzte Anderung...... 27.006.2018 13:53:58 Benutzer.............. CPAWED |

Abbildung 8 - Dokumentempfénger Detaildaten

Andern Sie hier die Daten wie gewiinscht. Achtung! Die gednderten Daten werden nur fiir diesen
Dokumentverteiler verwendet und nicht in die Stammdaten Gbernommen. Haben sich Kommuni-
kationsdaten in den Stammdaten gedndert, konnen Sie diese Uber die Schaltflache Daten aktuali-

sieren neu laden.

Klicken Sie auf den Button Manuell hinz. wird der gleiche Dialog ge&ffnet und Sie kdnnen die Da-

ten eines Empfangers bzw. Besprechungsteilnehmers manuell eingeben.

AulRerdem kdnnen Sie flir Firmen so genannte Ansprechpartner hinzufigen. Dies sind Personen,
die in den Firmendetails mit einer bestimmten Funktion als Funktionstrager der Firma hinterlegt
sind. Die Nummer dieser Funktion muss in der globalen Variable GLOBAL_ANSPRECHPARTNER_
FUNKTIONS_NUMMIER hinterlegt sein (siehe Seite 15). Sind diese Voraussetzungen erfillt, kénnen
Sie im Dokumentverteiler die zuvor hinzugefiigte Firma markieren und die Schaltflache Ansprech-
partner hinzufiigen betatigen. Aullerdem werden Sie auch bereits beim Hinzufligen einer Firma,
die Ansprechpartner hat, gefragt, ob ein solcher erganzt werden soll. Gibt es mehrere Ansprech-
partner mit der definierten Funktion, missen Sie einen aus der Liste auswahlen. Dieser wird im
Verteiler in der Spalte ,,Ansprechpartner” angezeigt und beim Verteilen von Dokumenten wird die

E-Mail-Adresse der Firma mit der des Ansprechpartners ersetzt.



[ autom. Funktionen ] Achtung: Die folgenden beiden Schaltflichen (Funktionstrdger und

[ Person hinz. ] Ausschreibung) stehen nur bei Dokumentverteilern zu Protokollen zur
[ Kreditor hinz. ]

[ Interezsent hinz. ]
[ Manuell hinz.
[E Bearbeiten
[= Lischen

[ % Daten aktualis.

Verfligung.

So kénnen Sie Funktionstrdger des verknupften Objekts bzw. Projekts als

{ Teilnehmer bzw. Dokumentempfanger hinzufligen. Betatigen Sie dazu die
] Schaltflache aus Funktion und wahlen Sie den gewlinschten Funktionstrager

Ansprechp. hinz. aus. Mehrfachmarkierung ist hier moglich, so dass Sie auch mehrere

aus Funktion hinzufliigen kdnnen. Die Funktion der Funktionstrager wird in der Spalte
aus Ausschreibun

,Kurzinfo” des Verteilers angezeigt. Um Firmen aus Ausschreibungen zur Liste
hinzuzufiigen, klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache. Es wird die Firmenliste gedffnet und
alle Firmen angezeigt, die beim zugeordneten Objekt an einer Ausschreibung teilgenommen und
den Zuschlag erhalten haben. Dies muss in der jeweiligen Ausschreibung markiert sein (Firmenliste
der Ausschreibung, Spalte , Auftrag”). Wahlen Sie dann wie gehabt die gewlinschte(n) Firma /

Firmen aus.

Um einen Empfanger wieder zu entfernen, markieren Sie diesen und klicken Sie anschlieBend auf

die Schaltflache I6schen.
Zum Bearbeiten eines Empfangers klicken Sie auf die Schaltflaiche Bearbeiten.

Um die Daten zu aktualisieren betatigen Sie die dafiir vorgesehene Schaltflache.

Register History

In der letzten Lasche des Dialogs kénnen Sie schlieRlich nachvollziehen, wie und wann Dokumente

Uber den Verteiler versendet wurden.

10
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Dokumente verteilen

Um Dokumente tUber den Dokumentverteiler zu verschicken, 6ffnen Sie diesen und klicken Sie

links unten auf die Schaltflache verteilen.

[5] Dokument Verteiler <<NHTTeststand>> [ESEETSC
Dokument Verteiler ‘
Stammdaten I\.Ferte{len an I History |
Dokumente verteilen an
Art |Name1 |Nam32 Stralle |PLZ |0rt |Lanﬁ Fax | - [ autom. Funktionen ]
B|Person Crominika P p———
Interessent | Lukas w 116 K Osterreich
Kreditor | Hoch-Tief-Bau Imst | Gesellschaft mbH | Industriezone 1 8460 Imst  Osterreich +43 512 263334 250 |= Kreditor hinz.
Interessent hinz.
i Manuel hinz:
B Léschen
;ﬂ' -
lazz | | | | | | | - | L Datenaltuals. |
4 [ 1 | r [ Ansprechp. hinz. ]
| Erstelt am. ... 27.06.2018 13:38:58Erstelt von............... CPAWED Letzte Anderung......27.06.2018 13:53:01 Benutzer................ CPAWED |
3 Vertolen

Abbildung 9 - Verteilerdialog mit Schaltflidche verteilen

Fur Dokumentverteiler in den Protokollen kbnnen Sie auch die Schaltflache verteilen Protokoll in

der vierten Lasche (Verteiler / Teilnehmer) des Protokolldialogs verwenden. Beim Klick auf eine

der beiden unteren Schaltflichen miissen Sie anschlieRend eine Datei von |hrer Festplatte oder

aus dem DMS waihlen, statt das Protokoll ins DMS einzuchecken (siehe Benutzerhandbuch Proto-

kolle). Der weitere Ablauf (Auswahl der Empfanger und versenden) verlauft immer gleich.

11




[5] Protokoll Projekt <<NHTTeststand>> =

Protokoll Projekt: PRP-2013000004 Kitzbiihel Sidtiroler Siedlung .
Mersion: | E] lii: ﬂ [ Meu: Version |
Allgemein | Gliederungen / Schritte I abschl. Bemerkungen | Ausschr blerleiler.r"' il Jl Obersicht I Historie | Grundeinstelungen

Ansprecnpanner‘sun |Name1 |Namez |Te||nahmeveru!hchtenﬂ ‘anwesend|Unantscnum§tAbwesenﬂ erteilen {Email Fax | - ﬁ Bearbeten

100 | CP Solutions GmbH | CP Solutions GmbHZzile2 B k com |+43 250 | | m
100 StefanieZ a 5 o | ¥ verteilen Protokol
100 Walerel d at | [} # verteien lokale Datsi
100 Hannes | | % verteilen sus dem DMS
100 Lukas s
100 Matthias
100 Alexander
100 Bernd
100 Veronika 1
e m . b
Anzahl Datensitze: 8 Zuletzt aktualisiert. 27.06.2018 11:18:03
Erfasst am 12.11.2043 14:57: Erfasser grumser letzte Anderung 26.09.2016 10:29 Benutzer. CPAJAS
Heu |r= Laschen “@anumeme HD Berichte H * Aktion | | H ﬂ g_|

Abbildung 10 - Protokolldetails - Lasche Verteiler / Teilnehmer - Dateien verteilen

Zunachst wird die Verteilerliste ge6ffnet, in der Sie die Empfanger in der ersten Spalte durch Set-
zen des griinen Hakchens markieren konnen. Haben Sie alle gewiinschten Empfanger gekennzeich-

net, klicken Sie auf verteilen in der unteren linken Ecke.

Nun ist es abhadngig davon, aus welchem Modul Sie den Verteiler gedffnet haben. Da es im Vertei-
ler fur die Protokolle vor allem darum geht, das als Bericht erstellte Protokoll zu verteilen, wird ein
Dialog geo6ffnet, in dem Sie das bereits im DMS abgelegte Protokoll sehen und durch den E-Mail-
Text erganzen konnen. Mochten Sie Dokumente fiir eine Ausschreibung verteilen, wird zunachst
ein DMS Suchfenster gedffnet, so dass Sie den Container suchen kdnnen, der das gewlinschte Do-
kument enthalt. Nach Auswahl des Containers wird das gleiche Fenster wie in Abbildung 11 geoff-
net und Sie kdnnen einen Text erganzen. Sind mehrere Dokumente im gewadhlten Container ent-
halten und Sie mochten nur eines verschicken, konnen Sie durch Klick in der Spalte ,,Auswahl” die

gewlinschten Dokumente ausschlief3en.

12
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[o] Dokumentverteiler Versandliste <<NHTTeststand>> M
|2 Dokumentverteiler_DokumentAuswahl <<NHTTeststand>» @I@lﬁ i I
Dokumentenverteiler Versandliste " .‘

Dokumentenverteiler Dokument-Auswahl

beginnt mit Auswahl |Dukument |
» lch bin ein Test und ez gefalt mirdocx

|I‘-J-a meZ

CP Solutions GmbHZeile2
Lukas

| »

Hannes
| Malerei
Alexander
Matthias
Weronika
Bernd

m

i B
:
8 9 S S S S S A

H

z1 | |

- Email Text.

s

Sehr geehrte Damen und Herren!

|Anbei Gbermittle ich lhnen das Baubesprechungsprotokoll zu threr Verfigung mit der Bitte um Durchsic |
Die ndchste Baubesprechung findet am um statt.

m

Wit freundlichen Grifen

Dominika
CP-Solutions
Gemeinnitzige WohnungsGmbH |
Meuhauserstralte 7
< -|- i i T
.
P [ ) 3
Anzahl Datensatze: 8 Zuletzt aktualisiert: 27.06.2018 11:46:15
(¥ Verteilen
N i

Abbildung 11 - Dokumentversand (iber den Verteiler

Der E-Mail-Text kann im unteren Bereich bearbeitet werden. Fur die Protokolle kénnen Sie auch
einen Standardtext einstellen. Ndhere Informationen dazu finden Sie im Administratorenhand-
buch. Versenden Sie das Protokoll mit Klick auf das griine Hakchen. Ein Fortschrittsdialog
informiert Sie Gber die weiteren Vorgange, die einen Moment dauern kénnen. Die E-Mail wird
dann mit allen Anhangen im DMS abgelegt und mit den Empfangern beschlagwortet. AuRerdem
wird die Kategorie hinzugefligt, die in der globalen Variable GLOBAL _DOKUMENTVERTEILER_DMS _
KATEGORIE festgelegt wurde (siehe Seite 15).

13



Mailtexte

Die Konfiguration der Mailtexte fiir die verschiedenen Module erfolgt Gber die Grundeinstellungen
im Hauptmeni (Bereich Mailtexte). Fir das Modul Dokumentenverteiler sind die Eintrage zum
Bereich Dokumentenverteiler und zu den Vorgangen PoststelleFax und PoststellePost relevant.
Nahere Informationen zur Konfiguration von E-Mail-Texten finden Sie im Administratorenhand-

buch.

[5] Maittexte Liste <<HHTTeststand>>
Mailtexte - Liste
beginnt mit - ;o'Sucnen ” Alie I

Bereich [Vorgang / |Beschreihung |Syslemvurlage ‘nur bei f.\aih:lientl -
Abstimmung Abstimmung beendet Email an Funktionstrager, wenn eine Abstimmung beendet wurds g
Auftrag Auftrag Maibody des Auftrags K_ﬂ
Auftrag Auftrag Maibody des Auftrags bei Versand dber den eMail-Client
Auftrag AuftragPoststellePost Mailbody Anweisung an die Poststelle zum Versand des Auftrags
Auftrag AuftragRechnungRetoursenden Maibody des Mails an den Kreditor beim Retoursenden der Rechnung
Auftrag AuftragStorno Maibody beim Storno eines Auftrags L.
Rechnung Benachrichtigung FRW Maibody an Finanz und Rechnungswesen ﬂ
Auftrag BestandnehmerBenachrichtigung Maibody bei der Benachrichtigung des Bestandnehmers
Buftrag B Benachr Maibody an die Poststelle zum Postversand an den Bestandnehmer ﬂ

p|Aufirag Bestellung Maibody der Bestelung a
Auftrag Dauerauftrag Mailbody des Dauerauftrags
DPY Maittext manueller Versand  Digitalerpostversand Maittext manueller Versand  Vorschreibung Manueller Versand £
DPV Maittext1 Digitalerpostversand Maitext1 Vorschreibung E-Mail 1
DPV Maittext? Digitalerpostversand Maittext2 Vorschreibung E-Mail 2
DPV Maitextd Digitalerpostversand Maittext3 Vorschreibung E-Mail 3 ﬂ
ADV Maittexte E-Mail, wenn Kriterien nicht erfilt wurden
Auftrag ErstellerFreigabesbgelehnt Maibody an Auftragsersteller, dass die Freigabe abgelehnt wurde ﬂ L9
Auftrag ErstellerFreigabeE it Maibody an Auftragsersteller, dass die Freigabe erteit wurde a
Auftrag Hausaushang Mailbody des eMaile an den Kontrolleur bezlglich des Hausaushangs
Auftrag HausaushangPoststellePost Maibody des eMails an die beziglich des t
Auftrag KontreleurBenachrichtigung Maibody des Maile an den Kontrolleur
Auftrag Kostenvoranschlag Mailbody des Kostenvoranschlags Emails im Auftrag3 ﬂ
Auftrag Kostenvoranschiag Kostenvoranschlagsanforderung per Mailclient ﬂ
Auftrag KostenvoranschlagPoststelleFax Maibody des Emails an die Poststelle fir den Fax-Versand
Auftrag KostenvoranschlagPoststellePost Maibody des Emails an die Poststelle fir den Post-Versand
Ticket Mail an BN, weenn ein Ticket erdffnet wird Diezes Email geht an den Bestandnehmer, wenn ein Ticket eroffnet w a
Ticket Mail an ginzelnesalle (ber Schaltfliche Mail aufrufen und dann den Menipunkt Mail an alle
Ticket Mail an Zustandigen bei Neuanlage eines Tickets' Diese Mail wird an den Zusidndigen geschickt, wenn ein neues Tickel
Ticket Mail an Zustandigen bei Wiedereroffnung Mail an Zustandigen bei Wiedererdffnung
Ticket Mail, wenn Ticket auf erledigt gesetzt wird Wenn ein Ticket auf erledigt gezetzt wird, dann wird dieser Text ins £ s
Dokumentverteiler PoststelleFax ﬁ
Dokumentverteiler PoststellePost
ProtokollProjekt Protokoliersand Maibody an die Empfanger des Protokolls laut Verteder a -
Anzahl Datensatze: 33 Zuletzt aktualisiert: 28.06.2018 08:04:43

[_ Neu ] Detail I

Abbildung 12 - Mailtexte Liste
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Berechtigungen

150033 Mailtexte

Diese Berechtigung wird benétigt um die Mailtexte einzusehen und zu bearbeiten.

Globale Variablen

1850 GLOBAL_MODUL_DOKUMENTEN_VERTEILER

Mit dieser Variablen wird festgelegt, ob das Modul Dokumentenverteiler verwendet wird oder
nicht.

=0 (Modul wird nicht verwendet)

=1 (Modul wird verwendet)

1670 GLOBAL_DOKUMENTVERTEILER_ERSATZ_EMAIL
Hier wird fir den Dokumentenverteiler eine Ersatz-E-Mail-Adresse hinterlegt. Diese Adresse wird
bei Personen, Kreditoren usw. eingetragen, die einem Dokumentenverteiler zugeordnet werden,

aber keine E-Mail-Adresse haben.

1671 GLOBAL_DOKUMENTVERTEILER_EMAIL_FROM_USER

Mit dieser Variablen wird festgelegt, ob als Absender-Adresse die E-Mail-Adresse des Benutzers
verwendet werden soll, sofern eine vorhanden ist.

=0 (E-Mail-Adresse des Benutzers wird nicht verwendet)

=1 (E-Mail-Adresse des Benutzers wird verwendet)

10500 GLOBAL_DOKUMENTVERTEILER_DMS_KATEGORIE
Mit dieser Variable wird festgelegt, in welcher Kategorie die gesendeten E-Mails beim Versenden

Uber einen Dokumentenverteiler abgelegt werden sollen (z.B.: Rechtsdokumente\Vertrag).

12011 GLOBAL_PROTOKOLLPROJEKT_FUNKTIONSNUMMERN
Mit dieser Variable wird festgelegt, welche Funktionstrager der Arbeit, des Objekts oder des
Projekts automatisch beim Anlegen eines ProtokollProjekts in den Verteiler eingetragen werden

sollen. Mehrere Funktionsnummern kdnnen mit Beistrich getrennt eingegeben werden.
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OM -
domizil®

Konfigurationstabellen

Der Dokumentverteiler wird nicht tiber Konfigurationstabellen gesteuert.
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