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Abbildungsverzeichnis

In diesem Modul werden die Daten zu Vertragen mit Projekt-, Objekt-, Einheit-, Kreditor- und Per-
sonenzuordnung erfasst. Dabei berticksichtigt sind Miet- und Kaufvertrage, Wartungsvertrage,
Kautionsvertrage, Leasingvertrage, Versicherungsvertrage, Dienstbarkeitsvertrage u.v.m. Neben
dem eigentlichen Erfassen der Vertragskonditionen kénnen Sie auch vorbereitete Vertrage erstel-
len und ausdrucken. Diese werden aus Textbausteinen zusammengestellt, die in beliebiger Reihen-
folge angeordnet und formatiert werden kdnnen. Die Textbausteine konnen auBerdem in Textbau-
steingruppen und Vertragsvorlagen geordnet werden, so dass fir jeden Mitarbeiter eindeutig ist,
welche Bestimmungen wo zur Anwendung kommen. AuRerdem kénnen mit diesem System Ande-
rungen am Text von Paragrafen an zentraler Stelle nur einmal getatigt werden und es ist nicht wie

bei Textverarbeitungsldsungen nétig, diese Anderungen an vielen Stellen nachzuziehen.

Die Erweiterung des Vertragsmoduls, die die Erstellung von Vertragstexten mithilfe von Textbau-

steinen ermdoglicht, ist von der Vertragsart abhdngig. Die Textbausteine werden dabei zu Vorlagen
kombiniert, die dann bestimmten Vertragsarten, Objekttypen oder Objekten, und sogar einzelnen
Einheiten zugeordnet werden kénnen. AuRBerdem werden zusatzliche Register eingeblendet, damit

Daten aus dem Objektmanagement in der Vertragsvorlage verwendet werden kénnen.

Sie finden die Vertrage im Bereich Rechts- und Vertragswesen des d+ OM:
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Abbildung 1 - Vertragsliste im Hauptmenti

AuBerdem gibt es in der zweiten Lasche des Navigationsbereichs eine Suche nach Vertragen:

Navigation NHTTeststand [e<][x]

Hauptmend | Suchen

| | (i) )
|

tomizil+ Objektmanagement

b Projekt

b Grundstiick
r Objekt

+ Stiegenhaus
+ Person

r Vermerk
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+ Bank

+ Darlehen

Vertrag | El'

}' \ersorger |

Abbildung 2 - Vertragssuche

Die Textbausteine fiir Vertrage werden in den Grundeinstellungen verwaltet:



E}[?j Grundeinstellungen
-- = OM Allgemein
--[?j Landereinstellung
--[?j- Buchhaltung
--[?:—-; Dialoge allgemein
f o [E;- Vertrag Baustein
= Bausteinliste
= Bausteingruppenliste

m

= \ertragsvorlagenliste
\ - Vertrag Versicherungs Kategorien
- = Ausdrucke

Abbildung 3 - Vertragsbausteine im Hauptmenti - Grundeinstellungen



E| Vertragliste <<HHTTeststand>> EMJ
Vertragliste .
Suchkriterien -
D auch inaktive Vertrdge anzeigen D Kategorien sinzeln darstellsn D auch gekindigte Vertrdge anzeigen
|| auch inaktive Objekte anzeigen [} zusétzliche Objekte ginzeln darstelen [ Lade Liste automatisch
|| beginnt mt ~|[ suchen  |[[ate Il - &) =
aktiv |abgeschlussen |E|ezeichnun§ |I‘-Iun1rner |Pu|lzzennr. |Art Unterart |Kreditur -
» ﬂ EEE VE-021960 Kautionsvertrag i_!
(| WE-D20733
WE-D21540 VWirmelieferungsvertrag BWI Biowdarme In
| %] VE-019408 Kaufvertrag
VE-D30068
163 01 16577036
(V] VE-D30151
Baurechtsvertrag VE-021827 | 2222 Baurechtsvertrag Bauwesen
ﬂ K2-P161.567 Versicherungsvertrag
ﬂ tedt VE-021930 Verzicherungswvertrag
VE-030132
V] B 53 01 18577036
sadfasdf VE-030219
asdadasd VE-030087 Wigtvertrag
ﬁ Wietvertrag Hollaus Christian VE-030192 Wietvertrag Wohnung -
Anzahl Datensdtze: 3951 Zuletzt aktualisiert: 05.06.2018 07:31:00
New ‘ Detail HE Loschen ”5'_‘—] Aktualiziersn ||[%anumente ” D “aorschau / Druck |

Abbildung 4 - Vertragsliste

In diesem Dialog werden alle bereits angelegten Vertrage aufgelistet. Eine Suche und ein Filter
ermoglichen ein schnelles Auffinden der bendétigten Vertrage (siehe Dokumentation Allgemeine

Suche und Filter).

AuRerdem kdénnen Sie im Bereich Suchkriterien verschiedene Checkboxen aktivieren, um
beispielsweise Kategorien, gekiindigte und inaktive Vertrage oder Vertrage von inaktiven Objekten
anzuzeigen. Sollten diese Checkboxen nicht sichtbar sein, klicken Sie einfach auf den blauen

Balken Suchkriterien um diesen aufzuklappen.

Wenn Sie die Vertragsliste aus einem Dialog 6ffnen, also z.B. Giber den griinen Pfeil im Infogrid des
Personendialogs, werden alle Einschrankungen des Dialogs an die Liste (ibergeben und unterhalb
der Suchkriterien in einem eigenen Bereich Listeneinschrénkungen angefihrt. Hier kénnen sie
dann fir die Suche verwendet und entsprechend angehakt oder deaktiviert werden. Mit der

Schaltflache Alle werden alle Listeneinschrankungen ausgewahlt bzw. mit der Schaltflache Keine
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abgewahlt. Sind mehrere Listeneinschrankungen fir die Suche angehakt, werden diese mit UND

verknlipft, d.h. es missen alle ausgewahlten Kriterien zutreffen, um ein Suchergebnis zu erhalten.

Suchkriterien -
|:| auch inaktive Vertrdge anzeigen |:| Kategorien einzeln darstellen |:| auch gekindigte Vertrdge anzeigen
[] auch inaktive Objekte anzeigen [] zusétzliche Objekte einzeln darstellen [] Lade Liste automatisch

Lizteneinschrankungen

Person lzabell) [] Gebdudeteil (O ach 1)
[7] Objekt (00185-1 O ach 1% 3W  5) [7] Einheit (30/03/TG03)
[7] stiegenhaus (1. O ach{ 1)) [] Bestand=nehmer lzabelly

Abbildung 5 - Vertragsliste - Listeneinschréinkungen

Uber die Schaltfliche Neu kénnen Sie die Daten fiir einen neuen Vertrag erfassen. Mit Klick auf die
Schaltflache Detail 6ffnet sich der Detaildialog zu dem Vertrag, der im Darstellungsgitter markiert
wurde, und die Daten zu diesem Vertrag kénnen bearbeitet werden. Um einen Vertrag zu l6schen,

markieren Sie den Vertrag im Darstellungsgitter und klicken Sie auf Léschen.

Mit der Schaltfliche Aktualisieren werden die Daten neu geladen. Uber Dokumente haben Sie
Zugriff auf die Serienbriefvorlagen und das DMS. Mit Klick auf Vorschau / Drucken kénnen Sie alle

vorher markierten Vertrage ausdrucken, sofern eine Vertragsvorlage hinterlegt ist.



In diesem Dialog werden alle nétigen Informationen zu einem Vertrag erfasst. Im Normalfall be-
steht der Dialog aus 5 Registern. Wird im ersten Register aber eine Vertragsvorlage ausgewahlt,

mit deren Hilfe ein Vertragstext gedruckt werden kann, werden weitere Register eingeblendet.

Im Detaildialog fiir Vertrage finden Sie folgende Schaltflachen:

| Meu || = Laschen ||[% Dokumente || * Aktionen || * Navigation || D Worschau / Druck

Abbildung 6 - Vertragsdetails - Schaltfldchen

Mit Klick auf Neu wird der aktuelle Dialog geschlossen und ein leerer Detaildialog gedffnet. Ande-

rungen und Eingaben im aktuellen Dialog werden dabei verworfen.
Uber Léschen wird der aktuell gedffnete Datensatz entfernt.
Die Schaltflache Dokumente bietet Zugriff auf die Serienbriefvorlagen und das DMS.

Mit Klick auf Aktionen konnen Sie den Vertrag kopieren, einen Bildschirmausdruck des Dialogs
erstellen (Dialog drucken) oder alle Vertragsdaten neu laden (Letzteres ist nur mit zugeordneter
Vertragsvorlage moglich). AuRerdem ist es méglich, die Anderungshistorie einzusehen. Hier wird

automatisch protokolliert, welche Feldwerte durch welchen Benutzer wann geandert wurden.

Uber Navigation gelangen Sie zum Objekt, zur Einheit und zur Personenzuordnung / zum Bestands-

verhaltnis (sofern zugeordnet).

Mit Klick auf Drucken wird ein Vertrag erstellt und in der Vorschau gedéffnet, sofern im ersten Re-
gister eine Vertragsvorlage ausgewahlt wurde. Ist dort keine Vorlage gewahlt, wird die Schaltfla-
che ausgeblendet. Sie kdnnen dann noch wahlen, ob der Vertrag mit oder ohne Unternehmens-

kopf, Seitennummerierung und Barcode gedruckt werden soll.
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Abbildung 7 - Vertragsdetails - Register Allgemein

In diesem Register werden die Grunddaten eines Vertrages eingegeben. Dies ist zunachst die Be-
zeichnung. Die Vertragsnummer wird vom System vergeben und ist immer eindeutig. Jeder Ver-
trag kann zwei Vertragsarten (1 ist die Hauptzuordnung und 2 die Unterart) haben. So ist es zum
Beispiel moglich, Mietvertrage fur Wohnungen, Garagen, Abstellplatze usw. nochmals zu unter-
scheiden oder Wartungsvertrage nach den zu wartenden Gegenstanden zu unterteilen. Die Aus-
wahllisten beider Felder kdnnen Sie wie folgt editieren: Im Hauptmenul wahlen Sie den Bereich
Grundeinstellungen - OM Allgemein und klicken Sie dann auf Status aller Art. Wahlen Sie die Ta-
belle Vertrag und die Gruppe Art bzw. Unterart. Durch Anklicken der Schaltflache Hinzufiigen kon-
nen Sie nun beliebig viele Auswahlmoglichkeiten erfassen. ACHTUNG! Die
Versicherungskategorien werden nur dann angezeigt, wenn im Feld Vertrag Art (1) der Text

yversicherung” enthalten ist.
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Im Feld Urkategorie kénnen Sie noch weitere Erganzungen zur Art des Vertrages machen. AuBer-
dem konnen Sie rechts daneben flr Versicherungsvertrage zusatzlich die Versicherungskatego-

rie(n) markieren. Diese werden in einer eigenen Tabelle zusammengestellt (siehe Seite 51).

Es folgt die Auswabhl einer Vertragsvorlage. Diese werden verwendet, um nicht nur die Vertrage als
Datensdtze anzulegen, sondern auch eigene Vertragstexte zu erstellen, zum Beispiel fir Mietver-
trage. Nach Aktivierung der Option kdnnen Sie mit Klick auf den Auswahlbutton '/ eine Vorlage
auswahlen, die zur gewahlten Vertragsart angelegt wurde (siehe auch Seite 28ff.). Neben der Aus-
wahl Gber die Vertragsart kann eine Vertragsvorlage fir alle Objekte oder nur flr bestimmte gel-
ten. Sie kann sogar flir eine bestimmte Einheit eines Objekts gelten oder aber fiir bestimmte Ty-
pen oder Verrechnungseinheiten von Objekten (siehe Seite 29). Je nach den Zuordnungen von Ob-
jekt und Einheit fur den Vertrag wird die Auswahlliste der Vorlagen nach Relevanz sortiert nach-

dem Sie diese Uber - gedffnet haben:

[5] Vertrag Vorlage Liste <<NHTTeststand>> o [ [

g : Vertrag Vorlage Liste .

- |: ! Suchen

= J ~[dh | BE

beginnt mit

‘Vertragstyp |Name Erfasstam ‘Er!asser |Latzta Anderung Letzter Benutzer |Rang|Rang Beschreibung |Unterart -

Mietvertrag

Wietvertrag  Mietvertrag § 138

Wietvertrag  Mietvertrag Kostendeckende Miete
Mietvertrag test hoc

Mietvertrag | Test Juli 2017

Mietvertrag KOPIE - Migtvertrag Anwendertreffen
Mietvertrag  KOPIE - Mietvertrag Test

| Mietvertrag Migtvertrag Anwendertreffen
Mietvertrag KOPIE - TEST

Wietvertrag | Standard Mistverirag

)

|\nﬁ><tw ‘Tynus ‘VEH |Tex1
-1

[obiekt —[Einneit
= = =

23.02.2018 09:48:08 CPAHOC 23.02.2018 09:48.08 CRAHOC
1 -1 - - 11.08.2014 15:08:57 acer-s | 11.082014 15:10:31 acer-s

1] 1 = = 22.07.2014 12:3%.57 acer-s 11.08.2014 15:10:24 acer-s
1 - - 23.02.2018 09.46:06 CPAHOC 23.02.2018 09:48:31 CRAHOC
1 -1 test - 03.07 2017 16:47:24 CRASCB 0307 2017 16:47:24 CPASCH
-1 -1 Mietvertrag 17 - IN17 60101 -601 14.05.2018 16:45:46 CPABAM 14.05.2015 16:48:46 CPABAM
1 -1|Mietvertrag 17 - IN17 80101 - 601 24.11.2016 15:17.06 CRABAM 22.02.2018 10:44.00 CPADBI
1 -1 Mietvertrag 17 - IN17 60101 - 601 | 01.07.2014 10:11:15 CPAMET 17102017 15:10:50 CPABAM
1 -1 47 -IN4T 1401 - 014 |10.07.2014 11.20:49 nigg 30.11.2015 15:22:21 CRABAN
1] -1 47 - IN4T - 17.12.2013 10:41:05 nigg 17122013 10:51:43 nigg

BB N N BN EA BN

1l

7 Worlage ohne Ubereinstimmung
7 |Worlage ohne Obersinstimmung
7 |vorlage ohne Obersinstimmung
7 Vorlage ohne Ubereinstimmung
7 |Worlage ohne Ubereinstimmung
7 Worlage ohne Uberginstimmung
7 | Vorlage ohne Ubereinstimmung
7 Worlage ohne Obereinstimmung
7 |Worlage ohne Obereinstimmung
7 Vorlage ohne Ubereinstimmung

i

Anzahl Datensétze: 10

Ausgeblendete Spatten  Zuletzt aktualisiert: 05.06.2018 08:16:32

i () Axtualisieren !l .J Kopieren |

(&](X]

Abbildung 8 - Vertragsvorlage auswdhlen

Passendere Vertrage finden sich weiter oben in der Liste, ihr Wert in der Spalte Rang ist kleiner.
Optimal (Wert = 1) ist eine Ubereinstimmung von Objekt und Einheit. Zus&tzlich zur Spalte Rang
gibt es die Spalte Rang Beschreibung, in der Sie die Ubereinstimmung als Text finden. Es werden
trotz dieser Sortierung der Vorlagen nach Relevanz aber immer alle Vertragsvorlagen der Vertrags-

art angezeigt. Per Doppelklick kdnnen Sie eine Vorlage auswahlen. Dadurch werden auBerdem

weitere Register freigeschaltet. Uber die Schaltfliche Bearbeiten kann die Vertragsvorlage
editiert werden. Es wird der entsprechende Dialog gedffnet (siehe Seite 29). Um den Vertrag zu

drucken, klicken sie auf die Schaltflache drucken ganz unten links.
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Anschlielend kdnnen Sie Zuordnungen zu Projekt, Grundstiick, Objekt, Gebdudeteil, Stiegenhaus,
Einheit, Person etc. machen und Daten zum Vertragsbeginn und -ende, Gebliihren, Laufzeit (in Jah-
ren), Polizze etc. eintragen. Zur Auswabhl einer Verknipfung klicken Sie auf den Auswahlbutton -

und wahlen Sie dann aus der gedffneten Liste den gewlinschten Datensatz aus. Um eine Verknip-
fung wieder zu entfernen, klicken Sie auf die rote Schaltflache l@ neben der Auswahl und mithilfe

des Pfeils @] konnen Sie zu den Detaildaten der jeweiligen Verkniipfung springen. Bei Versiche-
rungsvertragen wird als Kreditor die Versicherungsgesellschaft ausgewabhlt, bei der der Vertrag ab-
geschlossen wurde. Sind mehrere Objekte von einem Vertrag betroffen, konnen diese im Bereich
zusdtzliche Objekte unten rechts zugeordnet werden. Weiters werden die Vertragspartner unter

beteiligte Personen als Funktionstrager zugewiesen.

Die Schaltflache @ dient zur Erfassung von Terminen und wird in der entsprechenden Dokumen-

tation eingehend beschrieben. Nach Eingabe eines Vertragsbeginns und -endes kénnen Sie aulRer-

dem die Laufzeit durch Klick auf die Schaltflache E‘ berechnen lassen.

SchlieRlich kénnen Sie in den entsprechenden Checkboxen markieren, ob der Vertrag Vorsteuerab-
zugsberechtigt ist und diesen auf inaktiv setzen. Wenn Sie den Vertrag als abgeschlossen markie-
ren, wird dieser gesperrt, eingecheckt und vor Anderungen geschiitzt. Um ihn dann noch zu bear-

beiten, wird eine eigene Berechtigung (52104) bendotigt.

Im unteren Bereich kénnen Sie Informationen zur Kiindigungsfrist und zu einer ggf. gemachten

Kindigung des Vertrages hinterlegen.

Auch Vermerke und Tickets kénnen zu einem Vertrag angelegt werden. Im Ticketdetail wird die
Verbindung bei den Schritten angezeigt. Zudem gibt es den Job ,,Service OM Tickets fiir
auslaufende Vertrage erstellen”. Mithilfe dieses Jobs kénnen automatisch Tickets aus
auslaufenden Vertragen generiert werden, wenn Bedingungen, die in der Konfigurationstabelle

»autom. Ticketerstellung zu auslaufenden Vertragen” (Nr. 9600) getroffen wurden, zutreffen.

11
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Abbildung 9 - Vertragsdetails - Register Index

In diesem Register kann hinterlegt werden, mit welchem Index der Vertrag begonnen hat und wel-

chen Index er bei der letzten bekannten Erhéhung hatte. AuRerdem wird angezeigt, welche Erho-

hung laut Indextabelle moglich ware. Grundlage hierfiir ist die Eingabe der Indizes im Bereich

Rechts- und Vertragswesen - Index des Hauptmendis.

Nach Auswahl eines Index im Feld Index Bezeichnung kénnen Sie mit der Schaltflaiche Auswahl im

obersten Bereich die gesamte Liste der gewahlten Indextabelle 6ffnen und den gewiinschten Wert

auswahlen.
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Abbildung 10 - Vertragsdetails - Register Info

Hier wird die Moglichkeit geboten, individuelle interne Anmerkungen zum Vertrag zu erfassen. Im

unteren Bereich konnen Sie Vertragsbeilagen hinzufligen, also einen Text, der unter dem Vertrags-

text angefligt wird. Dieser kann im linken Bereich per Hand eingegeben werden. Haufig ver-

wendete Beilagen kdnnen auch in der Konfigurationstabelle 7600 (siehe Seite 54) erfasst und dann

aus dem rechten Bereich per Doppelklick ausgewahlt werden. Deren Name wird dann links ein-

geflgt.
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Register Verlangerung

[o] Vertrag (Nr:VE-021917) <<NHTTeststand>> | [ [t

Vertrag (Nr..VE-021817) .

Aligemein | Index I Info I\-‘erngerungl Vertrag - Person | Vertrag - Einheit | Vertrag- Objekt | Werfrag- Ausstattung | Vertrag- Firma | Verirag - Interessent I Vertrag- +

. I,
Verldngerung {in Munaten}...,! o A| Vertragsende aktuell.................| . . ertragsende nach Verldngerung............ | - @ @j |
1 . | )
‘orfrist (in Monaten)............ 1 i Kindigungsfrist in Monaten......... Erinnerungsdatum nach Werldngerung.....| - @ o5
X L L
Erinnerungsdatum................. - @

4 L3

Erfasstam...........: 22.07.2015 13:05:44 Erfasser.......... CPABAM letzte Anderung....... 22.07.2015 13:06:47 Benutzer........ CPABAM |

Meu ]E Lozchen HE Dokumente H w Aktionen || w Navigation H D “Worschau ! Druck [EB

Abbildung 11 - Vertragsdetails - Register Verldngerung

Hier kdnnen Sie Angaben zu einer Vertragsverlangerung machen. Ist keine Verldngerung angege-
ben (Wert = 0), sind die Felder Vertragsende nach Verldngerung und Erinnerungsdatum nach
Verléngerung auf der rechten Seite leer. Wird ein Wert fiir eine Verléingerung eingegeben, werden
die weiteren Daten automatisch berechnet. Das Erinnerungsdatum ist das Datum des
Vertragsendes minus Kiindigungsfrist und Vorfrist. Vertragsende und Kiindigungsfrist werden da-
bei aus dem ersten Register ibernommen. Das Vertragsende nach Verldngerung ist dann das Ver-
tragsende plus Verldngerung und das Erinnerungsdatum nach Verléngerung ist wiederum das Ver-

tragsende nach Verléngerung minus Kiindigungsfrist und Vorfrist.

Beim Anlegen eines Vertrages kann aullerdem bei Bedarf das hinterlegte Vertragsende als
Befristung in das Bestandsverhaltnis Ubernommen werden (vorausgesetzt das betreffende Feld im

Bestandnehmer wird nicht aus dem d+ RW konvertiert).

Der Ausdruck auslaufende Vertrdge Erinnerung des Rechts- und Vertragswesens kann dann so kon-

figuriert werden, dass Vertrage mit einem bestimmten Erinnerungsdatum angedruckt werden.

AuBBerdem gibt es im Actionservice einen Job, der automatische Vertragsverlangerungen durchfiih-
ren kann. Damit ein Vertrag durch diesen Job automatisch verlangert wird, miissen folgende Fel-
der beflllt sein: Vertragsbeginn, Vertragsende, Laufzeit und Verlangerung. AuRerdem darf kein

Kindigungsdatum eingetragen sein. Sind diese Voraussetzungen erfillt, wird bei Vertragen, deren
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Vertragsende gekommen ist, das Ende automatisch um die Verlangerungsmonate erhoht. Sollten
Sie eine Erinnerung zum Vertragsende erstellt haben, wird diese kopiert und das neue Vertrags-

ende eingetragen.

Register Vertrag - Person

Dieses Register wird nur eingeblendet, wenn im ersten Register eine Vertragsvorlage ausgewahlt

wurde.
, Vertrag (Nr:VE-021917) <<NHTTeststand>> @M
Vertrag (Nr..VE-021917) ’.‘
Aligemein | Index | Info | Verlingarung |Vertrag - Person | Verirag- Einheit | Verrag- Objekt | Vertrag -Ausstattung | ver ¢
Bemeinsame Daten

Anrede gesamt.............. l |

Mieterdaten ge:samt........' |

Kundennummer............ |

Person 1 Person 2

Geburtzdatum...

Daten laden

\orname. ! |
Machname.......... I [l
.4 :
|Erfasstam ................ 22.07.2015 13:05:44 Erfasser......... CPABAM letzte Anderung....... 22.07.2015 13:06:47 Benutzer.........l
(8 e || S oscnen |[iiooumente || = aonen || = Navigaton || [] Vorserau/owex |3 ][ 3|

Abbildung 12 - Vertragsdetails - Register Vertrag - Person

In diesem Register kdnnen ndahere Daten zur ausgewahlten Person angezeigt und abgeandert wer-

den. Ein Klick auf Daten laden fiillt die Felder anhand der im ersten Register zugeordneten Person
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aus. Sollten Anderungen nétig sein, kénnen Sie diese hier machen, ohne dass diese in die Perso-
nenstammdaten Ubertragen werden. In den Textbausteinen fir den Vertrag (siehe Seite 40) kon-
nen die Datenfelder, die Sie hier sehen, als Platzhalter eingefligt werden. Wird der Vertrag dann
flir diese Person zusammengestellt, werden die Platzhalter beim Drucken automatisch mit den
hier gemachten Angaben der konkreten Person ersetzt. Es ist daher wichtig, dass Sie diese Daten

vor dem Drucken des Vertrags laden.

AulRerdem kdnnen Sie einen Sachwalter hinterlegen. Wahlen Sie diesen mit Klick auf -/ aus der

Personenliste aus. Die Adresse wird automatisch im entsprechenden Feld hinterlegt.
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Register Vertrag - Einheit

Dieses Register wird nur eingeblendet, wenn im ersten Register eine Vertragsvorlage ausgewahlt

wurde.

[©3] Vertrag (NL:VE-021917) <<NHTTeststand>>

Vertrag (Nr.:VE-021917)

OBJERE. . oovrevenre e e | 44
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Top........
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Ort.... . 5 ) 5 3 !\nnshruck
Ot o

Bundesland.................

i3 s B e et .a-s-t-erreE:n_

Schiosselwert 1......
Schidsselbez. 2.
Schidsselwert2....

Schiisselbez 3.

Schiisselwert 3............

Werte

Schidsselbez. 1. |

. 4.

Schidsselbez. §.......

Schliisselwert 5.

Schisselwert4...............

rag - Person | Vertrag - Einheit | Vertrag- Objekt | Vertrag - Ausstattung | Vertrag - Firma Verirag - interessent

Allgemein | Index Infa Verlangerung | Vertrag
Einneit

'H

Einheit- Anmerkung

Einheit - Beschreibung

r

Fa

[T Menge anzeigen

Einhet - Lage Beschreibung

»

ausAu&atqterg laden

[

] S|
Vorname...........| | i
Nachname......... ' &=
< '
‘Erfaastam. i, 22072015 13:05:44 Erfasser.......... CPABAM letzte Anderung...... 22.07.2045 13:06:47 Benutzer............ CPABAM ‘
T T - N T S e [HEx)|

Abbildung 13 - Vertragsdetails - Register Vertrag - Einheit

In diesem Register kdnnen ndahere Daten zur ausgewahlten Einheit angezeigt und abgedndert wer-

den. Ein Klick auf Daten laden fiillt die Felder anhand der im ersten Register zugeordneten Einheit

aus. Ausstattungen der Einheit kdnnen Sie auRerdem Uber die Schaltflache aus Ausstattung laden.

Sollten Anderungen nétig sein, kdnnen Sie diese hier machen, ohne dass diese in die Einheiten-

stammdaten ibertragen werden. In den Textbausteinen fiir den Vertrag (siehe Seite 40) konnen

die Datenfelder, die Sie hier sehen, als Platzhalter eingefligt werden. Wird der Vertrag dann fir die
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gewahlte Einheit zusammengestellt, werden die Platzhalter beim Drucken automatisch mit den
hier gemachten Angaben der konkreten Einheit ersetzt. Es ist daher wichtig, dass Sie diese Daten

vor dem Drucken des Vertrags laden.

AuBBerdem kdnnen Sie mehrere Schliisselwerte eingeben, die ebenfalls als Datenfelder in den Text-

bausteinen zur Verfluigung stehen.

Im unteren Bereich wird der Sachwalter / die Sachwalterin eingeblendet.
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Register Vertrag - Objekt

Dieses Register wird nur eingeblendet, wenn im ersten Register eine Vertragsvorlage ausgewahlt

wurde.

Vertrag (Nr.:.VE-021917) <<NHTTeststand>>

Vertrag (Nr.:VE-021917)

fﬁiﬂ,
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Ort EE— T
Ortsteil... |

Bezirk.... Innsbruck-Stadt

Bundesland.. Tirol

Land s Osterreich

[ s
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Schiisselbez 3. .|

eeeesineesneenn ) OSIBTTEICH

Firmenbuchnummer....| 50504x%

| wwwcp at

Schiisselwert 3....... 4

Schiisselbez 4.........

Schiisselwert 4
Schilisselbez. 5.........]

Schlisselwert 5....... !

Firmengericht, | Landes- als Handelsoericht in|
Geri | Landes- als H gericht in|
Bank | Raiffeizen Tirol |

| AT 22223333 4444 |

.| DXWWWE |

Kostenaufteiung
Allgemein

| -

Kostenaufteilung laden

| Erfasstam 22.07.2015 13:05:44 Erfasser

CPABAM

letzte Anderung.

22.07.2015 13:06:47 Benutzer

CPABAM

| [ Loschen

[EE

|[ = Awtionen

|[ = Navigation | [[.] Verschau / Druck

I

Neu

W=

Abbildung 14 - Vertragsdetails - Register Vertrag - Objekt

In diesem Register kdnnen ndahere Daten zum ausgewahlten Objekt angezeigt und abgeandert

werden. Ein Klick auf Daten laden fillt die Felder anhand des im ersten Register zugeordneten Ob-

jekts aus. Sollten Anderungen nétig sein, kdnnen Sie diese hier machen, ohne dass diese in die Ob-

jektstammdaten Gibertragen werden. In den Textbausteinen fiir den Vertrag (siehe Seite 40) kon-

nen die Datenfelder, die Sie hier sehen, als Platzhalter eingefligt werden. Wird der Vertrag dann

flir das gewahlte Objekt zusammengestellt, werden die Platzhalter beim Drucken automatisch mit
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oM
domizil*

den hier gemachten Angaben des konkreten Objekts ersetzt. Es ist daher wichtig, dass Sie diese

Daten vor dem Drucken des Vertrags laden.

AuBBerdem kdnnen Sie mehrere Schliisselwerte eingeben, die als Datenfelder in den Textbaustei-

nen zur Verfliigung stehen.

Im Bereich Objekt Eigentimer finden Sie Daten wie Name, UID, Telefonnummer, Adresse und

Bankverbindungsdetails des Eigentiimers des im Vertrag angegebenen Objektes.

Rechts kdnnen Sie Kostenaufteilungen hinterlegen oder aus der Liste der Aufteilungsvermerke

(Schaltflache Kostenaufteilung laden) laden.

Register Vertrag - Ausstattung

[©] Vertrag (Nr:VE-021917) <<NHTTeststand>> i i [ S
Vertrag (Nr.:VE-021917) .
Allgemein | Index I Info I Verldngerung | ‘ertrag - Person | “erirag - Einheit | Vertrag- Objekt |Vertrag - Ausstattung| Verirag - Firma I “ertrag - Interessent I Vertrag - Neuve 4
(Gruppe |Bezewchnung|Menge |Einhe'rt |Serien Nr. | | w Hinzufigen ]
4 | = Entfernen ]

Anzahl Datensétze: 0 Ausgeblendete Spalten  Zuletzt aktualiziert: 05.06.2018 09:02:31

| Erfasstam............ 22.07.2015 13:05:44 Erfasser.......... CPABAM letzte Anderung....... 22.07.2015 13:06:47 Benutzer......... CPABAM |

[ B3 e |[B eschen |[ElD | [ A |[+ Navigati | [[5] Vorschau / Druck B3¢

Abbildung 15 - Vertragsdetails - Register Vertrag - Ausstattung

In diesem Register kénnen Sie durch Klick auf hinzufiigen Ausstattungen von der Einheit oder ma-
nuell laden. Uber von Einheit laden werden alle Ausstattungen der Einheit in den Vertrag
importiert, wohingegen uber die Globale Variable
GLOBAL_MIETVERTR_IMPORT_AUSSTATTUNGSGRUPPE der Import auf eine Ausstattungsgruppe

eingeschrankt werden kann.
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In den Textbausteinen fiir den Vertrag (siehe Seite 40) konnen diese Ausstattungen dann als Platz-
halter eingefligt werden, sofern Ausstattungen dafir eine Rolle spielen. Wird der Vertrag dann fir
die gewahlte Einheit zusammengestellt, werden die Platzhalter beim Drucken automatisch mit den

hier gemachten Angaben der Ausstattungen ersetzt.

Register Vertrag - Firma

Dieses Register wird nur eingeblendet, wenn im ersten Register eine Vertragsvorlage ausgewahlt

wurde.

[5] Vertrag (NF:VE-021917) <<NHTTeststand>> o

Vertrag (Nr..VE-021917) .‘

Allgemein | Index I Info I Verlingerung | Vertrag - Person | \ertrag - Einheit I Vertrag - Objekt | Vertrag - Ausstattung | Vertrag - Firma | Vertrag - Interessent I )

E-Mail: i
Draten laden
| Erfasstam........... 22.07.2015 13:05:44 Erfasser.......... CPABAM letzte Anderung....... 22.07.2015 13:06:47 Benutzer........... CPABAM |
Neu J’E Liaschen H@ Dokumente H w Aktionen H w MNavigation H D Vorschau ! Druck @@J

Abbildung 16 - Vertragsdetails - Register Vertrag - Firma

Wurde im ersten Register eine Verknlipfung mit einer Firma gemacht, kdnnen deren Details fiir die
Weiterverwendung im Vertrag hier angezeigt und gedndert werden. Ein Klick auf Daten laden fullt
die Felder aus. Sollten Anderungen nétig sein, kdnnen Sie diese hier machen, ohne dass diese in
die Firmenstammadaten Ubertragen werden. In den Textbausteinen fir den Vertrag (siehe Seite 40)

konnen die Datenfelder, die Sie hier sehen, als Platzhalter eingefligt werden. Wird der Vertrag
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dann fir die gewahlte Firma zusammengestellt, werden die Platzhalter beim Drucken automatisch
mit den hier gemachten Angaben der konkreten Firma ersetzt. Es ist daher wichtig, dass Sie diese

Daten vor dem Drucken des Vertrags laden.

Register Vertrag — Interessent

Dieses Register wird nur eingeblendet, wenn im ersten Register eine Vertragsvorlage ausgewahlt

wurde.

[] Vertrag (Nr:VE-021917) <<NHTTeststand>> 5

Vertrag (Nr.:VE-021917) ‘.‘

Allgemein | Index | Info | Verldngerung | Vertrag - Persan | Vertrag - Einheit | Wertrag - Objekt | Wertrag - Ausstattung | ‘ertrag - Firma |Verlrag—lnteressemi Verirag - Neuvergabe | 4y

e
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Titel verl. / erw. ) N i Arbeitgeb | Titel verl. / erw.....

Haéchste abgeschl. Schulbildung............| Vorname...

1l | Nachname......
Machname.............. Gebarbeland: oo oo e e ' ' | Stralte.
perAdresse............. = Famili i | PLZ | Ort...

| || Art des Intersssenten [ ||| orstei

Stralke [ Kiindi frist derzettige Woh | T || Beziks arzel
Azor. .| | 1 Bundesland /Land._..|
Oristeil............ ' I
Bexzirk / Kirzel........... I 1 SVLNr. / Geb Datum....| . =]
Bundesland/ Land: .| I [ ] Beruf

Jahreseinkommen_..|

Interessent: Telefonnummern / 2-Mail
Telefon privat...... i Nationalitat
Telefon Mobil..........| 438 200 | Famiienstand

Telefon Firma /DW...... Pariner: Telefonnummern J e-Mail

Fax 1DW._..y S [ S ——

Telefon Mobil............ |

Telefon Firma /DW...... |

Faciow_|

-5 -t R |

| Erfasstam....... 22072015 13:05:44 Erfasser.......... CPABAM letzte Anderung....... 22.07.2015 1X06:47 Benutzer.......... CPABAM |

Neu |[Etoschen  |[Elpokumente  |[ = adtionen || = Navigaton |[ [[] Vorschau/Druck

LS

Abbildung 17 - Vertragsdetails - Register Vertrag - Interessent

Wurde im ersten Register eine Verkniipfung mit einer Kiindigung gemacht, konnen die Daten des
dort hinterlegten Interessenten fiir den Vertrag geladen werden. Ein Klick auf Daten laden flillt die

Felder aus. Sollten Anderungen nétig sein, kdnnen Sie diese hier machen, ohne dass diese in die
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Details zum Wohnungswechsel oder in die Stammdaten des Interessenten Gbertragen werden. In
den Textbausteinen fiir den Vertrag (siehe Seite 40) konnen die Datenfelder, die Sie hier sehen, als
Platzhalter eingefligt werden. Wird der Vertrag dann zusammengestellt, werden die Platzhalter
beim Drucken automatisch mit den hier gemachten Angaben ersetzt. Es ist daher wichtig, dass Sie

diese Daten vor dem Drucken des Vertrags laden bzw. erganzen.

Register Vertrag - Neuvergabe

Dieses Register wird nur eingeblendet, wenn im ersten Register eine Vertragsvorlage ausgewahlt

[S] Vertrag (Nr:VE-021917) <<NHTTeststand>> ﬂ‘&l
Vertrag (Nr.:.VE-021817) .
Algemein | Index I Infa | Verlingerung | Vertrag - Person | \ertrag - Einheit | Vertrag - Objekt | Vertrag - Ausstattung | Vertrag - Firma | Vertrag - |\.rer|rag- gal i Bi Individusle Feider | Vermerke |
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Ricklage.......... Riicklage...... Zankrigsvelrag,
T PO
Absteliplatz. Abstelplatz. Davon bar bezahlt...............
FB SWdung.......... FE SWdung. ... | eingezaht am ...
SICNETSIENING. . v v
e Do Sicherstellung eingezaht am
SAIETUNGSKOSEN v
Datum.
Daten laden
\EESS( am. 22.07.2015 13:05:44 Erfasser. CPABAM letzte Anderung. 22.07.2015 13:06:47 Benutzer. CPABAM
Neu |([Eteschen  |[Floomments  |[= Adionen |[ = Navigaton |[[1] Vorschau/Druck | &%

Abbildung 18 - Vertragsdetails - Register Vertrag - Neuvergabe

Wurde im ersten Register eine Verknipfung mit einer Kiindigung oder Neuvergabe gemacht, kon-
nen die dort fliir den Nachmieter berechnete Miete, Kaution, etc. fir die Weiterverwendung im

Vertrag hier angezeigt und gedndert werden. Die Felder sind dabei genauso eingeblendet und an-
geordnet wie im Bestandnehmerwechsel, festgelegt in der Konfigurationstabelle 93110 (siehe Sei-

te 54). Ein Klick auf Daten laden fiillt die Felder aus. Sollten Anderungen nétig sein, kénnen Sie die-

23




se hier machen, ohne dass diese in die Details zum Wohnungswechsel (ibertragen werden. In den
Textbausteinen fiir den Vertrag (siehe Seite 40) konnen die Datenfelder, die Sie hier sehen, als
Platzhalter eingefligt werden. Wird der Vertrag dann fur die gewahlte Kiindigung / Neuvergabe zu-
sammengestellt, werden die Platzhalter beim Drucken automatisch mit den hier gemachten Anga-

ben ersetzt. Es ist daher wichtig, dass Sie diese Daten vor dem Drucken des Vertrags laden.

AuBBerdem kdnnen Sie 3 Finanzierungsbeitrdage eingeben, die ebenfalls (iber Platzhalter im Vertrag

eingebunden werden kdnnen.

Flr Vertrage, die nicht mit einem Wohnungswechsel (Kiindigung) verkniipft sind, werden die

Vorschreibungsdaten im folgenden Register berechnet bzw. aus dem d+ RW importiert.

Register BN-Vorschreibung

Dieses Register wird nur eingeblendet, wenn im ersten Register eine Vertragsvorlage ausgewahlt

wurde.

[=] Vertrag (Nr:VE-021917) <<NHTTeststand>> o e

Vertrag (Nr.:VE-021917) ‘.

Allgemein | Index | Info | Verlingerung | ertrag - Person | Vertrag - Einheit | Vertrag - Objekt | Verirag - Ausstattung | Vertrag - Firma | ertrag - Interessen 4' b

e
r vy . Ao Entf
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4
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Abbildung 19 - Vertragsdetails - Register BN-Vorschreibung
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In diesem Register werden die Vorschreibungsdaten importiert, sofern diese nicht im vorherigen

Register von den Daten der Kiindigung / Neuvergabe tibernommen wurden.

Die Vorschreibungsdaten konnen aus d+ RW importiert oder manuell erfasst werden, und werden

in der Vertragsvorlage durch Hinzufligen des Bausteins Komponente Glbernommen (siehe Seite 31).

Fir den Import aus d+ RW ergdnzen Sie ggf. die fehlenden Angaben zum Bestandsverhaltnis und
das Vorschreibungsdatum und klicken Sie auf Import. Dabei haben Sie die Wahl, ob die Daten aus

dem Domizil Testmandanten oder aus einem der Echt-Mandanten lbernommen werden sollen.

Die manuelle Erfassung der Vorschreibungsdaten erfolgt mithilfe der Schaltflachen auf der rechten
Seite. Mit Hinzufiigen konnen Sie Komponenten mit verschiedenen Steuersdtzen hinzufiigen. Den
Namen der Komponente sowie Wert, Sortierung und weitere Angaben kdnnen Sie direkt in der Lis-
te machen. Um eine Komponente zu entfernen, markieren Sie diese in der Liste und klicken Sie auf
Léschen. Berechnen aktualisiert die Vorschreibungssumme, indem die Werte addiert und die je-

weiligen Steuersatze berechnet werden.
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Register individuelle Felder
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Abbildung 20 - Vertragsdetails - Register individuelle Felder

Individuelle Felder sind weitere Felder, die in den Standardmasken der Dialoge des d+ OM nicht
vorgesehen sind. Diese sind von Unternehmen zu Unternehmen unterschiedlich und werden von
den jeweiligen Administratoren angelegt und verwaltet. In diesem Register kdnnen Sie nicht nur
die individuellen Felder des Vertrags-, sondern auch die der Objekt-, Einheits-, Personen-,
Interessenten- und Wohnungsvergabemodule einsehen und bearbeiten. Achtung: Wenn Sie die
Angaben in den Feldern von Objekt, Einheit, Person, Interessent und Wohnungsvergabe dandern,
hat das Auswirkungen in den jeweiligen Dialogen. Aullerdem kdnnen die individuellen Felder des
Vertrags auch nur fur bestimmte Vertragsarten angelegt werden. Um alle individuellen Felder des
Vertragsmoduls anzuzeigen, aktivieren Sie deshalb die Funktion Einschrdnkung aufheben Gber der

Liste der individuellen Felder.
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Register Vermerke

E| Vertrag (Hr:VE-021917) <<NHTTeststand>> @@ﬂ
Vertrag (Nr.:VE-021917) .‘
Aligemein | Index | Info | Verlangerung | Vertrag- Person | Verirag- Einheit | Verirag- Objeki | Verirag-Ausstattung | Vertrag- Firma | Verirag - Verirag - gal BNV g e Felder

Otjekt | o00a40 mae [ Projekt [ (B [avstimmng

7] Stiegenhaus. [ & rleundstic | |[E]  Fnigied

[ Einhsit 5017053 B @vertrag VE021817 - Mistvertrag [ [B]  TEvent

[F] Person [ [F] 5chaden =] EMange

[] Bestandverhatnis \ | [] Arbett 1| |E' [[] Bestandnenmerwachsel | KUN-00062 / Vit Walner :=

[] Kreditor \ ] ]| [interessent | 00016540 - Verra Sivia i o
[7] nur relevante Eintrage: | Vertrag

[ Lade Liste automatisch

| beginnt mt [[F | B i
Bezeichnung - Art [ertasst am Detal

b '
&3&“ am. 5 22.07.2015 13:065:44 Erfasser. 5 CPABAM letzte Anderung...... 22.07.2015 13:06:47 Benutzer 5 ... CPABAM
[ eu |[Eioschen |[Elookumente ][ Awtonen | Navigation ][ [ 1] Vorschau/Druck | [H[E)3X)

Abbildung 21 - Vertragsdetails - Register Vermerke

Hier werden alle Vermerke angezeigt, die laut Konfigurationstabelle 93109 (siehe Seite 54) fur Ver-
trage Relevanz haben. Achtung: Dabei wird nicht auf den spezifischen Vertrag eingeschrankt, den
Sie gerade gedffnet haben. Stattdessen findet eine Einschrankung auf bestimmt Vertragsthemen

statt.

AuBRerdem konnen Sie Gber die Suchkriterien auf verschiedenste Art und Weise filtern, welche
Vermerke Sie angezeigt haben wollen. Dabei kénnen Sie Gber Objekt, Stiegenhaus, Einheit, Person,
Bestandverhaltnis, Kreditor, Projekt, Grundstiick, Vertrag, Schaden, Arbeit, Interessent,

Abstimmung, Mitglied, Event, Mangel und Bestandnehmer einschranken.
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Im d+ OM bestehen die Vertrdage aus Vertragsvorlagen, die sich wiederum aus Textbausteinen
zusammensetzen. Textbausteine sind meist einzelne Paragrafen oder Absatze von Paragrafen, die

dann zu Bausteingruppen zusammengefasst werden (siehe Seite 36ff.).

In den Vertragsvorlagen werden Textbausteine und -bausteingruppen zu Vertragen kombiniert
und den Objekten zugeordnet. Dabei ist es moglich, Standardvertrage fiir alle Objekte oder Vertra-
ge fiir einzelne Objekte oder Bestandseinheiten zu erstellen. Bei der Auswahl einer Vorlage fiir ei-
nen konkreten Vertrag werden die Vorlagen entsprechend nach Zuordnungen zu bestimmten Ein-

heiten, Objekten oder Objekttypen sortiert (siehe Seite 45).

Um eine Vertragsvorlage zu erstellen und fir einen Vertrag zu verwenden, missen Sie zunachst
die Textbausteine und -bausteingruppen anlegen (siehe Seite 36ff.). Um eventuelle Fehler zu
verhindern, ist es nicht moglich, einen Vertragsbaustein mehrfach einer Bausteingruppe
zuzuordnen. AulRerdem kann eine Bausteingruppe auch nicht mehrfach einer Vertragsvorlage
zugewiesen werden. Die Vertragsbausteine und die Vorlagen finden Sie im Bereich

Grundeinstellungen des Hauptmenis, im Ordner Vertrag Baustein:

=1+ = Grundeinstellungen
+- = OM Allgemein
+- = Landereinstellung
= Buchhaltung
= Dialoge allgemein
E- Vertrag Baustein
Bausteinliste
= Bausteingruppenliste

m

+

+

+

= Vertragsvorlagenliste

= Vertrag Versicherungs Kategorien
+- = Ausdrucke
+- = Tools

Abbildung 22 - Vertragsbausteine im Hauptmenii - Grundeinstellungen
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oM
domizil*

Vertragsvorlagenliste

El Vertrag Vorlage Liste <<HHTTeststand>> ﬂlﬁ
[ Vertrag Vorlage Liste .
beginnt mit v[‘, ! Suchen ”Alle | V@ . |
Vertragstyp (Mame |Imak‘t'r\.r |T)r|:|u5 |VEH |Tex1 |0bjek‘t |Einheit Erfasst am |Erfasser |Letzte Anderung Letzter Benutzer |Unterart| »
b |Migtvertrag | - - 23.022018 059:48:08 | CRAHOC | 23.02.2018 09:48:08 CRPAHOC
Wietvertrag  Mietwertrag § 13/8 A - - 11.08:2014 15:09:57 |acer-s | 11.08.2014 15:10:31 |acer-s
Wietvertrag |Mietvertrag Kostendeckende Miete A -1 - - 22.07.2014 13:39.57 |acer-s | 11.06.2014 15:10:24 |acer-s |E
Wietvertrag test hoc | - - 23.02.2018 09:46:06 | CPAHOC 23.02.2018 09:46:31 CPAHOC
Wietvertrag | Test.Juli 2017 -1 -1 test - - 03.07.2017 16:47.24 CRASCE 03.07.2017 16:47.24 CPASCH

Mietvertrag KOPIE - Mietvertrag Anwendertreffen
Mietvertrag | KOPIE - Mietvertrag Test
Mietvertrag Mietvertrag Anwendertreffen

-1 -1 Mietvertrag 17 - IN17 60101 - 601 14.05.2018 16:48:46 CPABAM 14.05.2018 16:45:46 CPABAM I
-1 -1 Wigtvertrag 17 - IN17 |60101 - 801 24.11. 2016 15:17:06 CPABAM |22.02.2018 10:44:00 CRADBI
-1 -1 Mietvertrag 17 - IN1T 60101 - 601 | 01.07.2014 10:11:15 CPAMET 17.10.2017 15:10:50 CPABAM

B3 ES B B B B9 BN ES ER ER ER

Mietvertrag |KOPIE - TEST B | A7 - IN4T 1401 - 014 | 10.07.2014 11:20:45 nigg 30.11.2015 15:22:21 CPABAM

Wietvertrag | Standard Mietvertrag -1 - AT - IN&T - 17122013 10:41:05 nigg 17.12:2013 10:51:43 nigg

Kaufvertrag TEST -1 - A7 - IN4T 1401 - 014 |17.12.2013 10:25:05 nigg 22022018 10:42:33 CPADBI Heizung | _
Anzahl Datensitze: 11 Ausgeblendete Spatten  Zuletzt aktualisiert: 05.06.2018 09:29.54

Neu ] Detail ”E Lischen ” ‘J Aktualisieren ” Ei] Kopieren @@

Abbildung 23 - Vertragsvorlagenliste

Hier werden die bereits erfassten Vertragsvorlagen angezeigt. Fiir eine bessere Ubersichtlichkeit

stehen Ihnen Suche und Filter zur Verflgung.

Uber die Schaltflichen Neu, Detail und Kopieren kénnen Sie neue Datensitze erstellen oder vor-
handene editieren bzw. duplizieren. Mit Klick auf Neu oder Bearbeiten gelangen Sie zum Detaildia-
log der Vertragsvorlage (siehe folgendes Kapitel). Mit Klick auf Léschen konnen Sie eine markierte

Vorlage entfernen. Klicken Sie auf Aktualisieren wird die Liste neu geladen.

Vertragsvorlagendetails

Im Detaildialog zur Vertragsvorlage werden die Zuordnungen zum Vertrag gemacht, sowie die zu
verwendenden Bausteingruppen und Bausteine definiert. Mit den Schaltflachen Léschen und Vor-
schau im unteren Bereich konnen Sie die aktuelle Vertragsvorlage entfernen oder eine Vorschau
des fertigen Vertrags betrachten, wobei natiirlich verwendete Datenfelder, Komponenten und

Platzhalter nicht ersetzt werden.
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Register Detall

[5] Vertrag Voriage Detail <<NHTTeststand>> i
|_ | Vertrag Vorlage Detail: Mietvertrag § 13/6
Detail | Bausteine | Ebenen | Vertrige |
Allgemein
Kurzbezeichnung.................... | Mietvertrag § 13/6 zusdtzliche Objekt(e):
T T e Wietvertrag > | [C]inaktiy || ungiltige Beistriche entfernen (LeerLeer) Nummer |EBzeic:hnung- |VEH| Hinzufogen
Vertrags-Unterart. v 4 = Entfernen
TPRR e ] 1 OBERE .o EI@
VEH o] 1 Einhet o =[] e
Text
ftesttest ek
isteintest
43 b
| Erstellungsdatum...... 41.08.2014 15:09:57 Ersteller............... acer-s Anderungadatum..... 11.08.2014 15:10:31 Anderung (Benutzer acer-s |
Bisoer iwssms HEX
L i

Abbildung 24 - Vertragsvorlage - Register Detail

Im Register Detail kann eine Kurzbezeichnung fiir den Vertrag definiert werden, die im Bereich
Text noch spezifiziert werden kann. Dies erleichtert es, den betreffenden Vertrag spater wiederzu-
finden und zuzuordnen. Weiters kann hier die Vertragsart festgelegt werden. Diese Auswahl ist
wichtig, denn bei der Auswahl einer Vorlage fiir einen Vertrag werden nur die Vorlagen angezeigt,
die flir die entsprechende Vertragsart angelegt wurden. Die Vertragsarten entsprechen der Ver-
tragsart (1) im ersten Register der Vertragsdetails (siehe Seite 9). Rechts neben der Vertragsart
konnen Sie die Vorlage inaktiv setzen oder einstellen, und dass ungliltige Beistriche entfernt

werden. Aullerdem kdnnen Sie darunter eine Vertragsunterart auswahlen.

Weiterhin kénnen Sie eine Vorlage flir bestimmte Objekttypen, Verrechnungseinheiten, Objekte
oder Einheiten einschrianken. Uber die Box auf der rechten Seite kénnen auch mehrere Objekte zu-
geordnet werden. Bei der spateren Auswahl einer Vertragsvorlage zu einem Vertrag erscheinen
diese dann in der Auswahlliste gereiht nach Relevanz. Ist eine Vertragsvorlage zur gewdhlten Ein-
heit vorhanden, hat diese immer Vorrang vor Vorlagen zum Objekt, Objekttypus oder Standard-

vertragen.
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Register Bausteine

[] Vertrag Vorlage Detail <<NHTTeststand>> [E=Ee |

\_ - Vertrag Vorlage Detail: Mietvertrag § 13/6 ‘.‘

Datail |Bausleine| Ebenen | Vertrdge ‘

Reihenfolge |Arl |Kurzbezerchnung |Tax1 |Schriﬂart |S:hriﬂgrbf5& |Feﬂ |Kursiv ‘Umerstri:hl - Hinzufigen
» 1|Global 2 Kosten und Finanzierung - § 13/6 Ko...| Arigl Warrow 10 Bearbeiten
Z Giobal 4 Benlitzung Be .. Arial Narrow w/E B X
3| Global |5 Mietzinszahlung Mi... | Arial Narrow 10 = Loschen
4 Global 8 Wartung, Zustand und Erhaltung des Mistgegenstandes - § 1318 W... | Arial Narrow 10
5 | Global 7 Verdnderung des Mistgsgenstandes Ve...| Arial Narrow 10 B At
& Global 8 Betreten des Mietgegenstandes Be... | Arial Narrow 10 ﬂ orher
7 |Global 9 .Rickstellung des Mietgegenstandes Ri... | Arial Narrow 10
8 Global 10.Beendigung des Vertrags Be...| Arial Narrow 10 Nachier
9 |Global 11.Kosten und Gebuhren, Haftung, Allgemeine Bestimmungen Ko...| Arial Narrow 10 Ende
10 Indiv  Test TE... Arial 10 B Avuaisiren
< 1 | ;
Anzahl Datensdtze: 10 Zuletzt akiualisiert: 05.06.2018 09.42.00

Bausteine

Reihenfolge |Arl |Kurzhazeu:hnur|g |Text |Schriﬂarl ‘Schr\ﬂgrbﬂ.e |Feﬂ |Kursiv |L|r|terstrichan |Au5ri:hh.mg |Farha |Nummerierurlg |Ehene| = Hinzufiigen

i

» 1 |Global Kostenl un...| Arial Narrow ] Blocksatz 2| | 2| | (77 seareien
2 indiv  Kosten2 De.... Arial Narrow 9 Blocksatz 21|73 =
3 |Global | Kosten2 Di.. |Arial Narrow 3 |Blocksatz 2| — ||| IS Loschen
4 Global Kostend So... Arial Narrow 9 Blocksatz Z =
5| Global | Kostens De.... Arial Narrow 3 Blocksatz 2 Anfang
& Global Kostens De.... Arial Narrow 3 <] Blocksatz =zl Vorher Parsmeter fiir Vorschau =~ =
Anzahl Datensitze: 6 Zuletzt aktualisiert: 05.06.2018 09:42:00 Nachher [7] mit Unternehmenskopf
Ende [7] mit Setennumerierung
Unter Anwendung des § 13 Abs 6 inniitzigke tz (WGG) wird nachstehendes monatiiches Entgett vereinbart -
4 Axtualisieren [F] mit Barcode
[ Platzhatter nicht ersetzen
Erstellungsdatum. 41.08.2014 15:09:57 Ersteller acer-s Anderungsdatum 11.08.2014 15:10:31 Anderung (Benutzer acer-s |

L[ELﬁscnen [ vorschau | (H])[E]3%)

Abbildung 25 - Vertragsvorlage - Register Bausteine

In diesem Register werden die verschiedenen Bausteine zum Vertrag zusammengebaut. Hierfir ist
der Dialog in mehrere Bereiche unterteilt: Links werden die Bausteine und Bausteingruppen zu-
sammengesetzt, wahrend Sie rechts eine Vorschau des Vertrags sehen konnen (die Vorschau
funktioniert erst, wenn Sie unten tber den Button Vorschau einen Vertrag aus der sich 6ffnenden
Liste ausgewahlt haben). Oben links finden Sie die Bausteingruppen, die fir den Vertrag ausge-
wahlt wurden. Im unteren linken Bereich werden die den Gruppen zugehorigen Bausteine
angezeigt. Mit Markierung einer anderen Gruppe andert sich somit auch die Anzeige im unteren
Bereich, so dass die Bausteine der neuen Gruppe angezeigt werden. AuRerdem sehen Sie unter
der Bausteinliste jeweils eine Vorschau des aktuell markierten Bausteins. Simtliche Bausteine und
Gruppen werden am Ende in der Reihenfolge angedruckt, in der Sie in diesen Listen angezeigt

werden (Gruppe 1, Bausteine der Gruppe 1, Gruppe 2, Bausteine der Gruppe 2, usw.). Um diese zu
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andern, verwenden Sie die Schaltflichen Anfang, Vorher, Nachher und Ende neben der jeweiligen

Liste.

Die Vorschau des Vertrags auf der rechten Seite wird aktiviert, wenn Sie unten auf Vorschau kli-
cken und dann einen Vertrag aus der Vertragsliste auswahlen (damit Platzhalter im Text ersetzt
werden konnen). Unter der Vorschau konnen Sie weitere Einstellungen zum Vertrag tatigen. Ha-

ben Sie Anderungen an Bausteinen oder an den Parametern gemacht, kénnen Sie die Vorschau

durch Klick auf Vorschau oder durch Klick auf den Aktualisieren Button E] in der Vorschau selber

neu laden.
Bausteingruppen

In den Bausteingruppen scheinen alle diesem Vertrag zugeordneten Bausteingruppen auf. Uber
die Schaltflache Hinzufiigen haben Sie die Moglichkeit, vordefinierte Gruppen (siehe Seite 36ff.)
mit oder ohne den zugehdorigen Bausteinen dem aktuellen Vertrag zuzuordnen. Die Auswahl Grup-
pe (indiv) bietet Ihnen die Moglichkeit, Bausteingruppen zu erstellen, die lediglich in diesem Ver-

trag existieren, und nicht global fiir andere Vertragsvorlagen verfiigbar sind.

Uber Bearbeiten gelangen Sie zum Detaildialog der markierten Bausteingruppe (siehe Seite 39).
Léschen entfernt die markierte(n) Bausteingruppe(n) aus der Vertragsvorlage, diese stehen aber

selbstverstandlich noch in der Bausteingruppenliste fur andere Vertrage zur Verfligung.

Die Schaltflichen Anfang, Vorher, Nachher und Ende werden, wie bereits erwdhnt, zur Anderung

der Reihenfolge der Bausteingruppen verwendet.
Bausteine

Uber die Schaltfliche Hinzufiigen im unteren Bereich haben Sie die Méglichkeit, zur selektierten
Gruppe weitere Bausteine hinzuzufliigen. Neben klassischen Textbausteinen, die auch bereits bei
den Bausteingruppen selber angelegt werden kdnnen (siehe Seite 40), haben Sie dabei noch wei-
tere Moglichkeiten: Baustein (indiv) bietet Ihnen die Moglichkeit, Bausteine zu erstellen, die ledig-
lich in diesem Vertrag existieren und nicht global verfligbar sind. Neue Seite fiigt einen Seitenum-
bruch in den Vertrag ein. Komponenten flgt die im Vertragsdialog definierten Komponenten ein.

Beim Mietvertrag handelt es sich dabei zum Beispiel um die Angaben der Vorschreibung aus der
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Buchhaltung, die im Register BN-Vorschreibung der Vertragsdetails zusammengestellt werden (sie-

he Seite 24). Uber Bearbeiten gelangen Sie zum Baustein Detaildialog. L6schen entfernt die mar-

kierten Bausteine aus dem Vertrag.

Die Schaltflichen Anfang, Vorher, Nachher und Ende werden, wie bereits erwdhnt, zur Anderung

der Reihenfolge der Bausteine verwendet.

Register Ebenen

" =

£5 . -
Vertrag Vorlage Detail <<NfiTTeststand>>

:-._'_L'

L. Vertrag Vorlage Detail: Mietvertrag § 13/6

Nummernfeld {falls der Baustein nummeriert wird)._..... I 0

Textfeld (falls der Baustein nummerisrt wm)...............! 07

Textfeld (falls der Baustein nicht nummeriert wird)....... ' 032

Nummernfeld (falls der Baustein nummeriert wird)....... | 0

Textfeld (falls der Baustein nummeriert wird)._.._...._.._..! or

Textfeld (fallz der Baustein nicht nummeriert wird)....... | 0

Nummernfeld (falls der Baustein nummeriert wird}.

Textfeld (fallz der Baustein nummeriert wird)..............

Textfeld (falls der Baustein nicht nummeriert wird}).

Nummernfeld (fallz der Baustein nummeriert wird)....... l 0

Textfeld (falls der Baustein nummeriert wird}...............! 0r

Textfeld (falls der Baustein nicht nummeriert wird}....... l 0

Nummernfeld (falls der Baustein nummeriert wird}....... ! 0

Textfeld (fallz der Baustein nummeriert wird)....

Textfeld (falls der Baustein nicht nummeriert wird}....... ! 0

Ebene 1
Links: Breite: Ausrichtung: Nummern format
=ifor “| | Linksbandig ~| | Romisch -
i | 17,8 :l Nummerierung im Text
sz
Ebens 2
Links: Breite: Ausrichtung: Nummernformat
=i 2| | Linksbundig ~ || Dezimal ~
7 3-; |17—5 :l [ Nummerigrung im Text
Jdles 3
Ebene 3
Breite: Ausrichtung: Nummern fermat
o7 %! | Linksbandig | | Keine -
= | 178 :! [~] Nummerigrung im Text
=lms 3
Ebene 4
Links: Breite: Ausrichtung: Nummernformat
2 [o7 %/ | Linksbandig | | Keine -
:I |17.5 :l [7] Wummerierung im Text
[ws =
Ebene &
Links: Breite: Ausrichtung: Nummern fermat
“or %! | Linksbandig | | Keine -
! 07 = | 17.8 :! [7] Nummerigrung im Text
si|1es |
ACET-5 Anderungsdatum..... 11.08.2014 15:10:31 Anderung (Benutzer acer-s

|Erstengsda{'Lrn1...... 11.08.2014 15:09:57 Ersteller...............

I

HEx)

WL

Sty

Abbildung 26 - Vertragsvorlage - Register Ebenen
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In diesem Register kdnnen Sie Formatierungen fiir insgesamt fiinf Textebenen festlegen. Die Bau-
steingruppen entsprechen immer der Ebene 1, bei den einzelnen Textbausteinen kénnen Sie die

Ebenen 2-5 beliebig zuordnen.

Fiir jede Ebene kdnnen Sie Texteinzlige und Breite von Nummern- und Textfeldern festlegen. Links
gibt dabei immer den Abstand vom Standardseitenrand an. Ist keine Breite angegeben, wird das
entsprechende Feld (Nummer oder Text) nicht angedruckt. Bei einem Zeilenumbruch im Text mit

aktiviertem Nummernfeld wird der Text im Textfeld untereinander geschrieben.

1. Diesist ein Text mit einem
Zeilenumbruch.
2. Diesist ein Text mit einem

Zeilenumbruch.

Abbildung 27 - Listenaufzédhlung mit Standardnummerierung

Haben Sie dagegen die Option Nummerierung im Text aktiviert, wird die Nummerierung in das
Textfeld eingefligt und Text wird bei einem Zeilenumbruch weiter linksblindig, also unter der

Nummerierung fortgesetzt.

1. Diesist ein Text mit einem
Zeilenumbruch.

2. Diesist ein Text mit einem

Zeilenumbruch.

Abbildung 28 - Listenaufzédhlung mit Option Nummerierung im Text

Jeder Baustein bzw. jede Bausteingruppe muss einzeln flir die Nummerierung markiert werden.
Aktivieren Sie dazu die entsprechende Checkbox in den Bausteingruppen- bzw. Bausteindetails

(siehe Seite 39 und 41).
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Wenn Sie diesen Register anklicken, wird in einem neuen Fenster die Vertragsliste gedffnet und

auf alle Vertrage eingeschrankt, die die aktuelle Vertragsvorlage verwenden.
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Im d+ OM bestehen die Vertrage aus Vertragsvorlagen (siehe Seite 28), die sich wiederum aus
Textbausteinen zusammensetzen. Textbausteine sind meist einzelne Paragrafen oder Absatze von
Paragrafen, die dann zu Bausteingruppen zusammengefasst werden. In den Bausteingruppen wird
die Uberschrift fiir eine Textbausteingruppe festgelegt (also z.B. die Uberschrift eines Paragrafen).
Die Bausteingruppen wiederum werden dann in den Vorlagen eingesetzt und beliebig kombiniert,
wobei es dort auch moglich ist, einzelne Bausteine einer Bausteingruppe zu entfernen oder zu
verandern. Somit kdnnen Paragrafentexte zum einen zentral verwaltet und bei Bedarf verandert
werden, so dass Textanderungen nicht in jedem einzelnen Vertrag gemacht werden mussen.
Gleichzeitig bietet das System der Textbausteine hochste Flexibilitat bei der Zusammenstellung

individueller Vertragstexte.

Bitte beachten Sie: Die Textbausteine fiir das Vertragsmodul sind nicht zu verwechseln mit den

Textbausteinen fir die Serienbriefe. Diese werden im Menu Einstellungen - Vorlagen verwaltet.

Um eine Vertragsvorlage zu erstellen und fiir einen Vertrag zu verwenden, missen Sie also zu-
nachst die Textbausteine und -bausteingruppen anlegen. Diese und die Vorlagen finden Sie im

Bereich Grundeinstellungen des Hauptmends, im Ordner Vertrag Baustein:

=1+ = Grundeinstellungen
+- = OM Allgemein
+- = Landereinstellung
= Buchhaltung
= Dialoge allgemein
E- Vertrag Baustein
= Bausteinliste

m

+

+

= Bausteingruppenliste

= Vertragsvorlagenliste

= Vertrag Versicherungs Kategorien
+- = Ausdrucke
+- = Tools

Abbildung 29 - Vertragsbausteine im Hauptmenii - Grundeinstellungen
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Die Bausteingruppenliste

Sie erreichen die Bausteingruppenliste Gber den Punkt Bausteingruppenliste im Hauptmendi.

[=] Baustein Gruppe Liste <<NHTTeststand>>

Baustein Gruppe Liste

m
|

Vertragsart | Wietvertrag +  [¥]Lade Liste automatisch
|| beginnt mit ~ [Fsuchen | [Eate -] B Heu ]
[Vert... # [Sorti.. [Thema [Name [fext schriftart [Schri. [Fett [Kursiv [Unterstri. [Hum... [ausrich.. [Farte [Erfasstam [Erfasser [Letzte Anderung  [Let: Bearbeiten
B|Mistvert. 0 Allgem AAA Gruppe 1 AAAGruppe 1 Te Arial 12 B B3 Linksbini 0 03.07.2017 16:48:33 CPASCB 03.07.2017 16:55:56 (‘,Pﬁ|
Migtvert 1 Kopf Migtverirag AralNar 14 Zentriert (D 01.07.2014 10:13:20 CPAMET 17.102017 14:20.08  CPe|_
Migtvert| 2 1.Mietgegenstand Mietgegenstand  ArialNarr 10 Zenfriert (0 01.07.2014 11:04:17 CPAMET 12.08.2014 09:06:51 acai -
Mistvert 2 Ausstattung Arial Narrc 9 [] Zentriert |0 01.07.2014 10:47:07 | CPAMET | 12.08.2014 09:07:10 acel |
Mistvert 3 3.2 Kaution Kaution ArialNarre 10 B Zentriart |0 25082014 11:21:01 acers 25082014 11:22:27 ace
Mietvert 3 3.1 Finanzierungsbeitrag Finanzierungsbei ArialNarm 10 Zeniriert (0 25082014 11:18:16 acer-s  25.08.2014 11:18:54 lace
Migtvert) 3 2 Kosten und Finanzierung - § 1316 Kosten und Finan Arial Narre 10 <] Zentriet (0 11.08.2014 1547:39 acers | 12.08.2014 03:07:54 ace
Mietvert. 3 2 Kosten und Finanzierung Kosten und Finan ArialNarrt 10 Zentrie (0 01.07.2014 120817 CPAMET 11.06.2015 15:13:26 | CP
Mistvert] 5 4 Beniitzung Beniitzung ArialNarre 10 B B Zentriert (0 | 22.07.2014 13:41:28 lacers  12.08.2014 08:08:30 jace
Migtvert 8 5 Migtzinszahlung Mietzinszahlung  AralNarme 10 Zentriert (0 22.07.2014 14:04:41 acer-s  12.08.2014 09.08:55 ace
Migtvert, 7 &.Wartung, Zustand und Erhattung des Mietgegenstandes Wartung, Zustan: Arial Narr 10 Zenfriert (0 22072014 14:15:34 acers | 12.08.2014 09:10:06 ace
Mistvert, 7 6.Wartung, Zustand und Erhaltung des Mietgegenstandes - § 1316 Wartung, Zustani Arial Narr 10 Zentriert (0 11.08.20141550:48 acer-s | 12.08.201408:09:13 ace =
A il | b
Anzahi Datensdtze: 24 Ausgeblendete Spalien  Zuletzt aktualisiert: 05.06.2018 10:11:42
Bausteine
Sortierung ‘Name ‘Taxt ‘Echriﬂart |5cnmngr'nrse |Faﬂ |Kursrv ‘Unterstrichen |Ausricmung |Fama |Nummemarung ‘Ebene | -
1G1B1 | <eVE_N Arial 10 |Linksbiindig %] 2 e
2 G162 asdfasd Arial 10 Linksbiindig 2
3| Tabelle |Tabelle | Arial w0 B Linksbiindig o =
4 testindiv Barriere! Arial w B [%] [%] Linksbiindig [%] i s
& Barriere! Barriere! Arial 10 Linksbiindig z Anfang
6 <<NET_C Arial 10 Linksbindig Fd L4 Varher
7 Tabelle Ir blabla Ta Arial 10 B B Linksbindig 2 —
achher
8 testtabe Arial 10 B B Linksbiindig B 2
Ende
[ Akualsieren
5
 Schnellformatier
[z 1T 1 u I — u - n -
IS 2l

Abbildung 30 - Bausteingruppenliste

Hier werden die einzelnen Bausteingruppen (Vertragspunkte, Paragrafen, etc.) im oberen und die
dazugehorigen Bausteine (Unterpunkte, Absatze, etc.) im unteren Bereich angezeigt. Wenn Sie al-
so oben eine andere Bausteingruppe markieren, wechseln unten auch die Bausteine. AuBerdem
sehen Sie unter der Bausteinliste jeweils eine Vorschau des aktuell markierten Bausteins. Hat eine
Bausteingruppe keine Bausteine, wird sie im Vertrag nicht angedruckt. Fiir eine bessere Ubersicht-
lichkeit stehen Ihnen Suche und Filter zur Verfligung und auf der rechten Seite kénnen Sie auf eine
Vertragsart einschranken und somit nur die Bausteingruppen und Bausteine einer bestimmten

Vertragsart einsehen.

Uber die Schaltflichen Neu, Bearbeiten und Léschen im oberen Bereich kdnnen Sie neue Baustein-
gruppen erstellen oder vorhandene editieren bzw. entfernen. Mit Klick auf Neu oder Bearbeiten

gelangen Sie zum Detaildialog der Bausteingruppe (siehe unten).
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Im unteren Bereich scheinen die zu dieser Gruppe erstellten Bausteine fir die markierte Gruppe
auf. Uber die Schaltflichen Neu, Bearbeiten und Léschen kénnen Sie neue Bausteine erstellen oder
vorhandene editieren bzw. entfernen. Mit Klick auf Neu oder Bearbeiten bzw. mit Doppelklick auf

einen Baustein gelangen Sie zum Detaildialog der Textbausteine (siehe Seite 41).

AuBBerdem kdnnen Sie hier die Sortierung der Textbausteine festlegen. Diese werden gemalR ihrer
Sortierung in dieser Liste auf dem Vertrag angedruckt, kdnnen aber in einzelnen Vertragsvorlagen
noch einmal umsortiert werden. Mit den nebenstehenden Schaltflachen Anfang, Vorher, Nachher

und Ende kdnnen Bausteine nach oben oder unten verschoben werden.

Uber die Schaltfliche Schnellformatierung kann eine Formatierung fiir alle gewahlten Bausteine
einheitlich gedandert werden, ohne jeden Datensatz einzeln bearbeiten zu missen. Daflir wird ein
Fenster gedffnet, in dem Sie die Schriftart, -gréfSe, -farbe, sowie die Textausrichtung und die Attri-
bute fett, kursiv und unterstrichen festlegen kénnen. AuBerdem kdnnen die Bausteine fiir eine

Nummerierung markiert werden.
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Bausteingruppendetails

[=] Bausteingruppe Detail <<NHTTeststand>> ol e
|_ | Bausteingruppe Detail
Allgemein
Kurzbezeichnung E
Vertragsar..........c......co.coecoo...| Mietwertrag w|  Schriffart.........c.cccocoooienneo.| Arial Narrow ~  [J]Fett [ Neue Sete
e +|  SchriftgroBe................. o] 100 v-‘ [ Kursie [ Zusammenhattzn
[Ty T O | : Farbe. | W cBlack v [[Junterstrichen
AUSCIENNNG oo | ZeriETE v [ Nummerierung
Text
Mietgegenstand [
| »
|Erstel\ungsﬁatum. .. 01,07.2014 11:048:17 Ersteller.................. CPAMET Anderungsdatum..... 12.08.2014 09:06:51 Anderung (Benutzer acer-s |
)& )R]

Abbildung 31 - Bausteingruppendetails

Im Detaildialog der Bausteingruppe kann die Uberschrift fiir einen aus den Textbausteinen

bestehenden Textblock eingegeben und formatiert werden.

Geben Sie zunachst eine Kurzbezeichnung fiir die Gruppe ein und wahlen Sie die Vertragsart. Die
Eintrage fiir das Auswahlfeld Thema kdnnen lber die Status aller Art definiert werden. Offnen Sie
diese liber den Punkt Grundeinstellungen - OM Allgemein im Hauptmeni und wahlen Sie dann die
Tabelle Vertrag und die Gruppe Bausteingruppen Thema. Nun kénnen Sie die Eintrdge Gber die
Schaltflachen Hinzufiigen und Entfernen editieren. Sollten diese beiden Schaltflachen ausgegraut
sein, mussen Sie eventuell unter der Liste auf Bearbeiten klicken. Schliel3lich kénnen Sie eine Sor-

tierung eingeben.

Es folgt die Formatierung und Eingabe der Uberschrift fiir die Bausteingruppe. Der Text wird im
grofden Eingabefeld in der Mitte des Dialogs eingegeben, darliber konnen Sie die Schriftart, -gréfe,

-farbe, sowie die Textausrichtung und die Attribute fett, kursiv und unterstrichen festlegen. Die
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Checkbox Nummerierung regelt, ob die Uberschrift dieser Gruppe am Vertrag mit einer Numme-

rierung versehen werden soll (siehe auch Seite 33). Durch Aktivieren der Checkbox Neue Seite wird

beim Einsetzen dieser Bausteingruppe immer eine neue Seite begonnen. Uber Zusammenhalten

kénnen Sie festlegen, dass alle Bausteine und die Uberschrift der Gruppe gemeinsam auf einer

Seite erscheinen.

Bausteinliste

[=] Baustein Liste <<NHTTeststand>>

P

Baustein Liste

beginnt mit

v[‘, ! Suchen HAHB |

Sertierung [Gruppe Name |Gruppe Text |Narne |Tex1

1|5 Mietzingzah Mietzinszahl | Mietzinz: Der Miet:| Arial Narrow

2 5.Mietzinszah Mietzinszaht Mietzins: Bei Zahh Arial Narrow

3 E.Mietzinezah | Mietzinszahl | Mietzing: Mitteilunc Arial Narrow

1| Kopf Mietvertrag | Kopf1
2 Kopf Mietvertrag | Kopf2

1 Zusatz Land |Zusatz Land Land1

i

45 Mietzinszah Migtzinszahl Mietzins: Der Miete Arial Narrow
1|7 Merdnderun Verdnderunt Verdnde Der Miete| Arial Narrow
2 |7 Merdnderun Verdnderunt Verdnde Der Miete Arial Narrow
3| 7. Merdnderun | Verdnderunt Verdnde Die Aufle Arial Narrow
1 9. Rickstellum Rickstellung Ruckstel Bei Been Arial Narrow
2 |9 Rickstelluni Rickstellung Rickstel Wird die | Arial Narrow
(Kunden Arial Marrow
abgesch Arial Narrow
3| Kopf Mietvertrag Kopf3 [=<MNET_Il Arial Narrow
1 8.Betreten de | Betreten des|Betreten Der Miete Arial Narrow
1 3.2 Kaution |Kaution Kaution | Der Miete Arial Narrow
1.3.1.FinanzierL| Finanzierunc Finanziel Bei Ersth Arial Narrow
1 11.Kosten unc Kosten und ¢ Kosten1 Die Kost Arial Narrow
2 11.Kosten uncKosten und 1 KostenZ Mehrere Arial Narrow
Das Miet Arial Narrow
2|Zusatz Land Zusatz Land LandZ  Rickstel Arial Narrow

|Schriﬂart |5c:hriﬂgrij Re |Feﬁ |Kur5i\.r |Unter5tric:h en

|0 @ @ w oo Do onooEDoo oo

| S I S S 9 S 9 S 9 S B S B
[ S S S Y S S B ES BN B ER B

[

[ 9 3 I S 9 S

|Au5richtung
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Rechisbiindig
Linksbindig
Linkzbindig
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz
Blocksatz

|Farbe |Nummerierung

HENRCEENEEEEEEEEEaE

|Erfa sstal «
22.07.20{ |
22.07.20|2
22,07.20
22,0720
22.07.20
22.07.20
22.07.20
22.07.20
22.07.20
01.07.20
101.07.20
01.07.20
22.07.20
25.08.20
25.08.20
22.07.20
22.07.20
12.08.20
12.08.20{ =
2

Anzahl Datensétze: 70

Ausgeblendete Spaten  Zuletzt aktualisiert: 05.08 2018 10:24:25

‘ Der Mietzins ist bis spitestens Finfien eines jeden Monates (einlangend am Konto der Vermieterin} im Voraus kostenfrei zu entrichten. =<INDIV_TEST_FLOAT=>

ol

ﬂ Bearbeiten |

(=)(%]

Abbildung 32 - Bausteinliste

In der Bausteinliste finden Sie alle Textbausteine des Vertragsmoduls. Sie kbnnen nach diesen Su-

chen und Filtern. Auch die Gruppen, denen die Bausteine zugeordnet sind, werden mit angezeigt.

Im unteren Bereich des Dialogs sehen Sie eine Vorschau des Bausteintextes. Durch Doppelklick

oder Klick auf Bearbeiten konnen Sie einen Baustein 6ffnen und editieren (siehe folgendes

Kapitel).
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Bausteindetails

Register Allgemein

[=] Baustein Detail <<NHTTeststand>> (= |
L Baustein Detail
=
Allgameinl Tabelle | Vorlagen |
oy eme e ] T L Y Tawere
- 2 Sonstiges interessent Vertrag - Interessent Wandant
[  Nummerigrung innerhalb des Bausteins | | |
Kur; BN-Wechsel | Grundstiick | Alle Platzhaler | Objekt Eigentimer
SORFMAR .| Avrisl NarTOW v [ElFett 3 =0 = Veertrag - Obiekt | Objekt | Vertrag - Einheit | Einhett | Vertrag - Person
SchrifigroBe 9 ~| [ kursiv o =B 2 beginnt mit +|[ )7 suchen At
Farbe | W cBlack v| || Unterstrichen | PLATZHALTER | P
Ausrichtung.............ccccco........; Blocksatz ¥ | [¥] Mummerigrung - 0B_UID
= =i OB VERWALTUNGSENDE
Eens. 12 ~  [Clist Uberschrift OB_VK_ABSTLPLATZ_DACH_ANZ
- OB_VK_ABSTPLANZ
Baustein ausblenden 0B_VK_GARAGANZ
[#] INDIV_TEST_FLOAT, ‘Entsprichtnicht | [umo +| RN NG
OB_VK_SNSTANZ
0B_VK TEFGARANZ
OB_VK_WOHNANZ
OB_WBF_ART
OB_WBF_FLAECHE
| E———————————— OB_WBF_FLAECHE_TEXTKZ
= : = - OB_WOHNANZ
|Der Miztzins st bis spaestens Finflen eines jeden Monates (einfangend am Konio der Vermigtenin) im Voraus kostenfer zu ertrichien. <<INDIV_TEST_FLOAT>> o5 0B.X
0B_Y
OB_ZAHL_BAU_BEW i
OB_ZEMSTEMPEL =
0B_ZNSQUADRATMETER
0B_ZINSQUADRATMETER_TEXTKZ i
}| OB_BAU_AKT_NR
OB_BUNDESLAND
INDIV_Dichte
Ersteflungsdatum...... 22.07.2014 14:07:19 Ersteller................... acer-s Anderungsdatum.... 04.09.2017 16:14:49 Anderung (Benutzer CPAHOC ‘
(][E](%]

Abbildung 33 - Bausteindetails - Register Allgemein

Wie auch im Detaildialog zur Bausteingruppe werden hier der anzudruckende Text sowie dessen
Formatierung definiert. Die Kurzbezeichnung wird nicht gedruckt und dient lediglich der Identifika-
tion des Bausteins innerhalb der Gruppe bzw. Vorlage. Der eigentliche Text wird im unteren Be-
reich Text eingegeben. Flir die Formatierung haben Sie die gleichen Moglichkeiten wie bereits in
der Bausteingruppe beschrieben: Schriftart, -gréf3e, -farbe, sowie die Textausrichtung und die At-
tribute fett, kursiv und unterstrichen. Diese gelten global fiir den gesamten eingegebenen Text.
Wenn Sie dagegen nur einzelne Textabschnitte anders formatieren wollen, markieren Sie den
gewlinschten Text und klicken Sie auf die Schaltflache Format. Auswahlmaoglichkeiten sind dann
fett, kursiv, unterstrichen und die Farbe. AuRerdem gibt es noch die Mdoglichkeit, mit der Option
Leerzeichen entfernen unerwiinschte Leerzeichen bei den Datenbankfeldern zu eliminieren. In all
diesen Fallen werden nach der Auswahl entsprechende Formatierungszeichen in den Text
eingeflgt (fur fett z.B. <b> vor und </b> nach dem markierten Text), die dann im fertigen Vertrag

als die entsprechende Formatierung interpretiert werden.
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AulRerdem kdnnen Sie den Baustein einer Ebene zuordnen und ihn fiir die Nummerierung markie-

ren.

Mit Anhaken der Checkbox ist Uberschrift markieren Sie den Text als Uberschrift fiir den folgenden
Baustein. Im gedruckten Vertrag wird dann sichergestellt, dass die Uberschrift einer Bausteingrup-

pe und der nachfolgende erste Baustein zusammen auf einer Seite gehalten werden.

Neben der reguldren Eingabe von Text lber die Tastatur kdnnen Sie im Bereich Text auch dhnlich
wie im Serienbriefmodul Datenfelder bzw. Platzhalter aus den Listen auf der rechten Seite ver-
wenden. Diese werden per Doppelklick im Textfeld eingefligt (an der aktuellen Position des Cur-
sors), sind dann durch doppelte spitze Klammern eingefasst und werden spater beim Drucken des
Vertrags mit den Daten des Feldes befillt (also zum Beispiel wird statt EH_PLZ und EH_ORT die
Postleitzahl und der Ort der gewahlten Bestandseinheit eingesetzt). In der Liste der Platzhalter fin-
den Sie alle Felder aus den zuséatzlichen Registern des Vertrag (siehe Seite 15ff.), inklusive der dort
vorhandenen Schlisselfelder, die Sie individuell befillen kénnen. Im Bereich Baustein ausblenden
konnen Sie schlielllich festlegen, dass der Baustein im Vertrag komplett ausgeblendet wird, wenn
ein darin verwendetes Datenfeld einen bestimmten Wert hat. Markieren Sie dazu die Checkbox.
Zum Ausblenden der Bausteine haben sie verschiedene Mdoglichkeiten, die Sie aus dem Drop-
Down-Menu auswahlen kénnen. AuRerdem kann fir jeden Baustein festgelegt werden, ob dieser
bei Ubereinstimmung aller Kriterien (UND) oder Ubereinstimmung mindestens eines Kriteriums
(ODER) ausgeblendet wird. Enthalt eine Platzhalterbezeichnung das Wort ,IBAN“, wird der Wert

dieses Feldes wie eine IBAN-Nummer in 4er Gruppen formatiert.

Im Bereich Nummerierung innerhalb des Bausteins konnen Sie eine Aufzahlung oder Liste im Text
formatieren. Geben Sie die Liste dann mit dem ausgewahlten Trennzeichen im Textfeld ein (z.B.
abc*def*ghi*jkl usw. mit Trennzeichen *) und wéahlen Sie das Nummernformat und die Einrtickun-

gen. Statt des Trennzeichens wird dann bei der Aufzahlung ein Zeilenumbruch eingefiigt.
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Register Tabelle

|2 Baustein Detail <<HHTTeststand>>

I;: “ Baustein Detail
=l

algemein | Tabetle | voriagen |

- Spatenformatierung

Sortierung |Name |Scnriftart

»

|Links |Brene |5cnriﬂgrarse

|Fett ‘Kursrv ‘Unterstru:hen

‘Au Neue Spatte

Zeilenformatierung und inhat

[Sortierung Spatte 1 |Spate2  [Spalte3

[Spatte 4

[Spate 5

[feursiv [unterstrichen

B

[Fett

Neue Zeile

Person

Vertrag - Firma Vertrag - Neuvergabe

Sonstiges | eressent | verrag-itersssent | Mandent

Bi-Wechsel | R | Alle Platzhalier | R EgetGmeT

Vertrag-Objekt | Obiekt | vertrag-emnet | emhet | vertrag-person

beginnt mit

r FLATZHALTER |

Zeile ausblenden.

Ersteflungsdatum...... 22.07.2014 14:07:19 Ersteller................

acer-s

Anderungsdatum.... 04.09.2017 16:14:49 Anderung (Benutzer CPAHOC

¥|OB_BAU_AKT_NR

~|| /- suchen Fate

0B_UD
OB_VERWALTUNGSENDE
OB_VK_ABSTLPLATZ_DACH_ANZ
0B_VK_ABSTPLANZ
0B_VK_GARAGANZ
0B_VK_LOKALANZ
OB_VK_SNSTANZ
0B_VK_TEFGARANZ
0B_VK_WOHNANZ

OB_WBF_ART

OB_WBF_FLAECHE

OB_WBF_FLAECHE_TEXTKZ

0OB_WBF_GESCHAEFTSZAHL

OB_WOHNANZ
0B_X

0B_Y

0B_ZAHL_BAU_BEW

OB_ZETSTEMPEL -
OB_ZNSQUADRATMETER

0B_ZINSQUADRATMETER_TEXTKZ

0B_BUNDESLAND
INDIV_Dichte

=]

Abbildung 34 - Bausteindetails - Register Tabelle

Hier konnen Sie eine Tabelle einrichten, die nach dem eingegebenen Text des Textbausteins ange-

flgt wird. Figen Sie dazu oben Spalten hinzu und legen Sie deren Breite und Einrtickung (in cm)

fest. In der Mitte kénnen Sie dann die Inhalte fiur die Spalten in mehreren Zeilen eingeben. Dabei

konnen Sie Text und Platzhalter verwenden. Die Inhalte konnen Sie entweder direkt in der Tabelle

oder im Eingabefeld unten links eingeben. Daneben haben Sie wieder die Moglichkeit mithilfe des

Format-Buttons einzelne Textteile zu formatieren (die Formatierungen in der Spaltenliste gelten

fur die gesamte Spalte) und die Zeile auszublenden, wenn alle oder bestimmte Platzhalter leer

sind.
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Register Vorlagen

[©] Baustein Detail <<HHTTeststand>>

C==

5=

Baustein Detail

dieser Baustemn wird in folgenden Verragsvorlagen verwendet

Vertragstyp
B|Migtvertrag
Mietvertrag
Mietvertrag
Mietvertrag
Mietvertrag

|Name |T},r|:|u5- |VEH |0h}ek‘t |Einhe'rt Erfasstam  |Erfasser Letzte Anderung Letzter Benutzer

KOPIE -

KOPEE -
Mietver|
Mietver:
Mietwer

|
]
-1
4
2

-1 [17-IN17 |60101 - 60' 14.05.2018 16 CPABAM | 14.05.208 16:48:46 | CPABAN
=117 -IN1T 80101 -60° 24112016 15 CRABAM  22.02.2018 10:44:00 CPRADBI

-1- - (11.08.2014 1£ acer-s 11.08.2014 15:10:31 | acer-s
-1 A7 -IN17T 80101 - 80 01.07.2014 1( CPAMET  17.10.2017 15:10:50 |CPABAM
-1 - - (Z2.07.2014 10 acer-3 11.08.2014 15:10:24 acer-s

[fext [maktiv | -
Wistver B3 §
Mietver| EX
Mietver

Ersteller . ..o acer-s

Anderungsdatum..... 04.09.2047 16:14:48 Anderung (Benutzer CPAHOC |

.

WEx)

Abbildung 35 - Bausteindetails - Register Vorlagen

In diesem Register sehen Sie die Vorlagen, die den aktuellen Baustein verwenden. Per Doppelklick

kénnen Sie eine Vorlage 6ffnen.

44




=2

6. Zusammenfassung: Vertrag erstellen und

drucken am Beispiel Mietvertrag

Um einen Mietvertrag zu erstellen, erfassen Sie dessen Daten zunachst in den Vertragsdetails. Le-

gen Sie dazu einen neuen Vertrag an und geben Sie die benétigten Daten ein, insbesondere Ver-

tragsart und Bezeichnung, sowie Objekt, Einheit und Person. Speichern Sie den Vertrag durch Klick

auf das Diskettensymbol:

[5] Vertrag (Nr:VE-029687) <<TiGTeststand>> L@@@
Vertrag (Nr..VE-029687) .
aiigemen | ndex | info | Veriangenung | Verirag-Person | verirag- Einheit | Vertrag - Objeit | Vertrag -Ausstatung | vertrag - Firma | vertrag- teressent | vertrag - Neuvergabe | Bi-varschrebung | indwiuele Feiger | vermerie |
|Vertrﬂg Nr_ | VE-029887 | Bezeichnung.... } I|
E e ——
Vel AT (1) | ietvertrag =] Haniion st
Vertag AR @) e | b
s —
Vertragsvoriage verwenden: | Standard Wistverirag =] E]
e e | D|E] Entgelt (Wietzins, Pramie). | |
GrUNGSHICK e e D|E] Vertragsgebihr.......
ekt msseresen 0117-0 Farstenweg 37,30 41 ‘43'@]@ Vertragsgebiihr .
Gebaudstsil =|[=] (2] sswstosnat..
Stiegenhaus.......... D|E] Vertragsbeginn. ...
BNt N - TOR. oo Dl@ Vertragsende.........
MAVEIhERS | Eva-Maria Laufzeit (in Monaten).
PACRON (L 0L A —|- Eva-Maria Erstellungsdatum............ . .
Interessent. ... |’ D|E] Zusendungsdatum |
KICARO o |: |[@](B)]| unerrertigungstrst......| . . d |
AuflENGSGTUPE. .o Unterfertigungsdatum....| . . 4 [t ¢
Kiindigung / Neuvergabe.................. l- —
POZZE. oo | [ 7] Vorsleuer abzugsberechigt ekt Obebn
—_— Nummer |Bezeichnung
o | | ] nakite Wame  |Anzahl |Neu |Liste . [ [ Hinzufigen
—— e |0 @ | G |
Versicherungssumme................. | [ Vertrag aboeschlossen ¥ Vermerke B a Bea
[7] Zusatzvereinbarung Do) I;‘l Surch
KNAIGUNGSMOGICTKEL... ... ZUm letzten des Wonats =]
Kindigungsrist in Monalen.,........| 3 |
GKENGIGE AL cocoomismine o+ =]
. P Anzahl Datensstze: 1 « i v
Gekondigtzom | =
‘Erfas&lﬂm .. OTAB.2014 15:31:04 Erfesser_____ netsch letzte Anderung. . 07.08.2014 15:30:14 Benutzer _____ netsch ‘
(B |(Stescnen ][Eiootumente |~ Adonen [~ Navgston ][] vorschau (onek | (H][=]X]

Abbildung 36 - Vertragsdetails eingeben
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Laden Sie nun in den erscheinenden Registern die Personen-, Einheits-, Objektdaten usw.:

(] Verirag (Nr:VE-029464) <<TiGTeststand>> @u

Vertrag (Nr..VE-029464) ’.‘

Gemeinsame Daten

Anrede gesanmt............ ! Sehr geehrte Frau |

Misterdaten gesamt.__| Senr geshrte Frau |

Kundennummer__.....| 000 01 33 |
Anrede [fs Anrede 1
Erve./ Verl. Titel...| || | Erw. { Verl Tel..., || |
NaMe...coce | Maria ] Nam....... I |
SHraBe...n] U ] C S
PLZ O ALz —
o7 S— T | Ot |
Lang. Jostereen | Land........ |
Beru, 1 BenUF.co o] |
Geburtsdatur 17.@ Geburtsdatum.. ﬁ\

| Daten laden I

Prifoc [
varname | |
Nachname........| =
‘ '
Erfasstam . 06.02.2014 11:54:37 Erfasser . . _ erlacher letzte Anderung...... 06.02.2014 11:54:37 Benuizer......... erlacher
[ eu |[Efsscnen  |[Eioomments  |[= Adionen |[= Mavigaton ][] vorschau/Druck | [H)[=E]X]

Abbildung 37 - Daten laden

Tun Sie dies entweder in den einzelnen Registern oder tGber Aktionen - alle Vertragsdaten laden.

Laden Sie auch die Vorschreibungsdaten (auer Sie verwenden eine Neuvergabe):

(] Verirag (Nr:VE-029464) <<TiGTeststand>> =S

»

: |i§k-.
Vertrag (Nr..VE-029464) ’.

Algemein | index | Info | Verlingerung | Vertrag-Person | Vertrag-Einheit | Vertrag- Objekt | Vertrag-Ausstattung | Vertrag- Firms | Vertrag-Interessent | Vertrag- Neuvergabe |BN-Vorschreibung | individusle Feider | Vermerks

Bestandsnehmer aus Domizi impartieren

T = T s £ e Entfernen
Objet |97 2 Bonee (103 3 protni|3 2| Vorschreibungsdatum prvy Ty | 0 S
= |3 Berechnen
Sortierung : : |E\nhe|t Top } \wm |Steuer |Ste|rarKZ \
»
Anzahl Datensatze: 0 Zuletzt aktualisiert: 05,06 2018 11:32:55
Erfasstam . 06.02.2014 14:54:37 Erfasser_______ erlacher letzie Anderung. . 06.02.2014 11:54:37 Benutzer_______ erlacher

ICED & toscren |[Efvoments ][~ Atonen ][~ Havigaton ][ T Vorschau Dok (H][E][%]

Abbildung 38 - Vorschreibungsdaten und Vertragsvorlage wdhlen

Wahlen Sie, wenn dies noch nicht geschehen ist, im ersten Register eine Vertragsvorlage aus:
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Vertrag (Nr:VE-020921) <<TIGTeststand>>

Vertrag (Nr.:VE-020921)

Migemeil!l Index | Info | ".-'Ferlﬁngm.mg | \htﬂg—l’a‘mn | Wertrag - Einheit | Wertrag - Objekt | h’&r:tfag—hysstaﬂmg |

Vertrag Nr.. !.‘-.-"E—i}zlil'ﬂm Bezeichnung.... |

Kategorie

Vertrag Art (1) | Mietvertrag |
VEMTEG AT (20 esees j |
Urkategorie...........ccoooeeeeevceeeees

[¥] vertragsvoriage verwenden: | Standard Mietvertrag [ | @ I

Projekt ] [ D'@ Entgelt (Mistzins, Prémie).| 480,00
Grundstick. o] [ D'@ Vertragsgebihr.. ...

OB oo | 00016-0 Kreuzbﬁhelgmeﬁ*ﬁs.uu@';@ Vertragegebihr falig .| _ &l

Abbildung 39 - Vertragsvorlage auswdhlen - Detailausschnitt

Dabei werden die vorhandenen Vorlagen nach ihrer Relevanz fir das gewahlte Objekt und die Ein-

heit geordnet, so dass passendere Vorlagen immer ganz oben stehen:

: Vertrag Vorlage Liste <<TIGTeststand>> @I@lﬂn

I_ | Vertrag Vorlage Liste
I._I L__________}|

. |[ beginnt mit ~|[[Dsuchen  |[Eame Il ~[& ][]

rang Beschreibung / \\ferh'agstyp |Name |Inak‘t'rv |Typu5 |\-"EH |Text |0bjek‘t |E'u'|he':t |£rfasst am |Erfa.sser |Letzte Anderung |Let -
Vorlage ohne Ubersinstimmung |Migtvertrag | -1 A4 - - 123.02.2018 09:48:08 CPAHOC |23.02.2018 09:48:08 CP
Vorlage ohne Ubersinstimmung |Migtvertrag  KOPE - Mistverirag Anwendertreffen E -1 -1 Mietvertrag - - 14.05.2018 16:45:45 CPABAM 14.05.2018 16:48:45 CP
Worlage ohne Ubereinstimmung |Migtvertrag  KOPE - Migtvertrag Test X -1 -1 Mietvertrag - - 124.11.2016 15:17:06 |CPABAM | 22.02.2018 10:44:00 | CP| =
Vorlage ohne Dhereinstimmung Mietwertrag KOPIEE - TEST -1 A - - 10.07.2014 11:20:49 nigg 30.11.2015 15:22:21 CP
Vorlage ohne Uberginstimmung [Mietvertrag  Mietvertrag § 136 -1 A - - 111.08.2014 15:09:57 acer-s | 11.08.2014 15:10:31 | acy
“orlage ohne Ubereinstimmung [Mistvertrag  Mietvertrag Anwendertre ffen -1 -1 Mietvertrag - - 01.07.2014 10:11:15 CRAMET 17.10.2017 15:10:50 CR—
‘“orlage ohne Ubereinstimmung |Migtvertrag  Mistvertrag Kostendeckende Miete -1 4 - - 22.07.2014 13:39:57 acer-s | 11.08.2014 15:10:24 | ac
Vorlage ohne Obereinstimmung [Mietvertrag | Standard Mietvertrag -1 A - - 17.12.2013 10:41:05 nigg 17.12.2012 10:51:43 | nig
Vorlage ohne Ubereinstimmung {Mietvertrag | test hoc A4 A - - 123.02.2013 09:46:06 |CPAHOC |23.02.2018 09:46:31 |CR
Vorlage ohne Ubereinstimmung |Mietvertrag  Test Juli 2017 -1 -1 test - - 03.07.2017 16:47:24 CRASCE 03.07.2017 16:47:24 CR

LR T 3

Anzahl Datensitze: 10 Ausgeblendete Spaten  Zuletzt aktualisiert: 05.06. 2018 1310116

| & Avusiseren ][y kopieren |

L

Abbildung 40 - Auswahl Vertragsvorlage

Ist alles gewadhlt und gespeichert, kénnen Sie mit Klick auf drucken in der FulRzeile der Vertragsde-

tails nun den zusammengestellten Vertrag ansehen und die Richtigkeit aller Angaben tberprifen.
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o | Vorschau [Vertrag_Mietvertrag] <<Standard Kunde>> SiE =
e H-2 B © 8  |0m% % % Q00|06 @ @I @p,L X
Mietgegenstand A
Die Vermieterin vermietet dem Mieter ab 30.12.1899 die in ihrem Haus in 6020 Innshruck, Brucknerstrae 12, im 03 Stockwerk gelegene
Wohnung Nr. 018, mit 51,60 m?, hestehend aus: .
Der Anteil des Mietgegenstandes an den Gesamtkosten, den Betriehskosten und dffertlichen Abgaben sowie den sonstigen Aufwendungen
des Hauses wird im Verhalnis der Nutzwerte festyelegt.
Die Vertragsteile beschlieRen folgenden besonderen Aufteilungsschlissel:
- die Aufteilung der Wasser- und Kanalgebiihren erfolgt nach dem durch Zahler gemessenen Verbrauch.
- die Aufteilung der Heizkosten erfolgt abweichend zum Heizkostenabrechnungsgesetz (HeizKG) ausschlieRlich nach der jeweiligen
Heizfidche der Wohnungen.
Das Wohnhaus wird am 30.11.2012 erstmals bezogen.
Die Errichtung des Hauses wurde mit dffertiichen Mitteln gefdrdert (Art der Forderung: TWFG 1991 - 1827 044). Die dem Mieter ausgefolgten
for derungsrechtiichen Grundlagen (Wohnbaufrder ungsrichtiinie, Zusicherung) sind ebenfalls Vertragsinhalt. L
Die Hausordnung ist integrierender Bestandteil des Mietvertrages.
Kosten und Finanderung
Grundlage dieses Vertrages sind die sich aus der Endabrechnung ergebenden Gesarmthaukosten des Hauses, sowie die Grundkosten. Bis
zur Endabrechnung sind die vorlaufigen Kosten maRgebend. Die Herstellungskosten (Bau- und Grundkosten) und deren Finanzierung hilden
die Basis fur die Errechnung der Bestandteile des laufenden Entgeltes und der neben dem laufenden Entgelt zu leistenden Betrage. Diese
Betr age drfen won der Vermieterin nicht hdher, aber auch nicht niedriger angesetzt werden, als es dem fir die gemeinnitzigen Bautrager
gliligen Kostendeckungsprinzip entspricht. Anderungen kinnen sich inshesondere aus Bedingungen der Darlehensvertrage bzw.
Firderungszusagen oder der Forderungsvorschrifien ergeben.
Die monatiche Belastung gema R Wohnungsaufwandsherechnung betragt derzeit:
[ Kundennummer: 00013-01203-2¢ V¥ohnung
EURD USt®4
Grundkosten 1,56 10,00
Grundmiete 16,84 10,00
Neuverm.Kat. Err. 65,21 10,00
Werwaliungskosten 17,20 10,00
1K (Instandhatiung1) 2012 10,00 i
Seite 1 /5

L

Abbildung 41 - Zusammengestellter Mietvertrag

In der Vorschau kénnen Sie den Vertrag dann ausdrucken, in verschiedenen Formaten speichern,
per E-Mail versenden und ins DMS einchecken. Sind Anderungen am Vertrag nétig, schlieRen Sie
die Vorschau und klicken Sie in den Vertragsdetails neben der Auswahl der Vertragsvorlage auf

Bearbeiten.
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7. Ausdruck auslaufende Vertrage

Mit dem Ausdruck auslaufende Vertrage kdnnen Sie Vertrage nach verschiedenen Kriterien sortie-

ren und auflisten. Sie finden den Ausdruck im Bereich Rechts- und Vertragswesen im Hauptmend:

Mavigation NHTTeststand [=<][x]

lhuptm-eniil Suchen |

| |
== Favoriten -

- = Domizil+ DigitalPen

# (= Domizil+ DigitalPen NEU

=t = Domizil+ Objektmanagement

- = Posteingang
- = Erinnerung
- = 5MS senden
[#- (= Projekte & Planung

- = Objekte

- = Personen

#- = Firmen

- = Auftragswesen

(= Rechts- und Vertragswesen
- = Rechtssachen

Vertrag
Mietzinsberechnung

m

Bescheide

Indexerhdhung

Index

Tarife
Grundpreisverzeichnis
Grundpreis It. WBF
Angemessene Kosten WEF

+ +F 4+ 4+ 3 4 3

Katastralgemeinden
=15 Ausdrucke
= Auslaufende Bescheide

=+ Auslaufende Termine

=+ Auslaufende Bescheide Grundstiick

= Auslaufende Vertrage Erinnerung j
#- = Kunden- und Informationscenter

Abbildung 42 - Ausdruck auslaufende Vertrdge im Hauptmendi
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Fir die Zusammenstellung des Berichts stehen ihnen verschiedene Optionen zur Verfligung. Sie
kénnen zum Beispiel nur die Vertrage einer bestimmten Vertragsart bzw. -unterart in die Liste
aufnehmen. AuBerdem ist eine Einschrankung auf einen bestimmten Vertragsbeginn bzw. -ende,

eine bestimmte Laufzeit, Kiindigungsfrist oder ein bestimmtes Erinnerungsdatum maoglich.

Parameterdialog Vertrag Erinnerung <<NHTTeststand>» @@lﬂ |

Parameterdialog Vertrag Erinnerung

- = =
Vorkge | -[a&lH][E]
‘Vertragsart [ Vertragsunterart
-I'u'lletvertrag v . v-i
Vertragsbeginn [l Vertragsende
Datum von..... | 02052018 ] [ 05.06 2018
Dot e | 05.06.2018 ] [05.06 2018

Lauizet in Jahren W Kindigungsinst in Monaten

AR s Sl | 1 % |' : :
B |30 5 |3 4
Datum von.......... | 23.06.2018 []
Datum bis............ | 24.08 2018 L]

[z Ducken |[[] vorschau |[FA PoF ]

- J

Abbildung 43 - Parameterdialog auslaufende Vertrége

Um auf einen Parameter einzuschranken, aktivieren Sie zundchst dessen Box durch Setzen des
Hakchens und wahlen Sie dann die Einschrankung. Haben Sie alle Einstellungen gemacht, kdnnen
Sie den Ausdruck Uber Drucken ausdrucken, als pdf-Datei ausdrucken oder zunachst in der Vor-
schau betrachten. Dort haben Sie dann die Mdoglichkeit, den Ausdruck zu drucken, per E-Mail zu

versenden oder in verschiedenen Dateiformaten abzuspeichern.
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oM
domizil*

Versicherungskategorien

Um die in den Vertragsdetails zur Auswahl stehenden Versicherungskategorien zu bearbeiten,
stehen |hnen die Status aller Art zur Verfligung. Zu diesem gelangen Sie liber das Hauptmenu tUber

Domizil+ Objektmanagement = Grundeinstellungen > OM Allgemein - Status aller Art.

Status
[7] Lade Liste automatisch Tabelle............ Versicherung w | Gruppe........... Art -
enthatt ~ || JSsuchen || AN || kein Fiter - B
Status |Anmerkung |Standardwert |Drdnung |K|]rz&| |S§,r5tem |
pWasser | 10
Feuer 20
Glas 30
Sturm 40
Haftpflicht 50

Abbildung 44 - Versicherungskategorien

Uber die Tabelle Versicherung und die Gruppe Art kénnen dann die gewiinschten
Versicherungskategorien angelegt werden. Weitere Informationen zu Konfigurationen Uber die

Status aller Art finden Sie im Administratorenhandbuch zum Objektmanagement.

Berechtigungen

Vertrage

52103 Vertrag Liste (Hauptmenii, Objektmenti)

Mit dieser Berechtigung kann der Benutzer die Vertragsliste einsehen.

52100 Vertrag anlegen

Mit dieser Berechtigung kann der Benutzer neue Vertrage anlegen.
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52101 Vertrag bearbeiten
Mit dieser Berechtigung kann der Benutzer Vertrage bearbeiten. Hat ein Benutzer diese Berechti-
gung nicht, kann er zwar die Details eines Vertrags einsehen, die Schaltflachen zum Speichern sind

aber deaktiviert.

52102 Vertrag l6schen

Mit dieser Berechtigung kann der Benutzer Vertrage I6schen.

52104 Vertrag abgeschlossen bearbeiten
Mit dieser Berechtigung darf der Benutzer abgeschlossene Vertrage wieder entsperren / aktivieren

/ bearbeiten.

101170 autom. Ticketerstellung zu auslaufenden Vertrdagen (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung wird das Bearbeiten der Werte der Konfigurationstabelle autom.

Ticketerstellung zu auslaufenden Vertragen mit der Nummer 9600 erméglicht.

150048 Indiv Felder Vertrag (Hauptmenii)
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer Gber den Button ,,Indiv. Felder Verwalten” oder vom
Hauptmeni aus (Grundeinstellungen — Dialoge allgemein) die Indiv Felder fir das Modul Vertrag

verwalten.

101125 Versicherte Kategorien (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung konnen Benutzer die Versicherungskategorien anlegen, bearbeiten und

[6schen.

335103 Vertrag Erinnerung
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer den Ausdruck "Auslaufende Vertrage Erinnerung" im

Hauptmeni 6ffnen.

101065 VertragMenu (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung wird das Bearbeiten der Werte der Konfigurationstabelle VertragMenu

mit der Nummer 1570 erméglicht.
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50275 Eingabefelder Bestandsnehmerwechsel Neuvergabe (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung wird das Bearbeiten der Werte der Konfigurationstabelle 'Eingabefelder

Bestandsnehmerwechsel Neuvergabe' mit der Nummer 93110 ermdéglicht.

50276 Vermerke - relevante Themen (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung wird das Bearbeiten der Werte der Konfigurationstabelle 'Vermerke -

relevante Themen' mit der Nummer 93109 ermoglicht.
Vertragsvorlagen und Bausteine

511204 Vertrag Textbaustein Liste (Hauptmenii)

Mit dieser Berechtigung kann der Benutzer die Textbausteinliste aus dem Hauptmeni aufrufen.

511205 Vertrag Textbaustein Gruppe Liste (Hauptmenii)
Mit dieser Berechtigung kann der Benutzer die Textbausteingruppenliste aus dem Hauptmeni

aufrufen.

511206 Vertrag Vorlagenliste (Hauptmenii)
Mit dieser Berechtigung kann der Benutzer die Vertragsvorlagenliste aus dem Hauptmeni

aufrufen.

511201 Vertrag Textbaustein Neu

Mit dieser Berechtigung darf der Benutzer neue Textbausteingruppen und Textbausteine anlegen.

511202 Vertrag Textbausteine bearbeiten

Mit dieser Berechtigung darf der Benutzer Textbausteingruppen und Textbausteine bearbeiten.

511203 Vertrag Textbaustein I6schen

Mit dieser Berechtigung darf der Benutzer Textbausteine I6schen.

50427 Vertragsvorlage anlegen

Mit dieser Berechtigung darf der Benutzer Vertragsvorlagen anlegen.

50428 Vertragsvorlage bearbeiten

Mit dieser Berechtigung darf der Benutzer Vertragsvorlagen bearbeiten.
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50429 Vertragsvorlage loschen

Mit dieser Berechtigung darf der Benutzer Vertragsvorlagen I6schen.

Globale Variablen

70 GLOBAL_FUNKTION_INDEXVERAENDERUNG_VERTRAG
Hier wird die Funktionsnummer fiir den Sachbearbeiter hinterlegt, der die Indexerhéhung bei den

Vertragen durchfihrt.

781 GLOBAL_MIETVERTR_IMPORT_AUSSTATTUNGSGRUPPE

Mit dieser Variablen wird festgelegt, ob beim Import der Einheitenausstattungen im Mietvertrag
alle oder nur die Ausstattungen aus einer bestimmten Ausstattungsgruppe importiert werden.
Wenn der Wert leer gelassen wird, dann werden alle importiert, ansonsten kann man die

Bezeichnung einer Ausstattungsgruppe hier eingeben.

10200 GLOBAL_MIETVERTRAG_TEXTKZ_SCHLUESSELWERTE
Hier werden die Textkennzeichen fiir die Schliisselwerte beim Vertrag aus der Symboldatei hinter-

legt. Es kdnnen maximal 5 Werte hinterlegt werden. Beispiel: 1,5,10,50,58

Konfigurationstabellen

1570 VertragMenu
Diese Konfiguration wird verwendet, um in den Vertragsdetail die unter Anzeigename aufgefihr-
ten Vermerke, etc. aufzufiihren oder zu deaktivieren (Spalte Aktiv = 0). WICHTIG: Das Feld Schlis-

sel darf nicht verandert werden.

7600 Vertragsbeilagen
In dieser Konfiguration werden Texte fur Vertragsbeilagen eingetragen, die dann beim Vertrag zur

Auswahl stehen.
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9600 autom. Ticketerstellung zu auslaufenden Vertragen

Mit dieser Konfiguration kann eingestellt werden, welche Bedingungen fir die automatische
Erstellung von Tickets aus auslaufenden Vertragen tiber den Job "Service OM Tickets fiir
auslaufende Vertrage erstellen" gelten sollen.

Vertragsart: Einschrankung auf diese Art (z.B. Mitvertrage)

Vertragsunterart: zusatzliche Einschrankung auf die Unterart von Vertragen (z.B. Wohnungen); ist
keine Unterart eingetragen werden alle Unterarten zur Vertragsart miteinbezogen

Monate: Zeit in Monaten bis zum Vertragsende, also z.B. wenn heute der 18.08.2021 ist, und hier
4 eingetragen ist, dann von allen Vertrage der eingetragen Vertragsart, die am 18.12.2021
auslaufen wirden, Tickets erstellt

Schablonennummer: Nummer der Ticketschablone die flr die automatische Erstellung der Tickets
verwendet werden soll

ACHTUNG! Fur die Bearbeitung dieser Konfigurationstabelle wird die Berechtigung Nr. 101170

bendétigt.

93109 Vermerke - relevante Themen

In dieser Konfiguration wird festgelegt, welche Kombinationen von Themen/Typen fiir ein Modul
relevant sind, und welche Vermerke somit im entsprechenden Frame direkt im Detaildialog ange-
zeigt werden. Zurzeit ist dies fur die Module Bestandsnehmerwechsel/Vergabe und Vertrag
moglich.

Mogliche Werte fir Modul (genaue Schreibweise beachten!): 'Kiindigung' (fiir das Bestands-
nehmerwechsel/Vergabemodul); 'Vertrag' (fir das Vertragsmodul)

Mogliche Werte fiir Thema: alle in den Status aller Art konfigurierten Werte - auch hier muss
jedoch die genaue Schreibweise beachtet werden!

Mogliche Werte fiir Typ: 'Objektvermerk’; 'Stiegenhausvermerk'; 'Einheitenvermerk’; 'Personen-
vermerk'; 'Zuordnungsvermerk'; 'Kreditorenvermerk'; 'Grundvermerk'; 'Grundstickvermerk'; 'Ver-
tragsvermerk'; 'Schadenvermerk'; 'Arbeitenvermerk’; 'Interessentenvermerk'; 'Abstimmung-
vermerk'; 'Mitgliedvermerk'; 'Eventvermerk’; 'Mangelvermerk'; 'Bestandsnehmerwechselvermerk’

Bei leerem Thema bzw. leerem Typ werden alle Themen bzw. Typen berlcksichtigt.
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93110 Eingabefelder Bestandsnehmerwechsel Neuvergabe

Mit dieser Konfiguration wird das Verhalten der Eingabefelder im Vertrags- und Bestandnehmer-
wechselmodul / Lasche Neuvergabe definiert.

Feldname: Der Name des hinterlegten Datenbankfelds. DIESER WERT DARF NICHT GEANDERT
WERDEN!

Beschriftung: Der Text, der vor dem Eingabefeld stehen soll; kann individuell angepasst werden.
Vorschreibungskomponenten: TextKZ fur die Berechnung der Miete aus der Vorschreibung; kann
individuell angepasst werden (Format: z.B. 12+15+23-50).

Gruppierung: 'Miete', 'Standplatz', 'Berechnung Zahlungsbetrag' (wird verwendet, um die Positio-
nierung am Dialog zu vereinfachen). DIESER WERT DARF NICHT GEANDERT WERDEN!

Sichtbar: Bestimmt, ob dieses Eingabefeld im Dialog angezeigt wird (1 = sichtbar; 0 = unsichtbar).
Abstand zum vorherigen Eingabefeld: der vertikale Abstand zum vorherigen Eingabefeld.
Sortierung: Innerhalb der Gruppierung kann die Anordnung der Eingabefelder angepasst werden.
Abstand Label links: Abstand der Beschriftung zum linken Rand des zugrundeliegenden Panels.
Abstand Eingabefeld links: Abstand des Eingabefeldes zum linken Rand des zugrundeliegenden

Panels

Actionservice Jobs

Service OM Tickets fiir auslaufende Vertrage erstellen
Mithilfe dieses Jobs kdnnen automatisch Tickets aus auslaufenden Vertragen generiert werden,
wenn Bedingungen, die in der Konfigurationstabelle ,, autom. Ticketerstellung zu auslaufenden

Vertragen” (Nr. 9600) getroffen wurden, zutreffen.
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