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1. Allgemein

Im d+ OM gibt es ein gemeinsames Modul fiir Termine und Bescheide. Beide werden zwar in
getrennten Listen verwaltet, tatsachlich handelt es sich aber im Grunde genommen um die
gleichen Dialoge. Deshalb werden beide Dialoge in einer gemeinsamen Dokumentation

beschrieben.

Bescheide konnen mit Objekten und Grundstiicken angelegt werden. Es gibt verschiedene Arten

von Bescheiden z.B. Bau-, Wasserrechts-, Kollaudierungs- und Luftfahrtbehérdenbescheide.

Termine sind im Grunde genommen Notizen, die mit Daten versehen werden kénnen. Diese sind
nicht mit dem Erinnerungsmodul und dessen Terminen zu verwechseln, kdnnen aber in eine Erin-
nerung umgewandelt und dann entsprechend als Outlook-Termin exportiert werden (siehe Modul-

dokumentation Erinnerungen).
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Abbildung 1 - Termine und Bescheide im Hauptmentii des d+ OM
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2. Termin- und Bescheidliste

Die Termin- und Bescheidlisten gleichen sich in der Funktion, sodass wir sie an dieser Stelle nur

einmal beschreiben.

[©] Bescheid Liste <<NHTTeststand>>

Bescheid Liste

EI auch inaktive Objekte anzeigen

[] Lade Liste automatisch

| beginnt mit ~|[ T suchen  |[Ease ] [ | B |
At Nummer |Bezeichnung |Au53tell. Dat. |Ablauf Dat. Grundstick |Objek‘t |Herkunﬂ |z -
| Sonstige Besch 00679 |71 2088-84-B-E-2 01.02.1385 | |04303-0 W03 |Objekt (=
Baubescheid 00681 2l 2088-83-B 05.04.1983 04303-0 303 Objekt
Kollaudierungst 00880 Z|. 2088-85-B-K 24041885 04303-0 5W03 | Objekt
Sonstige Besch 02375 Benitzungsbewiligung 03.02.1959 000258-0 IN2S Objekt
Sonstige Besch 01432 Umwandlung Grenzkataster |22.04.2010 00020-0 IN25 Objekt
Baubescheid 02376 Baubescheid 00023-0 IN29 Objekt
Kollaudierungsh 00440 ZE3-S1302+131-81302_1  24.09.1988 04110-0 AB10E  Objekt
Grundsteuerbe: 01636 AZ: 028-2-1385/0 04110-0AB10E  Objekt
Baubescheid 00545 121 131-8-1302 114.10.1955 04110-0 AB10E | Objekt
Baubescheid 00433 (ZE131-8M30202_ 24071958 04110-0AB10E  Objekt
Einheitswertbes 01512 EW-AZ §1/M028-2-1365/0 04110-0 AB10E | Objekt
Einheitswertbes 024561 EW-AZ 81/811-2-0887/2 05033-0 IN33E Objekt
Baubescheid | 01004 45811956 :0-3-.09.195? 00034-0 N34 Objekt
Kollzudierungsh 01003 VI-7545-1561 04.10.1963 00034-0 IN34 Objekt
Kollaudierungsh 01313 V7300071977 124.02.1977 00055-0 INSS Objekt ?
4| 1 | v
Anzahl Datensdtze: 2473 Zuletzt aktualisiert: 20.06.2018 09:04:20
(3 neu |[ 3 petai || toschen  |[[E] Akwaisieren |[[Z] Dokumente @

Lo

Abbildung 2 - Bescheidliste

Mithilfe der Such- und der Filterleisten konnen Sie die Liste einschranken. AuRerdem kodnnen Sie in

den Suchkriterien durch Setzen des Hakchens auch inaktive Objekte anzeigen. Des Weiteren ist es

moglich die Liste automatisch zu laden. Sollten Sie die Checkboxen nicht sehen, ist es unter

Umstanden noétig, die Suchkriterien durch Klick auf den blauen Balken ein- bzw. auszublenden.

Uber die Schaltflichen im unteren Bereich kénnen Sie neue Bescheide oder Termine anlegen, die

Details von bestehenden Bescheiden bzw. Terminen 6ffnen oder diese I6schen. Mit Klick auf aktu-

alisieren werden die Datensatze aktualisiert und Gber Dokumente haben Sie Zugriff auf das DMS

und die Serienbriefvorlagen.
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Es ist des Weiteren moglich, einen Termin oder Bescheid aus einem Event heraus zu erstellen.

Dabei werden samtliche Daten aus dem Event in den Termin Ubernommen.

3. Detaildialoge

Bescheiddetails

rﬁ' Bescheid <<NHTTest M

Besched e

Aligemein | Rechnungen von Aufiragen |

Bescheid
HUMMET. oo | 03178 | Externe Bescheidnummer...! 123456789 | [ zu erledigen
< | Luftfahrtbehirdenbescheid v| Ablaif Datum........occooveeens | 30.04.2019 D| . : | . _|
Bezeichnung........... | | Erinnarungstermin | 27.04.2019 D| ; reh. | |
Ausstellun tum.| 25.04.2019 Datum der Fertigstellung.... | 28042018 [ --
geidal 1 D| A ce it D' Anzahl |Name |Neu |Liste|
GG 80...oovovvvee. |?‘?_?‘_‘iﬂ_19_gtl b 0| Aufirag | |
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Stiegenhaus............| 2
Einhgtt..........|0
Grundstiick .. |v Zisstindige bsr Funktin... | =[]
Projekt. . | 342 - p4g07 Zustandige tber Funkton... | [
Hredior. oo | A
Rechtssache.......| 2
.Iurem.i_psum und so wetsr | =
=
< ¥
Erfasstam......... 25.04.2019 14:A7:06 Erfasstvon........ CPAWED letzte Anderun......... 25.04.2019 14:17:06 Benutzer............ CPAWED |
5
tew [ tbschen ][ oo (bd)[(2](X]
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Abbildung 3 - Bescheiddetails

Im Detaildialog finden Sie alle wichtigen Angaben zu einem Bescheid. Die Nummer wird automa-
tisch vom System vergeben. Wollen Sie selbst eine Bescheidnummer vergeben, kénnen Sie diese
im Feld externe Bescheidnummer eingeben. Wahlen Sie die Art und geben Sie eine Bezeichnung

und weitere Anmerkungen ein. Aullerdem kdnnen Sie fiinf Daten erfassen: das Ablaufdatum, das

Ausstellungsdatum, ein giiltig ab Datum, einen Erinnerungstermin (diesen kénnen Sie Giber die
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Schaltflache in das Erinnerungsmodul ibertragen und von dort Outlooktermine und Erinnerun-

gen erstellen (siehe Benutzerhandbuch Erinnerungen)) und das Datum der Fertigstellung.

Ist der Bescheid zu erledigen, konnen Sie dies in der entsprechenden Checkbox markieren und ein-

tragen, wann und durch wen die Sache erledigt wurde.

SchlieRlich kénnen Sie den Bescheid mit einer Einheit, einem Stiegenhaus, Gebdudeteil, Objekt,
Grundstlick, Projekt oder Kreditor verknipfen. Rechts davon kdnnen Sie Zustdndige aus den

Funktionstragern des zugeordneten Objekts, Grundstlicks oder Projekts auswahlen.

Uber die Schaltflichen im unteren Bereich kénnen Sie einen neuen Bescheid anlegen (Achtung,
eventuell gemachte Anderungen am gedffneten Bescheid gehen dabei verloren!) oder den geoff-
neten Bescheid l6schen. Mit Klick auf Dokumente haben Sie Zugriff auf das DMS und die

Serienbriefvorlagen.

[ermindetails
E| Termin <<TIGTeststand>> @@u |
Termin k
Nummer. Externe Nummer. [2529 i
Bt - cricdig am. . ";20'062013 =)
Bezeichnung. erledigt durch ‘ CRAWED )
Datum..oin [1
Giitigab..........}
Zugrdnungen
Obiekt....o........ 016050 Kirchstrafie 206410 Telfs =) [E] Zusténdige ber Funktion... | Architekturbiro Walch ZT (0103 | [E]
Grundstick........... El=) Zusténdige Uber Funkton... | ==
Projekt. ...l =) @ Zusténdige Sher Funklion... | D@
Wredibor: i | |:|I@
Anmerkung
'E\nreichung Baubehirde fiir August mit Arch. vereinbart. -

« T
Erfasstam. 5 24.05.2011 17:11:28 Erfasst von ) schallenmueller  letzte Anderun .. 20.06.2018 09:20:54 Benutzer 2 . CPAWED |
B Boem e HEx)
. -

Abbildung 4 - Termindetails
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Der Detaildialog des Termins dhnelt dem des Bescheids. Die Nummer wird automatisch vergeben.
Wollen Sie selbst eine Nummer vergeben, kdnnen Sie diese im Feld externe Nummer eingeben.

Wahlen Sie die Art und geben Sie eine Bezeichnung und weitere Anmerkungen ein. Aullerdem kon-

nen Sie das Datum des Termins erfassen und Uiber die Schaltflache in das Erinnerungsmodul
Ubertragen. Von dort aus kénnen Sie Outlooktermine und Erinnerungen erstellen (siehe Benutzer-
handbuch Erinnerungen). Ggf. kdnnen Sie auch ein giiltig ab-Datum erfassen. Ist der Termin zu er-
ledigen, konnen Sie dies in der entsprechenden Checkbox markieren und eintragen, wann und

durch wen die Sache erledigt wurde.

SchlieRlich kénnen Sie den Termin mit einem Objekt, Grundstiick, Projekt oder Kreditor verknip-
fen. Rechts davon kénnen Sie Zustéindige aus den Funktionstragern des zugeordneten Objekts,

Grundstlcks oder Projekts auswahlen.

Uber die Schaltflichen im unteren Bereich kénnen Sie einen neuen Termin anlegen (Achtung,
eventuell gemachte Anderungen am gedffneten Bescheid gehen dabei verloren!) oder den geoff-
neten Bescheid l6schen. Mit Klick auf Dokumente haben Sie Zugriff auf das DMS und die

Serienbriefvorlagen.



4. Berichte

Alle im Folgenden beschriebenen Berichte finden Sie tGiber das Hauptmeni des Objektmanage-

ments im Bereich Rechts- und Vertragswesen — Ausdrucke.

Mavigation NHTTeststand [=][x]

lhuptmeniil Suchen |

-- = Auftragswesen i
= Rechts- und Vertragswesen
- = Rechtssachen

- = Vertrag
Mietzinsberechnung

-
=+ Bescheide
= Indexerhdhung
= Index
- = Tarife
= Grundpreisverzeichnis
= Grundpreis It. WEBF
= Angemessene Kosten WBF
-

katastralgemeinden
" = (2 Ausdrucke A
- = Auslaufende Bescheide

- = puslaufende Termine

m

\ = Auslaufende Bescheide Grundstiick J

‘- = Auslaufende Vertrage Erinnerung

[+ = Kunden- und Informationscenter

Abbildung 5 - Berichte im Hauptmenii des d+ OM
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Auslaufende Bescheide und Termine

E[ Bericht auslaufende Bescheide <<NHTTeststand=>

Bericht auslaufende Bescheide

. Wahlen Sie
dig

‘erﬂge

[@EW]a]

Einschrankuna nach Art

[Auswahl [Art |
Baubescheid
Baubezcheid_Anderung
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-

Anzahl Datensatze: 10

Zuletzt aktualisiert: 20.06.2018 09:30:44
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Abbildung 6 - Parameterdialog auslaufende Bescheide bzw. Termine

Fiir diese beiden Berichte wird der gleiche Parameterdialog verwendet, wobei der Bericht jeweils

Bescheide oder eben Termine auflistet. Es folgen die Einschrankungsmaoglichkeiten im Einzelnen.

Um diese zu verwenden, haken Sie sie zunachst an.

e Einschrankung nach Art: Wahlen Sie hier durch Setzen eines griinen Hakchens in der Spalte

Auswahl die gewiinschten Arten von Bescheiden und Terminen, die im Bericht aufgefiihrt

werden sollen.

e Funktionstragereinschrankung: Um auf einen Funktionstrager (also z.B. den Hausverwalter)

einzuschranken, aktivieren Sie die Einschrankung zunachst durch Setzen des Hakchens und




=2

wahlen Sie dann die Funktion aus. Danach werden alle im System vorhandenen Trager die-
ser Funktion angezeigt und Sie kdnnen diese als Einschrankung aktivieren (griiner Haken)

oder deaktivieren (rotes Kreuz).
e Einschrankung nach Objekt: Hier kdnnen Sie auf bestimmte Objekte einschranken.

e Einschrankung nach Ablaufdatum: In diesem Bereich kénnen Sie auf ein bestimmtes Ab-

laufdatum einschranken.

e Einschrankung nach Status: In diesem Bereich kénnen Sie auf erledigte Bescheide bzw.

Termine einschranken.

e Einschrankung nach Ersteller: Hier kdnnen Sie auf einen bestimmten Ersteller einschran-

ken. Diese Einschrankung ist nur fiir Termine verfiigbar.

Haben Sie alle Einstellungen getroffen, haben Sie mehrere Méglichkeiten zur Weiterverarbeitung.
Uber die Schaltflichen in der FuRzeile kénnen Sie den Bericht direkt drucken, in der Vorschau an-
sehen oder als PDF-Datei ausgeben. In der Vorschau haben Sie neben dem Drucken und speichern
in verschiedenen Formaten auch noch die Moglichkeit, den Bericht per E-Mail zu versenden oder

im DMS abzulegen.

Auslaufende Bescheide Grundstiick

Dieser Bericht listet alle auslaufenden Bescheide auf, die mit einem Grundsttlick verknlipft sind und
deren Ablaufdatum leer ist oder vor dem d+ OM Arbeitsdatum liegt. Es gibt keinen Parameter-

dialog.



Berechtigungen

165103 Bescheid Liste (Hauptmenii, Objektmenti)

Mit der Berechtigung kann der Benutzer die Bescheidliste einsehen.

165100 Bescheid Neu (Objektmenii)
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer neue Bescheide anlegen. Ohne diese Berechtigung ist der

Button 'Neu' in der Bescheidliste und den Bescheiddetails nicht aktiv.

165101 Bescheid Bearbeiten
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer Bescheide bearbeiten. Ohne diese Berechtigung kann er
die Bescheiddetails zwar 6ffnen, aber die Buttons 'Speichern' und 'Speichern und Schlieflen' in den

Bescheiddetails sind nicht aktiv. Anderungen kénnen also nicht gespeichert werden.

165102 Bescheid Loschen
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer Bescheide I6schen. Ohne diese Berechtigung ist der

Button 'Loschen' in der Bescheidliste und den Bescheiddetails nicht aktiv.

315103 Termin Liste (Hauptmenii, Objektmenii)

Mit dieser Berechtigung kann der Benutzer die Terminliste einsehen.

315100 Termin Neu (Objektmenii)
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer neue Termine anlegen. Ohne diese Berechtigung ist der

Button 'Neu' in der Terminliste und den Termindetails nicht aktiv.

10
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315101 Termin Bearbeiten
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer Termine bearbeiten. Ohne diese Berechtigung kann er die
Termindetails zwar 6ffnen, aber die Buttons 'Speichern' und 'Speichern und SchlieRen' in den Ter-

mindetails sind nicht aktiv. Anderungen kénnen also nicht gespeichert werden.

315102 Termin Léschen
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer Termine I6schen. Ohne diese Berechtigung ist der Button

'Loschen' in der Terminliste und den Termindetails nicht aktiv.

270270 Auslaufende Bescheide (Hauptmenii)
Mit dieser Berechtigung kann der Nutzer den Bericht Auslaufende Bescheide aufrufen (und den

Parameterdialog im Vorfeld).

270271 Auslaufende Bescheide Grundstiick (Hauptmenii)
Mit dieser Berechtigung kann der Nutzer den Bericht Auslaufende Bescheide Grundstick aufrufen

(und den Parameterdialog im Vorfeld).

270274 Auslaufende Termine (Hauptmenii)
Mit dieser Berechtigung kann der Nutzer den Bericht Auslaufende Bescheide aufrufen (und den

Parameterdialog im Vorfeld).

Globale Variablen und Konfigurationstabellen

Die Bescheide und Termine werden nicht Gber Variablen und Konfigurationstabellen gesteuert.
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