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Berechtigungen

Das Programm netFrame 5 bietet die Plattform fiir das d+ OM. Es legt die grundsatzliche

Bedienung der verschiedenen Module des Objektmanagements fest.

netFrame 5 ist als 32-Bit-Anwendung und als 64-Bit-Anwendung verfligbar. Welche Option Sie hier

wahlen wollen, konnen Sie in den Eigenschaften der Anwendung im Bereich Verkniipfung

einstellen.
7
Sicherheit Dietails Worgangerversionen
Allgemein WerknUpfung Kompatibilitat
netFrame
id
Zieltyp: Anwendung
Zielort: hin
Ziel: |:Frame'-.0 I'\"I_F{el[‘.".n'in Ea'-l]:in “netFrame.exe” |
Ausfihren in: |Jgram FilesnetFrame OM_Rel [‘."a'inEJl]:in" |
Tastenkombination: |Keine |
Ausflhren: Nomales Fenster ~
|
| Kommentar: | |
| Dateipfad dffnen Anderes Symbal... Erwettert...
oK Abbrechen Obemehmen

Abbildung 1 - Eigenschaften von netFrame

Geben Sie dazu einmal bei Ziel und passend dazu bei Ausfiihren in bei ,,Win“ entweder 32 oder 64

ein. ACHTUNG! Stellen Sie sicher, dass die Einstellung hier mit Ihrem Scan-Treiber tGbereinstimmt.
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Das Hauptmeni des d+ OM befindet sich in einem eigenen Fenster und ist durch eine Ordner-
struktur gekennzeichnet, die sich an den Windows Explorer anlehnt. Das Fenster des Hauptmends
kann ein- und ausgeblendet werden, um die Arbeitsoberflache zu vergroRern. AuRerdem kdnnen
Favoriten individuell fiir jeden Nutzer angelegt werden. Die Suchlasche ermdéglicht einen schnellen

Zugriff auf bestimmte Datensatze.

Das Objektmenii wiederum bietet eine schnelle Ubersicht {iber alle Daten zu einem Objekt, egal

ob es sich um die Bestandnehmer handelt, Auftrage, Darlehen des Objekts oder Grunddaten.

Weiterhin stehen lhnen in Darstellungslisten Such- und Filterfunktionen zur Verfligung. Listen bie-
ten immer einen Uberblick tiber alle vorhandenen Daten. Meist kénnen Sie von dort aus einen De-
taildialog mit weiteren Informationen zu einem Datensatz 6ffnen. Aullerdem ist es in den Listen

moglich, die Daten aufzubereiten und direkt aus dem d+ OM in MS Excel zu kopieren.

AuBBerdem steht Ihnen eine Rechtschreibpriifung fiir Textfelder zur Verfligung, welche liber

Rechtsklick (also Kontextmeni) im Feld oder Giber ALT + F7 aufrufbar ist.

Zudem gibt es beim Hauptmenilpunkt , Hilfe” in der Kopfzeile einen Unterpunkt , Hilfe“. Dabei wird
im Windows-Explorer das lokale Dokumentationsverzeichnis gedffnet, in welchem die Hilfe-PDF-

Dateien in Unterverzeichnissen abgelegt sind.

Alle diese Funktionen sollen im Folgenden als Einfliihrung in die Bedienung des d+ OM erklart
werden. Details zu den verschiedenen Modulen finden Sie in den jeweiligen

Benutzerhandbichern.
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2. Das Navigationsfenster

% Favoriten
- <= Administrator

- (= Domizil+ Objekimanagement
- % Posteingang

» E-Mails

- =+ SMS senden

E} (= Projekte & Planung

B = Allgemeines
EIE; Finanzen

i 2 Ausdrucke

B 7= Personen

&= Firmen

B 7= Auftragswesen

B [= Erinnerung

B 7 Rechts- und Veriragswesen
2
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H- = Kunden- und Informationscenter

- = Mitglieder- und Interessentenverwaltung
- = Ticketing

H- (= Maklermodul

H- ;= Grundeinstellungen

H- (= Ausdrucke S

#- (= Domizil+ OSC-Cloud

- (= Domizil+ Servicebetriebe

it = G

- ;= Domizil+ Entwicklertools

[ R = - |

CP Solutions GmbH, N 7.6 1 Release Hauptserver: "hit

Abbildung 2 - d+ OM - Ansicht mit Hauptmenii

Das Navigationsfenster besteht aus zwei Registern: das Hauptmeni mit den Favoriten und die

Suchlasche. Sie konnen dieses mit Klick auf den Pfeilbutton ausblenden.

= [ ] ] [ ] ] ] ] ] ] ] | u | B n ] = = L] = = = ] ] [ ] ] = ] |

7Benutzerhandbuch Einfiihrung in d+‘ 5 Letzte Anderung: 01/2024
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o | domizil+ Plattform 2021.09.03

Datei Mandant Ansicht Benutzer Administration Einstellungen Wartung Applikationen DMS  Fenster Hilfe

Q| % (w2 @[ JREL,E> 70 %

Mavigation NIl [==] ]

Hauptmen.iil Suchen |

<= Favoriten

#- <> Administrator

£ (= Domizil+ Objektmanagement
= Posteingang

-+ EMails

=+ SMS senden

"B‘ Projekte & Planung

Abbildung 3 - Navigationsfenster ausblenden

Das Navigationsfenster erscheint dann nur noch als blaue Leiste an der linken Seite und die Ar-
beitsoberflache wird vergroRert. Mit Klick auf den Pfeilbutton kénnen Sie es bei Bedarf wieder

einblenden. AuBerdem kdnnen Sie einstellen, dass das Navigationsfenster automatisch einge-

klappt wird (siehe Seite 10ff.).

|E| domizil+ OMDialogs 2015.04.02 - [Bescheid Liste <<NHTTeststand>> ]

|E| Datei Mandant Ansicht Benutzer Administration Einstellungen Wartung Applikationen DMS  Fenster |
) | ™ i[21082018 [oJ|| [NHTTeststanda | ( @y [ O & | F @ G
'+ |Bescheid Liste...x |

El
B2l

Bescheid Liste

[ auch inaktive Objekte anzeigen [ Lade Liste automatizch

beginnt mit «|[ 7 suchen ]AIIE ]
Art |Nummer £ |Eezeichnung |Au55tell. Diat. |AhlaufDat.
Wasserrechtsb 00003 ZLIIF50432003/RR-5T 13.06.2018 3 .12.2025
Wasserrechtsb | 00005 Z1.2-951_4-2007-W 08.05.2007 3.12.2024

Abbildung 4 - Navigationsfenster einblenden

Um das Navigationsfenster komplett zu schlieBen, klicken Sie auf das X im ein- oder ausgeklappten

Navigationsfenster.
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o | domizil+ Plattform 2021.09.03

Datei Mandant Ansicht Benutzer Administration Einstellungen Wartung Applikationen DMS  Fenster Hilfe

| % i[rzor2om || [w BB LAY F 0 %

Navigation NI [=< []

Hauptmenil | Suchen

== Favoriten

w- <= Administrator

E}ﬁ Domizil+ Objektmanagement
N SN Posteingang

- = E-Mails

- = SMS3 senden

= Projekte & Planung

Abbildung 5 - Navigationsfenster schliefSen

Um das Navigationsfenster wieder zu 6ffnen, klicken Sie auf das entsprechende Symbol in der

Symbolleiste:

' 'E[ domizil+ OMDialogs 2018.04.02 - [Bescheid Liste <<NHTTeststand>>]

IEI Datei Mandant Ansicht Benutzer Administration Einstelungen Wariung  Applikationen DMS  Fenste
P B?[zmﬁzms | [wTeststand ~| By L & | F D %

jﬂesﬂn&iﬂ Liste... % |

Bescheid Liste

[ ]auch inaktive Objekte anzeigen [ | Lade Liste automatisch

| || beginnt mi v|[/suchen  |[Edate I
At |Nummer ¢ |Bez&ﬁ:hnung |Au55tell. Dat. |Ahlauf|:llﬂt.
Wasserrechtsb 00003 | ZLI-5043/2003/RA-ST 113.06.2018 31.12.2025
Wasserrechtsb 00005 \Z12-951_4-2007-W 08.05.2007 31.12.2024

Abbildung 6 - Navigationsfenster éffnen
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Das Hauptmendi ist das zentrale Navigationsinstrument in d+ OM. Uber dieses Menii erreichen Sie
alle Listendialoge. Diese sind thematisch angeordnet. Um einen Dialog zu 6ffnen, klicken Sie mit

einem doppelten linken Mausklick darauf.

Bitte beachten Sie: Die Zugriffsberechtigungen werden bereits im Hauptmen geregelt. Wenn ein
Nutzer keine Berechtigung fiir einen Dialog hat, scheint dieser gar nicht erst fir den Benutzer im

Hauptmen auf.

Navigation NI m
Hallp‘lmeniil Suchen
Meniisuche =ls)
~ 7 Favoriten Einstellungen

- <% Administrator

£} = Domizil+ Objekimanagement
-~ = Posteingang

- = E-Mails

- = SMS senden Meniistruktur
B [= Projekte & Planung  guf
=i Objekta verschiedenen

--B Allgemeines
--E; Finanzen
- ;2] Ausdrucke
H- (= Personen

H (= Firmen

H- = Auftragswesen
t (= Erinnerung

H- = Rechts- und Vertragswesen

#- = Kunden- und Informationscenter

Ebenen

E
£
£
E
£
E

Abbildung 7 - Hauptmenii

Um die Navigation im Hauptmeni zu vereinfachen, gibt es eine Mentsuche (siehe Seite 10ff.). Fur
den schnellen Zugriff auf bestimmte Datensatze wiederum (also z. B. bestimmte Objekte, Perso-

nen, Kreditoren, etc.) ist die Suchlasche zu nutzen (siehe Seite 18ff.).

AulRerdem kann die Gestaltung und Bedienung des Mens individuell angepasst werden (siehe Sei-
te 10ff.). Nicht zuletzt kann jeder Nutzer die von ihm benétigten Dialoge in seine Favoriten legen,
um somit eine individuelle Menustruktur zu erstellen. Weitere Informationen dazu finden Sie ab

Seite 21.



Aufbau

Die Struktur des Hauptmends ist an die Ordnerstruktur im Windows Explorer angelehnt:

{8 Computer i ®- = Projekte & Flanung
&L, Lokaler Datentrager (C:) = = Objekte
|| Benutzer = 7 Allgemeines
B cyiwingd i = Objektliste
. =+ Stiegenhausliste
L inetpub
=+ Wohnanlagen
1 Intel 1
) = =+ Parkplatze
W Extri Glaphics -~ & Ausstattungsliste
o CUl ! ! =+ Abstimmungen
o Logs =+ Events
. libraries +- = Finanzen
| netFramelnstallationen : + = Ausdrucke
| Mwvidialogs | ®- g Personen
\ PerfLogs -5 Firmen

Abbildung 8 - Vergleich Ordnerstruktur im Windows Explorer und im d+ OM

Die Dialoge wurden thematisch in einer Ordnerstruktur geordnet. Uber die Plus- bzw. Minuszei-
chen vor einem Eintrag kénnen die entsprechenden Ordner auf- oder zugeklappt werden. Um alle

Ordner auf- oder zuzuklappen stehen zwei Schaltflachen zur Verfliigung:

Navigation N [%]

Ilauptmeniil Suchen ‘

5= Favoriten

- 5= Administrator
B 7= Namizil+ Ohiskimananement

Abbildung 9 - Alle Ordner auf- oder zuklappen

Des Weiteren gibt es eine Entfernen-Schaltflache. Damit kann der Suchtext entfernt werden.

MNavigation NI i

Hauptmenijl Suchen |

B

<= Favoriten

- <= Administrator
B = Namizil+ Ohiektmananameant

Abbildung 10 - Suchtext entfernen



Mentisuche

Um die Navigation im Hauptment zu vereinfachen, gibt es eine Suche:

Navigation NHTTeststand [=][x]

Hauptmeniil Suchen |

_ _J
<= Favoriten

+- = Domizil+ DigitalPen

+- = Domizil+ DigitalPen NEU

== Domizil+ Objektmanagement

= Posteingang

Abbildung 11 - Suchleiste im Hauptmenti

Wenn Sie hier einen Suchbegriff eingeben, wird direkt eine Volltextsuche innerhalb des Mens ge-
startet. Bitte beachten Sie: Dies ist keine Suche nach bestimmten Datensatzen (z. B. Objekten,
Personen, o. 4.). Diese Suche finden Sie in der Suchlasche (weitere Informationen dazu ab Seite
18). Hier wird lediglich nach Mentiordnern bzw. Menleintrdagen gesucht. Dabei werden auch die

individuell angepassten Favoriten durchsucht.

Durch Vorsetzen von bestimmten Befehlen konnen Sie auRerdem einschranken, ob nach den Ord-
nerbenennungen oder nur in den Ausdrucken (Berichten) gesucht werden soll. Fiir eine Suche
nach Ordnern geben Sie 0:SUCHBEGRIFF ein. Dabei darf kein Leerzeichen zwischen dem Doppel-
punkt und dem Suchbegriff stehen. lhnen werden dann alle Ordner mit dem Suchbegriff angezeigt,

inklusive der dazugehdrigen Untereintrage.

Flr eine Suche in den Ausdrucken (Berichten) geben Sie a:SUCHBEGRIFF ein. Auch hier darf kein

Leerzeichen zwischen dem Doppelpunkt und dem Suchbegriff stehen.

Kontextmenu

Uber das Kontextmenii kénnen Sie auf schnellstem Wege auf die Anzeigeoptionen des Hauptme-

nus zugreifen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste in das Hauptmendi.

10
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Navigation NHTTeststand [=][x]

Ilauptmenijl Suchen |

<%= Favoriten
- = Domizil+ DigitalPen
& = Domizil+ DigitalPen NEU
=1 = Domizil+ Objektmanagement
- = Posteingang
-~ = Erinnerung
- =% SMS senden
¥ = Projekte & Flanung
= Objekte
- = Personen
- = Firmen
= = Auftragswesen
- = Schaden
Auftrag

F &

&

¥ Heranzoomen
/= Herauszoomen

Mit einfach Mausklick ausfihren

m

v Ausgeblendete Eintrdge anzeigen
Berechtigungen anzeigen
Alphabetisch sortieren
Ordner Fett anzeigen
nur Favoriten anzeigen

Automatisch aus- & einklappen

@ Navigationsmeni Einstellungen

@ Alktualisieren

Gewahrleistung / Einzelmangel

-
-
-
-
-
-
-
S
-
-
-
-
-
-
-

Versicherungsabstimmung

Abbildung 12 - Hauptmendii - Kontextmenti
Die Befehle haben folgende Bedeutungen:

Heranzoomen / Herauszoomen Damit wird die SchriftgrolSe jeweils um einen Punkt vergro-

Rert bzw. verkleinert.

Mit einfach Mausklick ausfiihren Wenn diese Option aktiviert ist, werden die jeweiligen Lis-
ten und Dialoge mit einfachem linken Mausklick geoffnet.
Ist die Option nicht aktiviert, werden Dialoge per Doppel-

klick geoffnet.

11



Ausgeblendete Eintrdge anzeigen

Navigation Standard Kunde

Hauptmeniil Suchen |

=2

Damit werden alle Eintrage des Menls angezeigt, egal ob
der Benutzer dafiir die Berechtigung hat oder nicht. Dialo-

ge, flir die der Nutzer keine Berechtigung hat, werden dabei

ausgegraut angezeigt.

[e<][x]

s

== Objektmanagement
= = Projekte & Planung
- =+ Projektliste
- * Grundstiicke
- = Geschaftsfall
w- 2 Ausdrucke
- = Objekte
== Allgemeines
.+ = Objektliste
- =+ Stiegenhausliste
- » Wohnanlagen

m

-~

m

Abbildung 13 - Ausgeblendete / deaktivierte Meniieintrdge ohne Berechtigung

Berechtigungen anzeigen

Damit werden fiir alle Eintrage des Menis die Berechti-
gungsnummern mit angezeigt. Damit kdnnen Administra-
toren schneller einsehen, welche Berechtigung sie einem

Nutzer noch zuweisen mussen.

12



Navigation NHTTeststand

Hauptmenii | Suchen

<= Favoriten
+- = Domizil+ DigitalPen
+- = Domizil+ DigitalPen NEU
= = Domizil+ Objektmanagement
= Posteingang (1311)
= Erinnerung (50359)
= SMS senden (298004)
=l [= Projekte & Planung
= Projektliste (285103)
= Grundstiicke (230103)
= Einheitswerte/Grundsteuerbuchungen (230105)
=+ Geschaftsfall (501003)
=+ Termine (315103)
=+ Instandhaltungsplanung (60100)
= 2| Ausdrucke
= Grundstiicksverzeichnis (230104)
=+ Projektverzeichnis (285103)
=+ Projektmanagement (50035)
+-[= Objekte
+- = Personen
+ = Firmen

Abbildung 14 - Hauptmenii mit Berechtigungen

Alphabetisch sortieren

Ordner fett anzeigen

Ist diese Option aktiviert, werden die Menleintrage und die
Untereintrage untereinander alphabetisch sortiert. Dies be-
trifft allerdings nicht die Favoriten. Wird die Option wieder

deaktiviert, wird wieder die Standardsortierung verwendet.

Damit werden alle Ordner, die selber nur der Sortierung

dienen und keine Dialoge kennzeichnen, fett angezeigt.

13



Navigation MHTTeststand

H.auptm.enijl Suchen |

) (e (&

-~ <= Favoriten
- = Domizil+ DigitalPen
- = Domizil+ DigitalPen NEU

- = Posteingang

- = Erinnerung

- = SMS senden

- = Projekte & Planung
- = Objekte

- = Personen

£ = Firmen

+ Firmenliste

% Mitbewerber

. Versorger
F- = Auftragswesen

Abbildung 15 - Ordner fett angezeigt

Nur Favoriten anzeigen

=l = Domizil+ Objektmanagement

- = Rechts- und Vertragswesen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird das Standard-Haupt-

meni aus- und nur die Favoriten eingeblendet.

14



o Munde

Hauptmenul Suchen
+ Chiektliste
= Wohnanlagen
+ =] Obijektausdrucke
== Personen
=+ Personen
+ Schillsselliste
- 2 Ausdrucke
+ Firmenliste
Mavigation Standard Kunde
Hauptmenijl Suchen
=+ Favoriten
=+ Obiektliste
= Wohnanlagen
+- {2 Objektausdrucke
= = Personen
+ Personen
= Schildsselliste
+- 12 Ausdrucke
=+ Firmenliste
== Obijektmanagerment
=+ Posteingang
- = Projekte & Planung
+ Projektliste
= Grundshicke
Abbildung 16 - nur Favoriten anzeigen deaktiviert und aktiviert
Ubersicht iiberspringen Diese Option steht nur fiir wenige Hauptmenieintrage zur

Verfligung (z.B. flr die Objektliste). Ist sie fur einen Eintrag
aktiviert, wird der Ubersichtsdialog (ibersprungen (z.B. die
Objektliste) und der Folgedialog ge6ffnet (im Beispiel das

Objektmen). Dort kann dann der Datensatz umgeschaltet

werden.

Automatisch aus- & einklappen Ist diese Option aktiviert, wird das Navigationsfenster auto-
matisch eingeklappt, wenn Sie in den Dialogen arbeiten. Be-
notigen Sie das Navigationsmendi, wird es sofort ausge-
klappt, wenn Sie mit dem Mauszeiger den blauen Balken

am linken Rand beruhren.

15



Navigationsmenii Einstellungen Damit werden die Einstellungen fiir das Men geoffnet.

Dieses Fenster erreichen Sie auch durch Klick auf das Sym-

bol neben der Suchzeile. Nahere Informationen finden

Sie im folgenden Kapitel.

Aktualisieren Damit wird das Menu neu geladen.

Einstellungen

Die Einstellungen flr das Navigationsmeni erreichen Sie entweder mit Klick auf den Button im
Hauptmeni oder indem Sie mit Rechtsklick das Kontextmeni 6ffnen und dort den Befehl Naviga-
tionsmendli Einstellungen auswahlen. Achtung! Ist der Einstellungsdialog bereits ge6ffnet, wird das

Kontextmen Gber Rechtsklick gesperrt, um Konflikte bei den Einstellungen zu vermeiden.

Navigation NHTTeststand [=][x]

Hauptmeniil Suchen |

<= Favoriten
+- = Domizil+ DigitalPen
+- = Domizil+ DigitalPen NEU
= = Domizil+ Objekimanagement
= Posteingang

= Erinnerung

Abbildung 17 - Einstellungen fiir das Navigationsmendi

Das Fenster, das nun im Arbeitsbereich erscheint, besteht aus zwei Reitern. Im ersten Reiter wer-

den die Favoriten verwaltet. Ndhere Informationen dazu finden Sie ab Seite 21.

Im zweiten Reiter finden Sie die Optionen. Die meisten dieser Optionen finden Sie auch im Kon-

textmend (siehe Seite 10).

16
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1 Favoriten 2 Optionen |

Schriftart................. Tahoma -

Schriftgrofe............ 10 -

sonstige

[] Mit ginfach Mausklick ausfiihren
Ausgeblendete Eintrdge anzeigen
[] Alphabetizch sortieren

|:| Berechtigungen anzeigen

[] Ordner Fett anzeigen

[ nur Favoriten anzeigen

|:| Automatisch aus- & einklappen

Abbildung 18 - Einstellungen Navigationsmenii - Reiter Optionen

Zusatzlich zu den Befehlen des Kontextmendis, die Sie hier ebenfalls finden, konnen Sie die Schrift-

art und die SchriftgréfSe des Hauptmenis an lhre Bediirfnisse anpassen. Durch Auswahl der Befeh-

le Heranzoomen bzw. Herauszoomen im Kontextmeni wird die SchriftgroRe jeweils um einen

Punkt vergrofRert bzw. verkleinert.

Um die gemachten Einstellungen zu speichern und anzuwenden, klicken Sie in der rechten unteren

Ecke auf den griinen Haken. Damit wird der Dialog geschlossen. Wollen Sie nur zwischenspei-

chern, ohne dass der Dialog geschlossen wird, klicken Sie auf das Diskettensymbol@. Wenn Sie

die gemachten Anderungen verwerfen wollen, klicken Sie auf das rote X.

Die Einstellungen werden fiir jeden einzelnen Nutzer gespeichert und wirken sich nicht auf das

Aussehen des Menis bei anderen Nutzern aus.

17



4. Die Suchlasche

Die zweite Lasche im Navigationsfenster enthalt eine Suchfunktion.

Mavigation NHTTeststand [=][x]

Hauptmenid | Suchen

|
£l = Domizil+ Objektmanagem...
L SN Projekt
= Grundstiick
-+ Objekt
-~ = Stiegenhaus

Abbildung 19 - Suchlasche im Navigationsfenster

Hier konnen Sie eine Suche nach Datensatzen starten. Sie kdnnen nach Projekten, Grundstlicken,
Objekten, Stiegenhdusern, Wohnanlagen, Personen, Vermerken, Firmen, Banken, Darlehen,
Vertragen, Versorgern, Interessenten, Auftragen, Tickets (bei installiertem Ticketing), Schaden,
Arbeiten und Telefonnummern bzw. E-Mail-Adressen suchen. Fir die letzte Variante wird bei den

Personen, Firmen, Banken, Benutzern und Interessenten gesucht.

Navigation h " tand E

Hauptmeni | Suchen

=1+~ Domizil+ Objektmanagement
- = Projekt (285103)

Grundstiick (230103)

Objekt (270104)

Stiegenhaus (55087}

Wohnanlage (347000)

Person (275103)

Vermerk (320103)

Firma (220000)

Bank (145103)

Darlehen (185103)

Vertrag (52103)

Versorger (53011)

Interessent (245202)

Auftrag (125104)

Ticket (901002)

Schaden (300103)

Arbeit (110103)

- = Telefonnummer / E-Mail (50...

- (= Domizil+ Servicebetriebe

+

LR JEE NS IR SR JEE N TR TR L R TN R IR 2

Abbildung 20 - Suchméglichkeiten
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Um eine Suche zu starten, geben Sie in der zweiten Spalte den Suchbegriff ein und driicken Sie En-
ter oder klicken Sie auf den Button mit den drei Punkten. AnschlieRend wird die jeweilige Liste ge-
offnet. Dort wurde der Suchbegriff automatisch vom System im Suchfeld eingetragen und die Su-

che gestartet. In der Liste erscheinen alle Suchergebnisse. Dabei hdangt die Suchart von den aktuel-

len Einstellungen der Liste ab.

0| domizi+ OMDialogs 2018.04.02 - [Personenlisie <<NHTTeslsiand>> ]
|~ | Datei Mandant Ansicht Benutzer Administration Einstelungen Wartung Applkationen DMS Fenster Hilfe
| ™ ilze20 B ||[wesstana o B E L @ | F P E %
viPe{suuenliste <. K IPersanﬁ:]iste =2 |
Navigation NHT Teststand [ e
Hauptmeni | Suchen ‘ Personenliste
| |
| Suchkriterien
-E‘i = Domizil+ Objektmanagem... i | (@ keine Einschrankung (i nur ViIPs [] Auch inak
T Projekt () Nur Bestandnehmer (“inur Mitarbeiter [ Auch aus
- % Grundstiick (7 Mur Hauseigentiimer [#] Auch vers
- = Stiegenhaus oA
‘- = Person eiter - BH t Bestandnehmer
, - BNausg. ausgezogener Bestandnehmer
H =+ Vermerk -HE ; Hauseigentomer
= Firma -MA ; Mitarbeiter
. -RGL : Mitglied
=+ Bank -VIP © WP
©~ = Darlehen - Ext © Extern
T -Zu ; Zustellperson
=+ Vertrag -Fu : Funktionstrager
= \ersorger - Verwaist © Perzonen, die keine Zuordnungen im Sysh
e - Ko ; Kontaktoersonen
= puftrag giter | entspricht - J'-:--'SL
’ = Ticket Mandant Person-Art Machn... ¢ |V|1rname |
B Schaden | HHTTeststand | BN Eiter
L o Telefonnummer [ E-Mail NHTTeststand | BN Eiter
. = Minmizil+ Saniirahatricha NHTTeststand | BN Eiter
Abbildung 21 - Suchergebnis
Die Sucharten haben folgende Bedeutung:
beginnt mit: Standardsuche; Es wird nach Datensatzen gesucht, die in einem der durchsuch-

ten Felder mit dem eingegebenen Suchbegriff beginnen und dahinter noch be-

liebige andere Zeichen haben kénnen.

Diese Art der Suche ist anfangs in jedem Dialog voreingestellt.
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oM
domizil*
entspricht: Suche nach ganzen Woértern; Als Ergebnis werden jene Datensatze aufgelistet,
in denen das Suchwort in einem der durchsuchten Datenfelder als ganzes und
einziges Wort vorkommt, d. h. es wird ein 1:1 Vergleich gemacht. Wenn das Da-

tenfeld zusatzliche Worter, Zahlen o. 4. enthalt, wird ein solcher Datensatz also

nicht als Suchergebnis angezeigt.

enthalt: Volltextsuche; Es wird nach Datensadtzen gesuchten, die den Suchbegriff irgend-
wo in den durchsuchten Feldern beinhalten. Dabei konnen sowohl vor als auch

nach dem Suchbegriff beliebige andere Zeichen stehen.

Bitte beachten Sie weiterhin, dass die Eingabe von Leerzeichen zwischen mehreren Suchbegriffen
vom System so interpretiert wird, dass die hier eingegebenen Suchbegriffe in unterschiedlichen
Spalten gesucht und mit UND verknlpft werden, d. h. beide Suchbedingungen miissen erfiillt sein.
Wenn Sie also beispielsweise eine Person mit Vor- und Nachnamen suchen maochten, ist eine Tren-
nung mit Leerzeichen vollkommen angebracht und richtig, denn diese Angaben befinden sich ja in
zwei getrennten Feldern bzw. Spalten. Wollen Sie aber nach einem Suchbegriff suchen, der inner-
halb eines Feldes bzw. einer Spalte Leerzeichen enthalt (z. B. Strafle und Hausnummer), so missen

Sie im Suchfeld statt Leerzeichen einen Unterstrich eingeben: StraBe_Hausnummer.

Die Spalten, in denen gesucht werden kann, unterscheiden sich von Liste zu Liste. Wenn Sie den
Fokus in das Suchfeld setzen, werden alle Spalten, die durchsucht werden, farbig hervorgehoben.
AuBerdem erscheint ein sogenannter Hint, wenn Sie mit dem Mauszeiger Gber das Suchfeld fah-

ren, auch wenn der Fokus an einer anderen Stelle gesetzt ist.

Personenliste

| || beainrt mit ~|[Sosuchen |[Fare |
Suchfelder:
hlarclant |F‘ersu:u| Varname Machname Warname
P |Stancsrd Relea BN Ef';h”ame Klgin Mickhed
Standard Relea BH ok hdair Peter
Standard Relea BN Stralie hdllzr Paulz
Standard Reles B Kundennummer | pgq,0 Paula
Standard Relea BN Hetr Miiller Werner

Abbildung 22 - Suchfelder: Hint und farbig hervorgehobene Spalten
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5. Die Favoriten

Neben der vorgegebenen Menlstruktur kann sich jeder Nutzer seine personlichen Favoriten indi-
viduell zusammenstellen. Diese Favoriten finden Sie nach der Einrichtung oberhalb der Standard-

Menleintrage.

Navigation NHTTeststand [=][x]

Hauptmenil | Suchen

== ¢ Favoriten
= = Test 1
B = Test 1.1
--[Tj- Personen
5 (= Test 1.2
[y Test1.2.1
[ Test1.2.2
= = Test 2
= Test 2.1
- =% Schlisselliste
= = Test 2.2
B = Test2.2.1
== Test 2.2.1.1
- Vertrag
[+ = Domizil+ DigitalPen
[+ = Domizil+ DigitalPen NEU

Abbildung 23 - Favoriten - Beispiel

Die Favoriten haben die gleiche Struktur wie das Standardmend. Hier konnen die Nutzer entweder
einzelne Eintrage oder ganze Ordner des Standardmenis einfligen. Des Weiteren kdnnen
Actionservice-Jobs als Favoriten hinzugefiligt werden. Wenn ein Job vom Benutzer angeklickt wird,
wird der Job zum Starten markiert (wie bei der Schaltflache ,Ausfiihren” im Job-Detail-Dialog) und
der Actionservice fiihrt den Job dann sobald wie moglich aus. AuRerdem kénnen Sie eigene Ord-
nerstrukturen erstellen und die Eintrage individuell sortieren und sogar umbenennen. Nicht zuletzt
kénnen auch Dateien des lokalen Systems, also z. B. Excel- oder pdf-Dateien, oder leere

Serienbriefvorlagen in die Favoriten eingebunden werden.

21



=2

Die Struktur der Favoriten kann auf beliebig vielen Ebenen angelegt werden, allerdings empfehlen
wir fir eine optimale Ubersichtlichkeit nicht mehr als fiinf Ebenen. Die Ebenen der Favoriten er-

kennen Sie daran, dass die entsprechenden Eintrage auf einer Héhe eingerickt sind.

Navigation NHTTeststand <] [x]

Haupimenijl Suchen |

== 7 Favoriten

B = Ebene 1

E}@ Ebene 2

B- = Ebene 3
E--E Ebene 4

= Ebene 5

- = Rechtssachen

- = Schlisselliste

- = \ertrag

=l = Bauprojekte

- = Posteingang
= Auftrag

- = fArbeiten

- = [Ubersicht Baumangel

- = (bjektbudget anlegen

- = Bescheide

m

= = Personen

- = Personen

- = Schlisselliste
#- =] Ausdrucke
== Firmen

- = Firmenliste

-~ = Mitbewerber
- = Banken

- = \ersorger

[+ = Kunden- und Informationscenter

[+ = Mitglieder- und Interessentenverwalt... —
- = Domizil+ DigitalPen
#- == Domizil+ DigitalPen NEU

Abbildung 24 - Gliederungsebenen in den Favoriten
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Favoriteneintrage hinzufiigen und entfernen

Um die Favoriten einzurichten, 6ffnen Sie den ersten Reiter der Einstellungen fiir das Navigations-

men. Die Einstellungen fur das Navigationsmeni erreichen Sie entweder mit Klick auf den Button

im Hauptmendi (siehe Abbildung 17, Seite 16) oder indem Sie mit Rechtsklick im Meni das

Kontextment 6ffnen und dort den Befehl Navigationsmenii Einstellungen auswahlen. Der erste

Reiter des erscheinenden Dialogs gliedert sich in zwei Bereiche. Auf der linken Seite werden die

Eintrage fur die Favoriten hinzugefligt, geldscht und sortiert. Auf der rechten Seite finden Sie die

Einstellungen fir jeden einzelnen Eintrag.

E Navigationsmenil Einstellungen <<NHTTeststand>>

4 Favoriten | 2 Optionen |

CIHAIIEE

s

)

=== Favoriten
= = Ebene 1
= Ebene 2

= Ebene 3
—L:—. Ebene 4

" = Ebene s
Rechtssachen

Schlisselliste
Vertrag
, Bauprojekte

T
.o
ok

B&

Fosteingang

Auftrag

Arbeiten

Ubersicht Bauméngel
Objektbudget anlegen

¥ 4+ + 45 3 3

Bescheide

- = Personen

- = Firmen
&= Kunden- und Informationscenter
¥ = Mitglieder- und Interessentenverwaltung

(1]
WMeni D
Wena Name

Anzeigename

S|

[IE-‘;JH DCC:BBBT-dé.T-r'-I.:;-"BBDC-E_éICES. &
ID_NAVMENU_OM_RECHTSSACHEN
Rechizsachen

Rechtzsachen

(b)(@][X]

&* Favoriten kopieren
L

Abbildung 25 - Favoriten Einstellungen

Ist auf der linken Seite ein Eintrag selektiert (per einfachem Linksklick) sehen Sie auf der rechten

Seite die ID des Eintrags, die Menii ID, den Menii Namen (also die Bezeichnung im Standardmeni)

und den Anzeigenamen fur den Eintrag in den Favoriten, den Sie beliebig eingeben kénnen.
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oM
domizil*

D 03411DCC-BBA7-4970-B20C-3BCES. ..
Mend ID ID_MNAVKMENU_OM_RECHTSSACHEM
IMend Mame Rechtssachen

Anzeigename HRechtzzachen

Abbildung 26 - Detailansicht - Einstellungen eines Favoriteneintrags

Bitte andern Sie dort NUR die Angaben im Feld Anzeigename. Wenn Sie also z. B. die Objektliste in

,Liste all

er Objekte” umbenennen méchten, konnen Sie in diesem Feld den neuen Namen eintra-

gen. Dies hat allerdings keine Auswirkungen auf den Eintrag im Standardmeni und gilt nur fir Ihre

personlichen Favoriten.

Die ersten funf Schaltflaichen werden zum Hinzufliigen von Favoriten verwendet. Bitte beachten Sie

beim Hinzufiigen, in welcher Ebene der Favoriten sich der Fokus (graue Zeile) gerade befindet. Der

neue Ein

hinzuzuf

trag wird in die nachst-héhere Ebene eingegliedert. Um also Eintrdge in der ersten Ebene

Ugen, sollte der Fokus auf der Zeile Favoriten liegen.

Mit Klick auf diese Schaltflache fligen Sie einen neuen Menueintrag hinzu. Daraufhin wird
ein weiterer Dialog mit dem Standardmen(i ge6ffnet, aus dem Sie den gewiinschten Ein-

trag per Doppelklick oder durch Markierung (einfacher Linksklick) und Bestatigung mit

auswéhlen. Dabei kdnnen Sie sowohl einzelne Eintrdge als auch ganze Ordner (mit
den entsprechenden Untereintragen) auswahlen. Eine Mehrfachauswahl mit gehaltener

Strg-Taste ist ebenfalls moglich.

Mit dieser Schaltflache erstellen Sie einen neuen Ordner in den Favoriten. Ordnerstruktu-
ren kénnen beliebig angelegt und verwaltet werden. Die Namen fiir neue Ordner kénnen

Sie im rechten Bereich im Feld Anzeigename eingeben.

Uber diese Schaltfliche kénnen Dateien lhres lokalen Dateisystems (z. B. pdf- oder Excel-
Dateien) ins Hauptmeni eingebunden werden. Es kdnnen sdamtliche ausfiihrbare Dateien

eingebunden werden, die auf lhrem lokalen System vorhanden sind. Achtung: Ordner des
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Windows Dateisystems konnen nicht eingebunden werden. Dateien in der Netzwerk-
umgebung mussen unter Umstanden erst freigegeben werden. Bitte wenden Sie sich da-

fur an lhren Netzwerkadministrator.

Mit dieser Schaltflache werden Serienbriefvorlagen in die Favoriten eingebunden. Bitte
beachten Sie, dass diese Vorlagen keine Datengrundlage haben, da Sie ja aus keiner Liste
geodffnet werden. Diese Vorlagen eignen sich also vor allem fiir allgemeine Serienbriefe
oder interne Schreiben. Sie kobnnen natdurlich per SQL-Abfrage oder tGber das manuelle
Hinzuflgen von Datenquellen Gber den zweiten Reiter der Vorlageneinstellungen Daten

zur Verfligung stellen.

Mit dieser Schaltflache konnen Berichte eingebunden werden. Dies empfiehlt sich aber
nur fur solche Berichte, die in lhrem Unternehmen eigens programmiert wurden und
nicht im Hauptmend registriert sind, d.h. dort nicht aufscheinen. Die Standardberichte,
die Sie ohnehin im Hauptmend finden, kénnen am besten UGber die erste Schaltflache ein-
gebunden werden. Bitte beachten Sie, dass diese Schaltflache nur mit der Berechtigung

1055 verwendet werden kann.

Mit dieser Schaltflache kénnen Sie Eintrage vom Typ ,,URL” hinzufiigen. Dabei werden
URLs mit ,domizil://“ direkt in netFrame geoffnet und URLs mit Fehler! Linkreferenz
ungiiltig. oder Fehler! Linkreferenz ungiiltig. Giber den im Betriebssystem hinterlegten

Browser.

Zudem ist es moglich, in den Detaildialogen Uber die rechte Maustaste den neuen
Menpunkt Verknlpfung in Favoriten ablegen einen URL-Eintrag zu erstellen, welcher die
URL des aktuell gedffneten Dialogs hinzufligt. Damit kann iber die Favoriten schnell zu

einem fixen Dialog gewechselt werden.

Die Benennung aller Eintrage (also auch von Ordnern und externen Dateien) kann, wie bereits

oben beschrieben, auf der rechten Seite im Feld Anzeigename gedndert werden.
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Sofern bei externen Dateien der Dateityp bekannt ist, wird ein entsprechendes Symbol dazu an-

gezeigt:

Faworiten

SEI.

=+ <= Favoriten
B = Ebene 1
E}E; Ebene 2
B = Ebene 3
E}ﬁ Ebene 4

----- = Ebene 5

test hinzufiigen von eigenen dateien zu den favoriten in om

- = Rechtssachen
- = Schliisselliste

Wenn eine externe Datei geloscht, verschoben oder umbenannt wurde und nicht mehr getffnet

werden kann, wird ein Warnsymbol angezeigt:

ek

=+ <= Favoriten
B = Ebene 1

E}ﬁ Ebene 2

EI |~ Ebene 3

E E}B Ebene 4

----- = Ebene 5
[ test hinzufiigen von eigenen dateien zu den favoriten in om

&

- = Rechtssachen
- = Schliisselliste

m

Mit dem Button kénnen Sie Eintrage aus den Favoriten entfernen. Die Eintrage im Standard-

Hauptmend bleiben selbstverstandlich erhalten.

Wie im Hauptmeni kénnen Sie mit Klick auf und alle Ordner auf- bzw. zuklappen.
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Favoriteneintrage sortieren
Die nachsten drei Schaltflachen dienen der Sortierung der Eintrage:

QO Mit diesen Schaltflachen wird ein markierter Favoriteneintrag innerhalb eines Ordners

nach oben und unten verschoben. Somit kdnnen Sie die Sortierung Ihrer Favoriten indi-

viduell anpassen. Mehrfachmarkierungen sind mit gehaltener Strg-Taste maoglich.

: " . . . .. . . . .
= Uber diesen Button wird ein Menleintrag in einen anderen Favoritenordner verschoben.

Ein entsprechender Dialog wird gedffnet, in dem Sie den gewlinschten Ordner auswahlen
konnen. Sollen Menlieintrage als Favorit der ersten Ebene erscheinen, klicken Sie im Aus-
wahldialog auf Favoriten.

Auch hier ist eine Mehrfachmarkierung mit gehaltener Strg-Taste moglich.

Favoriten kopieren

Ahnlich wie bei den Filtern kénnen Sie |hre Favoriten an andere Nutzer kopieren. Dafiir benétigen

Sie die Berechtigung 1051. Wenn Sie diese nicht haben, ist die Schaltflache ausgegraut.

Bitte beachten Sie, dass dabei die Favoriten des Empfangers tiberschrieben werden. Aullerdem
konnen Sie lokale Dateien, die Sie in die Favoriten eingebunden haben, nicht kopieren bzw. beim

Empfanger nicht 6ffnen, da die Verlinkung auf Ihr lokales System dann nicht mehr stimmt.
Kopieren kdnnen Sie Favoriten Uber die Schaltflache links unten:

Benutzer |

Gruppe
Alle

[ E" Favoriten kopieren ]

Abbildung 27 - Favoriten kopieren

Dabei haben Sie, wie bei den Filtern, die Auswahl, ob Sie Ihre Favoriten nur an einen Benutzer, ei-

ne Benutzergruppe oder an alle Nutzer kopieren méchten. Bei Auswahl von Benutzer erscheint im
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Anschluss die Benutzerliste, aus der Sie den oder die gewlinschten Nutzer auswahlen kénnen. Eine

Mehrfachmarkierung mit gedriickter STRG- oder SHIFT-Taste ist moglich.

Benutzerver <<HHTT ElEl
Benutzerliste |
Suchirteren -
|| beginnt mit ~|[suchen  |[ane I

Nachname |Vnrname ‘Benutzername |Primﬁr&Gruppe |Ak‘tiv |LDAP -
» Christian Administrator
Christian Test CPAHOCTEST Benutzer
Stefanie CRAJAS Administrator

Norbert CPAKLN Administrator il

CPAKLP Administrator L

Tanja CPRAKTA Administrator 1

Laura CPALAU Administrator i
Markus cpamab HW
Patrik CPANMAP Administrator
Tabita CPAMET Administrator
Max CPAMUS Administrator
Watthias CPAPRH Administrator
Sinisa CPARAS Administrator
Sinisa CPARASZ Benutzer
Rene CPARES Administrator
CPARESTest Benutzer
Manuel CPASAM Administrator
Bernd CPASCH Administrator
WMaximilian CPASCM Administrator
KManuel CRASIM Administrator
Test CPATEST HV
| Daniel CPATRD Administrator
CPATRDM Administrator
CRATADZ Administrator
CPATAD3 Benutzer
Andreas CPATSA Administrator
Dominika CPRAWED Administrator
Kiini CPAWEDtest Benutzer

|'Yagoob CRAYAQ Administrator A

| [T | k
Anzahl Datensétze: 255
L -

Abbildung 28 - Mehrfachauswahl beim Kopieren von Favoriten an Benutzer

Bei Auswahl der Option Gruppe wird analog zur Benutzerauswahl die Gruppenliste getffnet und

Sie kdnnen ebenfalls eine oder mehrere Gruppen auswahlen.
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Mit Doppelklick auf einen der Menlipunkte des Hauptmens wird in den meisten Fallen zundchst
ein Listendialog gedffnet, in dem Sie sich einen Uberblick iber die vorhandenen Daten verschaffen
konnen. Die Dialoge werden dabei immer leer ge6ffnet. Daten werden mit Klick auf Alle oder
durch das Auslosen einer Suche geladen. Aullerdem gibt es fiir die Listen im d+ OM verschiedene

Bedienoptionen, die tiberall gleich sind.

Darstellungsmoglichkeiten fiir Listen

Sie kénnen Listen im d+ OM ganz individuell an lhre Bediirfnisse anpassen. Alle Anderungen in der
Sortierung und Spaltenauswahl sind benutzerspezifisch und wirken sich nicht auf die Anzeige bei
anderen Benutzern aus. Im unteren Bereich sehen Sie jeweils die Anzahl der Datensatze. Werden

Datensatze markiert, werden diese mit X / Gesamtanzahl angezeigt.

Um die Spalten einer Liste ein- oder auszublenden, klicken Sie an einer beliebigen Stelle in der Lis-
te mit der rechten Maustaste. Ein Kontextmeni wird gedffnet, aus dem Sie den Befehl Spalten ein-

/ausblenden wahlen kénnen.

29



Bescheid Liste

[ auch inaktive Objekte anzeigen  [] Lade Liste automatizch

beginnt mit - [}::'SUGhen ]AIIB ]

Art |Nun1mer £ |Eezeichnung |Au5stell. Diat. |
4 Suche in aktueller Spalte (F3) p-2018
Wasser 2007
Beschei Filter in aktueller Spalte zetzen (F7) 2007
Filter in allen Spalen auf Standard setzen (STRG+FT)
Wasser Fiter aus aktueller Spalte entfernen (UMSCH+FT) 2.2008
Sonstig Spalten ein-fausblenden
Spaltenbreite automatizch einstellen
Sonstig Alle Datensdtze auswahlen (STRG=4)
Sonstig: Natirliche Sortierung (Text als Zahl sortieren)
Sonstig
Baubes Daten in EXCEL kopieren }3.2007
Baubes: Daten in EXCEL kopieren (nur sichtbare Spalten) 2 2005
Baubes: Um Excel-Spalte(n) aus der Zwischenablage erginzen }2.2005
Baubesched |OO0OST  (WZ2Sof2O0SFA_St 02122005

Abbildung 29 - Kontextmendi in der Objektliste - Spalten ein-/ausblenden

Im erscheinenden Dialog sind alle zur Verfligung stehenden Spalten aufgelistet.

[ E Spalten anzeigen <<NHT Teststand>> u |
' Suchen ]AI le ]

Grundstiick -
Objekt

Herkunft

Zu erledigen
Erledigt am =5
Erledigt durch
Mandant
Ersteller

Erstelt am
letzter Benutzer
letzte Anderung
Projekt

Firma

m

Externe Nummer
Zustandiger Objekt

Zustdndiger Projekt
Zustindiger Grundstick -
[ sortieren [3"'5|Jarten kopieren ”;’:‘:“ E’” 0 ][]IX]

LS oy

NEEEEEEEEEEEEEE

Abbildung 30 - Dialog Spalten anzeigen
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Die Spalten, die in der Checkbox ein Hikchen haben, sind bereits eingeblendet. Um diese auszu-
blenden, entfernen Sie das Hakchen mit einem linken Mausklick. Um eine ausgeblendete Spalte

einzublenden, setzen Sie das Hakchen durch einen Mausklick wieder.

Mit Auswahl der Checkbox sortieren werden die Spalten alphabetisch aufgelistet. Wenn Sie den
Haken in der Checkbox wieder entfernen, sind die Spalten in der Reihenfolge gelistet, wie Sie ak-
tuell in der Liste angeordnet sind. Wenn Sie eine bestimmte Spalte suchen, kénnen Sie auBerdem

die Suche nutzen.

Uber die Pfeile auf der rechten Seite kénnen Sie die Sortierreihenfolge der Spalten dndern (siehe

folgendes Kapitel).

Mit Klick auf Spalten kopieren kdnnen Sie die Spalteneinstellungen an andere Nutzer, Benutzer-

gruppen oder an alle Benutzer kopieren, wenn Sie die Berechtigung 1050 haben.

Durch Klick auf werden alle gemachten Anderungen verworfen und die Spalteneinstellungen

werden auf den Auslieferungszustand zuriickgesetzt.

Mit den Schaltflachen und D konnen Sie alle oder keine Spalte aktivieren.

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen

am rechten unteren Fensterrand. Beim Klick auf das rote X werden alle Anderungen verwor-

fen und der Dialog geschlossen.

Sind in einer Liste Spalten ausgeblendet, wird dies in der FuRzeile entsprechend angezeigt:

| 4 1T} : |

Anzahl Datensitze: 2473 E\IJ sgeblendete Spa rtenJZuletzt aktualiiert: 21.06.2018 15:19:03

Abbildung 31 - Fuf3zeile einer Liste
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Um die Reihenfolge der Spalten innerhalb der Tabelle zu verdandern, klicken Sie einfach in die Titel-
zeile der entsprechenden Spalte und ziehen Sie diese per drag & drop an die gewiinschte Stelle.

Dort lassen Sie die Maustaste wieder los.

Eine zweite Moglichkeit besteht darin, die Spalten im Dialog Spalten anzeigen anzuordnen. Offnen
Sie diesen Uber das Kontextmeni (siehe oben) und markieren Sie die Spalte, die Sie verschieben
wollen. Nutzen Sie dann die griinen Pfeile auf der rechten Seite um die Spalte eine Position nach
oben oder unten bzw. links oder rechts im Gitter zu verschieben. Mit den blauen Pfeilen kénnen

Sie die Spalten an den Anfang oder das Ende der Tabelle verschieben.

Die Breite der Spalten kénnen Sie sich ebenfalls auf die gewilinschten Mal3e einstellen. Klicken Sie
dafiir mit der linken Maustaste auf eine Trennlinie zwischen zwei Spalten und ziehen Sie diese bei

gedriickter Maustaste auf die gewlinschte Breite. Dann lassen Sie die Maustaste wieder los.

AuBBerdem gibt es die Moglichkeit, die Spaltenbreite automatisch an den sichtbaren Inhalt anzu-
passen. Offnen Sie dazu das Kontextmenii (iber einen Rechtsklick in der entsprechenden Liste,
nachdem Sie diese geladen haben. Wahlen Sie im Menu den Befehl Spaltenbreite automatisch ein-
stellen. Damit wird die Breite aller Spalten auf deren sichtbare Inhalte begrenzt. Es werden also

nur die Inhalte berticksichtigt, die in den gerade sichtbaren Zeilen enthalten sind.

Sie kdnnen eine Liste nach den Eintragen jeder beliebigen Spalte sortieren. Klicken Sie dafir ein-
fach in die Titelzeile der gewiinschten Spalte. Durch nochmaliges Klicken kdnnen Sie zwischen auf-
und absteigender Sortierung wechseln. Die Sortierung wird in der Titelzeile mit einem kleinen Pfeil

markiert.
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Objektliste

mit Funktionstriger: [=] m
mit Funktionstrager3: @ n

[] Einheitenfunktionen einbeziehen [ stiegenhausfunktionen e

‘ [] alle VEHs auch Inaktive anzeigen [] Lade Liste autom:

enthdk - , Suchen

Mandant |obiert7]|strane 2 |kt |Typus |
o BY

TiGTeststand 0 Allgemein Ja Wietobjekte

NHTTeststand 1 Freigingerstralie 7.9 Ja Wietobjekte

TiGTeststand 1 Andreas Hofer-Stral Ja Wietobjekte

Abbildung 32 - Kennzeichnung der Sortierung

Um eine Mehrfachsortierung vorzunehmen (also zum Beispiel Sortierung nach Land und innerhalb
des Landes nach Orten), klicken Sie zunachst die Masterkategorie an (also in dem hier genannten
Beispiel das Land) und anschlieBend klicken Sie mit gehaltener Umschalttaste (Shift) auf die Titel-

zeile der zweiten Kategorie.

AulRerdem gibt es die Auswahl der natiirlichen Sortierung im Kontextmend.

Suche in aktueller Spafte (F3)

Fiter in aktueller Zpalte setzen (F7)

Fiter in allen Spatten auf Standard setzen (STRGHFT)
Spatten ein-faushlenden

Alle Datenzatze auswahlen (STRG+A)

Matlrliche Sortierung

Daten in EXCEL kopieren

Diaten in EXCEL kopieren (nur sichtbare Spatten)

Impart aus der Zwischenablage (Excel)

Abbildung 33 - Natiirliche Sortierung

Im Unterschied zur klassischen Sortierung, die Zeichenketten Zeichen fiir Zeichen durchgehen und
dann alphabetisch bzw. nach den Ziffern sortieren, wird bei der natirlichen Sortierung die gesam-
te Zeichenkette betrachtet. Dadurch ist es auch moglich, Zeichenketten unterschiedlicher Linge

und solche, die aus Kombinationen von Buchstaben und Zahlen bestehen, sinnvoll zu sortieren.
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Die folgende Tabelle verdeutlicht den Unterschied zwischen zeichenweiser und nattrlicher

Sortierung:
Zeichenweise Sortierung Natiirliche Sortierung
Bild1 Bild1
Bild1204 Bild2
Bild2 Bild256
Bild256 Bild1204
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Listendaten in MS Excel weiterverwenden

Sie kdnnen eine gesamte Liste oder auch nur bestimmte Eintrage in eine Microsoft Excel Datei ko-
pieren. Daflr missen Sie zunachst die entsprechenden Eintrage markieren. Bitte beachten Sie,
dass diese Funktion nur mit der entsprechenden Berechtigung (1071 ,,Grid Excel Export”)

durchfihrbar ist.
Um mehrere untereinander liegende Datensiitze zu markieren:

Klicken Sie den ersten Datensatz an, gehen Sie mit dem Rollbalken soweit nach unten bis der letzte

Datensatz sichtbar ist und klicken Sie diesen anschlieSend bei gedriickter Shift -Taste an.

Um Datensiitze zu markieren, die nicht untereinander liegen:

Klicken Sie den ersten Datensatz an und halten Sie beim Anklicken aller weiteren die Steuerungs-

taste (Strg) gedrickt.

Um den gesamten Inhalt des Darstellungsgitters zu markieren:

Driicken Sie die Tastenkombination STRG + A oder klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Lis-
te, ohne dabei einen Datensatz zu markieren. AuRerdem kénnen Sie per Rechtsklick das Kontext-

menu o6ffnen und alle Datensdtze auswdéhlen anklicken.

Suche in aktueller Spalte (F3)

Filter in aktueller Spalte setzen (F7)

Fitter in allen Spaken auf Standard setzen (STRG+F7)
Fitter aus aktueller paltte entfernen (UMSCH+FT)
Spalten ein-fausblenden

Spaltenbreite automatizch einstellen

Alle Datensdtze auswahlen (STRG+A)

Matdrliche Sortierung (Text ale Zahl zortieren}

Daten in EXCEL kopieren

Daten in EXCEL kopieren {nur sichtbare Spalten)

Um ExcelSpaltte(n) aus der Zwischenablage ergidnzen

Abbildung 34 - Kontextmendii - Alle Datensditze auswdéhlen
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Die nun markierten Datensatze kénnen Sie mithilfe des Kontextmenis in MS Excel kopieren. Kli-
cken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf einen der markierten Datensatze. Im erscheinenden

Kontextmen stehen nun zwei Befehle flr das Kopieren zur Verfligung.

Suche in aktueller Spatte (F3)

Fitter in aktueller Spalte setzen (F7)
Fitter in allen Spalten auf Standard setzen (STRG+FT)
Fitter aus aktueller Spaltte entfernen (UMSCH+FT)

Spalten ein-fausblenden

Spaltenbreite automatisch einstellen

Alle Datensédtze auswaéhlen (STRG+A)
Matirliche Sortierung (Text alz Zahl sortieren)

Daten in EXCEL kopieren
Daten in EXCEL kopieren (nur sichtbare Spalten)

Um Excel-Spalte(n) aus der Zwischenablage ergdnzen

Abbildung 35 - Kontextmendti - Daten in EXCEL kopieren

Daten in Excel kopieren:

Mit Klick auf diesen Befehl werden die markierten Datensatze kopiert und in einer neuen MS
Excel-Datei gedffnet. Es werden auch die Datensatzfelder (Spalten) kopiert, die im Darstellungs-

gitter zu diesem Zeitpunkt ausgeblendet sind.

Daten in Excel kopieren (nur sichtbare Spalten):

Mit Klick auf diesen Befehl werden die markierten Datensatze ebenfalls in MS Excel kopiert. Die

Spalten, die ausgeblendet sind, werden aber beim Kopieren nicht bericksichtigt.

Nachdem Sie Daten in MS Excel kopiert haben, kdnnen Sie dort z. B. eine Spalte hinzufiigen und in
diese Werte eingeben. ACHTUNG! Die Spalte kann nur am hinteren Ende eingefligt werden. Wenn
Sie nun in Excel die Datenmenge mit der hinzugefligten Spalte markieren und mit Strg+C in die
Zwischenablage kopieren, kénnen Sie anschlieBend die Daten mit dem Befehl um Excel-Spalte aus
der Zwischenablage ergdnzen wieder im d+ OM Grid einfiigen. Nun wird das Gitter um die hin-

zugeflugte Spalte inklusive der Inhalte erganzt.
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Bitte beachten Sie: Die zusatzliche Spalte wird nicht gespeichert. Beim nichsten Offnen der Liste
ist diese nicht mehr vorhanden, da kein zusatzliches Feld in der Datenbank erstellt wird. Sie kon-
nen diese zusatzliche Spalte also nur in der aktuellen Sitzung zum Beispiel flir Serienbriefe nutzen,

solange die Liste gedffnet bleibt.

Dialoge allgemein

In der linken, oberen Ecke von jedem Dialog gibt es den Menlipunkt zu den Benutzereinstellungen.
Dieser Eintrag ist jedoch nur aktiv, wenn die Berechtigung ,,4900.Meni

Einstellungen/Benutzereinstellungen" (Nr. 1713) vorhanden ist.

Objektliste

Minimieren

[ Maximieren

v’ Entertaste am Mummernblock wie Tabulator

Alle Fenster schlieffen

2 o Bonutzersinsiohngen — P

X Schiieften r = mit Funktionstriger2:
mit Funktionstrager3: E| mit Funktionstragerd:
[~] Einheitenfunktionen einbeziehen [ stiegenhausfunktionen einbeziehen [
| alle VEHs [] auch Inaktive anzeigen [ Lade Liste automatisch
‘ enthait /[ suchen || At kein Filter

Abbildung 36 - Dialogmenii - Kleinansicht

(2] domizil+ OMDialogs 2023.04.00 (64 Bit) - [Objektliste]

= § Datei Mandant Ansicht Benutzer Administration Einstellungen Warlung Applikationen DMS  Fenster
_  Minimigren - o . S ‘@ @
& Wiederherstellen i = :
v

Entertaste am Nummernblock wie Tabulator

Alle Fenster schiielften
zu den Benutzereinstellungen

Objektliste
» Schlieffen
TG T
> = Suchkriterien
iy ——— suctisteren |
: = ijem mit Funktionstrager:

EH = Domizil+ Objektmanagement
E| = Objekte

Erlj Allgermneines

i+ Objektliste |WlaleVEHs  [7]auch nakt

Abbildung 37 - Dialogmenii - Vollbildansicht

mit Funktionstrageri:

[] Einheitenfunktionen einbeziet

Ausdrucke [

ar
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Mit Klick darauf wird der Dialog Benutzereinstellungen getffnet, wobei der Filter auf den

Dialognamen gesetzt ist.
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Suchfelder finden Sie im d+ OM in sehr vielen Fenstern, oberhalb von Listen. Es gibt zwei Varian-

ten fir die Suche, die im Folgenden beschrieben werden.

Die Suchleiste

enthilt ~|[Osuchen  |[T Al

Abbildung 38 - Suchleiste

Suchbegriffe geben Sie im Eingabefeld ein und bestatigen mit Enter oder durch Klick auf Suchen.

Die Art der Suche wird im Auswahlfeld neben dem Suchbegriff festgelegt. Die Unterschiede sind

folgende:

beginnt mit: Standardsuche; Es wird nach Datensatzen gesucht, die in einem der
durchsuchten Felder mit dem eingegebenen Suchbegriff beginnen und
dahinter noch beliebige andere Zeichen haben kénnen. Wenn mehrere
Worter eingegeben werden, wird einzeln nach diesen und zusatzlich nach
dem kompletten eingegebenen Text gesucht.

Diese Art der Suche ist in jedem Dialog voreingestellt.

entspricht: Suche nach ganzen Wortern; Als Ergebnis werden jene Datensatze
aufgelistet, in denen das Suchwort in einem der durchsuchten Datenfelder
als ganzes und einziges Wort vorkommt, d. h. es wird ein 1:1 Vergleich
gemacht. Wenn das Datenfeld zusatzliche Worter, Zahlen o. a. enthalt,
wird ein solcher Datensatz also nicht als Suchergebnis angezeigt. Wenn
mehrere Worter eingegeben werden, wird einzeln nach diesen und

zusatzlich nach dem kompletten eingegebenen Text gesucht.
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enthalt: Volltextsuche; Es wird nach Datensatzen gesuchten, die den Suchbegriff
irgendwo in den durchsuchten Feldern beinhalten. Dabei kénnen sowohl

vor als auch nach dem Suchbegriff beliebige andere Zeichen stehen.

erweiterte Suche: Bei der erweiterten Suche kénne Sie die Syntax-Elemente verwenden, die

auch flr den F7-Filter zur Verfligung stehen. (siehe Syntax fiir den F7-Filter)

Als Platzhalter kénnen Sie * verwenden, allerdings ist ein Platzhalter im Fall der enthalt-Suche gar
nicht und im Fall der beginnt mit-Suche nach dem Suchbegriff nicht nétig, da dort jeweils ohnehin
noch beliebige andere Zeichen stehen kdnnen. Statt Platzhalter zu nutzen, wahlen Sie also die pas-
sende Suchart aus. Die Grol3- und Kleinschreibung wird bei der Suche ignoriert. Die Suchart wird

fir das nachste Offnen der jeweiligen Liste gespeichert.

Bitte beachten Sie weiterhin, dass die Eingabe von Leerzeichen zwischen mehreren Suchbegriffen
vom System so interpretiert wird, dass die hier eingegebenen Suchbegriffe in unterschiedlichen
Spalten gesucht und mit UND verknlpft werden, d. h. beide Suchbedingungen missen erfiillt sein.
Wenn Sie also beispielsweise eine Person mit Vor- und Nachnamen suchen méchten, ist eine Tren-
nung mit Leerzeichen vollkommen angebracht und richtig, denn diese Angaben befinden sich ja in
zwei getrennten Feldern bzw. Spalten. Wollen Sie aber nach einem Suchbegriff suchen, der inner-
halb eines Feldes bzw. einer Spalte Leerzeichen enthalt (z. B. Strafe und Hausnummer), so missen

Sie im Suchfeld statt Leerzeichen einen Unterstrich eingeben: StraBe_Hausnummer.

Die Spalten, in denen gesucht werden kann, unterscheiden sich von Liste zu Liste. Wenn Sie den
Fokus in das Suchfeld setzen, werden alle Spalten, die durchsucht werden, farbig hervorgehoben.
AulRerdem erscheint ein sogenannter Hint, wenn Sie mit dem Mauszeiger iber das Suchfeld fah-

ren, auch wenn der Fokus an einer anderen Stelle gesetzt ist.
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Personenliste

| || besinrt mt - [)::'Suchen ”.i\.lle l
Suchfelder:
[GEEE |Persc:| Yarnane Machname “ornaEme
P |Standard Relea BN g‘fgh”ame Klein Mictze!
Standard Relea BN hair Peter
Standard Reles BN Stralie hiller Paula
Standard Reles Bt Kundennummer | e Paula
Stancard Relea BM Hetr hiller erner

Abbildung 39 - Suchfelder: Hint und farbig hervorgehobene Spalten

Um nach einer Suche wieder alle Listeneintrage anzuzeigen, klicken Sie einfach auf Alle oder 16-
schen Sie den Suchbegriff und driicken Sie Enter. Wahrend eine Liste geladen wird, erscheint ein
Abbrechen-Button um den Ladevorgang abzubrechen und Sie konnen wahrend des Ladens weiter

arbeiten.

Suchkriterien

In vielen Listen gibt es auBerdem weitere Suchkriterien, mit denen zum Beispiel inaktive Daten-
satze ausgeblendet oder angezeigt werden konnen. Diese finden Sie in einem eigenen Bereich
Suchkriterien tiber der Suchleiste. Meist ist dieser Bereich zunichst zugeklappt. Offnen Sie ihn mit
Klick auf die blaue Leiste. Auf die gleiche Weise wird der Bereich wieder geschlossen. Wenn Sie
dort Einstellungen machen, wird die Liste nicht direkt neu geladen. Klicken Sie nach Einstellung
aller Suchkriterien deshalb noch einmal auf Suchen.

mit Funktionstrager: = mit FunktionstrigerZ:

mit Funktionstrager3: Q mit Funktionstragerd:

[] Einheitenfunktionen einbeziehen [”] stiegenhausfunktionen einbeziehen [ Ausstattungsfunktion

| [ alle VEHs auch Inaktive anzeigen [] Lade Liste automatisch

enthat ~|[ [ suchen  |[E A ]
Mandant |0 bjekt |strarse 2 |Ak‘tiv |Typus |\.-"EH |Bezeichnung
TiGTeststand 651 Bahnhofstralle 43, 4|Ja Eigentumsobj 0| Bahnhofstrazse 43, 456116 Weer
TiGTestztand 279 Obermahlbach 498 Mein |Mietobjekte 0 Obermihlbach 4986473 Wenns
P TIGTeatstand 185 |Obermihlbach 721 | Ja Mischobjekte 0| Obermihlbach 7216473 Wenns

Abbildung 40 - Suchkriterien der Objektliste
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Es gibt einige globale Variablen, die auf das Verhalten der Suchleiste Einfluss haben. Bitte beach-
ten Sie: Diese konnen im Normalfall nur von Administratoren eingerichtet werden. Wenden Sie

sich bei Fragen deshalb bitte an Ihren d+ Administrator.

1460 GLOBAL_SUCHE_EINSCHRAENKUNG

Mit der Globalen Variablen 1460 GLOBAL_SUCHE_EINSCHRAENKUNG wird festgelegt, welcher
Suchtypus als Voreinstellung hinterlegt wird.

=0 (Sucheinstellung wird pro Benutzer gespeichert)

=1 (beginnt mit)

= 2 (entspricht)

=3 (enthalt)

1545 GLOBAL_AUFTRAG_LISTE_SUCHE_SOFORT_STARTEN

Mit dieser Variablen wird festgelegt, ob beim Offnen der Auftragsliste (AuftragsListe_Freigabe-
Logik) sofort die Suche gestartet werden soll.

=0 (ausgeschaltet)

=1 (eingeschaltet)

1701 GLOBAL_KREDITOR_SUCHNAME

Mit dieser Variablen wird das Feld Suchname im KreditorDetail Dialog freigeschalten oder deak-
tiviert.

=0 (Feld ist deaktiviert)

=1 (Feld ist freigeschalten)

Der F3-Suchdialog

AuBBerdem gibt es noch einen Suchdialog. Dieser unterscheidet sich von den oben beschriebenen
Suchleisten insofern, dass hier die Liste nicht auf die Suchergebnisse verkiirzt wird. Vielmehr

springt der Fokus auf die gefundenen Suchergebnisse, die dann mit Doppelklick oder Druck auf
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Enter gedffnet werden kdnnen. Diese Suche entspricht also eher der Suchfunktion in Textverar-

beitungen.

Zur Verwendung der F3-Suche driicken Sie bitte die Taste F3 oder 6ffnen Sie das Kontextmeni per
Rechtsklick und wahlen Sie den Eintrag Suche in aktueller Spalte. Der Fokus muss dafur in der ent-

sprechenden Liste sein.

E| Suchen <<NHTTeststand>> &]
Suchbegriff
| Lukasl |
Feld
PL_NACHMNAME -
| oKk | [ Abbrechen |

Abbildung 41 - Suchdialog

Mit dem Suchdialog kénnen Sie alle Spalten einer Liste durchsuchen. Klicken Sie zum Suchen in ei-
ne beliebige Spalte der Liste (am besten in die Spalte, in der Sie suchen mochten) und driicken Sie
F3. Nun kdnnen Sie einen Suchbegriff eingeben (Platzhalter sind nicht nétig, es wird eine Volltext-
suche durchgefiihrt) und im unteren Auswabhlfeld die entsprechende Spalte auswahlen, in der Sie
suchen wollen. StandardmalRig ist hier die Spalte eingestellt, in die Sie vor Driicken der Taste F3
geklickt haben. Wenn Sie auf OK klicken, springt die Markierung zum ersten Eintrag, der Ihren
Suchbegriff enthalt. Mit erneutem Druck von F3 kénnen Sie zu den weiteren Suchergebnissen

springen.

Um eine neue Suche zu starten, klicken Sie bitte in eine andere Spalte und driicken Sie dann

wieder F3.
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AulRerdem kdnnen Sie Listen filtern, d. h. Sie kénnen diejenigen Datensatze aus der Datenbank he-
raussieben, die bestimmte Kriterien nicht erfiillen. Dies ist entweder (iber die Filterleiste oder den

Filterdialog moglich.

Bitte beachten Sie: Um zu filtern, missen Sie zunachst die zu filternde Datenmenge 6ffnen. Sie
kénnen also zum Beispiel die Personenliste nur filtern, wenn diese Personen anzeigt. Direkt nach
dem Offnen sind aber die Listen in der Regel leer, da sie oft viele Daten enthalten und lange Lade-
zeiten vermieden werden sollen. Diese Listen konnen Sie also nur filtern, wenn Sie entweder die
komplette Liste (Klick auf Alle) oder eben durch eine Suche eine verkirzte Liste laden. Auch inner-

halb einer gefilterten Liste kdnnen Sie noch die Suchfunktion nutzen.

Die Filterleiste

MIEET -

Abbildung 42 - Filterleiste

Filter der Filterleiste miissen zundchst angelegt werden. Sie werden immer pro Dialog gespeichert,
d. h. einen Filter, den Sie in der Objektliste anlegen, finden Sie auch nur dort, nicht etwa in der Fir-
men- oder Personenliste. Die Optionen zur Filterung sind namlich immer von der Liste abhdngig, in

der Sie sich befinden.

Um einen Filter anzuwenden, wahlen Sie den gewiinschten Filter aus der Auswahlliste aus und kli-

cken Sie auf B Filter anwenden. Die Liste wird entsprechend der Einstellungen fiir den Filter be-

reinigt und als Zeichen dafir, dass der Filter angewendet wird, verschwindet das rote Kreuz auf

dem Button: . Achtung: Der Filter kann nur aktiviert werden, wenn eine zu filternde Daten-
menge vorhanden ist. Ist die Liste beim Offnen zunichst leer, wird die Aktivierung des Filters eine
Fehlermeldung hervorbringen. Klicken Sie also zunachst auf Alle oder starten Sie eine Suche, um

die Liste zu laden.
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Um einen neuen Filter zu erstellen, klicken Sie auf den Button [@] und wahlen Sie Filter bearbei-
ten. ACHTUNG! Die Filtereinstellungen kénnen nur geladen werden, wenn eine zu filternde Daten-
menge vorhanden ist. Beim Einstellen der Filterbedingungen wird bereits auf diese Datenmenge
zugegriffen. Ist die Liste beim Offnen zunichst leer, wird die Aktivierung des Filters oder der Zugriff
auf die Einstellungen eine Fehlermeldung hervorbringen. Klicken Sie also zunachst auf Alle oder

starten Sie eine Suche, um die Liste zu laden.

Das Bearbeiten von Filtern ist mit der Berechtigung ,1063 Filter” geschiitzt. Nur Benutzer, die die-

se Berechtigung haben, konnen Filter bearbeiten.

Es erscheint ein Dialog, in dem vorhandene Filter aufgelistet sind und neue hinzugefiigt werden
kénnen. Beachten Sie bitte, dass die Optionen zur Filterung immer von der Liste abhdngig sind, in

der Sie sich befinden.

[2] Filter bearbeiten <<N d>> E@é
5§ Test fir doku Fittername Test fir doku
Spalteneinstellungen speichern
Typ Sortierung - g =
Feld Operator Wert
-} Bedingungen
5= AB_AUSWERTU.. * Fix entspricht ProKopf UND
-1 Sortierung
l],_?AB_ERGEENIS_.IA Aufsteigend
[ # Neuer Fiter ” 8 Fitter kopieren ” & Fitter loschen ] Letzter Fiter | Mie merken -

Abbildung 43 - Filtereinstellungen
Links sehen Sie die Liste Ihrer Filter zu diesem Dialog (sofern vorhanden).

Wenn Sie einen neuen Filter hinzufligen wollen, klicken Sie zunachst auf den Button Neuer Filter in
der FuBzeile. Dann kénnen Sie im rechten Bereich dem Filter einen Namen geben. Des Weiteren
konnen Sie mit Aktivierung der entsprechenden Checkbox die Spalteneinstellungen speichern. Die
Spalteneinstellung bei aktivem Filter werden dann auf Anderungen gepriift und gegebenenfalls

beim Filter mitgespeichert.
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Dann kdnnen Sie die Einstellungen zu den Filterbedingungen und der Sortierung der
Suchergebnisse vornehmen. Im Folgenden werden zuerst die Types und Verkniipfungen allgemein
erklart. Da dieses Thema aber sehr abstrakt ist, insbesondere wenn der Nutzer keine oder wenig

Programmiererfahrung hat, soll anschlieRend ein Beispiel die Erstellung von Filtern verdeutlichen.

[=] Filter bearbeiten <<NHTTeststand=» E@lﬁ |
'?' TESTWED Fitername TESTWED
Type: | Feld v| g =
Feld Feld | | Operatar Wit
- Bedingung Klammer
=] ANR Sortierung entspricht nicht

Abbildung 44 - Filtertypen
Feld: Hiermit kdnnen Sie ein Datenfeld (ein Datenfeld entspricht einer Spalte in der Liste)

zur Filterung hinzufugen. Verfliigbare Datenfelder richten sich nach der Liste, die Sie
filtern wollen. Mit < 6ffnen Sie die Liste der verfligbaren Datenfelder. Dort wahlen

Sie das gewuinschte aus und stellen dann den Operator und den Wert ein.

Klammer: Mit Setzen einer Klammer kdnnen Sie die anschlieenden Filterbedingungen grup-
pieren (diese erscheinen dann eingeriickt). Das funktioniert dhnlich wie in der Ma-
thematik, wo Berechnungen in Klammern immer zuerst durchgefiihrt werden.
Wenn Sie z. B. UND und ODER Verkniipfungen gemeinsam in einem Filter verwen-
den mochten, missen Sie dafuir Klammern verwenden.

Bitte beachten Sie weiterhin, dass der Fokus auf der eingefligten Klammer stehen
muss, wenn Sie eine Bedingung fiir diese hinzufligen méchten. Um wieder aus der
Klammer heraus zu gehen und weitere Bedingungen aulRerhalb der Klammer hinzu-
zufligen, missen Sie den Fokus auf eine Bedingung der gewiinschten Ebene setzen

und erst dann das Feld hinzufigen.

Sortierung: Sortierungen werden unterhalb der Filterbedingungen aufgelistet. Sie basieren
ebenfalls auf den Datenfeldern der Liste und Sie kdnnen entweder aufsteigend oder
absteigend sortieren (dabei entspricht z. B. eine alphabetische Sortierung begin-

nend mit A der Auswahl aufsteigend). Es ist auch moglich, mehrere Sortierungen
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einzufligen, wobei diese von oben nach unten abgearbeitet werden (siehe Beispiel

unten). Ein Filter muss aber keine Sortierungen enthalten.

Mit % kénnen Sie eine Bedingung oder Sortierung hinzufiigen. Mit = kénnen Sie Filter- und Sor-

tierbedingungen wieder entfernen.

Neben den Klammern werden Filterbedingungen Gber UND / ODER verkniipft. Dabei ist zu beach-
ten, dass ein fundamentaler Unterschied zwischen der alltagssprachlichen Verwendung von ,und”
und ,oder” und dem UND bzw. ODER in der EDV besteht. Wahrend sich das alltagssprachliche
»und”/ ,oder” auf die Ergebnismenge bezieht, bezieht sich das UND / ODER der EDV auf die ein-
zelnen Kriterien. Das heif3t, dass bei einer Verknlpfung mehrerer Suchbedingungen mit UND nur

die Datensatze als Ergebnisse gelten, die alle Suchbedingungen erfiillen. Bei einer Verknipfung mit

ODER sind alle die Datensatze Ergebnisse, die mindestens eine der Suchbedingungen erfillen.

Beachten Sie bitte beim Filtern von Feldern, die Datum und Uhrzeit beinhalten, dass hier beim
Operator ,entspricht” trotzdem nur ein Datum als Wert eingestellt wird. Im Hintergrund wird die
Filterbedingung dann automatisch erganzt, so dass alle Uhrzeiten des eingestellten Datums be-

ricksichtigt werden. Dies wird nicht visualisiert.

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen

am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den Dialog zu

schlieBen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf werden alle Anderungen

verworfen und der Dialog geschlossen.
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Um die Filterbedingungen eines Filters zu bearbeiten, klicken Sie auf den Button IT' und wahlen
Sie Filter bearbeiten. Anschlieend wird der Filterdialog ge&ffnet, in dem Sie die Einstellungen zum
Filter machen konnen. Auf der linken Seite wahlen Sie den gewlinschten Filter aus der Liste aus,
rechts koénnen Sie die Einstellungen zu diesem Filter bearbeiten. Zu den verschiedenen Einstel-
lungsmoglichkeiten finden Sie ndahere Informationen im Kapitel Einen neuen Filter erstellen ab

Seite 45.

AulRerdem bietet die Schaltflache noch die Auswahl Speichern, umbenennen und ldschen:

Speichern
Umbenennen
Laschen

Fitter bearbeiten

Abbildung 45 - Auswahl Filterbutton

Uber die Auswahl Speichern kénnen Sie den ausgewahlten Filter erneut speichern, wenn Sie bei-
spielsweise weitere Filterbedingungen lber F7 (siehe Seite 64ff.) hinzugefligt haben. Auch wenn
Sie einen Filter mit F7 erstellt haben, kénnen Sie diesen Uber diese Auswahl speichern und miissen
ihn anschlieBend bei Bedarf nur noch umbenennen. Nach Klick auf die Option kénnen Sie den neu-
en Namen in einem Fenster eingeben und mit OK bestétigen. Uber die Auswahl /6schen kénnen Sie

den aktuell gewahlten Filter entfernen.

In den Filtereinstellungen ist es zudem maoglich, einen Standardfilter flr eine Liste festzulegen. Da-

fur gibt es verschiedene Moglichkeiten in der FuBzeile der Filtereinstellungen.
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' Filter bearbeiten <<HNHTTeststand>>

i
g

s
_‘?’ TESTWED Fittername TESIW D
Type: | Feu v g =
Feld || | Operator | Wert
. Bedingungen
e Sortierung

rNie merken
Merken
4 | 1 3

Immer TESTWEL laden

| (/ NeuerFiter || & Fiter kopieren || S Fiter loschen Lstzter Fiter| Nie merken vj M] @]

. : 4

Abbildung 46 - Filter merken

Zur Auswahl stehen verschiedene Optionen:

Mie merken
Merken
Immer TESTWED laden

Mie merken -

Abbildung 47 - Auswabhl Filter merken

Sie konnen entweder einen bestimmten Filter als Standardfilter festlegen (Auswahl von Immer Fil-
tername laden) oder festlegen, dass sich das System den zuletzt verwendeten Filter merken soll
(Auswahl Merken). Mit Auswahl einer dieser Optionen wird die jeweilige Liste (z. B. die Objektliste)
geoffnet und der gewahlte Filter ist darin bereits ausgewahlt und wird nach dem Laden der Liste
aktiviert. Wenn Sie die Auswahl Filter nie merken wihlen, ist beim Offnen der jeweiligen Liste kein

Filter gewahlt.
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Filter kopieren

Normalerweise erstellt jeder Benutzer seine eigenen Filter. Wenn der jeweilige Benutzer aber die
Berechtigung 1063 besitzt, kdnnen die hier angelegten bzw. veranderten Filter auch zu anderen

Benutzern kopiert werden. Klicken Sie dafiir auf den Button Filter kopieren in der Ful3zeile der Ein-

stellungen.
| Filter bearbeiten <<NHTTeststand>> = | [B] ¥
Alle Fitter Fiter setzen
S TESTWED Fitername TESTWED
Type: Klammer 4 =
Feld | | | Operataor | et
[z} Bedingungen
! E| Klammer ()
: EANREDE_LA... * Fix entzpricht sehr geehrte Frau Musterfrau,
Sortierung

1 m

I
¥ Neuer Filter I a"’ Fiter kopieren l l" Fitter ldschen Letzter Fiter | Nie merken - @

Abbildung 48 - Filter kopieren

Hier haben Sie im Dropdown-Men verschiedene Maoglichkeiten. Sie kdnnen einen Filter innerhalb
der eigenen Filterliste kopieren, einen Filter an einen bestimmten Benutzer, eine Benutzergruppe
(z. B. eine Abteilung) oder an alle Benutzer kopieren, oder einen Filter von einem Benutzer zu sich

herkopieren.

Altuellen Eintrag

Benutzer
Gruppe

Alle

“on Benutzer

“on Dialog / Benutzer

& Fiter kopieren || & Fiter bsch

Abbildung 49 - Auswahl Filter kopieren
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Mit Auswahl von Aktuellen Eintrag wird eine exakte Kopie des gewadhlten Filters erstellt. Dies ist

u. a. dann nitzlich, wenn Sie sehr dhnliche Filter erstellen wollen.

Fiir das Kopieren eines erstellten Filters an einen Benutzer, eine Gruppe oder an alle, wahlen Sie,
wenn notig, den entsprechenden Nutzer bzw. die Gruppe von Nutzern (z. B. eine Abteilung) aus

und bestatigen Sie. Der Benutzer findet den Filter dann im entsprechenden Dialog.

AulRerdem kdnnen Sie sich selbst die Filter anderer Benutzer in Ihre Filterliste kopieren. Klicken Sie
dazu ebenfalls auf den Button Filter kopieren in der FuBzeile. Sie haben dann zwei Moglichkeiten:
Kopieren von Benutzer oder kopieren von Dialog / Benutzer. Im ersten Fall 6ffnet sich die Benut-
zerliste und Sie kdnnen alle Filter der Benutzer sehen. Im zweiten Fall sind die vorhandenen Filter
nach den Dialogen sortiert, fir die sie erstellt wurden. Wahlen Sie hier zunachst den Dialog, dann
die Tabelle und schlieRlich den Nutzer, von dem Sie einen Filter kopieren méchten. Filter sind in

beiden Listen durch das Symbol Y gekennzeichnet. Es ist eine Mehrfachauswahl mit gedriickter

Strg-Taste moglich. Bestatigen Sie mit Klick auf .

Bitte beachten Sie, dass Filter, die Sie aus anderen Dialogen Gbernehmen, unter Umstanden an
Ihren Dialog angepasst werden miussen, da nicht jeder Dialog aus den gleichen Spalten und damit

Datenfeldern (und Werten) besteht.
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Filter 16schen

[ Filter bearbeiten <<NHTTeststand>> EENIER =X
o
4 TESTWED Fitername | TESTWED
Type: Klammer P 4 =
Feld. 1L | Operatar et
[=}- Bedingungen
- = Klammer ()
EANREDE_LA... * Fix entspricht sehr geehrte Frau Musterfrau,
- Sortierung
F =
Alktuellen Eintrag
— Benutzer
4 | i 3
Alle
[ .ﬂ" Neuer Filtter ” a"’ Fiter kopieren &"_Fﬂlﬂr.ﬁsm&u I I__‘g zter Filterf Mie merken - @

. i

Abbildung 50 - Filter I6schen

Auch flr den Button Filter I6schen ist eine Auswahl hinterlegt. Um einen Ihrer eigenen Filter zu 16-
schen, markieren Sie den zu |6schenden Filter in der linken Liste. Klicken Sie auf Filter I6schen und

wahlen Sie Aktuellen Eintrag aus. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage.

Altuellen Eintrag

Benutzer
Alle

Gl isshen

Le

Abbildung 51 - Auswabhl Filter l6schen

Des Weiteren finden Sie im Men die Optionen Benutzer und Alle. Das Léschen eines Filters bei
einem anderen Nutzer ist z. B. die Moglichkeit flir Administratoren, die Filterlisten von Nutzern zu
bereinigen, die selber keine Administratorenrechte haben. Die Sortierung erfolgt analog zur Sortie-

rung im Dialog Filter kopieren von Dialog / Benutzer, also nach Dialogen, Tabellen und Benutzern.
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Mit der Option Alle I6schen Sie bei allen Benutzern den Filter, der den gleichen Namen hat, wie
derjenige, den Sie gerade in |hrer Filterliste markiert haben. Achtung: Dies kdnnen auch Filter mit

vollig anderen Filterbedingungen sein, die Auswahl erfolgt allein nach dem Filternamen.

Bitte beachten Sie: Zum Loschen von Filtern anderer Benutzer benétigen Sie die Berechtigung
1063. Wenn Sie einen Filter bei anderen I6schen mdchten, aber diese Berechtigung nicht haben,
wenden Sie sich bitte an einen Systemadministrator. Eigene Filter darf natirlich jeder Benutzer

[6schen.

Léschen Sie die Filter anderer Benutzer bitte nur nach Riicksprache mit diesen.

Beispiel 1: Personen mit den Mahnkennzeichen 1 oder 99

Das folgende Beispiel soll zundchst einmal allgemein das Erstellen eines Filters liber die Filterleiste
demonstrieren. AnschlieBend in Beispiel 2 wird ein komplexerer Filter das Zusammenwirken der

Filtertypen zeigen.

Es soll ein Filter fur die Personenliste erstellt werden, der alle Personen mit den Mahnkennzeichen
1 und 99 anzeigt. Das heil’t, die Datensatze werden daraufhin Gberpriift, ob das MahnKZ dort den

Wert 1 ODER den Wert 99 hat.
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1. Zuerst wird die Personenliste getffnet und der Filterdialog mit der Schaltflache aufgeru-
fen. AnschlieBend wird auf Neuer Filter links unten geklickt und ein Name fiir den Filter einge-

geben, z. B. ,,Personen mit MahnKZ 1 oder 99“.

o | Filter bearbeiten <<NHTTeststand>> = & X
Alle Fitter Fiter setzen
“F Personen mit M Filtername Personen mit MahnkZ 1 oder 99 I
Type: Feld 4 =
Feld | | | Operator | “wert
.- Bedingungen
Sortierung

1 m

I
¥ Neuer Filter l a"’ Fiter kopieren “ l" Fitter ldschen ] Letzter Fiter | Nie merken - @

Abbildung 52 - Filterbeispiel 1 nach Schritt 1

2. Dann besteht im Feld Type die Moglichkeit auszuwahlen, ob nach einem Feld (Listeneintrag)
gefiltert, eine Sortierung oder eine Klammer hinzugefiigt werden soll.
In diesem Beispiel sollen zunachst die Filterbedingungen eingestellt werden, also wird der Typ

Feld ausgewahlt. Mit Klick auf < wird die Liste der verfligbaren Felder gedffnet.
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o| Auswahlfeld <<NHTTeststand>> = B 23

WP
Feld
= B saL
- E5 Abteilung
- E=] ANREDE_LANG
- E={ ANREDE_LANG_PARTNER
- E=] ANZAHL_DETAILINTERESSEN
- EElco_ID
- E) CO_NAME
- £ CreditScore
g EH_ID
- EZ|EH_TOP
- E=] EINHEIT

i
= enon
4 | n | 3

[ﬂ Aktualisieren “ ][ X] J

e | »

Abbildung 53 - Datenfelder zur Filterung

Da der Filter die Werte der Spalte MahnKZ auswerten soll, muss das Feld BN_MAHNKZ ausge-

wahlt und mit bestatigt werden. AnschlieRend kann der Wert dieses Feldes festgelegt

werden: Der Operator kann aus einer Liste ausgewahlt werden. Mit Klick auf ! kann das Feld
Wert ausgefiillt werden (Bitte beachten Sie: Es konnen nur solche Werte gewahlt werden, die
auch in der zu filternden Liste vorhanden sind).

Fiir unser Beispiel sollen die Werte entweder 1 oder 99 sein. Also wird zunachst der Wert 1

ausgewahlt.
S
E| Filter zusammenstellen <<Standard Kunde>> .":"
Alle Fitter Filter setzen
“§ Personen mit MahnhZ 1 oder 2 Fittername Personen mit MahnkZ 1 oder 99
Type: Feld - &ﬂ:- -
Operator wlert
edingungen
=5| BiN_MAHNKT * Fix entspricht | 1] [aed

ortierung

Abbildung 54 - Filterbeispiel 1 nach Schritt 2

Damit findet der Filter bereits alle Personen mit dem Mahnkennzeichen 1. Aber auch Personen

mit dem Mahnkennzeichen 99 sollen gefunden werden.
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3. Es wird also mit ¥ ein weiteres Feld hinzugefligt, dass die gleichen Einstellungen aufweist, nur
mit dem Wert 99. Verknlipft werden beide Bedingungen mit ODER, da ja entweder die erste

oder die zweite Bedingung erflllt sein muss.

T
EI Filter zusammenstellen <<Standard Kunde>> .E@g
Alle Fitter Fitter setzen
? Personen mit MahnkZ 1 odel Fittername Personen mit MahnkZ 1 oder 99
Type: Feld - 4 =

Feld Operator Wwiert

-1 Bedingungen
== BIN_MAHMKE * Fix ertspricht 1 ODER ~
EEIN_MAHNKZ * Fix entspricht 99 [11{n)

Sortierung CDER

Abbildung 55 - Filterbeispiel 1 nach Schritt 3

Damit sind alle Einstellungen fiir den Filter getatigt. Mit wird er gespeichert und kann dann

mithilfe des Buttons Filter anwenden benutzt werden. Die Liste enthalt dann nur noch Perso-

nen mit den Mahnkennzeichen 1 oder 99.
Beispiel 2: Filter nach Hausverwalter und Verwaltungsstatus (Objektliste)

Das folgende Beispiel soll die Erstellung eines komplexeren Filters mit allen Filtertypen in der Ob-
jektliste demonstrieren. Dabei sollen alle Objekte herausgefiltert werden, die von einem bestimm-
ten Hausverwalter betreut werden und dabei den Verwaltungsstatus ,In Verwaltung” oder ,,In
Verwaltung mit WEG“ haben. Die Ergebnisse sollen dann so ausgegeben werden, dass die Objekte

nach Orten und innerhalb der Orte nach StralRen alphabetisch sortiert werden.

Bitte beachten Sie: Damit dieser Filter einwandfrei funktioniert, muss in der Objektliste der Funk-

tionstrager Hausverwalter zur Anzeige mit ausgewahlt werden.

56



[=] Objektiiste <<NHTTeststand>>

Objektliste ’.‘
Suchkriterien -
mit Funktionstrager: | Hausverwalter TjE mit Funktionstrager2: | D Auf disse Funktionstrager fitsrn
mit Funktionstréger3: | [ mit Funktionstrigerd: |
[| Einheitenfunktionen einbeziehen [ stiegenhaus funktionen einbezishen [] Ausstattungs funktienen einbezichen

| [] alle VEHs auch Inaktive anzeigen [ Lade Liste automatisch

| = +|[Dsueren e | -|[&](E]
Mandant |0b... / |Alct'n.rlFLmk'tiunstr§ger rypus |v__ 7 |Eezeichnung |Plz |0rt Strafte |5tatu5 Technik |5tatu3 BH &
TiGTeststand 1a “Klaus (P} | Mietobjekte | 0 Andreas-Hofer-St 9900 Lienz | Andreas-Hofer-Str.7 |{ibergeben |
NHTTeststand 2|Ja . Markus (P} Mietobjekte 0 N2 16363 Westendorf|Erzh.-Eugen-Strafle 54,58, Seb. Ubergeben
NHTTeststand 2\la , Steffi (P} WMietobjekte 0 INO2 j5363 Westendnrf_ Erzh.-Eugen-Siraie 54,58, Seb. Obergeben
NHTTeststand 2lla , Alexander (P} Mistobjekte | ¢ Ne2 6363 Westendorf Erzh.-Eugen-Stralle 54,56, Seb. Ubergeben
B | TIGTeststand 2 | Nein |Eigentumsobjekte | 0 Dr-Schmid-Siedlg 8020 Innsbruck | Dr-Schmid-Siedlg.8 Ubergeben
MHTTeststand 3 la , Steffi (P) | Mietohjekte 0 N3 (8020 Innsbruck  Gumppstralte 38 40,42 44 45 4¢ Obergeben
NHTTeststand 2Ja , Dieter (P} | Mistobjekte 0 IND3 (8020 lnnsbruck | Gumppstralle 38 40 42 44 45 4 Obsrgeben
+ i | ]
Anzahl Datensédtze: 1687 Ausgeblendete Spatten  Zuletzt aktualisiert: 26.06.2018 13:57.57
Neu ][Enetan |[ = Bericnte |[ = Wavigaton ][ = Axtionen ][_E-]Amaasieren ][_@ Dokumente.

e

Abbildung 56 - Funktionstréiger in der Objektliste

1. Zuerst wird die Objektliste ge6ffnet und der Filterdialog mit der Schaltflache aufgerufen.

Anschlieend wird auf Neuer Filter links unten geklickt und ein Name fiir den Filter eingege-

ben, z. B. ,HV in Verwaltung”.

-

o| Filter bearbeiten <<NHTTeststand>> = B &
S HV in Verwattung Fitername HV in Verwaltung I
Type: | Feld v| g =
Feld | | | Operatar | Mt |
;- Bedingungen
Sortierung
4 | m | N
@ Meuer Filter l a"’ Fiter kopieren “ l" Fitter ldschen ] Letzter Fiter | Nie merken v|

k.

Abbildung 57 - Filterbeispiel 2 nach Schritt 1
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2. Dann besteht im Feld Type die Moglichkeit auszuwahlen, ob nach einem Feld (Listeneintrag)
gefiltert, eine Sortierung oder eine Klammer hinzugefiigt werden soll.
In diesem Beispiel sollen zunachst die Filterbedingungen eingestellt werden. Dabei soll zu-
nachst nach dem Hausverwalter gefiltert werden, denn alle Datensatze sollen von einem be-
stimmten Hausverwalter betreut werden. Also wird der Type Feld ausgewahlt. Mit Klick auf +*

wird die Liste der verfliigbaren Felder ge6ffnet.

(] Auswahifeld <<NHTTeststand>> =

I fa |2
Feld L]
=} ESQU “
- S AKTIV
.- 55| Bezugsdatum ‘
. Hcoan
. 55 CO_NAME ‘
. 5 FK_FUNKTION -
- 5 FU_ANMERKUNG
- E5| FU_FUNKTION
S5 FU_HERKUNFT
- 55| FU_HERKUNFT2
- 3 FU_HERKUNFT3
. ] FU_HERKUNFT4
- =4 FU_TRAEGER
- A FU_TRAEGERZ
- | FU_TRAEGER3
- E5|FU_TRAEGER4
= Grundflaeche
- E5INDIV_ABRISS_BESCHEID
" 5 INDIV_ANZAHL_BAEUME
. 5] INDIV_BERECHNET_TEST
- E5]INDIV_FLAECHE_DACH
. Z5]INDIV_METTEST

. SSlnD ADETIOM ATT DASU AMT
4 | m 3

m

Abbildung 58 - Datenfelder zur Filterung

Da der Filter die Werte der Spalte Funktionstrager auswerten soll, muss das Feld FU_TRAEGER

ausgewadhlt und mit bestatigt werden. AnschlieRend kann der Wert dieses Feldes festge-
legt werden. Der Operator kann aus einer Liste ausgewahlt werden. Mit Klick auf &4 kann das

Feld Wert ausgefillt werden. Bitte beachten Sie: Es kdnnen nur solche Werte gewahlt werden,
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die auch in der zu filternden Liste vorhanden sind. Wenn Sie also zuvor bereits einen Suchbe-
griff eingegeben haben, kann es sein, dass nicht alle Funktionstrdager vorhanden sind. Flir unser

Beispiel soll der Wert dieses Feldes Fischbacher sein. Also wird dieser Wert ausgewahlt.

o| Filter bearbeiten <<NHTTeststand>> SHIC N>
S HV in Verwattung Fittername HV in Verwalung
Type: Feld - cﬂ: =
Feld Operator Wwert
-} Bedingungen
g FU_TRAEGER * Fix entspricht Fischbacher, I...
Sortierung

‘| 1 | 3

[ # Neuer Filter ][ 3"’ Fiter kopieren “ a" Fitter loschen ] Letzter Fiter | Mie merken - E]

Abbildung 59 - Filterbeispiel 2 nach Schritt 2

3. Um sicherzustellen, dass der Filter auch dann noch richtig funktioniert, wenn in der Objektliste
eine andere Funktion eingestellt wird, ist es hier empfehlenswert, zusatzlich zum Funktionstra-
ger auch nach der Funktion zu filtern. Andernfalls werden auch Objekte mit gefiltert, in denen
der angegebene Funktionstrager eine andere Funktion ausibt.

Um dies zu tun, wird mit Klick auf % ein neues Feld hinzugefugt. Fur die Festlegung der Funk-
tion stehen zwei Felder zur Verfiigung: FK_FUNKTION enthalt die Funktionsnummer, wahrend
FU_FUNKTION die Kurzbezeichnung der Funktion beinhaltet. Die gewlinschte Funktion, also
der Wert des Filters, soll die Funktionsnummer bzw. Bezeichnung des Hausverwalters sein, in
unserem Falle also ,,HV VW*.

Schliellich miissen beide Bedingungen mit UND verknlipft werden, da nur die Objekte gefiltert
werden sollen, in denen der Funktionstrager Fischbacher mit der Funktion HV VW hinterlegt

ist. Beide Bedingungen miissen also zutreffen.
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o| Filter bearbeiten <<NHTTeststand>> = B 2

Alle Fiter Filter setzen

Y HV in Verwaltung Fitername HV in Verwaltung
Type: Feld v dp =

Feld | | | Operatar et | |

[z} Bedingungen

. EJFU_TRAEGER  * Fix entspricht Fischbacher, | UND
E FU_FUNKTION * Fix entspricht LARR UND

‘. Sortierung

[ [# Neuer Fiter ][ B Fitter kopieren ][ 8" Fiter bachen ] Letzter Fitter| Nie merken - [E]

8 4

Abbildung 60 - Filterbeispiel 2 nach Schritt 3

4. Es folgt die Filterung nach dem Verwaltungsstatus. Da hier die beiden gesuchten Status mit
ODER verknupft werden miissen, muss nun zunachst eine Klammer gesetzt werden. Die Ver-
knlipfung mit ODER ergibt sich aus der Tatsache, dass nur einer der beiden Status pro Daten-
satz zutreffen muss. Wenn Sie die Art der Verknlipfung innerhalb eines Filters verandern, muss
dies immer mithilfe von Klammern geschehen.

Es ist also zundchst im Feld Type die Auswahl Klammer zu treffen. Der Liste der Bedingungen

wird nun eine Klammer hinzugefugt.

-

o | Filter bearbeiten <<NHTTeststand>> = | E b
Al Fiter
? HV in Verwaltung Fitername HV in Verwaltung
Type: Klammer - g =
Feld | | | O peratar wiert
[~ Bedingungen
: E FU_TRAEGER * Fix entspricht Fizchbacher, |... UND
E FU_FUNKTION * Fix entspricht HV W UND
- Klammer () UND
Sortierung
’ @ Neuer Fitter ” 8" Filter kopieren ][ a" Fitter lischen ] Letzter Fiter | Mie merken - @
W\ A

Abbildung 61 - Filterbeispiel 2 nach Schritt 4
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5. AnschlieBend wird wieder der Type Feld ausgewahlt und auf % geklickt, sofern die Feldliste
nicht direkt gedffnet wird. Sollten nach Hinzufligen der Klammer noch andere Eingaben ge-
macht worden sein, miissen Sie sicherstellen, dass die Klammer in der Liste der Bedingungen
noch markiert ist, bevor die neuen Bedingungen hinzugefligt werden. Die richtige Eingabe ist
auch daran zu erkennen, dass die Bedingungen, die in der Klammer zusammengefasst sind, un-
ter der Bedingung Klammer eingerlickt angezeigt werden.

Die Bedingungen in der Klammer mussen nun folgenden Inhalt haben: Es sollen alle Objekte
gefiltert werden, die entweder den Verwaltungsstatus ,In Verwaltung” oder den Verwaltungs-
status ,,In Verwaltung mit WEG“ haben. Es miissen also zwei Felder hinzugefligt werden, die
sich auf Feld OB_STATUS_VERWALTUNG beziehen. Das erste soll den Wert ,In Verwaltung”
haben, das zweite den Wert ,In Verwaltung mit WEG“. Da fiir das Ergebnis nur eine Uberein-

stimmung wichtig ist, missen die beiden Bedingungen mit ODER verkniipft werden.

o | Filter bearbeiten <<NHTTeststand>> =HE 23
“F HV in Verwaltung Fittername HW in Werwaltung
Type: Feld ME™
Feld Operator Wert
-} Bedingungen
g FU_TRAEGER * Fix entzpricht Fizchbacher, |... UND
g FU_FUNKTION * Fix entspricht HV VW UND
-~ Klammer () UMD
E OB_STATUS.. * Fix entspricht In Verwaltung ODER
ES| OB_STATUS... * Fix entspricht In Verwattun|..] ODER
Sortierung
[ # Neuer Fiter ][ 8* Fiter kopieren ][ 8" Fitter lbschen ] Letzter Fitter| Nie merken - @

Abbildung 62 - Filterbeispiel 2 nach Schritt 5

6. Die Filterbedingungen sind nun eingestellt, es fehlt die Sortierung der Ergebnisse. Hierfur wird
der Type Sortierung ausgewahlt. Nun wird erneut die Auswabhlliste der verfligbaren Datenfel-
der ge6ffnet und das Feld, nach dessen Eintragen sortiert werden soll, kann ausgewahlt wer-
den. Die Sortierung soll in diesem Beispiel primar nach dem Ort des Objekts erfolgen, sodass

also das Feld OB_ORT ausgewahlt werden muss. AnschlieBend kann noch gewahlt werden, ob
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auf- oder absteigend sortiert werden soll (alphabetisch, beginnend mit A, entspricht der Aus-

wahl aufsteigend).

o | Filter bearbeiten <<NHTTeststand>> =E 23
“F HV in Verwaltung Filtername HV in Werwaltung
Type: Sortigrung - dp =
Feld | | | Operatar | ‘et
=} Bedingungen
- EEFU_TRAEGER * Fix entspricht Fischbacher, .. UND
g FU_FUNKTION * Fix entzpricht HV VW UND
=l Klammer () UND
> g OB_STATUS.. * Fix entspricht In Verwaltung ODER
: E 0OB_STATUS... * Fix entspricht In Verwaltung... ODER
E} Sortierung
- |JF oB_ORT Aufsteigend
[ ¥ Neuer Fiter ][ & Fitter kopieren ][ 8" Fitter bschen ] Letzter Fiter| Nie merken - @

Abbildung 63 - Filterbeispiel 2 nach Schritt 6

7.

Innerhalb des gleichen Ortes soll weiterhin nach Stralennamen sortiert werden. Es muss also

eine weitere Sortierung nach dem Feld OB_STRASSE hinzugefligt werden, die ebenfalls aufstei-

gend sein soll. Klicken Sie dafiir auf % (Sortierung muss als Type ausgewahlt sein), wahlen Sie

das Feld OB_STRASSE per Doppelklick aus und wahlen Sie den Operator aufsteigend.

Da die Sortierbedingungen der Reihe nach abgearbeitet werden, ist es wichtig, beim Hinzufu-

gen der Sortierungen die Reihenfolge zu beachten. Ware sie umgekehrt (also primar nach Stra-

Rennamen), wiirden alle Objekte alphabetisch nach StraRennamen sortiert und nur bei glei-

chen StraRennamen wiirde nach Ort sortiert werden.
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I o | Filter bearbeiten <<NHTTesistand>> =l El 23
e sz
_‘? HV in Verwaltung Fittername |H‘~.-r in Verw aﬁung |
Type: | Sertierung vi d =
Feld | | | Operator | et | |
=} Bedingungen
: ;- EEl FU_TRAEGER *Fix entspricht Fischbacher, I.. UND
- E5 FU_FUNKTION * Fix entspricht HY VW UMD
- Klammer {) UND
g OB_STATUS... * Fix entspricht In Verwaltung ODER
: E OB_STATUS... * Fix entspricht In Verwalung... QDER
= Sortierung
- JF oB_ORT Aufsteigend
" |FoB_sTRASSE Aufsteigend
# Neuer Fiter * Fiter kopieran * Fiter Bschen Letzter Fiter| Nie merken v ~
..... | |

Abbildung 64 - Filterbeispiel 2 nach Schritt 7

Damit sind alle Einstellungen fiir den Filter getatigt. Mit wird er gespeichert und kann dann

mithilfe des Buttons

Filter anwenden benutzt werden. Die Liste enthalt dann nur noch Ob-

jekte des Hausverwalters Fischbacher mit dem Verwaltungsstatus ,,In Verwaltung” oder ,,In Ver-

waltung mit WEG”. Voraussetzung ist aber nattrlich, dass in der Objektliste die Funktion Hausver-

walter zur Anzeige ausgewahlt wurde.

-
|o| Objektliste <<NHTTeststand>>

Objektliste

Suchkriterien

mit Fi
[ mit Fi

[] Stiegenhausfunktionen einbe:

—
mit Funktionstrager: | Hausverwalter

mit Funktionstrageri:

[ Einheitenfunktionen einbeziehen

[] alle VEHs auch Inaktive anzeigen [] Lade Liste automatisc
Mandant |Dh... s |Akt'r'.r |Funktinn5trﬁger |T1_.rpu5 |
B |NHTTeststand 0| Bv
TizTeststand 0lJa Mietobjekte

Abbildung 65 - Filterergebnis Beispiel 2
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Der F7-Filterdialog

Sie erreichen den Filterdialog entweder per Druck auf F7 oder indem Sie das Kontextmeni per

Rechtsklick 6ffnen und Filter in aktueller Spalte setzen auswahlen.

-

o Ohjektliste <<HHT Teststand>>

Objektliste
Suchkriterien
mit Funktionstrager: | Hausverwaﬂ&r |j = mit Funktionstrager2: . |:| [ Aufc
mit Funktionstriger3: | I_-I = mit Funktionstrigerd: |:|
[ Einheitenfunktionen einbeziehen [ Stiegenhausfunktionen einbeziehen [] Ausstattungsfunktionen einbeziehen

[ alle VEHs guch Inaktive anzeigen [| Lade Liste automatisch

| enthét - [ suchen  |[EFAe ] [ ][]
Typus |Maru:iant |C|b___f |Ak't'n.r |Funktiunstrﬁg&r |‘u"__ ! |Bezeichnung |P|z |Drt Stralte |
MHIT=ctetand 0oEn 0 FiFl (diverest _

b|Mietobjekte T Filter setzen m

Mictobjekte N Pregl

Mietobjekte N Pregl

Mietobjakte Tl (@ Wert I'.1ietnh_jelrte "_: &

Migtobjekte NIl =, . Seh,

- : st leer

Mictobjekte N ISeb.

Wietobjekie NI “ist nicht leer Seb,

Eigentumsobjekie T

Mistobjekte M b5 4%

Wietobjekte H F5, 48

Mietobjekte NﬁTrﬁmm—rm—mmEmeﬂﬁj—rmm—mmﬂ-m;

Abbildung 66 - Filterdialog

ACHTUNG! Gefiltert wird immer in der aktuell markierten Spalte der aktuellen Liste. Es ist im

Gegensatz zur F3-Suche also nicht egal, in welcher Spalte Ihr Fokus steht, wenn Sie den Filter

durch Driucken von F7 oder Klick auf den Befehl des Kontextmenus aktivieren.

StandardmaRig ist der Wert eingetragen, der in der gerade markierten Zeile steht. Alle weiteren
Werte der Liste finden Sie in der Dropdown-Liste. Sie kdnnen aber auch manuell einen Wert ein-
geben, oder die Auswahl ist leer bzw. ist nicht leer treffen. Die Filtereinstellung ist leer zeigt dabei
auch Datensatze, die nur Leerzeichen enthalten. Halten Sie den Mauszeiger Gber das Infosymbol

auf der rechten Seite, werden Hinweise zur Syntax angezeigt (siehe Seite 66).
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Bitte beachten Sie, dass immer nur in EINER Spalte gefiltert wird. Es ist also nicht moglich, zum
Beispiel mit einem Filter nach Vor- und Nachnamen zu filtern. Dazu muissen Sie in den beiden Spal-
ten jeweils separate Filter anlegen. Diese werden immer mit UND verknipft, das heil$t, damit ein
Datensatz angezeigt wird, missen die Filterbedingungen aller Spalten erfiillt sein. Bei
Zahlenfeldern werden Vorschlage fiir den dynamischen Filter generiert. Dies kann Uber die

Eigenschaft ShoeDynamicFilterSuggestionsForNumeric im Grid gesteuert werden.

Zudem gibt es die Eigenschaft AllowDynamicFilterSuggestions im TnetGrid. Mit dieser Eigenschaft
kann gesteuert werden, ob der Dialog fiir den dynamischen Filter die Tabelle durchgehen und

Filtervorschlage generieren soll.

Ein gesetzter Filter wird im Ful} einer Listenlibersicht in roter Schrift vermerkt (Gefilterte Daten-
menge). AuBerdem wird der Spaltenkopf jeder gefilterten Spalte optisch gekennzeichnet. Beim
Verweilen mit der Maus Uber dem Spaltenkopf wird die eingestellte Filterregel als Hint angezeigt.

SchlieRlich wird der Filter in die Filterleiste als ,,Dynamischer Filter” ibernommen. Wollen Sie den
N .

Filter spater wieder verwenden, klicken Sie auf um diesen zu speichern und geben Sie dem

Filter einen Namen. Sie kdnnen diesen dann wie die Filter der Filterleiste mit Klick auf @ bzw.

Bt deaktivieren bzw. aktivieren. Haben Sie den dynamischen Filter nicht gespeichert und deakti-
vieren ihn dann oder Sie wahlen in der Filterleiste einen anderen gespeicherten Filter, wird der dy-

namische Filter geldscht und Sie missen die Bedingungen neu eingeben.
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[ Objektiiste <<HHTTeststand>> o[
Objektliste
Suchkriterien -
mit Funktionstrager: | I-Iausverwarter |_'| = mit Funktionstrager: | |:| D Auf dies
mit Funktionstriger3: | [J|[B| mitFunktionstrigerd: e |
[ Einhettenfunktionen einbeziehen [ 7] stiegenhaus funktionen einbezishen [] Ausstattungsfunktionen einbeziehen
‘ []alle VEHs auch Inaktive anzeigen [7] Lade Liste automatisch ‘
. | enthatt vf[):"E‘ruc:han “Alie l Dynamischer Fitter = o [—I
Typus |Marujant |0b...f |Ak1'n.r |Funk‘tion5trﬁger |\.-'.. 7 |Bezeichnung |P12 Ctralle -
B | Mictobjekte NHTTeststand 1Ja |Jahn, Steffi (P) 0 IMOA 18020 Innsbruck | Freisingstrafie 7,8,11 Fritz-Pregl !_|
Mietobjekis NHTTeststand 1.da | Wirenberger, Dister (P} 0 INC 6020 Innsbruck  Freisingstrale 7.5 11,Fritz-Pregl
Eigentumsobjekie TiGTestztand 2 |Nein 0 Dr-Schmid-Siedlg 6020 Innsbruck | Dr-Schmid-Siedlg 8
Mistobjekte NHTTestztand 3 Ja . Jahn, Steffi (P) 0 HO3 6020 Innsbruck Gumppstrale 38,40,42 44 45 4¢
Mietobjekte NHTTeststand 3ida Wirtenberger, Dieter (P} 0 IND3 8020 | Innsbruck |Gumppstralle 38 40,42 44 458 4¢F
Mietobjekte NHTTestztand 5 Ja Holas, Markus (P} 0 IMOS 6020 Innsbruck  AmRain 11-14 ; Am Rolsprung
Mietobjekte NHTTeststand 5!Ja | Jahn, Steffi (P} 0 |INBS 6020 Innsbruck |[AmRain 11-14 ; Am Rolksprung
Hietobjekie NHTTestztand & Ja  Holas, Markus (P} 0 INOE 8020 Innzbruck  Kirntnerstrale 3840 42 44 45
Mietobjekte NHTTeststand & Ja | Jahn, Steffi (P} 0 IMNOE |B0Z20 Innsbruck | Karntnerstrafe 38,40 42 44 46 -
1 m | 3
Anzahl Datensgdtze: 482 [_Gefilterte Datenmenge_]&usgehlendete Spalten Zuletzt aktualisiert: 26.08. 2018 14:42:50
(B3 Nev |[ E3 Detail |[ + Berichte | = Navigation |[ + Ationen |[ [ Aktualisieren |((=] Dokumente | [$€

Abbildung 67 - Kennzeichnung eines gesetzten Filters

Achtung: Ein dynamischer Filter wird immer vom System gemerkt, wenn Sie ihn nicht entfernen.
Er wird somit beim nichsten Offnen der entsprechenden Liste wieder verwendet.

Um den Filter einer Spalte zu entfernen, driicken Sie die Umschalttaste (Shift) und F7 oder 6ffnen

Sie das Kontextmeni per Rechtsklick und wahlen Sie Filter aus aktueller Spalte entfernen.
Um alle Filter zu entfernen, driicken Sie Strg + F7 oder 6ffnen Sie das Kontextmeni per Rechtsklick

und wahlen Sie Filter in allen Spalten auf Standard setzen.

Syntax flir den F7-Filter

Weiterhin kénnen Sie mithilfe der folgenden Syntax nach mehreren Werten filtern:

Syntax Bedeutung Beispiel Bedeutung des Beispiels
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keine Angabe | ist gleich 10 filtert alle Datensatze mit dem Wert 10
* Platzhalter 10* filtert alle Datensatze, die mit dem Wert 10
beginnen
+ oder 10+15 filtert alle Datensatze, die 10, 15 oder beide
Werte enthalten
// und 10//15 filtert alle Datensétze, die die Werte 10 UND
15 beinhalten
-- von ... bis 10--15 filtert alle Datensatze, die Werte zwischen 10
(Intervall) und 15 enthalten
<> ungleich <>10 filtert alle Datensatze, die NICHT den Wert 10
enthalten
< kleiner <10 filtert alle Datensatze mit Werten, die kleiner
als 10 sind
> groBer >10 filtert alle Datensdtze mit Werten, die groRRer
als 10 sind
<= klein oder <=10 filtert alle Datensatze mit Werten, die kleiner
gleich oder gleich 10 sind
>= groBer oder | >=10 filtert alle Datensatze mit Werten, die gréRer
gleich oder gleich 10 sind

Es ist moglich, die Syntaxelemente in Kombination zu benutzen (z. B. ,,<10+15“).
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9. Das Objektmenii

Im Objektmeni kdnnen Sie alle Daten zu einem Objekt Gbersichtsweise einsehen bzw. zu den ent-

sprechenden objektgebundenen Daten navigieren. Es wird getffnet, wenn Sie in der Objektliste

ein Objekt 6ffnen, also dieses doppelt anklicken.

Die Bedienung des Objektmends ist an die des Hauptmenis angelehnt. Damit die Navigation nicht

zu schwer fallt, wurde (wie im Hauptmeni) eine Suche integriert, mit der Sie die verschiedenen

Listen und Dialoge schnell finden kénnen.

Gliederung und Bedienung

Objekt: 00278 / 0 Obermiihibach 4986473 Wenns <<TIGTeststand>> [E=AIEE™S
v im—
: N Kopfzeile mit Bezeichner und Mandant
Objekt: 00279 /0 Obermiihlbach 498°6473 Wenns P
2?9 WEH: i} v: D inaktive Objekte anzeigen Ddeakt'n.rierte Menieintrdge anzeigen
Navigation mit Suche [at [name [anzanl / Jwew  [uste | z
P | Dialog | Interessen pro Projekt 0 L

Suche 4 Dialog Parkplitze 0

Alle Disloge Dialog Bestandnehmerdaten

! . Berich Einheitenfist

k=] Alle Ausdrucke r! ?n _en i : .

: = Berich Einhetten-Funktions-Liste

B = Objektdaten . Berich Wehnungsbiatt Sanierungsdariehen

[} = Einheften Dialeg Einheiten

.E [ Arbeiten i Berich Leerstehungen

- [& BN-Wechsel

= Finanzen

- f=; Firmen Darstellungsgitter:

" 2] Ausdrucke Styria Dialogauswahl

1z| 1 Anzahl Datensatze: 8 Gefiterte Datenmengs  Ausgeblendete Spalten r

id aktualsieren | (] Dokumente ] [ w Aktion FuBzeile

Abbildung 68 - Objektmenti

In der Kopfzeile finden Sie den Bezeichner zusammen mit der Mandantenanzeige (hier das blaue

Quadrat auf der rechten Seite). Daran kénnen Sie ablesen, welches Objekt gerade gedffnet ist und
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in welcher Mandantendatenbank dieses gespeichert ist. Im Feld Objekt konnen Sie eine Objekt-
nummer eingeben mit Enter direkt zu diesem Objekt springen. AuBerdem kénnen Sie die Verrech-
nungseinheit (VEH) auswahlen. Mit den griinen Pfeilen kénnen Sie zum vorherigen bzw. nachsten
Objekt springen. Dabei konnen auch inaktive Objekte mit einbezogen werden. Schlielilich gibt es
noch die Option deaktivierte Mendiieintrdge anzeigen. Menieintrage, die zu Dialogen fihren, flr
die Sie keine Berechtigung haben, werden (wie im Hauptmen) nicht eingeblendet. Mit Aktivie-

rung dieser Option werden die MenUeintrage stattdessen ausgegraut eingeblendet.

Auf der linken Seite finden Sie die Ubersicht mit der Navigation fiir das Objektmenii. Mit einfa-
chem Linksklick auf einen der Ordner werden im rechten Bereich die jeweiligen Dialoge in der Liste
angezeigt. Zum Beispiel werden bei Auswahl des Ordners Objektdaten - Stammdaten im Darstel-
lungsgitter auf der rechten Seite die Reiter der Objektstammdaten angezeigt. Sie haben somit di-
rekten Zugriff auf den gewlinschten Reiter. Dabei merkt sich das System beim SchlieRen des Ob-
jektmenus, welchen Ordner Sie in der Navigation gedffnet haben und 6ffnet das Objektmeni beim
nachsten Mal wieder im gleichen Ordner. Zur Auswahl eines Dialogs klicken Sie doppelt auf den
Eintrag. Die Informationen (Menleintrage, bei denen eine Anzahl angegeben wird) bedienen Sie
iiber die Schaltflaichen E# und E3. Mit Klick auf das blaue Plus wird ein neuer Datensatz angelegt
und durch Auswahl des griinen Pfeils gelangen Sie zur jeweiligen Liste. Mit Klick auf alle Dialoge
bzw. alle Ausdrucke werden die Dialoge bzw. Ausdrucke aller Objektmeni-Ordner inklusive der

Informationen in der Liste angezeigt.
Die Darstellung in Listenform hat folgende Vorteile:
1. Die F3-Suche (siehe Seite 42) und der F7-Filter (siehe Seite 64) sind nutzbar.

2. Sie kdnnen die Eintrage nach jeder Spalte sortieren, also zum Beispiel alphabetisch
nach dem Namen des Dialogs. Klicken Sie dazu wie gewohnt in die Kopfzeile der ge-

winschten Spalte.

3. Durch die Vorauswahl des Gliederungsordners und die Ausblendung der Dialoge,

fur die der Benutzer keine Berechtigung hat, wird die Auswahl tbersichtlicher.
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Die Suche konnen Sie jederzeit benutzen, egal, in welchem Ordner Sie sich gerade befinden. Ge-

ben Sie wie im Hauptmeni einfach den Suchbegriff in das Suchfeld ein:

(bersicht
Suche

Alle Dialoge

= Alle Ausdrucke
H- (= Objektdaten
(= Einheiten
+- [ Arbeiten

[=y BN-Wechsel
- (S Finanzen
+- = Firmen

=] Ausdrucke Styria

¥][x]

Abbildung 69 - Suche im Objektmenii

Die Suchergebnisse werden dann direkt im Darstellungsgrid angezeigt. Zusatzlich wird in einer wei-
teren Spalte der Ordner angezeigt, in dem sich dieser Mentipunkt befindet, sodass Sie beim nach-
sten Aufruf nicht mehr suchen miissen. AuBerdem kénnen Sie die letzte Suche wieder aufrufen.
Wenn Sie also einen Suchbegriff eingeben, dann aber in der Navigation einen der Ordner 6ffnen,
kénnen Sie mit Klick auf Suche wieder zu den Suchergebnissen zuriickkehren. Dies wird allerdings

nur so lange gespeichert, wie das Objektmen( ge6ffnet ist.

In der FuRRzeile haben Sie Zugriff auf drei Schaltflachen. Mit Klick auf Aktualisieren werden die Da-
ten neu geladen. Uber Dokumente haben Sie Zugriff auf die Serienbriefvorlagen und das DMS.
Uber Aktion kénnen Sie den Dialog drucken, das Objekt kopieren oder die Daten mit d+ RW

synchronisieren.

Berechtigungen

Wie im Hauptmeni werden auch im Objektment diejenigen Dialoge ausgeblendet, fiir die der ak-

tuelle Benutzer keine Berechtigung hat. Es kann also unter Umstanden sein, dass die Auswahl der
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Dialoge fur manche Benutzer sehr eingeschrankt erscheint. Ebenfalls wie im Hauptmeni gibt es
aber die Option, die Menieintrage einzublenden, fir die ein Nutzer keine Berechtigung hat (deak-

tivierte Mendlieintrdge anzeigen).
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