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Mit dem digitalen Rechnungs- bzw. Postlauf werden Rechnungen nicht mehr in Papierform,

sondern rein digital weitergeleitet und verarbeitet. Dies bringt klare Vorteile mit sich:

. Digitale Bearbeitungen sind schneller abgewickelt

. Es ist jederzeit nachvollziehbar, bei welchem Mitarbeiter sich Rechnungen und Posteingdnge
befinden, somit kdnnen beispielsweise etwaige Mahnungen schneller bearbeitet und
Zahlungs- sowie Skontofristen eingehalten werden

. Rechnungen und Posteingange kénnen nicht verloren gehen
o Rechnungen und Posteingange kénnen tberall und jederzeit freigegeben werden

. Samtliche Freigaben werden protokolliert (dhnlich wie Unterschriften)

Vermeidung von Doppelzahlungen

Damit die Rechnungen und Posteingdnge in den digitalen Rechnungs- bzw. Postlauf gelangen
kdnnen, sollte jeweils eine E-Mailadresse eingerichtet werden (zum Beispiel

digitalerposteingang@cp-solutions.at bzw. rechnung@cp-solutions.at). Des Weiteren sollten Sie

von den Firmen eine Zustimmung zur digitalen Rechnungslegung anfordern.

Beim digitalen Rechnungs- bzw. Postlauf kdnnen Regeln angelegt werden. Diese kdnnen fiir die

Bestimmung des Leitungswegs oder Priifungen in einzelnen Stationen verwendet werden.

ACHTUNG! Fur ADV und regelbasierte Leitungswege muss eine eigene Lizenz gekauft werden.
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Abbildung 1 - Hauptmenii ADV
ADV Service und digitale Rechnungen

Der ADV Service (Automatische Dokumenten Verarbeitung) liest die Informationen in Rechnungen
aus und tragt diese in die Vorerfassung / Vorkontierung ein. ACHTUNG! Dieses Feature ist
lizenzpflichtig. Hierfiir werden zwei Systemjobs konfiguriert: Service OM ADV Lernen und Service
OM ADV und Digitaler Posteingang. Weiters miissen bestimmte Einstellungen im

ADV-Konfigurationsdialog gemacht werden.

AuBerdem ist es moglich, Rechnungen, die das Unternehmen per Mail erreichen, durch das ADV
automatisch ins RDB zu holen. Dieser Teil des ADV ist nicht lizenzpflichtig und gehort zum
Standardpaket des d+ OM. Hierflir wird ein eigenes E-Mail-Postfach konfiguriert. AuBerdem
konnen im Konfigurationsdialog des ADV verschiedene Kriterien festgelegt werden, die die digitale

Rechnung erfiillen muss (siehe S. 7).

Den Konfigurationsdialog des ADV finden Sie liber das Hauptmeni — Grundeinstellungen —

Automatische Dokumenten Verarbeitung.
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Abbildung 2 - ADV Konfiguration - Lasche Pools

In der ersten Lasche werden die DMS Pools konfiguriert, die der ADV bearbeiten soll. Es ist also im
ersten Schritt notwendig, mindestens einen Pool fiir Rechnungen anzulegen, die durch die
Automatische Dokumenten Verarbeitung laufen sollen. Wichtig ist, dass als Verantwortlicher
dieser Pools der Benutzer ADV eingestellt wird. Alle Rechnungen, die durch den ADV laufen sollen,

mussen dann in einen ADV Pool gescannt werden.

Mit Klick auf Neu kdnnen Sie einen neuen ADV Pool definieren, mit Doppelklick oder Klick auf
Detail kénnen Sie einen bestehenden bearbeiten und tUber Léschen kénnen Sie einen ADV Pool

entfernen.
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Abbildung 3 - ADV Poolkonfiguration

Im Detaildialog kénnen Sie Uber die Dropdownbox den gewtinschten Pool auswahlen und diesen
aktiv setzen. Dieser muss zuvor im DMS Konfigurationsdialog angelegt worden sein. Legen Sie
dann auf der rechten Seite einen Benutzer fiir die Vorerfassung fest. Dieser erhadlt die Rechnung in
seinem Posteingang, sobald diese nach dem Scan vom ADV Job verarbeitet wurde. AulRerdem
kénnen Sie einen zweiten Benutzer wahlen, der dem ersten Benutzer als nachste Station
vorgeschlagen wird. Dies kann ein fixer Benutzer sein oder auch ein Funktionstrager des in der

Rechnung definierten Objekts.
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Abbildung 4 - ADV Konfiguration - Lasche Postficher

In der zweiten Lasche konnen E-Mail-Postfacher konfiguriert werden, aus denen der ADV Service

Rechnungen abholt, die das Unternehmen per E-Mail erhalten hat. Dieser Teil des ADV Service ist

NICHT lizenzpflichtig und steht allen Unternehmen zur Verfiigung.

Mit Klick auf Neu kdnnen Sie ein neues ADV Postfach definieren, mit Doppelklick oder Klick auf

Detail konnen Sie ein bestehendes bearbeiten und Uber Léschen konnen Sie ein ADV Postfach

entfernen.

ACHTUNG! Es muss pro Mandant ein Postfach eingerichtet werden.
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Abbildung 5 - ADV Dokumentenquelle Detail

Als erstes miissen Sie eine Bezeichnung wahlen und die Art der ADV-Dokumentenquelle
bestimmen. Hier kénnen Sie wahlen zwischen Verzeichnis, Pop3, FTP und SFTP. Bei Verzeichnis

kénnen Sie dann beispielsweise ein Verzeichnis aus dem DMS-Server definieren.

Auf der linken Seite des Dialogs wird dann das Postfach eingerichtet. Dabei muss es sich um ein
POP3-Postfach handeln, welches im Normalfall tiber den Port 995 erreichbar gemacht wird. Geben
Sie die entsprechenden Server- und Benutzerdaten ein. Wenn in einem
ADV-Dokumentquellenverzeichnis eine ZIP-Datei abgelegt wird, wird diese entpackt und die PDF-

Dateien werden verarbeitet.

Wenn eine Rechnung per E-Mail einlangt und vom ADV Service abgeholt wird, kann aktiviert

werden, dass nicht nur die angehangte Rechnung, sondern die ganze E-Mail vom ADV Action
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Service Job ins DMS eingecheckt wird, indem Sie die Checkbox E-Mail Einchecken aktivieren.
Darunter kann eingestellt werden, ob Alle Dokumente, Keine Dokumente oder Dokumente Laut
Einstellungen in den E-Mail Kriterien eingecheckt werden sollen. Ist Keine Dokumente einchecken

gewahlt, muss E-Mail Einchecken aktiviert sein.

Darunter mussen Sie pro Mandant den Standardnummernkreis definieren. Wird eine Rechnung
vom ADV Service verarbeitet und in den Posteingang weitergeleitet, dann wird in der Vorerfassung
dieser Nummernkreis vorgeschlagen. Soll ein anderer verwendet werden, kénnen Sie ihn jedoch
noch Uber das Dropdownmenti RechEingNr in der Vorerfassung dndern (bei falscher

Mandantenzuordnung kann auch ein Nummernkreis eines anderen Mandanten gewahlt werden).

—_—
Motz / Status / Station |Vomrrassungnhrnnnuerung |
Scan-fErsteldatum..} 10.12.2018 E Objekt...........{ EI Allgeme
Mandant. ... ;-rll-i.-l._..as-t-;.gsna | Objektinfos... = Aufteilu
Auftragsnummer....... . Kosten:
Vertragsnummer......| |- Auferal
Bescheidnummer..... Frma s | I:l@ Meine F
Schadensnummer.... Firrnen'lnfus.... i Freigeg
Fremdrechnungsnr. | 18/40 - T Grund 1
Belegdatum............. 12.05.2018 ll.':_:.i-:_iuch.,lahr. | 2018 .; -
RechEingr........ v|” _' Firma-ULD...... .: ﬁ
Firma-Tel.......|
| Firma-Mobil..| | || nachia
Firma-E-Mall..| Bausct
[ Rechnung erfasst R
["| Vorerfassung velistindig
|Erfa551 51 i H ] 10.12.2018 14:20:49 Erfasser.............. Actionservice Letzte Anderung.....10.12.2018 14:20:49 E

Abbildung 6 - Nummernkreis in der Vorerfassung auswdéhlen

Es ist zudem maoglich, die eingegangenen Rechnungen auf bestimmte Kriterien zu prifen, bevor
diese in den Posteingang weitergeleitet werden. Dabei analysiert das Programm die digitale
Rechnung und schickt deren Absender eine dem Fehler entsprechende E-Mail zu. Natdrlich
kénnen Sie diese E-Mail vordefinieren und automatisieren. In der mittleren Spalte des
Konfigurationsdialogs konnen Sie dabei zunachst die Kriterien festlegen, die eine digitale

Rechnung erfiillen muss.
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Im obersten Bereich konnen Sie festlegen, welche

Folgende Anhange bzw. Anzahl muss eingehalten werden:
Alle -| Anhange Sie zulassen und in welcher Anzahl diese

Alle

Hur PDF Dokumente

Mur POF Dekumente ohne Signatur
Mur 1 POF Dekument

Mur 1 POF Dokument ehne Signatur

empfangen und verarbeitet werden. Weiters kdnnen
Sie bestimmen, ob Sie nur Dokumente im pdf-Format

zulassen und ob diese eine Signatur enthalten diirfen

oder nicht.

ACHTUNG! Wenn Sie pdf-Dokumente mit Signatur zulassen, sind Sie rechtlich zur Prifung der
Signatur verpflichtet.
Das System erstellt aus einer E-Mail immer nur eine Rechnung. Wir empfehlen daher die Auswabhl

»Nur 1 PDF Dokument ohne Signatur”.

Darunter kdnnen Sie den Text eingeben, den der Rechnungssteller im automatischen Mail erhalten
soll, wenn die gesendete E-Mail mit der Rechnung nicht der Einstellung entspricht. Geben Sie hier
bitte nur den Text fiir den Platzhalter ein, Kopf und FuB werden in den Mailtexten definiert (siehe

unten).

Aufiragsnummer muss im Betreff verhanden sein: Als zweite Option kénnen Sie festlegen, ob eine

Im Betreff muss die Auftragsnummer vorhanden sein

Rechnung abgewiesen werden soll, wenn die
E-Mailtext an Firma.............

e Auftragsnummer nicht im Betreff angegeben ist. Um
diese Funktion zu aktivieren, muss nur die

entsprechende Checkbox aktiviert werden.

ACHTUNG! Bei der Firma gibt es die Option ,Auch
Rechnungen ohne Auftrag akzeptieren®. Wenn diese aktiviert ist, werden Rechnungen dieser
Firma akzeptiert, bei denen kein Auftrag erkannt wird, auch wenn bei der Dokumentenquelle
L»Auftrag muss in E-Mail oder Rechnung erkannt werden” aktiviert ist. Wieder kénnen Sie den Text

festlegen, den der Absender der Rechnung im Fehlerfall erhalten soll.

10
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Tl e e Ganz unten kénnen Sie die Rechnung einer Firma
Mur E-Mailz von freigegebenen Firmen annehmen
E_Mailtext an Firma. . ablehnen, mit welcher Sie noch keine vertragliche
sdfedf sdf sdfzdf d=s =d fedfsd T o

Bindung haben. Um die korrekte Zustellung der
Rechnungen sicherzustellen, kénnen Sie die

i Rahmenbedingungen dafiir mit den Firmen

E-Mail BCC....... . .
vertraglich vereinbaren.

E-Mail Vorlage.. E-Mail, wenn Kriterien nicht erfilt wurden -

Daflir kénnen Sie bei den Firmen hinterlegen, dass diese zum digitalen Rechnungsversand
berechtigt sind. Dazu gehen Sie zur Lasche Kommunikation/Bankverbindung im Detaildialog der
gewlinschten Firma. Dort kénnen Sie nun die Berechtigung erteilen (Checkbox aktivieren) und eine
E-Mail Domain (der Teil der E-Mail-Adresse nach dem @) flr die Zustellung der digitalen

Rechnungen bestimmen.

Firma fir die Zustellung von digitalen Rechnungen freigeben |:|

Giltige E-Mail Domain®..

* z.B. @firmendomain.at; @ firmendomain2.com

Abbildung 7 - Freigabe fiir digitale Rechnungen im Firmendetail

Wenn nun eine E-Mail im Postfach eingeht, die die eingestellten Kriterien nicht erfillt, erhalt der
Absender eine dem Fehler entsprechende E-Mail, die sich aus einem allgemeinen Mailtext und
dem jeweiligen Text des nicht erfiillten Kriteriums zusammensetzt. Kopf und FuR der Fehler-E-Mail
werden in den Mailtexten (Bereich: ,ADV Mailtexte”; Vorgang: ,E-Mail, wenn Kriterien nicht erftllt
wurden”) definiert. Dort stehen lhnen drei Platzhalter fur die verschiedenen Prufkriterien bzw.
Fehlerursachen zur Verfliigung, die dann je nach Riicksendegrund eingesetzt werden. Wurde mehr
als ein Fehler festgestellt, schickt das System eine E-Mail, die alle Fehlerpunkte enthilt. Bitte

beachten Sie dies bei der Konfiguration des Mailtextes.

Unter den Rechnungsprufkriterien kdnnen Sie auBerdem festlegen, ob die Zustellung der digitalen
Rechnung bestatigt und welcher E-Mail-Text dabei versandt werden soll. Die jeweilige E-

Mail-Vorlage kann dazu in den Mailtexten angepasst werden.

Legen Sie dann auf der rechten Seite einen Benutzer fiir die Vorerfassung fest. Dieser erhalt die
Rechnung in seinem Posteingang, sobald diese vom ADV Job geprift und weitergeleitet wurde. Es

ist hier auch moglich, den Benutzer Gber die Absender-E-Mail-Adresse der Rechnung zu suchen.

11
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Dies ist aber nur dann sinnvoll, wenn die Rechnungen nicht direkt von Kreditoren zugestellt
werden, sondern Uber lhre Mitarbeiter an das ADV-Postfach weitergeleitet werden. Kann dabei
eine Mail-Adresse keinem Benutzer zugeordnet werden, geht sie an den im Feld Ansonsten zu
folgendem Benutzer eingestellten Mitarbeiter. AuRerdem kénnen Sie einen zweiten Benutzer
wahlen, der dem ersten Benutzer als ndachste Station vorgeschlagen wird. Dies kann ein fixer
Benutzer sein oder auch ein Funktionstrager des in der Rechnung definierten Objekts.

Wird eine ADV-Dokumentenquelle gespeichert, wird geprift, ob alle notwendigen Einstellungen

vorgenommen wurden. Nur wenn dies zutrifft, kann gespeichert werden.

Zusatzlich gibt es bei der Auswahl ,,Pop3“ bei der Art folgende Optionen:

1. Beim Containernamen gibt es die Option ,Auftragsnummer”. Bei dieser Option wird die

Auftragsnummer des gefundenen Auftrags fiir den Namen des Containers verwendet.

2. Es gibt die Option ,Container Prafix“. Der dort eingegebene Text wird immer vor den

Containernamen gestellt.

Fir die Art Verzeichnis gibt es zudem das Feld Import Art. Hier kann zwischen ,,Ein Container pro
Datei” und ,Ein Container pro Verzeichnis” gewahlt werden. Bei ,,Ein Container pro Verzeichnis”
werden alle Dateien (egal welcher Dateiendung) aus dem Unterordner in einen Container
eingecheckt. Vor dem Import wird der Ordner als Ganzes in das BackupDir verschoben. Bei , Ein

Container pro Datei” werden nur PDF-Dateien eingecheckt (pro Datei ein Container).

12
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Abbildung 8 - ADV Konfiguration - Lasche Grundeinstellungen

In der dritten Lasche der ADV Konfiguration werden die Grundeinstellungen wie Serveradresse, die
Bezeichnung des ADV Service-Benutzers und der Ausweichbenutzer festgelegt. Bei letzterem
handelt es sich um den Benutzer, welcher Rechnungen dann in seinen Posteingang erhalt, wenn

die im Pool oder Postfach festgelegten Nutzer nicht erreichbar (z.B. inaktiv) sind.

Leitungswege

Einfache Leitungswege sind Bestandteil der Standard-Lizenz fiir das d+ OM. Wenn Sie jedoch
regelbasierte Steuerungen verwenden mochten, muss dafiir das kostenpflichtige ADV lizenziert

werden.

Die Leitungswege samt Konfigurationen finden Sie im Hauptmenu unter Grundeinstellungen -

Posteingang.

13
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Abbildung 9 - Hauptmenii Leitungswege

Die Leitungswegarten werden von der CP Solutions GmbH ausgeliefert. Es kbnnen jedoch weitere
Leitungswegarten konfiguriert werden. Je Leitungswegart konnen wieder Leitungswege und
Leitungswegregeln definiert werden. Hier sehen Sie die Liste der Leitungswegarten. In den
Suchkriterien kdnnen Sie Gber Aktivierung der entsprechenden Checkbox die Liste automatisch

laden.

Es ist moglich, diverse Belege wie Umbuchungsbelege, Bescheide, usw. liber einen Postlauf
abzuwickeln. Dabei muss beim Leitungsweg der Nummernkreis und die dazugehdrige
DMS-Eigenschaft konfiguriert werden. Aus dem konfigurierten Nummernkreis kann bei digitalen
Belegen vom Sachbearbeiter eine neue Nummer gezogen werden. Diese wird z. B. bei den
Umbuchungsbelegen vom Sachbearbeiter dann direkt im d+ RW als Rechnungseingangsnummer
eingetragen. Damit erhdlt man eine Verbindung zwischen dem Umbuchungsbeleg im DMS und der

Buchung im d+ RW.

14
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Abbildung 10 - Leitungswegarten - Liste

Mit Klick auf Neu kdnnen Sie eine neue Leitungswegart hinzufligen. Mit Doppelklick oder
Markieren eines Datensatzes und anschlieRendem Klick auf Detail gelangen Sie in den Detaildialog
der Leitungswegart. Mit Klick auf die entsprechende Schaltflache kénnen Sie eine Leitungswegart

loschen. Mit Klick auf Aktualisieren wird die Liste neu geladen.

[o] Art Detail

Posteingang Leitungsweg Art Detail

Name................ Rechnungslauf

Nummer................. 101 0..100 Postlauf und alles = 100 Rechnungslauf

System

‘ Ersteltt am............... 25.06.2019 11:35: Ersteler.............. 5

[ Neu ] [ & Verwerfen ” =

Letzte Anderung...... 25.06.2019 11:35:  Letzter Benutzer.... 5 ‘

” E Aktualisieren

LS

Abbildung 11 - Leitungswegarten - Detail

Mit Klick auf Neu kdnnen Sie eine neue Leitungswegart hinzufligen. Um den Datensatz bearbeiten

zu kénnen, klicken Sie auf Bearbeiten. Wenn Sie die Anderungen des Datensatzes wieder
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verwerfen mochten, klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache. Mit Klick auf Léschen kdnnen

Sie die gedffnete Leitungswegart |6schen. Uber Aktualisieren kénnen Sie den Datensatz neu laden.
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Leitungswegfelder

Hier sehen Sie die Leitungswegfelder.

[S] Felder <<N

d>>

PR FoE

| o]

Posteingang Leitungsweg Felder

|| Lade Liste automatisch LetungswegArt.......... -

Ubersicht

' | 'beginnt mit v_[}'::'Suchen ”Me ] kein Fiter v._

UL&ﬂung.swegArt Bezeichnung |Eer&ich |SQL Datentyp |Ta belle |5y3tem CB |Ze'rtstem|:|el |Ersteller |Beﬂutzer |Erstth am |Besch reilbung| ~
Umbuchungsbelege INDNV_ - TEST varchar NET_OBJEKT 20.11.2019 |5 5 20.11.2019
Postlauf INDNV_TEST 10 warchar NET_VERTRAG 20.41.2019 |5 =5 20.11.2015
Umbuchungsbelege EH_ID varchar MET_AUFTRAG2Z 20.11.2019 |5 s 20.11.2019
Rechnungslauf POE_BEARBEMTET datetime NET_POSTEINGANG 20112018 S 5 20011.2018
Abbuchungsbelege  TI NUMMER varchar NET_TICKET 200112019 |5 S 20.11.2019
Abbuchungsbelege PE_TEL_MOBIL2 varchar MET_PERSON E 20:11.2019 5 -] 20.11.2018
Postlauf PEI_VORNAME varchar WET_PER_EINHET_ZL m 20.11.2018 15 5 20.11.2019
Umbuchungsbelege PEL KOMMENTAR. text WET_PER_EINHEIT_ZL 20,11.2019 |5 S 20.11.2019
Rechnungslauf PE_IST_BENUTZEI int MWET_PERSON 24082020 5 s 24.08.2020
Postlauf INDIV_COPPELSCI varchar NET_AUSSTATTUNG. 20.11.2019 5 = 20.11.2019 ”

Anzahl Gatensdtze: 7340

Zuletzt aktualisiert: 20.10 2020

E Aktualisieren

Abbildung 12 - Leitungswegfelder - Liste

Diese Liste enthalt alle fur die Erstellung von Leitungswegregeln verfligbaren Datenbankfelder

(von der CP Solutions GmbH vorgegeben) und Skalarwertfunktionen (also individuell anpassbare,

hinterlegte Priifformeln und Berechnungen). Diese Liste wird nur verdndert, wenn ein Feld

dazukommt bzw. ein Feld um- oder abgebaut wird.

Die Leitungswegregeln nutzen diese Felder und Funktionen, um das Verhalten einer Rechnung im

Leitungsweg zu steuern (z. B. wenn Rechnungsbetrag < 5000€ - Station XY auslassen).
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Leitungswegquellen

Hier sehen Sie die Leitungswegquellen. Diese legen fest, welche Dokumente aus welchen Quellen

(z. B. aus bestimmten E-Mail-Postfachern, Scan-Pools, etc.) in welchen Leitungsweg gehen sollen.

[=] Quelle Liste <<N x>
Posteingang Leitungsweg Quelle
Suchkriterien
[ Lade Liste automatisch
iibersicht
|| beginnt mt - [;::'Sucrran ]A,He l kein Fitter - -
UErsteller |Art Standard Leitungsweg |Nummer |Name |Erackup-Bearbe'rter |Benutzer |Leﬂung5wegAF A
C D E-Mail Postfach  TestDokuTante P 2 postfach_rel. @IC H C O Postlauf
C 5 E-Mail Postfach |Postfach: postfach_rel m P 1 postfach_rel. § C 5 G 5 Postlauf
c S5 FTP R Rechnungslauf mit R P 9 C chnungTest C S |Rechnungslauf
i S |Scan-Pool Schulung R P & Schulung R G 5 G S Rechnungslauf
c 5 | Nummernkreis P 7 REB_NM C S Rechnungslauf
5 Scan-Pool 1Scan-Pool ADV Posteing: P 5 ADV Posteingang C | 5 Rechnungslauf
.6 | | Scan-Pool D Rechnungen P 4\C FRechnung C | L | Rechnungslauf
o E-Mail Postfach  Postfach: advi@c P 3 £ | C | | Rechnungslauf
W
< >
Anzahl Datenssdtze: 19 Zulet=l
(B hew |[ 2 oetan || B Loschen |[ £ Antuaisieren 3E3

( 5

Abbildung 13 - Leitungswegquellen - Liste

Mit Klick auf Neu kénnen Sie eine neue Leitungswegquelle hinzufiigen. Mit Doppelklick oder
Markieren eines Datensatzes und anschlieRendem Klick auf Detail gelangen Sie in den Detaildialog
der Leitungswegquelle. Mit Klick auf die entsprechende Schaltflache kénnen Sie eine

Leitungswegquelle I6schen. Mit Klick auf Aktualisieren wird die Liste neu geladen.
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[=| Dokumenten-Quelle Detail |- e |

I
Posteingang Leitungsweg Dokumenten-Quelle ‘-‘

Daten
MURIMET. ..o p 2 Mandant..............cooor | Alle Mandanten -
LeitungswegArt ..o, | Postlauf | DMS Kategorie..............ooooo... :i.
Letungswen. ..o iviennieine | TestDokuTante |:i,|E DS Basbart. oo o | Posteingang -
A E-Mail Postfach v DS SEUSeoeo) -
DMS-ScanPool........ ... -= Backup-Bearbeiter ... |C t] ::l
HUmmErnkreis. ......cooevovrerenees. f | H_'
ADV Datenguelle...................... | postfach_rel_  @cp .at |:|

Dies ist gin Test fur die Dokumentation.

WMandant Nummernkreis -~

[m] »

£33 " W

< | 3

‘ Ersteltam................ Ersteller................... Letzte Anderung...... Letzter Benutzer...... ‘

B wwem ]

Abbildung 14 - Leitungswegquellen - Detail

Die Nummer wird vom System Ubergeben. Mit Klick auf die Auswahlpunkte kénnen Sie die
zugehorige Leitungsweg Art auswahlen. Darunter kdnnen Sie einen zugehdrigen Leitungsweg
auswahlen. Des Weiteren kénnen Sie hier die Art festlegen, also ob es sich beispielsweise um ein
E-Mail-Postfach, einen Scan-Pool oder einen Nummernkreis handelt. Je nach Auswahl bei der Art
konnen Sie folgend den zugehoérigen DMS-Scan Pool, Nummernkreis, oder die ADV Datenquelle
auswabhlen, fir die die folgenden Einstellungen gelten sollen. Auf der rechten Seite machen Sie im
Anschluss Angaben zum gewlinschten Mandanten fur den die Konfiguration gelten soll, zur DMS
Kategorie sowie DMS Postart und DMS Status. ACHTUNG! Sollen die Dokumente der aktuellen
Quelle im Posteingang oder bei den Rechnungen im Posteingang landen, missen die Postart
,Posteingang” und der Status ,Neu” gewahlt werden. Bei Quellen mit Scan-Pool werden diese

Beschlagwortungen bereits im Pool festgelegt. Auerdem kdnnen Sie hier einen
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Backup-Bearbeiter festlegen, welcher zum Einsatz kommt, wenn die verschiedenen Leitungswege

nicht greifen.

Des Weiteren konnen Sie unten eine Beschreibung der Leitungswegquelle hinzufiigen. AuBerdem
konnen Sie mandantenabhangige Standard Nummernkreise festlegen, die bei den Rechnungen aus

einem E-Mail-Postfach zur Anwendung kommen.

Mit Klick auf Neu kénnen Sie eine neue Leitungswegquelle hinzufiigen. Um den Datensatz
bearbeiten zu kénnen, klicken Sie auf Bearbeiten. Wenn Sie die Anderungen des Datensatzes
wieder verwerfen mochten, klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache. Mit Klick auf Léschen
kénnen Sie die gedffnete Leitungswegquelle I6schen. Uber Aktualisieren kdnnen Sie den Datensatz

neu laden.
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Leitungswegregeln

Leitungswegregeln sind quasi Uberpriifungen, die das d+ OM auf gewisse Daten reagieren lassen.
Die Reaktion selber wird in den Leitungswegregelaktionen festgelegt. Hierzu ein Beispiel:
Ubersteigt der Rechnungsbetrag 5000 €, soll der Leitungsweg die Station XY auslassen. Die Priifung
auf den Rechnungsbetrag ist in diesem Fall die Leitungswegregel, das Auslassen der Station XY die

Leitungswegregelaktion.

Hier sehen Sie die Leitungswegregelliste.

[2] Regel Liste <<N o>

Posteingang Leitungsweg Regel

[#] Lade Liste automatisch Leit g A Rech lauf -
Ubersicht |
beginnt mit - /-:"Suchen ][Nle ] kein Fiter i _ g

Leit g Art : Bezei |Verkeﬂung ‘Ersteller |Er5telﬂ_am |Benutzer |Ze'rtstempel -
Rechnungslauf |PL 8 |Rechnungskreis ist nicht leer UND c C |28.07.2020 11:48:18 C C {28.07 2020 11:48:18
Rechnungsiauf |PL 4 Rechnungskreis ist Versicherung UND e 5 [14.07.2020 11:2458 C 5 14.07.2020 11:24,58
Rechnungslauf |PL 9 Ist Arbeitsauftrag UND o4 S |08.06.2020 14:07:41 . C S |08.06.2020 14:07:41
Rechnungslauf |PL 5 Rechnungskreis ist leer UND: c C [28.07.2020 11:47:39 C C !28.07.2020 11:47:39
Rechnungslauf |PL 2 |HV ABTL Verstandigung UKD c | |20.02.2020 11:04:48 |C C 20.02.2020 153712
Rechnungslauf | PL 1 |Rechnungskreis ist HV UND (4] S 03.08:2020 14:10:51 |C S 08.06.2020 14:10:51
Rechnungslauf |PL 0 |Rechnungskreis ist VK UND c 5 | 08.06.2020 14:10:02 |C S |08.06.2020 14:10:02

W Rechnungsiauf  FL B test ODER c | 10.12.2019 16:40:38 C | 10122019 164038
Rechnungslauf |PL 2 |Betrag > 5000 QDER 15 T 07122019 10:28:32 C T 07122019 15:12:28
Rechnungsiauf PL 3 |Betrag <= 5000 ODER L T 0722018 10:33:11 [ C T 07.12.2019 15:42:50
Rechnungslauf |PL 4 |immer wahr e D 105.03.2020 16:24:35 C [ |05.03.2020 16:24:35
Rechnungslauf PL 3 |Hinweis Objektzuordnung 47 UND 4 C 20.02.2020 14:45.05 C C ' 20.02.2020 15.17.58
Rech lauf |PL 4 | Vorkontierung Metto = 5000 UND C T |0712.2019 15:50:46 C T 07.1220191550:46| ¥

Anzahl Datensédtze; 17 Zuletzt aktualisiert: 20,103

Neu | 2 oetai J[ B Loscren

I [ EJ Altualisieren |

(3(X]

e

Abbildung 15 - Leitungswegregeln - Liste

Um Leitungswegregeln hinzuzufiigen, klicken Sie auf Neu. Mit Doppelklick oder Markieren eines
Datensatzes und anschlieBendem Klick auf Detail gelangen Sie in den Detaildialog der
Leitungswegregel. Mit Klick auf die entsprechende Schaltflache kénnen Sie eine Regel wieder

I6schen. Mit Klick auf Aktualisieren konnen Sie die Liste neu laden.
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[=] Regel Detail [P

Posteingang Leitungsweg Regel Detail ‘-‘

Daten | Regel Zuordnungen

MNUMMET.......ooooccen ] P 024 Name. ... Rechnungskreis ist Versicherung
LeftungswegArt................] Rechnungslauf - METRETRINE.......co. o nms mscans | UND Ll
C—
Feld..... ._I Operator...... ist immer wahr -
Hinzufiigen | [ EuErsetzen | I & Léschen ]
Feld |0peratur |Wert Erstellt_am Zeitstempel
PDZV_RECHNUNGSKREIS = ersicherung 14.07.2020 11:24:44 14.07.2020 11:24:44
£ >
Anzahl Datensétze: 1 Zulgtzt aktualisiert: 15.12.2
| Erstelt am............ 14,07.2020 11:24: Ersteller................. C 5 Letzte f\nderung ...... 14.07.2020 11:24: Letzter Benutzer.. .. C 5 |
| B Meu ” Y Verwerfen I =] || ] Awtualisiersn =] x

Abbildung 16 - Leitungswegregel — Detail

Hier konnen Sie zunachst die Leitungsweg Art wahlen, flir welche die Regel zur Verfligung stehen

soll. Des Weiteren kénnen Sie einen Namen vergeben (zur einfachen Auswahl achten Sie bitte auf
eine treffende und sprechende Benennung). Schliellich kdnnen Sie die Verkettung festlegen, mit

welcher die im Anschluss definierten Positionen verbunden werden. UND bedeutet, dass alle

angegebenen Positionen zutreffen missen. ODER bedeutet, dass nur eine Position zutreffen muss.

Im unteren Bereich legen Sie die Positionen fest. Unter Feld kénnen Sie das Datenbankfeld oder
die Skalar-Funktion aus der Liste der Leitungswegfelder (siehe S. 17) auswahlen, das geprift
werden soll. Hierzu stehen aulRerdem globale Variablen als Datenmenge zur Verfliigung. Der
Operator bestimmt die Beziehung zwischen Feld und Wert. Haben Sie alle Einstellungen getroffen,
klicken Sie auf Hinzufiigen. Nur Positionen, welche in der unteren Liste hinzugefligt wurden,
werden auch geprift. Fligen Sie mehrere Positionen hinzu, werden diese mit der angegebenen
Verkettung verbunden (siehe oben). Mit Doppelklick auf eine Position wird diese ausgewahlt und

kann bearbeitet und ersetzt bzw. gel6scht werden.

In der Lasche Regel Zuordnungen kdnnen Sie sehen, zu welchen Leitungswegen/Stationen die

Regel zugeordnet ist.
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oM
domizil*

AulRRerdem ist es moglich, Leitungswegregeln zu kopieren, um effizienter dhnliche Regeln anlegen

zu konnen.
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Leitungswegregelaktionen

Leitungswegregelaktionen kénnen von lhnen selbst konfiguriert werden. Dies sind Aktionen,
welche als Folge von Priifungen (Leitungswegregeln) durchgefiihrt werden. Hierzu ein Beispiel:
Ubersteigt der Rechnungsbetrag 5000 €, soll der Leitungsweg die Station XY auslassen. Die Priifung
auf den Rechnungsbetrag ist in diesem Fall die Leitungswegregel, das Auslassen der Station XY die

Leitungswegregelaktion.

Gehen Sie dazu in die Liste der Leitungswegregelaktionen. Diese finden Sie ebenfalls im

Hauptmendu.
|E| Posteingang Leitungeweg Regel Aktion <<N > =
Posteingang Leitungsweg Regel Aktion ‘-‘
| |

Ubersicht

[ ‘beginnt mi ~|[[Fsuchen  |[Eate || kein Fiter -] B

umﬂinn o |Er5teller |Bearbe'rterArt |E|eart|e'rter Name |Funlction |Tex1 |F'u|:|Lrp |Umle1"ten auf Leitungsweyq [Erstelt_am A
Notiz cC n] Dies ist ein Test fiir die Doku. | beim Speichern 21.10.2020 11:42:41
Naotiz 5 Objekt 4 13.05.2020 09:03:52
Notiz C 5 25.08.2020 091 0:22
Notiz 5 Objekt 7 13.05.2020 09:03:52
Benutzer verstindigen S fixer Benutzer C £ 13.05.2020 09:03:52
Bearbeiter festlegen |C S | fixer Benutzer c 5 08.06.2020 14;18:58
Bearbeiter festlegen |5 fixer Benutzer ] 3 09.06.2020 06:44:12
Bearbetter festlegen C S ohne Bearbettung 05.08.2020 15:29:39
Bearbeiter festlegen S Funktionstrdger C 5 11300 - HV VWV 13.05.2020 09:03:52
Bearbeiter festlegen S fixer Benutzer G 2 13.05:2020 09:03:52 v

< >
Anzahl Datensatze: 20 Zuletzt aktualisiert: 22.10.2020 12:16:28
Neu | (2 peta | [ Loschen |[ B Atuaisieren %]

Abbildung 17 - Leitungswegregelaktion - Liste

Mit Klick auf Neu kdnnen Sie eine neue Aktion hinzufligen. Mit Doppelklick oder Markieren eines
Datensatzes und anschliefendem Klick auf Detail gelangen Sie in den Detaildialog der Aktion. Mit
Klick auf die entsprechende Schaltflache konnen Sie eine Aktion ldschen. Mit Klick auf

Aktualisieren wird die Liste neu geladen.
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(] Posteingang Leitungsweg Regel Aktion Detail

Posteingang Leitungsweg Regel Aktion Detail -

................................. ! Motiz anzeigen - & Diese Aktion ist bei 1 aktivem Eintrag in Verwendung!

Auswahl Benutzer

fer Benutzer

Funktionstrager

Warnung / Notiz

rm|mnasmm|

Anzuzeigender

Dies ist ein Test

Text
fiir die Doku.

PopUD.. e J beim Speichern - immer anzeigen v!
‘ Ersteltam................ Ersteller................. Letzte Andarung...... Letzter Benutzer...... ‘
Nel.: [ Verwerfen  |[ |[ ] Aktualisieren @
L

Abbildung 18 - Leitungswegregel - Aktion - Detail

Es gibt verschiedene Aktionen.

Leitungsweg | Wahlen Sie diese Aktion, kdnnen Sie unter Auswahl Leitungsweg einen
andern: Leitungsweg auswahlen, zu welchem gesprungen werden soll.

Bearbeiter Waihlen Sie diese Aktion, konnen Sie den Bearbeiter auswahlen. Dabei konnen
festlegen: Sie entscheiden, ob Sie einen fixen Benutzer, einen Funktionstréiger, einen

Ersteller eines Containers, einen E-Mail Absender oder dieselbe Person wie in

der Station auswahlen mochten. Hierbei konnen Sie den Bearbeiter aus einer
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anderen Station auswahlen. ACHTUNG! Wahlen Sie diese Option und sagen

dann ohne Bearbeitung, wird die aktuelle Station Gibersprungen.

Mit der Art ,,gesp. Prozedur” kann man mittels einer SQL-Abfrage Prozeduren
mit zwei Parametern erstellen (poe_id vom Typ varchar, und leitungsweg vom
Typ Leitungsweg). Dies dient der Ermittlung von Leitungsweg-Bearbeitern. Die
Variable leitungsweg enthdlt dann die Daten aller Leitungsweg-Stationen bis

zur aktuell aufzubereitenden.

Warnung Wahlen Sie diese Aktion, kbnnen Sie eine Warnung anzeigen lassen. Dabei

anzeigen: konnen Sie noch entscheiden, ob diese Warnung als Pop-up beim Speichern,
beim Bearbeiten oder ob kein Pop-up angezeigt werden soll. AuBerdem ist es
moglich, bei Warnungen anstatt eines fixen Textes auch ein Datenbankfeld
anzugeben, dessen Inhalt dann entsprechend angezeigt wird.

Notiz Wahlen Sie diese Aktion, kbnnen Sie eine Notiz anzeigen lassen. Dabei kénnen

anzeigen: Sie noch entscheiden, ob diese Notiz als Pop-up beim Speichern, beim
Bearbeiten oder ob kein Pop-up angezeigt werden soll. AulRerdem ist es
moglich, bei Notizen anstatt eines fixen Textes auch ein Datenbankfeld
anzugeben, dessen Inhalt dann entsprechend angezeigt wird.

Benutzer Wahlen Sie diese Aktion, kénnen Sie einen Benutzer festlegen, der (iber diesen

verstandigen:

Posteingang verstandigt werden soll. Dabei bekommt der Benutzer eine E-Mail
und gegebenenfalls die Rechte, den DMS Container zu lesen. Der Benutzer wird
dadurch aber nicht zum aktuellen Bearbeiter des Datensatzes, d. h. dass dieser
Benutzer den Datensatz selbst nicht verandern kann. Dabei kénnen Sie
entscheiden, ob Sie einen fixen Benutzer, einen Funktionstrdger, einen Ersteller
eines Containers, einen E-Mail Absender oder dieselbe Person wie in der Station

auswahlen mochten.
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Posteingang

Der Posteingang wird automatisch abgelegt, wenn die hinterlegten Kriterien

ablegen: zutreffen.

Ticket als Ein gegebenenfalls mit dem Posteingang verkniipftes Ticketwird automatisch
ungelesen als ungelesen markiert, wenn die hinterlegten Kriterien zutreffen.

markieren:

Ticket als Ein gegebenenfalls mit dem Posteingang verkniipftes Ticket wird automatisch
ungelesen als ungelesen markiert und der beim Ticket hinterlegte Sachbearbeiter
markieren verstandigt, wenn die hinterlegten Kriterien zutreffen.

und SB

verstandigen:

Weiterleitung

sperren:

Damit ist es moglich, eine Weiterleitung zu unterbinden, wenn gewisse

Kriterien auf diesen Datensatz zutreffen.

In der Lasche Regel Zuordnungen kdnnen Sie sehen, zu welchen Leitungswegen/Stationen die

Regel zugeordnet ist.
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Gehen Sie in die Leitungswegliste und wahlen einen Leitungsweg aus oder erstellen Sie einen

neuen Leitungsweg.

Fir Rechnungen empfehlen wir, EINEN Leitungsweg anzulegen un

Stationen Uber die Leitungswegregeln und die Rechnungskreise zu steuern. Die Rechnungskreise

kénnen in den Status aller Art frei definiert werden und zur Unterscheidung verschiedener

Rechnungsarten verwendet werden.

Leitungsweg-Grunddaten definieren

d das etwaige Wegfallen von

5] Leitungsweg Detail

Leitungsweg Detail

Daten i Stationen I Leitungswegregein | Verknipfungen/Eigenschaften

MEME. ... test

Leitungsweg-Art................... .F‘Ds.tlauf -

[ Inaktiv

| Postkreis Feld anzeigen (nurim Postiauf
Magliche Werte............ asdf a
Standard Wert.............. .E_l_S-df =

IR Abstimmung -
Katbanne. oo n s | Abstimmung -
DMS Eigenschaft. ... ..o PROP_ABSTIMMUNGSHUMMER

|asa)
Mummernkreis (Optional)............. | bl

=]

Ersteltam........................ 1470572021 14:28:03 Ersteller. ... C C Letzte Anderung.............. ‘

MNeu Bearbeiten = Litschen | L'_’ Aktualisieren
J

IS

Abbildung 19 - Leitungswegq - Detail - Daten

Wahlen Sie hier Name und Leitungsweg-Art. ACHTUNG! Die Leitungsweg-Art der verwendeten

Leitungswegregeln MUSS mit der hier gewahlten Leitungsweg-Art
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Zudem konnen Sie einen Leitungsweg als Inaktiv kennzeichnen, um nicht langer bendtigte Eintrage

in der Liste ausblenden zu kénnen.

Darunter kdnnen Sie fiir Leitungswege der Art Postlauf mégliche Werte sowie Standardwerte fiir
Postkreis Felder festlegen. Flir Nummerkreis Felder kdnnen Sie Modul, Kategorie und eine DMS
Eigenschaft wahlen. Zudem ist es moglich, einen optionalen Nummernkreis anzugeben. Ist ein
solcher eingetragen, wird dieser bei Posteingangen mit diesem Leitungsweg sofort angezeigt und
es muss keine Auswahl getroffen werden. Dieser Nummernkreis hat Vorrang vor einem in der

Leitungswegquelle eingetragenen Nummernkreis.

Stationen definieren

E| Leitungsweg Detail @Iﬁ
Leitungsweg Detail -
|
Daten | Stationen | Leitunswegregein
[] auch inaktive anzeigen [~] Lade Liste automatisch
iibersicht |
| beginnt mit ~|[Fsuchen  |[[Hare || kein Fiter ~|[&][BE
Station |axtiv [Reinenfolge  [Bearbetter Art [Bearbeiter Name  [Ersteller  [Erstelt_am Bearbeiter Funktion [Chef || & Loschen
TestDokuTante 10 | Benutzer c 5 c o 21.10.2020 11:08:56 [M
< >
Anzahl Datensétze: 1 Zuletzt
| Erstelt am................ Ersteller..........c..e. Letzte Anderung...... Letzter Benutzer..... |
Neu || o Verwerfen ]ﬂ || Bl Awtuatsieren ’E@

Abbildung 20 - Leitungsweg - Detail - Stationen

Hier konnen Sie die verschiedenen Stationen hinterlegen. ACHTUNG! Bitte erarbeiten Sie die

Stationen immer gemeinsam mit Ihrem Consultant.

Mit Klick auf Neu kdnnen Sie neue Stationen hinzufligen. Mit Klick auf die entsprechende
Schaltflache kdnnen Sie bestehende Stationen ldschen. Mit Klick auf Aktualisieren konnen Sie die

Liste neu laden.
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Posteingang Leitungsweg Station Detail

Daten
Inaktiv. [F [ Pfiichtfelder Check Verhalten bei automatischer Leftungsweg Anderung
Reihenfolge. | [C] Container Check @ aktuells Station sinbezishen
Station. .. | [] Status notwendig aktuelle Station nicht einbezizhen
magl. Status v| 1@ keine automatische Leftungsweg Anderung erlauben

automatische Lefungsweg Anderung erlauben

automatische Leitungsweg Anderung vom Benutzer bestatigen

folgenden Bearbeiter verwenden

Bearbeiter-Art............cooo .':Elenutz,er
Funktion............. |
Benutzer. ; c 1}
Regeln
Lisieneinschrankungen
Leitungsweg Name (TestDokuTante)
J| Lettungsweg Station (TestDokuTante2)
| "beginnt mit +|[Csuchen  |[Eate || kein Fiter -[&][E] Neu
Ordnung |Aktiv |Er5teller |Er5te||t_am |Benutzer | i [ D ]
ﬂ Aktualisieren
L4 >
Ersteftam.............. 21.10.2020 11:25: Ersteller....._........ £ D Letzte Anderung...... 21.10.2020 11:29:  Letzter Benutzer.... C D |
I |([EBearveten [ Loschen (8 Ataisieren | b (E][X]

.

Abbildung 21 - Leitungswegq - Detail - Stationen - Detail

Hier kdnnen Sie nun die Reihenfolge festlegen und die Station benennen. AuRBerdem ist es
moglich, die Station inaktiv zu setzen. ACHTUNG! Sollte bei einer inaktiven Leitungsweg-Station
kein Bearbeiter hinterlegt sein, ist es fir die Aktivierung dieser Station verpflichtend, zuerst einen
Bearbeiter festzulegen. Daneben kénnen Sie Giber Aktivierung der entsprechenden Checkbox
verschiedene Checks aktivieren: Pflichtfelder Check, Container Check und Status Check. Die
Checkboxen Pflichtfelder Check sowie Container Check sind derzeit ohne Funktion. Der Status-
Check hangt mit der globalen Variable 32900 zusammen (siehe S. 44). AuRerdem kdnnen Sie
wahlen, wie sich das Programm bei automatischer Leitungsweganderung verhalten soll. Die
Option ,automatisches Weiteleiten” bei Vergabe eines Status kann mit Hilfe der globalen Variable
Nr. 32775 deaktiviert werden. Es ist moglich, dass aufgrund einer Regel ein Leitungsweg

zugewiesen wird. Beispiel: Wir befinden uns auf dem Leitungsweg A und die Stationen 1, 2 und 3
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oM
domizil*

sind bereits durchlaufen (man steht also bei Station 4). Nun tritt die Regel ein, welche Leitungsweg
B zuweisen soll. Automatische Leitungsweg Anderungen erlauben regelt, ob dies denn nun erlaubt
ist, wenn wir bei Leitungsweg A auf Station 4 stehen. Aktuelle Station einbeziehen regelt, ob bei

einer automatischen Leitungsweganderung eine Station (hier also die Stationen aus Leitungsweg B
(hier nur 3 und 4)) im Leitungsweg mit dabei ist oder nicht. Leitungsweg B hat nun die Stationen 1,
2,3 und 4. Jedoch ist die Checkbox Stationen einbeziehen nur bei den Stationen 3 und 4 aktiv. Das

heilSt, dass hier nun der Leitungsweg B zugewiesen wird, jedoch aus diesem nur die Stationen 3

und 4.
LA-S3 LA-S4 S5
LB-S3 LB-S4 S5

Des Weiteren ist es moglich, einen Bearbeiter fir die Station zu wahlen. Dabei kdnnen Sie
zwischen Funktionstragern und fixen Benutzern wahlen. Wenn Sie einen Funktionstrager
definieren, sollten Sie wie immer auch einen Backup-Benutzer festlegen, falls die Funktion beim
zugewiesenen Objekt nicht vergeben ist. ACHTUNG! Dieser Bearbeiter tritt nur dann in Kraft,

wenn Uber die Stationsregeln kein Bearbeiter festgelegt wird.

Leitungswegregeln definieren

Leitungswegregeln konnen sowohl auf Stations-, als auch auf Leitungswegebene (Lasche
Leitungswegregeln) konfiguriert werden. ACHTUNG! Die CP Solutions GmbH rat dazu, nur EINEN
Leitungsweg fur Rechnungen anzulegen. Wir empfehlen daher, Leitungswegregeln bei den
Stationen festzulegen, nicht beim Leitungsweg direkt. Die Moglichkeit, beim Leitungsweg Regeln
festzulegen, besteht jedoch. Deshalb wird im Folgenden nur die Anlage von Leitungswegregeln auf

Stationsebene beschrieben.
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Klicken Sie dazu im Stationsdetaildialog im unteren Bereich auf Zuweisen.

s S
Posteingang Leitungsweg Station Detail E|
it O e | [] Status notwendig Verhalten bei automatischer Leiuingsweg Anderung
Reihenfoige. S }m | (@ aktuelle Station einbezishen
Staton.. ] MUTADV | (“aktuelle Station nicht einbeziehen
mogl Status............. "l (@) keine automatische Leitungsweg Anderung erlauben

(") automatische Leitungsweg Anderung erlauben
|(7) automatische Leitungsweg Anderung vom Benutzer bestatigen
folgenden Bearbeiter verwenden
Bearbeter-Art____.___.___ Benutzer -
BenULZBE. ....ooocosmiaieas

Zugewiesene Stationsregein

[ Lade Liste automatisch [] Auch inaktive anzeigen
Listeneinschrankungen
| Leitungsweg Name (nur ADV)
¥} Lettungsweg Station (nur AGV)
—
[ || beginnt mit ~|[suchen [k || kein Fiter - &[] Zuwsisen
Ordnung ‘AHN ‘Erste\ler |Er5tent_am |Benmzer | m w
< ¥
|Erstem am...............25.11.2020 14:21: Ersteller .............C s Letzte Anderung..... 25.11.2020 14:21:  Letzter Benutzer....C s |
[ hew | [ Verwerfen =] |[ 2 Astusisieren (][ E](X]
Abbildung 22 - Stationsregel zuweisen

Sie gelangen in einen Dialog, in welchem Sie die Leitungswegregel (Priifung) mit der Aktion
verbinden kénnen.
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El Posteingang Leitungsweg Regel Zuordnung Detail <<N d=> = l A=)
Regel und Aktion zuweisen -
Daten |
[ Inaktiv
Sortierung.....cooovreinnn | 1] :
(T Lettungsweg =
@) Station nur ATV [l @ @
o | = @ @J
AKHON. oo 77| [§|
| Ersteltam...............: Ersteller: oo Letzte Anderung...... |
[ Neu |[ verweren || B [ Antusisieren [(H)[&])[X]

Abbildung 23 - Regel und Aktion zuweisen

Hier kbnnen Sie die Leitungswegregel und die gewuinschte Aktion fur diesen Leitungsweg/Station
zuweisen. Uber Aktivierung der entsprechenden Checkbox kénnen Sie die Regel in diesem
Leitungsweg inaktiv setzen. Darunter geben Sie die Sortierung der Regel fir diesen Leitungsweg
an. ACHTUNG! Die Priifungen werden in Reihenfolge der Sortierungsnummern abgearbeitet. Fiir
Regeln, deren Aktionen die Festlegung eines Bearbeiters nach sich ziehen, gilt eine Besonderheit:
Sobald eine Regel zutrifft, wird der Bearbeiter festgelegt und die nachfolgenden Prifungen
werden ignoriert. Uberlegen Sie fiir solche Regeln gut, in welcher Sortierreihenfolge diese

abgearbeitet werden mussen (je spezifischer die Regel, desto kleiner die Sortierungsnummer).

Uber Regel kénnen Sie die gewiinschte Regel aus der Leitungswegregelliste auswahlen. Im

Anschluss gelangen Sie in die Liste der Leitungswegregeln.
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Posteingang Leitungsweg Regel ‘-H

Lade Liste automatisch Letungsweg Art........... | Postlauf -

Ubersicht

[ .beginnt mit v[,-SL(chen ]Me ] kein Filter -

|Let g Art : |B.— i |Verkeﬂung |Ersteller |Erstelﬂjm |Elenutzer |Ze'rtstempel -
Postlauf PLRGL-000031 JEsiahizlil 5] UND 2 D 21.10.2020 10:50:26 C D 21.10.2020 10:50:26
Postlauf PLRGL-000015 dms kat bestand ODER 5 01.01.2000 jied | 103.06.2020 14:24.51
Postiauf PLRGL-000001 Containername enthélt "C oy (UND c C 04122018 08:51:43 C C |04.12.2019 08:51:43
Postlauf PLRGL-000018 tsetfsfs UND c | |04.06.2020 14:58:30 C | | 04.06.2020 14:58:30
Postlauf PLRGL-000010 | Bescheide |UND c | 12122019 16:46:44 C | 1212.2018 16:46:44
Postlauf PLRGL-000030 Testregel UND c S 12.08202008:57:04 C 5 12.08.2020 05:57:04

w

Anzahl Datensétze. 6 Zuletzt akiualisiert: 21.10.2(

Neu |[ 22 petai |[ B Loschen  |[ [ Akuaiisieren |

Abbildung 24 - Leitungswegregeln - Liste

Um eine Regel aus der Liste fiir den Leitungsweg auszuwahlen, markieren Sie diese und klicken
anschlieRend auf oder machen Sie einen Doppelklick auf den gewtlinschten Datensatz. Es

besteht auBerdem die Moglichkeit, Gber die Schaltflaiche Neu eine neue Regel anzulegen und

anschlieBend auszuwahlen.

Ihre Auswahl sehen Sie dann hier:

' Posteingang Leitungsweg Regel Zuordnung Detail <<N e @Mﬂ

Regel und Aktion zuweisen

Daten

[] Inaktiv

Sortierung........coo......... |0

4¥

() Lettungsweg __- | E-:
(@) Station nur A0V |:_| @

| Beped . ) ! Hinweis Objektzuordnung 47 EI H I
AKRON. .. corrsrncns [El-R)

| Ersteltam........... Ersteller............. Letzte Anderung...... |
[ Meu H 5 Verwerfen J| = i[ & Aktualisieran ]

Abbildung 25 - Leitungsweg Regel Zuordnung Detail

34



Haben Sie nun die Leitungswegregel ausgewahlt und bemerken, dass Sie etwas an der Regel

bearbeiten mdchten, klicken Sie auf. Somit gelangen Sie in den Detaildialog.

Verfahren Sie auf gleiche Weise bei der Auswahl der gewlinschten Aktion.

E| Posteingang Leitungsweg Regel Zuordnung Detail <<N > [ﬂ'ﬁ
Regel und Aktion zuweisen ‘-
Daten
nakti
LT =T T =

Leitungsweg nur ADV = '
@ Siation nur ADY = '
T | PLRGL-000013 - Hinweis Objektzuordnung 47 = '
BREOM oo Notiz i)
Text: Objekt 47
| Ersteltam................. Ersheller: o sy Letzte Anderung...... |
| Neu ”Q Bearbeiten H = Loschen “ d Aktualisieren | H ﬂ g

Abbildung 26 - Regel und Aktion zugewiesen

Sind Regel und Aktion ausgewahlt sowie die Sortierung gesetzt, ist die Leitungswegregel definiert.
Nach dem Speichern erscheint unter dem Bereich Aktion aullerdem ein Hinweis auf die Details der

Aktion.

Verfahren Sie so mit allen gewlinschten Regelsteuerungen fiir die einzelnen Stationen lhres

Leitungsweges.

Verknupfungen/Eigenschaften definieren

Hier kann pro Leitungsweg konfiguriert werden, welche VerknlUpfungen bzw. Eigenschaften bei

einem Posteingang moglich sind und angezeigt werden.

35



|| Leitungsweg Detait -

Leitungsweg Detail ‘-‘

Dsten | Stationen | Lej Werkni i {

uscrsme

Sortierung ‘NCLN |Name |Men|] neuer Dalensatzl ~ | Akdtiv |Eigenschaﬂ Nummer ‘DMS Eigenschaft |Sumerung ‘Erste\lt von |Erslelrl am |Ge'amiart von ‘Gea’nderl am |Hinzufﬁgen |Andarn ‘Emfernan | ~
» 10 Objekt 2 Abrechnungsart
sn Gebéudeteil 3 Absender
50 Schaden E 4 Abstimmungsnummer E E
100 B3 [Einnett » 5 Abteiung B B8
10 Bestandsnehmer & Allgemeinanlagenummer
120 Person 7 Angebotsdatum
130 Firma E 8 Angebotsnummer ﬂ
140 Auftrag 9 Anschaffungsdatum
150 Ticket 10 Arbeitnummer
160 Bescheid 1 Art
170 Event 12 Auftragsdatum %]
180 n Abstimmung 13 Auftragsnummer ﬂ ﬂ
190 Ausstattung 14 Ausfinanziert
200 erirag 15 Ausstattung
210 Haftung E 16 Ausstattungsart
20 Arbeit B 17 Auszugsdatum
v v
Anzahl Datensdlze: 16 Anzahl Datensdtze: 173
| Erstelt am. 01.01.2000 Ersteller. s Letzte Anderung... 14.06.2022 14:54:  Letzter Benutzer . C 5 |
| B teu Hm Bearbeiten ”i Loschen “ 2 Aktualisiersn ] | & @

Abbildung 27 - Leitungsweg - Detail - Verkntipfungen/Eigenschaften

Hier kann in der Spalte Aktiv festgelegt werden, ob eine Verknlipfung bzw. Eigenschaft tiberhaupt
zur Verfligung steht (und gegebenenfalls vom ADV befllt wird). In der Spalte Mentii neuer
Datensatz konnen Sie zudem festlegen, ob es moglich ist, neue Datensatze (z. B. neues Ticket) zum
Posteingang anzulegen. StandardmaRig sind in jedem Postlauf-Leitungsweg alle Verknipfungen
bzw. Eigenschaften aktiviert. Bitte definieren Sie pro Leitungsweg, ob bzw. welche Verkniipfungen
bzw. Eigenschaften ebenfalls aktiviert sein missen (z. B. beim Schaden miissen Objekt, Einheit,
Bestandnehmer, Firma etc. ebenfalls aktiviert sein). ACHTUNG! Ist eine Verknlipfung bzw.
Eigenschaft nicht aktiv, werden gegebenenfalls vom ADV erkannte Informationen verworfen und

nicht beschlagwortet.
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Beispiel fur Stationsregel

Zum besseren Verstandnis folgend ein Beispiel fir die Regelsteuerung einer Station.

Anforderung: Die Station ,,Priifung” soll durch den Hausverwalter bearbeitet werden. Handelt es
sich jedoch um eine Betriebskostenrechnung (ArtKZ 10), soll die Station ,,Priifung” Gbersprungen
werden. AuBerdem soll beim Objekt 47 ein Hinweis flir den Hausverwalter erscheinen, dass hier

Teile der Rechnung weiterverrechnet werden miissen.

Losungsbeschreibung: Es werden 3 Regeln bendtigt.

1. Handelt es sich um eine Betriebskostenrechnung? Wenn ja, dann ,,ohne Bearbeitung”
2. Bei allen anderen Rechnungen — Festlegung des HVs als Bearbeiter

3. Prifung auf Objektnummer 47 — Notiz an HV ausgeben

Konfiguration:

1.  Prifung auf ArtKZ = 10 (Leitungswegfeld ist PDZV_ARTKZ_NR)

MUMMET. ... i | MNaME. ... | Rechnung ist BK

Leitungsweghrt............. i Rechnungslauf v| Werkettung.........ocoooeeeens | UND
Felcl....l @l Operator...... | ist immer wahr v| Wert.__. 0

[ Hinzufigen ][EErsetzen H B Loschen ]
Feld |Dperatur |Wert |I
= 10

Aktion ist ,,ohne Bearbeitung” (Station soll (ibersprungen werden)

Daten | Regel Zuordnungen |

Akbion. | Bearbeiter festlegen v|

| @)@

Ao | ohne Bearbeitung -

| al
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Bei allen anderen Rechnungen (Regel ist immer wahr)

MUMMET. ..cvev e | PLRGL-000014 | MEME.....ceiieereie e immer wahr

LeitungswegAr................ | Rechnungslauf v| Verkettung................... UND
Positionen
Felcl....l |;|| Operator...... | ist immer wahr v|

[ Hinzufiigen ”EErsetzen H & Laschen l
Feld |Operatur |W'Brt
0

Aktion ist , Bearbeiter festlegen” = Funktionstrager HV

BRHON e | Bearbeiter festiegen -|

| ==

Auswahl Benutzer
- 5 T Funktionstrager -

FUNKEON. ..o [ 11300 - Hv vy =[5

Backup-Benutzer. ... | CPa Ql@

Ist die Objektnummer 477

MNummer....................... |PLRGL—4]'D'D'D2? |
Leftungswegart. ... .. | Rechnungslauf v|
Febcl....lPDZV_DB_DELIEKT Q| Operator..... |= v| Wert.....| 47

(EH Hinzufigen |[EyJErsetzen || Loschen |

Feld |0peratnr |Wert
= 47
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Aktion ist ,,Notiz anzeigen”

ARHON. e | Notiz anzeigen - |

|
Backup-Benutze |
Leitungswen | |

| S0

ACHTUNG! E= handelt sich um Objekt 470 Aufteilung netwendig!

.................................................. | beim Bearbeten -

Es ergeben sich damit folgende Stationsregeln:

zugewiesene Stationsregeln

Listeneingchrankungen

D Leitungsweg Name (Beispiel Leitungsweg Doku)

Leitungsweg Station (Fachliche Prafung)

| || beginnt mt ~|[ suchen |[Eate || kein Fiter v|
[Aktiv |0rdnung |Lertungsweg |5tatinn |Rege| ‘Ak‘tiﬂn ‘Ak‘tiﬂn Info ~
10 Beizpiel Leitungsweg Doku Fachliche Prifung PLRGL-000039 - Rechnung ist BK  Bearbeiter festlegen ohne Bearbeitung
30 | Beispiel Leitungsweg Doku Fachliche Prifung PLRGL-000014 - immer wahr Bearbeiter festlegen Funktion 11300 - HV VW
S0 Beispiel Leitungsweg Doku Fachliche Prifung PLRGL-000027 - Objekt = 47 Notiz Text: ACHTUNG! Es handelt gich um Obje
v
< >
Anzahl Datensitze: 3 Zuletzt jert: 15.12.2020 11:16:07

Zuweisen

& Entfernen
&) Aktualisieren

=

Prifen Sie hier auch immer noch einmal die richtige Sortierung (Spalte Ordnung).
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Anlegen des Leitungsweges

Legen Sie einen neuen Leitungsweg im laufenden System an und konfigurieren Sie diesen erst

fertig (abgesehen von kleinen Anderungen und Nachbesserungen). Erst dann stellen Sie in den
Leitungswegquellen den entsprechenden Leitungsweg ein. Somit werden die Leitungswege fur
bereits bestehende Rechnungen oder Poststlicke nicht Gberschrieben oder unvollstandig

ausgefihrt.
Umbuchungsbelege, etc.

Es ist moglich, diverse Belege wie Umbuchungsbelege, Bescheide, usw. liber einen Postlauf
abzuwickeln. Dabei muss beim Leitungsweg der Nummernkreis und die dazugehdérige
DMS-Eigenschaft konfiguriert werden. Aus dem konfigurierten Nummernkreis kann bei digitalen
Belegen vom Sachbearbeiter eine neue Nummer gezogen werden. Diese wird z. B. bei den
Umbuchungsbelegen vom Sachbearbeiter dann direkt im d+ RW als Rechnungseingangsnummer
eingetragen. Damit erhdlt man eine Verbindung zwischen dem Umbuchungsbeleg im DMS und der

Buchung im d+ RW.

Rechnungskreise

Verwenden Sie die Rechnungskreise zur Unterscheidung verschiedener Rechnungslaufe. Je nach
Rechnungskreis kénnen Sie dann innerhalb eines Leitungsweges die jeweiligen Bearbeiter
definieren. Die Zuordnung einer Rechnung zum Rechnungskreis kann entweder (iber die
Konfigurationstabelle 200322 erfolgen (siehe unten) oder manuell gesetzt bzw. Gibersteuert
werden. Damit ist ein Wechsel zwischen verschiedenen Rechnungsldufen leichter moglich, als

wenn Sie verschiedene Leitungswege definieren.
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Sortierung / Ordnung / Reihenfolge

Uber diese Felder kdnnen Sie die Reihenfolge bestimmen, in denen das Programm die
Bedingungen fir Leitungswegregeln oder die Ermittlung von Rechnungskreisen
(Konfigurationstabelle 200322) prift. Sobald eine Bedingung libereinstimmt, wird der in der
aktuellen Zeile angegebene Rechnungskreis herangezogen bzw. der Bearbeiter einer Station
gesetzt und weitere Priifungen abgebrochen. Hier empfiehlt sich daher ein Vorgehen vom
Spezifischsten zum Allgemeinsten. Einzige Ausnahme sind Regeln, welche andere Aktionen als den
Bearbeiterwechsel nach sich ziehen (z. B. Ausgabe von Notizen oder Warnungen). Diese werden

immer alle abgearbeitet.
ADV im Posteingang

Bevor Dokumente zur ADV gesendet werden, werden diese nach Name sortiert.

Im Rechnungsdeckblatt gibt es eine Information zum ADV. Zu dieser Information gelangen Sie Uber

das MenU Deckblatt.

n Zuletzt aktualisiert 17/08/2023 15:46:06

siten [@ Historie H ] Status “ [E] i I[E Entfernen HG Drucken I\;ﬂ ;

£\ 1 Warnung(en) vorhanden! Leeres Rb: NERUII 7 100 (536
Vorerfassung { Vorkontierung | Weterverracinen | Rechnung-Suche ‘

Ve .

Erstelt am 17052018 (57,7 ey il e

j— Rech Eingang. 17052012 ot - s
Mandant.........|[HI o [~} PDF ostenart......
Auftrag | = E fskonto.........
Schaden...........|V 2 =] Dﬂ Firma.. Grenze.........
Rech. Kreis.......occ.c.c...) | HY o ~ |Fi. Info etto
A 5 G wieichung
Leistungszetraum........ B H/ERt

= Fi.uD,

Belegdatum....... e [ onzzezo Jahr.... 2020 |FiTel s o f"d""lﬂ
Rech, Eing. Ni..oooev... - 80 @ Fi Mot —
[ |Fi.E-m RDB wiedererbian A
I Rechnung stornieren 1%
20,00 %. oo Rechnung korrigieren e
b Anderungshistorie [ e —
‘Erfasstam 10122020 12:26:40 Erfasser
L] = [+ ] - v Rechnur

Abbildung 28 - ADV Informationen iiber Rechnungslauf

Dabei 6ffnet sich folgender Dialog.
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(5] domizils OMDislogs 2023.11.00 (54 Bif) - [5 0 <<Ni > @
|~ Datei Mandant Ansicnt Benutzer Wartung DUS Fenster Hife [=I[= ]
mazezs || [wemmesstna v PEy 0 2 D | F 0 G

- =

5 2 Verwende ADV-Vorlage Standard (Immer verw¢®
N eo1280 Firma iiber UID atl @ 0 9 |
@lelelelelelelel I Firma H N iber UID atmam 91
8181818181818181 InvoiceNumber ©_5 gefunden iiber I
81818m81818181 Berechne Summen anhand gefundener Daten: I

81818 1818181
VOICEf =1 T FI
il 111141311Hi1111HIMi11111i11isinnlilllinflimla Beratung,P!
HERNMMN
201280
von Tk Server und

anayse ot (Fosiinnen)
@01 | @35 | 817 | Normal | 172719 | 288374 | 176445 | 29023 =
@01 | 35 | e18 | Normal | 177122 | 288374 | 182541 | 29e23
@01 | 35 | o19 | Normal | 183363 | 288374 | 184319 | 29023
@01 | @36 | @ee | Normal | 9482 | 291253 | 13631 | 29311
@01 | @36 | ool | Normal | 14393 | 291168 | 19642 | 29311
@01 | e36 | ee2 | Normal | 35221 | 291587 | 37845 | 29311
@01 | @36 | @83 | Normal | 38862 | 291422 | 42079 | 29363
|| eo1 | 36 | oes | Normal | 43663 | 291567 | 45720 | 29303 o
i (oo [ e
2
CF Rel" &

Abbildung 29 - ADV Informationen Detail

Hier sehen Sie warum die ADV was erkannt hat.

Wie im Rechnungslauf steht diese Funktion auch im Postlauf zur Verfligung.

gabe: . i'mm] | Funktionstrager (Objek).... ... | HV vw = @Lehungsweg__" = |

|| beginnt mit vi[,":':‘ﬁumen lAae ]\ kein Fiter

1sdatum |Mandanl ‘Pnst Nr. ‘Knmmemar
4 -

Dok Art [pok. Tyn Dok Anzahl Con. Betreff Con. Name

[ | Container Microsoft Word 1 Akinimod Rebew Aknimod R
020 12:20:09 N 1335 | Container Grafik 1 Tesfll sty | TestiHc
017 09:23:00 'r\ 319 Container |Acrobat PDF 1 _B 0

019 13:28.00 519 Container |Grafik H bild fiir 011:
019 15:50:00 N 475 Container Acrobat PDF 2|WG: Testrechnung Digitale Rec
1018 16:12.00 N 470 Container | Acrobat PDF |Emaiiing: Rechnung_1.pdf Digitale Rec
1018 16:11:00 LS 460 Container :Acmbat PDF |Emailing: Rechnung_0.pdf Digitale Rec
018 10:18.00 In 940 Container \Acrobat PDF WG: test .Dlgrtale Rec
1018 14:44:00 L 210 Container | Acrobat PDF Per E-Mail senden: fake Recnn:Digna\e Rec
018 08:31:00 n 740 | Container ' Acrobat PDF sefse | Digttale Rec
1018 08:19:00 N 720 Container | Acrobat PDF Rechnung Nr. 4 Digitale Rec
1018 11:08:00 N 30 Container Acrobat PDF |WG: Message from KM_C364¢ Digitale Rec
0128 11.08:00 N 300 Container |Acrebat PDF |WG: Message from KM_C384¢ Digitale Rec
—

wnzahl Datensatze: 30 Spalten Zuletzt siert: 17/08/2023 16:15:57 r. . ]
rContaier  |[%3 Verstandigen  |[ Ablegen  |[% : |[E3 zumcontaier || ] Aktusisiersn | [ weteristen | [ istorie | [ Status || = Ticketerstelen | [ Entfemnen I

eg

iz J[ & wamung |[[Dstatus  |[=3 Lotungsweg || §¥Zuricksencen

Posteingang Nr...........c......

Mandant
s [C]Motizen (0/) [l warnungen (0/0) [¥] status (0) izl

dahr

atus: L = s SIS e

Abbildung 30 - ADV Informationen (iber Postlauf
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Berechtigungen

296000 Leitungsweg Liste (Hauptmentii)

Mit dieser Berechtigung darf der Benutzer die Leitungswegliste einsehen.

296001 Leitungsweg anlegen

Mit dieser Berechtigung darf ein Benutzer Leitungswege anlegen.

296002 Leitungsweg bearbeiten

Mit dieser Berechtigung darf ein Benutzer Leitungswege bearbeiten.

296003 Leitungsweg l6schen

Mit dieser Berechtigung darf ein Benutzer Leitungswege I6schen.

560026 Posteingang Rechnungsdeckblatt ADV - Konfiguration (Hauptmenii)
Mit dieser Berechtigung darf der Benutzer die Konfigurationen flr das automatische

Dokumentenverarbeitungsmodul erfassen, andern und l6schen.

550010 Posteingang Menii Weiterleiten an Benutzer
Mit dieser Berechtigung ist es fuir den Sachbearbeiter méglich eine Weiterleitung an Benutzer

durchzufiihren.

550011 Posteingang Menii Weiterleiten an Funktionstrager
Mit dieser Berechtigung ist es fur den Sachbearbeiter moglich eine Weiterleitung an

Funktionstrager durchzufihren.

550012 Posteingang Menii Weiterleiten an nachste Station
Mit dieser Berechtigung ist es fur den Sachbearbeiter moglich eine Weiterleitung an die nachste

Station durchzufihren.
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560059 Posteingang Rechnungsdeckblatt Menii Weiterleiten an Benutzer
Mit dieser Berechtigung ist es fuir den Sachbearbeiter moglich eine Weiterleitung an Benutzer

durchzufiihren.

560060 Posteingang Rechnungsdeckblatt Menii Weiterleiten an Funktionstrager
Mit dieser Berechtigung ist es fuir den Sachbearbeiter moglich eine Weiterleitung an

Funktionstrager durchzufihren.

560061 Posteingang Rechnungsdeckblatt Menii Weiterleiten an nachste Station
Mit dieser Berechtigung ist es fur den Sachbearbeiter moglich eine Weiterleitung an die nachste

Station durchzufihren.

560065 Posteingang Rechnungdeckblatt "anderen Benutzer zuweisen"
Mit dieser Berechtigung darf ein Sachbearbeiter bei mehreren markierten Rechnungsdeckblattern

den Benutzer, welcher in der aktuellen Station hinterlegt ist abandern.

560026 Posteingang Rechnungsdeckblatt ADV - Konfiguration (Hauptmenii)
Mit dieser Berechtigung, darf der Benutzer die Konfigurationen fur das automatische

Dokumentenverarbeitungsmodul erfassen, andern bzw. I6schen.

Globale Variablen

32860 GLOBAL_OSC_DECKBLATT_ABGELEHNT_EMPFAENGER

Mit dieser globalen Variable kann eingestellt werden, an welche Station das Rechnungsdeckblatt
weitergeleitet werden soll, nachdem es durch den Prifer im OSC abgelehnt wurde.

=0 (Standard (Weiterleiten laut Leitungsweg))

=1 (Zurlick senden laut Leitungsweg)
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32880 GLOBAL_POSTEINGANG_WEITERLEITUNG_PARALLEL
=Ja (Weiterleitungen mehrerer Datensatze werden parallel abgearbeitet)

=Nein (Weiterleitungen mehrerer Datensatze werden sequentiell abgearbeitet)

32900 GLOBAL_RDB_STATUS_NOTWENDIG

Diese globale Variable gibt an, ob bei einem Posteingang bzw. Rechnungsdeckblatt ein Status
Pflicht ist bevor weitergeleitet werden kann/darf.

Dann kann nicht weitergeleitet werden wenn der Benutzer keinen vergeben hat bei der aktuellen
Station.

=0 (Status ist nicht Pflicht (Standard))

=1 (Aktueller Status ist vom Benutzer der weiterleitet oder vom Benutzer der gerade vertritt)

=2 (Ein Status ist bereits vorhanden vom Benutzer der weiterleitet oder vom Benutzer der gerade
vertritt)

Sollte direkt bei einer Leitungsweg-Station die Checkbox "Status notwendig" nicht aktiviert sein,
wird die Einstellung dieser Variable genommen.

34360 GLOBAL_POSTEINGANG_ZS_KOMMENTAR

Mit dieser globalen Variable kann eingestellt werden, ob das Zurlicksenden von einem
Posteingang nur mit Kommentar erlaubt ist oder ohne oder beides.

=0 (bei den Menipunkten und der Schaltflache fur Zuriicksenden wird ohne und mit Kommentar
angezeigt. (Standard))

=1 (bei den Menlpunkten und der Schaltflache fiir Zuriicksenden wird nur ohne Kommentar
angezeigt)

=2 (bei den Menlpunkten und der Schaltflache fiir Zuriicksenden wird nur mit Kommentar

angezeigt)

33090 GLOBAL_ADV_MAXIMALE_ANZAHL
Mit dieser globalen Variable kann man die maximale Anzahl an Dokumenten einstellen, die aus
einer ADV-Dokumentenquelle abgeholt werden soll, bevor die ndachste ADV-Dokumentenquelle

gepruft wird.
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Konfigurationstabelle

200322 Rechnungsdeckblatt Rechnungskreise

Mit dieser Konfigurationstabelle wird automatisch ein Rechnungskreis im RDB vorausgewahlt,
wenn die eingestellten Bedingungen zutreffen. Die Zuweisung des Rechnungskreises erfolgt beim
automatischen Anlegen der Vorkontierung aus dem ADV bzw. beim Bearbeiten / Speichern des
Rechnungsdeckblattes, wenn der Rechnungskreis noch leer ist. Manuell kann der Rechnungskreis
immer abgedndert werden.

Die Bedingungen, die geprift werden sollen, kbnnen aus verschiedenen Bereichen kommen:

- Pool (DMS-Scan Pool Bezeichnung)

- Auftrag Datenbank Feld

- Schaden Datenbank Feld (aus RDB oder Auftrag)

- Arbeit Datenbank Feld (aus dem Auftrag)

- Ausstattung Datenbank Feld (aus RDB oder Auftrag)

- Objekt Datenbank Feld (aus RDB oder Auftrag)

- Mangel Datenbank Feld (aus Auftrag)

- Bescheid Datenbank Feld (aus Auftrag)

- Vertrag Datenbank Feld (aus Auftrag)

- Ticket Datenbank Feld (aus Auftrag)

- Vorkontierung Datenbank Feld (aus Vorkontierung)

REIHENFOLGE:

Uber dieses Feld kénnen Sie die Reihenfolgen bestimmen, in denen das Programm die
Bedingungen prift. Sobald eine Bedingung libereinstimmt, wird der in der aktuellen Zeile
angegebene Rechnungskreis herangezogen und weitere Prifungen abgebrochen.

ART

Pool - DMS-Scan Pool Name wird angegeben

Auftrag - DB-Feld kommt aus der NET_AUFTRAG2 Tabelle

Schaden - DB-Feld kommt aus der NET_SCHADEN Tabelle

Arbeit - DB-Feld kommt aus der NET_ARBEIT Tabelle

Ausstattung - DB-Feld kommt aus der NET_AUSSTATTUNG_ZU Tabelle
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Objekt - DB-Feld kommt aus der NET_OBJEKT Tabelle

Mangel - DB-Feld kommt aus der NET_MANGEL Tabelle

Bescheid - DB-Feld kommt aus der NET_BESCHEID_TERMIN Tabelle

Vertrag - DB-Feld kommt aus der NET_VERTRAG Tabelle

Ticket - DB-Feld kommt aus der NET_TICKET Tabelle

Vorkontierung - DB-Feld kommt aus der NET_POSTEINGANG_DECKBLATT2_ZU_VORKONTIERUNG
Tabelle

DATENBANK-FELD

Bei Art = ,,Pool”:

keine Angabe notwendig und bleibt leer

Ansonsten:

Angabe des Namens des Datenbank Feldes, aus dem die Information ausgelesen werden soll

WERT

Bei Art = ,,Pool”:

Angabe des Namens des DMS Scan Pools.

Ansonsten:

Angabe des erwarteten Wertes, der mit dem Wert aus dem vorher spezifizierten Datenbankfeld
Ubereinstimmen muss, damit der angegebene Rechnungskreis gezogen wird

Es werden zusatzlich noch die Werte "ist leer" bzw. "ist nicht leer" unterstiitzt, um den Wert eines
Feldes zu Uberprifen.

ACHTUNG:

Sollten Sie Werte wie folgt eingeben (Wertl, Wert2, Wert3), dann muss nur einer dieser Werte
mit dem Pool-Namen oder dem Wert aus dem angegebenen Datenbankfeld tibereinstimmen. Dies
kann wie eine ODER Bedingung verstanden werden.

GRUPPIERUNG:

Standard ist leer oder 0, dann kommt die Gruppierung nicht zum Einsatz.

Wenn jedoch bei mehreren Eintragen die gleiche Gruppierung (z. B. 100) eingegeben wird, dann
mussen alle Bedingungen der Gruppierung ibereinstimmen, damit der aktuelle Rechnungskreis

ausgewahlt wird. Die Gruppierung kann wie eine UND Bedingung verstanden werden.
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Actionservice Jobs

Service OM ADV

Dieser Job schickt Dateien von Posteingangscontainern zur Automatischen
Dokumentenverarbeitung (ADV) und ibernimmt die erkannten Daten in den Posteingang und in
die Rechnungsdeckblatt-Vorkontierung. Dieser Job verwendet die Container-ID, um den Container
zu einem Posteingang zu finden, damit die Verarbeitung auch dann funktioniert, wenn der

Container keine Nummer hat.

Service OM ADV Lernen

Dieser Job ist dafiir zustandig, dass der ADV selbststandig lernt, d.h. nach der Erkennung durch das
ADV werden nicht erkannte Daten vom Benutzer manuell eingegeben. Nach der Eingabe geht das
ADV nochmals tiber das zu erkennende Dokument und sucht sich die vorher nicht erkannten

Daten, um deren Positionen auf der Rechnung zu lernen.

Service OM ADV und Digitaler Posteingang
Dieser Job holt zum einen digitale Rechnungen aus Postfachern ab und weist sie dem
entsprechenden Benutzer zu. Zum anderen ist dies der Job flr die eigentliche automatische

Dokumentenverarbeitung, also die Erkennung bestimmter Daten aus Rechnungen.
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