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Anwendung von d+ Servicebetriebe (WAWI)

Die Software d+ Servicebetriebe dient der internen Verwaltung von Servicebetrieben. Dabei
stehen verschiedene Module zur Verfligung, zum Beispiel fir die Verwaltung von Auftragen,
Lagerbestand, Fahrzeugen und Personal. Die Module sind untereinander vernetzt, um einen

grofitmoglichen Bedienkomfort zu gewahrleisten.

Navigation NS (=[]

Hauptmenijl Suchen ‘

Favoriten

=7 Administrator

- (= Domizil+ Objektmanagement
‘= Ausdrucke

“[= Domizil+ OSC-Cloud

'~ Domizil+ Servicebetriebe
--@ Auftrag

--[5- Lager

--@ Fuhrpark

--[5- Personal

B (= Firmen

--[5- Kunde

--@ Grundeinstellungen

F24

Abbildung 1 - Hauptmenii

Die verschiedenen Module des Programms sind iber eine Baumstruktur leicht zu erreichen und

dienen jeweils der Verwaltung unterschiedlicher Daten.

Hier kdnnen neue Auftrage erstellt bzw. bestehende Auftrage bearbeitet werden. Dies beinhaltet
auch die Zuweisung von Material, Personalaufwand oder die Zuweisung von Fahrzeugen und
deren Nutzung zu bestimmten Auftragen. Aullerdem kdénnen hier Rechnungen mithilfe der zu den

Auftragen gemachten Angaben schnell und einfach erstellt und verwaltet werden.



Hier werden Artikel verwaltet. Dies beinhaltet neben dem Bestand an Material und
Gebrauchsgegenstanden auch die Warenein- und -ausgangsverwaltung und die Verwaltung von

Bestellungen. So kdnnen hier auf einfache Weise Inventurlisten erstellt werden.

In diesem Teil wird der Fahrzeugbestand einer Firma verwaltet. Neben den wichtigsten Angaben
zu den Fahrzeugen (wie z.B. Baujahr, Kilometerstand, Nutzlast, etc.) kdnnen hier auch
Dienstfahrten verwaltet und bestimmten Auftragen zugeordnet werden, was eine Abrechnung

erheblich vereinfacht.

Neben der Verwaltung aller Daten von Mitarbeitern und anderen Personen bietet dieser Teil auch

Moglichkeiten zur auftragsbezogenen Arbeitszeiterfassung.

Hier werden die einzelnen Module konfiguriert. Dies beinhaltet auch die Verwaltung von
grundlegenden Daten wie Landerkennzeichnungen, Wahrungen, Benutzerdaten oder Stun-

denséatzen.

ACHTUNG! Wenn Sie das Programm zum ersten Mal benutzen, missen Sie unter Umstanden hier
zundchst wichtige Daten konfigurieren, bevor Sie mit der Auftragsverwaltung beginnen kénnen.
Module wie zum Beispiel die Zeitmodelle fiir Ihre Mitarbeiter sind nicht voreingestellt und missen

deshalb von lhnen eingerichtet werden.



Die Funktionen im Einzelnen: Firmen

Hier konnen Firmendaten verwaltet werden.



Benutzeroberflache

Nach der Anmeldung des Nutzers erscheint die Benutzeroberflache von d+ Servicebetriebe. Sie

gliedert sich in vier Teile:

[©] domizil- OMDialogs 2021.14.01 el

Datei Mandant Ansichi Benutzer Wartung ONS Fenster Hife
QA | ¥ i[zozz @& [w i < IBB 2> Fi0 %

~[CPA_AuftragDe...x |

= [5] CPA_AuftragDetail <<N &> - Neuer Auftrag e o [ |
Hauptmeni | Suchen |
- B B Neuer Auftrag -]
#+<y Favoriten Allgemein | Rechnunosempfinger | Personal | Fahrzeug | besteltes Hateral | & i Gebuchtes Waterial | Umbuchungen | Pauschaien
i - Administrator
4 (= Damizil+ Objektmanagement [ | -] ]} sttt
5 = Ausdrucke [ Aufiragsnummer. Gebiudstel
(= Domizil+ 0SC-Cloud [ Externe Nr Stiegenhaus.
£ = Domizil+ Servicebetriebe [E] Art des AUMFAgQEDErS........... - ENN@R.co e
B [ Auftrag [ Aufiraggsber. = Persan
R AinreRsi [ TorMitc oo [ [ Kostenstelle................
S . - Auftrag
R & Autragsart = [E] Sachbearbeker. 0w
- = Ausgangsrechnungen 1
Tyt i s - m [@ Aufiragserfasser HY. ...
= neue Ausgangsrechnung
. Bezsioh e i Bl
@ Ak 5] Bezeichnung = 5] Lisforor
i Auswertung Umsatz Tiel Einkauf  [Verkauf M,ml [E] Verwsis
- % Auswertung Rechnung Auftrag Material Lager 0,00 0,00] 0,00 | [ —— - @[] stornert
B = Lager Material Fremd | 0,00 0,00] 0,00 [F][7] Ertrige Kieinmaterial @[
& & Fuhrpark Personal 0,00 0,00 & -
& (= Parsonal Fahrzeug 0,00 0.00 -
E = =
= Pauschale 0,00 Bis. [ Kaution.......
B Famen Sonstige 0.00
= Kunde i z [& Rechnung. Rechnungs Nr  [Buchungsdatum| (@) zur Rechnung
& Summe 0,00 0,00 0,00
B = Grundeinstellungen Saldo (Faklura - Einkauf) 0,00 [E [ Teirechnungen K
B Anwendungen \erkauf Klsinmaterial 0,00 @
- (= Domizil+ Entwicklertools [E 7] Pauschal [zo I |

Erfasst am. Erfasser. Letzte Anderung. = Benutzer.

Feidnr. | | [[H Heu By verweren @ |+ Bericht

CP Soiutions GmbH Release Hauptserver avStandardREF, DS Server /standardRer 5 DN

Abbildung 2 - Benutzeroberfiiche

Die Navigation innerhalb des Programms erfolgt hauptsachlich Gber das Hauptmeni (1), das in
eine Baumstruktur gegliedert ist. Durch Doppelklick auf einen Menipunkt wird der ausgewahlte
Dialog im gréRten Bereich (2) gedffnet. Es ist zu beachten, dass beim Offnen eines neuen
Dialogfensters die bereits ge6ffneten Fenster im Hintergrund ged6ffnet bleiben und nicht

automatisch geschlossen werden.

Im Bereich tiber dem Hauptmeni (4) werden die gedffneten Dialogfenster nebeneinander

aufgelistet' v| Posteingang <<... ® |Dhjekt|iste ==NH... ¥ |Ausgangsrechn... ® |CPA_.huftnge...x |_
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So ist es moglich, zwischen den Fenstern zu wechseln, auch wenn diese einander tiberdecken.

AulRerdem kénnen die Fenster hier auch tiber den X-Button geschlossen werden.

Der Bereich (3) kommt von der d+ Struktur und wird in der dafur vorhandenen Dokumentation

beschrieben.
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Universelle Bedienelemente

Samtliche Fenster von Datenlisten sowie das Hauptmeni sind mit Suchleisten ausgestattet, die es

auch bei groReren Datenmengen erlauben, den passenden Datensatz schnell zu finden.

(P])(E] Standard [/. Suchen “AIIE]

Abbildung 3 - Suchleisten

Geben Sie Ihren Suchtext einfach in das dafiir vorgesehene Eingabefeld ein und

bestatigen Sie mit Enter oder klicken Sie auf den jeweiligen Suchbutton.

Alle Mit Klick auf Alle werden alle Listeneintrage angezeigt.

Im ersten Suchfeld kénnen Sie * als Platzhalter verwenden. In der zweiten Variante benétigen Sie

keine Platzhalter, da Ihnen hier verschiedene Moglichkeiten zur Suche zur Verfiigung stehen:

Standard: Es wird nach Datensatze gesucht, die in einem der durchsuchten Felder mit dem
eingegebenen Suchbegriff beginnen und dahinter noch beliebige andere

Zeichen haben konnen.

ganze Worter: Als Ergebnis werden jene Datensdtze aufgelistet, in denen das Suchwort in
einem der durchsuchten Datenfelder als ganzes und einziges Wort vorkommt, d.
h. es wird ein 1:1 Vergleich gemacht. Wenn das Datenfeld zusatzliche Woérter,
Zahlen o.a. enthalt, wird ein solcher Datensatz also nicht als Suchergebnis

angezeigt.

Volltextsuche: Es wird nach Datensatzen gesuchten, die den Suchbegriff irgendwo in den
durchsuchten Feldern beinhalten. Dabei knnen sowohl vor als auch nach dem

Suchbegriff beliebige andere Zeichen stehen.

Die GroR- und Kleinschreibung wird bei der Suche ignoriert.

11
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Wenn Sie in einer Spalte mehrere Suchbegriffe suchen, trennen Sie diese bitte mit dem Zeichen
.. Dieses steht flir genau ein beliebiges Zeichen zwischen den beiden Suchbegriffen. Wenn Sie
stattdessen ein Leerzeichen eingeben, werden die beiden Suchbegriffe in verschiedenen Spalten

gesucht.

Bsp.: St. Pélten missen Sie bei der Suche also so eingeben: St._Pdélten.

Die Datenanzeige erfolgt in Form einer tabellarischen Ubersicht. Je angezeigter Datenspalte kann

sortiert (per Klick auf die Titelzeile) oder (mit Taste F7) ein Filter gesetzt werden.

Beim Setzen des Filters ist zu beachten, dass Sie vorher eine Zelle der zu filternden Tabellenspalte
markieren mussen (einfacher Linksklick). Dann driicken Sie entweder F7 oder klicken Sie rechts in

die Spalte und wahlen Sie den Punkt Filter des Kontextmens per Linksklick aus.

Es erscheint ein Dialog, in dem sie nach dem zu filternden Wert der Spalte gefragt werden:

Filizr 3

[ o ||Abbrechen]

Abbildung 4 - Filterdialog

Folgende Filter-Syntax steht zur Verfligung (bitte die Werte immer ohne Anflihrungszeichen

eingeben):
Syntax Bedeutung
keine Angabe ist gleich; Beispiel: ,, 10, Wildcards (Platzhaltersuche) mit *
erlaubt
+ oder; Beispiel: ,, 10+15“, filtert auf 10, 15 oder beide

12
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// und; Beispiel: ,Josef//Franz”, filtert alle Datensatze, die die Werte
,Josef” UND ,Franz“ beinhalten (nur in der markierten Spalte!

keine Suche nach Vor- und Nachname moglich!)

-- von ... bis (Intervall); Beispiel: ,,10--15“

<> ungleich; Beispiel ,,<>10“

< kleiner; Beispiel ,<10“

> grofler; Beispiel ,>10“

>= grofler oder gleich; Beispiel ,,>=10"
<= klein oder gleich; Beispiel ,,<=10“

Es ist auch moglich, die Syntaxelemente in Kombination zu benutzen (z.B. ,<10+15%). Ein gesetzter
Filter wird im Full einer Tabellenlibersicht mit ,,F“ angezeigt. Aullerdem wird der Spaltenkopf jeder
gefilterten Spalte optisch gekennzeichnet. Beim Verweilen mit der Maus Gber dem Spaltenkopf

wird die derzeit eingestellte Filterregel angezeigt.

Damit der groRtmogliche Nutzen aus dem Filter ausgeschopft werden kann, beinhalten die
Tabellen oftmals eine grofRe Anzahl an Datenspalten, deren Anzeige die BildschirmgréRe
uberschreiten kann. Die Datenspalten kénnen jedoch ein- oder ausgeblendet, sowie auch per
Drag+Drop in ihrer Reihenfolge angepasst werden. Sind Spalten ausgeblendet, wird im FulRbereich

der Ubersicht ,,A“ eingeblendet.

Zusatzlich kdnnen Sie Tabellen nach dem Eintrag jeder beliebigen Spalte sortieren. Klicken Sie
dafiir einfach in die Titelzeile der gewiinschten Spalte. Durch nochmaliges Klicken kénnen Sie
zwischen auf- und absteigender Sortierung wechseln. Um eine Mehrfachsortierung vorzunehmen
(also zum Beispiel Sortierung nach Land und innerhalb des Landes nach Orten), klicken Sie
zundchst die Masterkategorie an (also in dem hier genannten Beispiel das Land) und anschlieRend

klicken Sie mit gehaltener Umschalttaste (Shift) auf die Titelzeile der zweiten Kategorie.

13



AuBBerdem finden Sie an verschiedenen Stellen die Funktion Aktualisieren.

Wenn Sie zum Beispiel einen neuen Auftrag anlegen, dabei aber die Auftragsliste gedffnet bleibt,
wird der neue Auftrag nach dem Speichern nicht direkt in der Auftragsliste angezeigt. Erst wenn

Sie die Liste aktualisieren, wird der neue Auftrag angezeigt.

=] Dokumente ]Zudem gibt es auch hier die Dokumenten-Schaltflache.

Auftrége
T Auftragsliste

El neuer Auftrag
£ Rechnungen
“# neue Rechnung

Abbildung 5 - Positionierung der Funktion Berichte im Mendi

Als letzter Punkt in jedem Modul erscheint die Funktion Berichte. Hier sind, sofern die Module bei
Ihnen vorgesehen sind, verschiedene Vordrucke fiir die Erstellung von Ubersichtsberichten
hinterlegt. So kénnen Sie zum Beispiel Inventurlisten drucken, eine Lohnulbersicht erstellen oder

die Tagesleistung Ihrer Mitarbeiter Gberblicken.

14
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Alternative Bedienung mit Tastatur

Zur einfachen Bedienung mit der Tastatur stehen Ihnen einige Tastenkombinationen zur

Verfligung:

Tastenkombination

Funktion

Tab bzw. Enter/Return

Feld vorwarts

Shift+Tab Feld zurtick
STRG+N neuen Datensatz anlegen
STRG+D Datensatz I6schen

Escape (oder STRG+F4)

Dialog schlielRen

STRG+S speichern

STRG+F12 speichern und Dialog schlieBen

STRG+A alles auswahlen

STRG+X ausschneiden

STRG+C kopieren

STRG+V einfligen

STRG+G aktuellen Dialog als Image in die Zwischenablage
kopieren

F2 aktivieren des Bearbeitungsmodus

F3 Auswahldialog zum aktuellen Eingabefeld (Stati) bzw.

Suchen in einer Tabelle

15




=2

F4 in das Eingabefeld ,,Feldnr.” springen

F5 aktualisieren der Daten in der Liste

F7 Filter setzen (in einer Tabelle)

F9 Anderungen/Eingabe verwerfen; bei der Neuanlage
Dialog schlieRen.

F10 Windows-Standard: Aktivieren der Menileiste

F11 navigiert in den Navigationsbaum

STRG+F11 andern des aktuellen Programm-Verarbeitungsdatums

STRG+I Eingabe-Variablen eines Dialoges anzeigen

STRG+ALT+D aktuellen Dialog in der IDE bearbeiten

16
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2. Das Programmmodul Auftrige

B = Domizil+ Servicebetriebe
(fi] A f |

- = Auftragsliste
= neuer Auftrag

- % Ausgangsrechnungen
~ # neue Ausgangsrechnung
= Ausdrucke

4 Auswertung Umsatz
\_ ‘- = Auswertung Rechnung Auftrag
= Lager
B = Fuhrpark
[#- = Personal
[
[
[

|

#- = Firmen
H- = Kunde
€ = Grundeinstellungen

Abbildung 6 - Das Modul Auftrige

Das Modul Auftrdge bietet alle Funktionen zur Auftrags- und Rechnungsverwaltung. Hier finden

Sie alle bestehenden Auftrage und Rechnungen.
Auftragsliste

In der Auftragsliste finden Sie alle wichtigen Funktionen und Daten, die zur Erstellung und

Bearbeitung von Auftragen wichtig sind. Im oberen Bereich kénnen Sie nach Datum von - bis

einschranken.
E| CPA_AuftragsListe [E=NEER
Auftragsliste “
| [10072018 [l bs 23012024 [ || beginnt mit +|| - Suchen || [F] Alle | [7] Dauerauftrége immer anzeigen |
Eingang | Ablage | Interne | in Arbeit | Erledigt | Rechnung erstelit | Storniert | Pauschal |
Auftragsnummer |Bezelcnnung |Text |Termm |Art |Typ |meme Nummer |Verrecnne1 |Pauschal |l x Sternieren
_Reinigung Stgh.  Reinigung Stgh. 14.10.201€ Arbeitsaufira) 2 AT etrat. v bl
5 0-000003 @00000_Servicebet Sanisrung 0511 2020 Arbeitsauftray 1 Al 30 [} vl
BF 9-10004 | Test 08.12.201¢ Arbeitsaufrai 1 [ vl
B 3-10003/00131_Servic  Leuchimittel 12.09.2017 1 & 5]
E 3-10002 Glasschaden Fenster hat Sprung 21.05.201¢| Arbeitsauftral 4 Al 191740/ vl vl
Datensitze: & Zuletzt aktualisiert: 23.0¢
Neuer Auftrag ] Auftrag anzeigen ] Auftrag loschen ] [a Aldualisieren ] I|b Auftrag kopieren ] [@ Dokumente ” x

Abbildung 7 - WAWI Auftragsliste

17
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Zundachst sind die Auftrage nach Status sortiert. Neue und importierte Auftrage finden Sie im
Eingang. Auftrage, bei denen noch nicht alle Positionen verrechnet wurden, werden auch in der
Lasche, zu welcher der Auftrag laut den Kriterien momentan zugehorig ist, angezeigt. Aullerdem
gibt es die Checkbox Dauerauftréige immer anzeigen. Wenn diese angehakt ist, gilt die
Datumseinschrankung fiir Dauerauftrage nicht. Zudem gibt es die Lasche Pauschal. Hier werden
alle Auftrage gelistet, bei denen die Checkbox Pauschal gesetzt ist. Diese Auftrage werden nur in

dieser Lasche angezeigt.

I @ Avinge J Von dort kdnnen sie in die Ablage oder in die Werkstatt (Lasche in Arbeit)

| @ wierkstatt | verschoben werden.

Nach Erstellen einer Rechnung wird der Status des Auftrags automatisch verandert und er wird in

die Lasche Rechnung erstellt verschoben.

Beim Stornieren ist zu beachten, dass die dazugehdrende Rechnung, sofern

I S Storrieren I bereits eine vorhanden ist, zusatzlich storniert werden muss. Wurde ein

Auftrag storniert, wird er in die entsprechenden Laschen verschoben.

[ i Drucken ] Uber den Drucken Button kann der Auftrag gedruckt werden. Nach dem

Offnen der Vorschau im Auftragsdetail und nach dem Drucken in der

Auftragsliste erscheint ein Auswahldialog:

47,25 Al e ey hd
4.0 [ Ertrage Klsinmaterial
1 Bestitigung —E5

,:e'l Soll der Urzprungsaufirag auch gedruckt werden? (R

unget

b.201¢

44 [Ja—nhn&l}ukum&nte] |Ja—m'rtDukum&nt&n] [ Nein |

0.00 ‘ [7] Pauschal ‘ [z:1 [

Bei Auswahl Ja — mit Dokumenten kommt ein Zwischendialog mit den
Dokumenten aus der Lasche Dokumente mitsenden im d+ OM Auftrag, um

diese auch drucken zu konnen.

18
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| [-] vorschau | Mit dem Button Vorschau kénnen Sie sich zunichst die zu druckenden

Dokumente anzeigen lassen, bevor Sie sie drucken.

Wenn Sie die Detailansicht eines Auftrags gedffnet haben, kdnnen Sie Gber den Button Bericht

ebenfalls den Auftrag drucken.

H o3 (X

‘beiten J[H Lézchen ] * Bericht

Neuer Auftrag

Um einen neuen Auftrag zu erstellen, klicken Sie entweder auf die Funktion

R neLer ALftrag
neuer Auftrag im Hauptmeni oder nutzen Sie den Button Neuer Auftrag im
Meuer Auftrag

Dialogfenster der Auftragsliste.

Nun erscheint ein Dialogfeld, in dem samtliche Einstellungen zum Auftrag gemacht werden

kénnen.

19



Neuer Auftrag

Allgemein I Rechnungsempfanger | Perzonal | Fahrzeugy l hesteltes Material | Ungebuchte Wareneinginge | Ungebuchte Warenausgange | Gebuchtes Material |

| e
GEWEIK. cccvnrernia s @ Ohjekt
Auftragsnummer. Einhet.......
Externe Mr [3d] Person

Art des Auftraggebers e [1] Kostenstelle...
[Z] Sachbearbetter ............ @@
[E] Auttragsertasser HY. . —|
Auftragzart Lieferart

B o s lad [35] Verweis.....ooins
Bezeichnung............... |

‘ﬁt@ IE%@H Trver i [CErtrage Kleinmaterial iy
Material Lager DEDD .

: | | =
Material Fremd 0,00
| | 1 | i st ien) Waution,....... |

Perzanal

Fahrzeug . . | u ngs NP [Buct um

il ;
Sl ' '
Saldo (Faktura - Einkauf)

ot el | j j '

Erfasstam...... Erfazser... Letzte Anderung.... Benutzer.....
Feldnr..E‘ Ieu ][E erwerfen ] B Leschien @

Abbildung 8 - Dialogfeld Neuer Auftrag

Die Einstellungen in den einzelnen Laschen werden in den folgenden Abschnitten naher erlautert.

In der FuRzeile finden Sie auRerdem zusatzliche Buttons.

Feldnr.|;| Meu Ky werwerfen B Lischen @

Meuer Auftran

Meuer Fuzatzauftrag

Wenn Sie im Feld Feldnr. beim Erstellen eines Auftrags eine Zahl eintragen, wird ihr Cursor

automatisch in dem entsprechenden Feld gesetzt.

Mit dem Button Neu kdnnen Sie einen weiteren neuen Hauptauftrag oder einen neuen Zu-
satzauftrag erstellen. Wenn fiir einen Auftrag ein Zusatzauftrag erstellt wurde, verandert sich der
Dialog fur den Hauptauftrag. Dort sind dann nur noch die ersten beiden Laschen aufgefiihrt,
wahrend samtliche Material-, Personal- und Fahrzeugzuteilungen dann Gber verknipfte Zu-

satzauftrage gebucht werden missen.
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Mit Klick auf Verwerfen werden alle gemachten Anderungen wieder zuriickgesetzt. Der Button
Léschen 16scht den Auftrag komplett. Allerdings ist das nur méglich, wenn dem Auftrag noch kein
Material, Personal oder Fahrzeug zugeordnet wurde und Sie die entsprechenden Nutzerrechte

haben.
Die Funktion Bericht erstellt eine Druckvorschau gemal der Vorlage.

Wenn Sie alle Einstellungen zu dem neuen Auftrag vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem
grinen Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen
ohne den Dialog zu schlieBen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

In der Lasche Allgemein werden zunachst die Grunddaten fiir einen Auftrag hinterlegt. Hinter den

Eingabefeldern Gewerk und Typ kénnen Sie sich durch Klick auf den Informationsbutton E] uber

die hier gebotenen Auswahlmaéglichkeiten informieren. Bei anderen Eingabefeldern werden

Eingabehilfen & angeboten. Uber die roten Buttons @ kénnen Sie Eingaben |6schen. Bitte

beachten Sie, dass Objekt, Einheit und Person nicht editiert werden kdnnen.

Die Auftragsnummer wird automatisch generiert und kann im Menu Basisdaten — Nummernkreise
konfiguriert werden. Sie wird vom gewahlten Gewerk bestimmt. Falls der Auftrag importiert
wurde, steht die entsprechende Nummer des Fremdauftrags im Feld Externe Nummer. In diesem
Fall sind auch Auftraggeber, Objekt, Einheit und Person (entspricht Bestandnehmer) bereits
eingetragen. Als Auftragserfasser HV wird die Person eingetragen, die den Auftrag urspriinglich

erstellt hat.

Den Auftraggeber konnen Sie aus der Debitorenliste auswahlen. Im Feld dartber kénnen Sie die
Art des Auftraggebers (Mandant, Firma oder Person) auswahlen. Diese Auswahl hat Einfluss

darauf, aus welcher Liste Sie den Auftraggeber auswahlen kénnen.
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Im Feld Termin tragen Sie bitte den Fertigstellungstermin ein. Bei Veranstaltungen muss hier der

Veranstaltungstermin eingetragen werden.

Bei der Auftragsart haben Sie die Wahl aus verschiedenen Optionen (z.B. interner Auftrag,

Schadensmeldung, etc.).

Weiterhin kénnen Sie einen Typen fir die Abrechnung festlegen. Hier gibt es verschiedene
Optionen fiir die Verrechnung des Personals. So kdnnen stadtische Mitarbeiter bei Auftragen von
der Stadt zum Beispiel mit reduziertem Stundensatz verrechnet werden. Die Typen 2 und 6 geben
interne Leistungsverrechnungen an, die auch zusatzlich mit einem Hakchen im Feld /LV markiert
werden. Der Typ eines Auftrags bestimmt aullerdem, welcher Umsatzsteuersatz bei der

Abrechnung verwendet wird. Nahere Informationen dazu finden Sie bei den Konfigurationen.

Zur einfachen Verarbeitung kénnen Sie dem Auftrag zusatzlich zur Auftragsnummer auch eine
Bezeichnung geben und Erlauterungen im Feld Auftragstext eintragen. Bitte beachten Sie aber,

dass diese Inhalte auch auf dem Ausdruck erscheinen.

Die Kostenstelle wird tiber die Eingabehilfe aus der entsprechenden Liste ausgewahlt. Die
Konfiguration der Kostenstellenliste kann im Menu Basisdaten — Kostenstellen vorgenommen

werden (siehe Seite 93).

Darunter gibt es das Feld Sachbearbeiter, um dort den zustdndigen Mitarbeiter hinterlegen zu
konnen. Auftrage, welche einem Mitarbeiter zugewiesen sind und noch nicht erledigt wurden,

werden online angezeigt.
Die Checkbox ILV markiert den Auftrag fir die interne Leistungsverrechnung.

Mit Ertrdge Kleinmaterial wird ein so genannter Kleinmaterialauftrag markiert. Kleinmaterial (wie
z.B. Schrauben) wird pauschal berechnet und liber Kleinmaterialauftrage (pro Abteilung)
nachbestellt. Uber die Felder Von und Bis wird das verbrauchte Kleinmaterial eines bestimmten
Zeitraums summiert. So kdnnen die Summen vom Einkauf und Verkauf des Kleinmaterials

verglichen und kontrolliert werden.
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Die Kaution, zum Beispiel bei Saalvermietungen, kann im so bezeichneten Feld eingetragen

werden. Dieser Betrag wird dann in der Rechnung gutgeschrieben.

Rechnung.................] Fechnungs M Eluchungsdatum|
4 _ Iu Zur Rechnung J

I Heue Hechnung]
I J Aktualizieren J

Abbildung 9 - Bereich Rechnungen im Auftragsdialog

Wenn dem Auftrag eine Rechnung zugeordnet wird, erscheint die entsprechende Rechnungs-
nummer in dieser Tabelle. Uber den Button Neue Rechnung kann eine Rechnung hinzugefiigt
werden. Eine Rechnung kann auch aus mehreren Teilen bestehen. Sind bereits Rechnungen
gelistet, konnen diese per Doppelklick oder Gber den Button zur Rechnung angezeigt werden.
Weitere Informationen zum Erstellen und Bearbeiten von Rechnungen finden Sie im Kapitel

Rechnungen.

Weiters besteht die Moglichkeit, dass bei einem WAWI-Auftrag der als ,,pauschal” markiert ist,

Positionen direkt beim Anlegen als verrechnet gekennzeichnet werden, wenn fiir den Zeitpunkt
der Position bereits eine Pauschale verrechnet wurde. Die Logik kann mit der globalen Variable
GLOBAL_WAWI_AUFTRAG_PAUSCHAL_POSITIONEN_VERRECHNET aktiviert bzw. deaktiviert

werden.

AuBerdem gibt es die Checkbox , Teilrechnungen”. Wenn diese angehakt ist, wird dieser Auftrag in
der Auftragsliste in der Lasche ,in Arbeit” angezeigt (oder in der Lasche , Erledigt”, wenn der

Status ,erledigt” ist), auch wenn schon alle Positionen verrechnet wurden.

ACHTUNG! Nach Erstellen einer Rechnung wird der Status des Auftrags automatisch verandert

und er wird in die Lasche Rechnung erstellt verschoben.

Des Weiteren finden Sie auf der linken Spalte eine Ubersicht zu allen Kosten und Einnahmen des
Auftrags. Generell gilt: Ist der Auftrag ein Hauptauftrag, werden alle Positionen der

untergeordneten Zusatzauftrage Gbernommen.

Die Auswertung des Auftrags im Einzelnen setzt sich wie folgt zusammen:
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1. Material Lager: Diese Position beinhaltet die Summe aller gebuchten Lagerartikel, die in
der Lasche Gebuchtes Material (siehe Seite 31) eingetragen wurden.
In der Spalte Einkauf steht die Summe aller Produkte aus Einkaufspreis und Menge der
gebuchten Lagerartikel.
In der Spalte Verkauf steht die Summe aller Verkaufspreise (Preis mit Zuschlag x Menge)
der gebuchten Lagerartikel.
In der Spalte davon fakturiert steht die Summe der entsprechenden Nettobetrage der
Rechnungen zu diesem Auftrag. Dabei handelt es sich um die Nettobetrage tber La-

gerartikel der Gruppe Material.

2. Material Fremd: Diese Position beinhaltet die Summe aller gebuchten Fremdartikel, die in
der Lasche Gebuchtes Material (siehe Seite 31) eingetragen wurden.
In der Spalte Einkauf steht die Summe aller Produkte aus Einkaufspreis und Menge der
gebuchten Fremdartikel.
In der Spalte Verkauf steht die Summe aller Verkaufspreise (Preis mit Zuschlag x Menge)
der gebuchten Fremdartikel.
In der Spalte davon fakturiert steht die Summe der entsprechenden Nettobetrage der
Rechnungen zu diesem Auftrag. Dabei handelt es sich um die Nettobetrage tber

Fremdartikel der Gruppe Material.

3. Personal: Diese Position beinhaltet die entstandenen Personalkosten. Diese werden in der
Spalte Verkauf zusammengefasst. Die geleisteten Stunden werden dafiir mit den
hinterlegten Stundensatzen der Mitarbeiter (siehe Basisdaten - Stundensétze, Seite 84)
multipliziert und, wenn mehrere Mitarbeiter beteiligt waren, addiert. Je nach
Auftragstypus wird dabei der normale oder der Overhead-Stundensatz verrechnet. Auch
das KZ (siehe Seite 26) wird bei der Berechnung beriicksichtigt.

In der Spalte davon fakturiert steht die Summe der entsprechenden Nettobetrage der
Rechnungen zu diesem Auftrag. Dabei handelt es sich um die Nettobetrage der Gruppen

Personal und Personal-OH.

4. Fahrzeug: Diese Position beinhaltet die entstandenen Kosten fir die Fahrauftrage zu einem

Auftrag (Lasche Fahrzeug). Der Betrag der Spalte Verkauf wird aus dem Fahrtenbuch
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Ubernommen und basiert auf dem Stundensatz der verwendeten Fahrzeuge (siehe
Basisdaten - Stundensatze, Seite 84).

In der Spalte davon fakturiert steht die Summe der entsprechenden Nettobetrage der
Rechnungen zu diesem Auftrag. Dabei handelt es sich um die Nettobetrage der Gruppe

Fahrzeug.

Sonstige: Hier steht in der Spalte davon fakturiert die Summe der entsprechenden
Nettobetrdage der Rechnungen zu diesem Auftrag. Dabei handelt es sich um die

Nettobetrdage der Gruppe Sonstige.

Summe: Hier werden die Summen der drei Spalten angezeigt.
In der Spalte davon fakturiert werden alle Netto-Rechnungsbetrage des Auftrags addiert,
wobei die Positionen der Gruppen Kleinmaterial, Vermietung, BAG und Kaution nicht mit

verrechnet werden.

Saldo: Hier wird die Differenz zwischen fakturierten Betrdagen und Einkaufssumme

berechnet und eingetragen.

Verkauf Kleinmaterial: Sofern mind. einer Rechnung der Posten Kleinmaterial hinzugefligt
wurde, wird hier die Summe aller Kleinmaterial-Positionen der Rechnungen des Auftrags
angegeben. Dies gilt aber nur, wenn im Auftragsdialog der Haken Ertréige Kleinmaterial
nicht gesetzt ist.

Ist der Haken Ertréige Kleinmaterial gesetzt, handelt es sich um einen so genannten
Kleinmaterialauftrag. Kleinmaterial (wie z.B. Schrauben) wird pauschal berechnet und liber
Kleinmaterialauftrige (pro Abteilung) nachbestellt. Uber die Felder Von und Bis wird das
verbrauchte Kleinmaterial eines bestimmten Zeitraums summiert. So kdnnen die Summen
vom Einkauf und Verkauf des Kleinmaterials verglichen und kontrolliert werden. In diesem
Fall wird in der Spalte davon fakturiert der Nettobetrag aller Rechnungen fir Auftrage
aufgefiihrt, die dieselbe Kostenstelle haben. Dabei werden nur die Posten der Gruppe
Kleinmaterial berticksichtigt. Weiterhin werden in dem Fall nur Rechnungen berticksichtigt,
deren Buchungsdatum im Zeitraum Ertrdge Kleinmaterial von ... bis ... liegen. Des Weiteren

kann hier auch der Haken bei Storniert gesetzt werden.
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In der Lasche Rechnungsempféinger werden automatisch die Adressdaten des in der Lasche
Allgemein angegebenen Auftraggebers eingetragen. Es ist aber trotzdem mdglich, diese noch zu

verandern und, zum Beispiel, einen anderen Rechnungsempfanger einzutragen.

In der Lasche Personal werden Daten aus der Zeiterfassung der Mitarbeiter, die an den ausge-

wahlten Auftrag gebunden sind, angezeigt.

I — zenerfamungl Mit den Buttons Neue Zeiterfassung bzw. Bearbeiten kénnen neue

[ # Bearbeiten ] Arbeitszeitdaten hinzugefligt oder bestehende Zuteilungen zu diesem Auftrag

bearbeitet werden.

Es erscheint folgender Dialog:

a CHA Fltarfizainy - Buarbeling == fudes __J‘_J@

Zeiterfassung

Mitarbefter. o ! _ _ E

e oaos 2011 [G[EDI3][22] Arbeitszeit: 00:00

Tag.l’Woche........................; Donners{agié

[ Auftrag. .o SCHISP-2011-100003 - 'I e ”L‘) Tum Auftrag I abedef

Hostenstelle...............od

Schimutz- Erschwwernis- und Gefahrenzulage

[#] Datum ) won  [] bis  Stunden Sch [@E @& ) KZ

03032011 [ oo [looon o . vz @]

El Beschreibung der ausgetihrten Tatigkeit )

Hinzufigen | [ Ersetzen [ Ertiermen
| Mitarbeiter |OH |Datum |Auﬂrag Auftrag Beschreibung Hostenstelle |\r0n |hi3 |Arbeitszeit|8c:hmutz...|Ersc:h... |Gefah... |KZ |St
1 | | | | | | | | | 1

IS b d

Erfasstam...... Erfasser.... Letzte Anderung.... Benutzer.....

Feldnr. | __ | E‘ Bearbeiten | Meue Fahrleistung | ’E

Abbildung 10 - Hinzufiigen von Arbeitsstunden zu einem Auftrag
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Fir die Auswahl der Mitarbeiter steht Ihnen eine Volltextsuche nach Namen oder Personal-
nummer zur Verfugung. Arbeitsstunden, in denen Schmutz-, Erschwernis- und Gefahrzulagen
erarbeitet wurden, kénnen hier separat eingetragen werden (z. B. in der Form 1,5). Eine

Beschreibung der getatigten Arbeit kann zusatzlich erganzt werden. Das Kennzeichen KZ gibt an,

welche Art von Arbeitsstunden erbracht wurde. Der Informationsbutton E] rechts neben der
Auswahlbox enthalt eine Erklarung der Abkiirzungen. Ausgehend von den Einstellungen fiir den
ausgewahlten Mitarbeiter werden Stundensatz und Betrag (also Arbeitsstunden x Stundensatz)
automatisch erganzt. Die Stundensatze kdnnen unter Basisdaten - Stundensditze eingegeben
werden (siehe Seite 84).

Uber die Buttons Hinzufiigen, Ersetzen und Entfernen legen Sie fest, ob ein Datensatz neu in die

Liste Gbernommen wird, einen markierten Datensatz ersetzen soll oder geldscht werden soll.

IHinzufugen “ # Erzetzen ”=Entfernen I

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen

am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den Dialog zu

schlielRen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X werden alle

Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Die Lasche Fahrzeug enthadlt Angaben Uber die Nutzung von Fahrzeugen fiir den ausgewahlten

Auftrag.

= . Mit den Buttons Neue Fahrleistung bzw. Bearbeiten kénnen neue Fahr-
l Meue Fahrleistung J

l F Bearbeiten J leistungen hinzugefiigt oder bestehende zu diesem Auftrag bearbeitet

werden.

Es erscheint der Fahrtenbuchdialog:
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|l ey Failirian el - B haitan 42 = [B]x]|
Fahrtenbuch

Fahrzeug..........cooocco.....] |

L [ososzom [|[ER](3)(22] Fahrzeit: 00:00

Donnerstag £9

Tag fWioche. ...
@] Rt | scHisP-2011-100003 ahcdef
Fahirer =
[E5] Start [58] Ziel [ von  [m@]bis  [E] Km Stand vorh[58] Km Stand nechh.
00:00 0o:00
[31] Beschreibung )
_ # Ersetzen =!E;':!raer.v:-:.
ALttt ag Fahirer Start |Zie| |V0n |Eli3 |Km Stand Beginn |Km Stand Ende }Stundensatz Bietrag |Verrec:hnet |Elesc:hreibung
4 -
| | | | | | | | | | | |
£ >
Erfasstam....., Erfasser.... Letrte Anderung.... Benutzer.....
Feldnr.: __. E Bearbeiten H d

Abbildung 11 - Fahrtenbuchdialog

Fir die Auswahl des Fahrzeugs steht Ihnen eine Volltextsuche zur Verfliigung. Beim Datum ist das
aktuelle Datum voreingestellt. Die Auftragsnummer wird automatisch eingetragen, es ist aber
auch maoglich, einen anderen Auftrag auszuwahlen. Den Fahrer wahlen Sie aus der Mitarbeiterliste
aus. Auch hier besteht die Moéglichkeit, eine Volltextsuche zu nutzen. Tragen Sie den
Kilometerstand vor dem Auftrag und nach Ausfiihren des Auftrags ein. Die Kilometerleistung wird
dann automatisch erganzt. Die Stundensatze fir Fahrzeuge kdnnen unter Basisdaten -

Stundensdtze eingegeben werden (siehe Seite 84).

Uber die Buttons Hinzufiigen, Ersetzen und Entfernen legen Sie fest, ob ein Datensatz neu in die

Liste Gbernommen wird, einen markierten Datensatz ersetzen oder geléscht werden soll.

|Hinzufugen ” # Erzetzen ”=Er|tfernen I

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen

am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den Dialog zu

schlielRen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X werden alle

Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.
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In der Lasche bestelltes Material sind Artikel aufgefiihrt, die bestellt wurden und noch fiir die Ab-

arbeitung des Auftrags fehlen.

Mit den Buttons Neue Bestellung bzw. Bearbeiten kdnnen neue Bestellungen

I teue Bestellung

_ in Auftrag gegeben werden oder bestehende Bestellungen zu diesem
I # Bearbeiten I

Auftrag bearbeitet werden.

Es erscheint ein Dialogfeld, in dem samtliche Einstellungen zur Bestellung gemacht werden

kdnnen:
Sl epn Al asellung - s Bastalliny 42k A=
Neue Bestellung
] Eles'tellung I_.\"\'l'areneillﬂgang 8ta¥us I
Bestelung M. | BST-00232 ! DSt e 03.0320011 [
Pl i i | I_
[ Auttrag..., | = Q zum Aufirag [[] geschétrten Preis in Bestellung andrucken
Artike_l_gr‘t _ Artikel _Menge ) Malzeinbeit Geschatzter Preis ;@el
;Lagerartikel . i-‘;-lu L___I | | Lager | I Hinzufligen “ i Ersetzen ]E Entfernen |
Position |Aﬂ_ikel |Menge |MaBeinheit |Einzelpreis |Lieferschein |Lieferschein Menge |It2..Benutzel |It2. Endening |Zie| |
3
I | | | | | | | | | |
Bestaitext
Erfasst am...... Etfazser.... Letzte .i'\.nderung.... Benutzer.....
Feldnr_; _: Meu ”Q “erwerfen I E Lizchen | = Drucken “ @ Freigabe anfordern” @ Freigeben ]

Abbildung 12 - Dialogfenster fiir neue Bestellung

Die Bestellnummer wird automatisch erzeugt und kann Uber Basisdaten - Nummernkreise

konfiguriert werden. Beim Datum wird automatisch das aktuelle Datum eingetragen. Die Firma
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kann aus der Firmenliste ausgewahlt werden. Der dazu gehdrende Auftrag ist hier schon

automatisch eingetragen, kann aber noch editiert werden.

Eine Bestellung kann durchaus aus mehreren Artikeln bestehen, die in der Tabelle angezeigt
werden. Aus der Artikelliste wird der zu bestellende Artikel ausgewahlt (von der Artikelliste aus
kann natirlich auch ein neuer Artikel erstellt werden) und Menge und der geschéatzte Preis
eingegeben. Beim Ziel stellen Sie ein, ob der Artikel zunachst ins Lager verbracht werden soll oder

direkt bei Ankunft auf den Auftrag gebucht wird.

Uber die Buttons Hinzufiigen, Ersetzen und Entfernen legen Sie fest, ob ein Datensatz neu in die

Liste Gbernommen wird, einen markierten Datensatz ersetzen soll oder geldscht werden soll.

I Hirzufilgen ” # Erzetzen ”E Ertfernsn I
In der Lasche Status werden automatisch die

Veranderungen des Status der Bestellung eingetragen. Beim Eingang der Waren im Lager, kann
dies Uber die Lasche Wareneingang zusammen mit der Lieferscheinnummer eingetragen werden.
Nahere Details hierzu finden Sie im Kapitel Das Programmmodul Lager.

Wenn Sie alle Einstellungen zu der Bestellung vorgenommen haben, bestadtigen Sie mit dem
grinen Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen
ohne den Dialog zu schlieBen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Die Laschen Ungebuchte Wareneingénge und Ungebuchte Warenausgénge geben Auskunft tiber
Material, das zwar bereits dem Auftrag zugeteilt ist, aber noch nicht gebucht wurde. Im Gegensatz

zu gebuchtem Material kdnnen diese Eintrage noch editiert werden. Sobald Sie das Material aber

I & Buchen

mit dem Button I buchen, erscheint es in der nachsten Lasche als gebuchtes

Material. Nahere Details hierzu finden Sie im Kapitel Das Programmmodul Lager.
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In der Lasche Gebuchtes Material konnen Sie den Materialaufwand an gebuchtem Material fur

den ausgewahlten Auftrag Giberblicken.

Zwar koénnen Sie mit dem Button Anzeigen noch die Details des Wa-

| / anzeigen | renausgangs einsehen. Jedoch ist es nicht mehr moglich, darin noch

Veranderungen vorzunehmen.

I &' haterial umbuchen I

Sie kdnnen aber Material umbuchen.

Beim Umbuchen werden Sie nach der zu stornierenden Menge gefragt und kénnen den Stlickpreis
nochmals eingeben. Wenn der Artikel urspriinglich aus dem Lager kam, wird die stornierte Menge
nun wieder in die Lagerbestandsliste aufgenommen. Wenn das Material direkt aus dem
Wareneingang zum Auftrag kam, werden Sie nach einem anderen Auftrag gefragt, dem das

umgebuchte Material hinzugefligt werden soll.

Uber Neuer Warenausgang kdénnen Sie dem Auftrag einen neuen Artikel aus

I Meuetr Yarenausgang I

dem Lager zuweisen.

Sie gelangen zu folgendem Dialogfenster:
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e Whirsiaaaiy - ausr Warsusgayg =200 J J LE]
Neuer Warenausgang
PILITITIEE o WIAR-00125 gebucht am......
Lieferscheinnummer ..........| WIAR-00128 gebucht von..........]
Lieferschein Datum...... J03.03 201 1]
[82] Auftrag. oo SCHISP-2011-100003 I Meu HQ zum Auftrag
[E] Artikelart Airtikel lenge Freizihe Fuzchlag % Mazeinhet Fiel
Lagerartikel Auftrag Hinzutfligen ” # Ersetzen ]E Entfernen ]
Pozition |Ar1ike| |Menge |MaBeinheit PreiztdaReinheit  [Zuzchlag in % |lkz. Benutzer |It2. Anderung |gebucht |Zie| |Venechnet |
»
| | | | | | | | | | |
Erfasst am...... Erfazser.... Letzte Anderung.... Benutzer.....
Feldnr.| I Meu “m erwerfen I & Lschen I & Drucken “ & Buchen I

Abbildung 13 - Dialog fiir neuen Warenausgang

Hier kdnnen Sie nun den Artikel aus der Artikelliste auswahlen, die Menge und Mafeinheit
angeben und den Preis, der automatisch aus der Artikelliste Gbernommen wurde, editieren. Auch
das Datum des Lieferscheins konnen Sie noch verandern. Automatisch wird hier das aktuelle

Datum eingetragen.

Uber die Buttons Hinzufiigen, Ersetzen und Entfernen legen Sie fest, ob ein Artikel neu in die Liste

Ubernommen wird, einen markierten Datensatz ersetzen soll oder geldscht werden soll.

IHinzufugen “ # Erzetzen ”=Entfernen I

Anschliefend konnen Sie den Warenausgang entweder nur mit Klick auf den griinen Haken

oder das Diskettensymbol speichern. Der Eintrag Gber das Material erscheint dann in der

Lasche Ungebuchter Warenausgang des Auftrags.

Wenn Sie den Warenausgang zusatzlich Buchen erscheint der Eintrag in der Liste

I & Buchen

des gebuchten Materials.
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Nach dem Buchen kénnen Sie Warenausgange nicht mehr [6schen. Lediglich Umbuchungen von

Material sind noch méglich.

Beim Klick auf das rote X werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

=

AuftragDetail - Anzeigen <<N d=>

=L ﬁ

Auftrag Nr. B

8-100018 Reparatur Haustlre S r

Quick Checkin neuer Containgr

I Pauschalen IOM Auftrag - Dokumente mitnendsni

Allgemein I Rechnungsempfanger | Personal | Fahrzeug I besteltes Material l L | | Material | 1
beginnt mit || # Suchen ANE kein Fitter * @ ﬂ '
Dateiname ‘Aﬂ |Eenutzer ‘Zemstempel |Ersle\ler ‘Erstellt Datum ‘Dateignir!.e (Bytes) ‘Dateigrﬂr&e (MB) | ~ @ﬂ
M Aufiragsschreiben docx i Auftrag ¢ D 15122022 12:012¢ D 15122022 12:01:23 11430 0,01 =
Angebot Firma.docx Aufirag <] 1] 15122022 12:01:2 C D 15.12.2022 12:01:23 11425 001 ld e
Begleitschreiben digitaler Postversanc Auftrag c o 15122022 12045C D 15.12.2022 120123 114d6 oM gea

I &4 Zum Container

Anzahl Datensatze: 3 Ausgeblendete Spatten Zuletzt 15.12.2022 12:01:33 | Vorschau _I Nein ks
Erfasst am. 17.09.2018 10:02:22 Erfasser A + Letzte Anderung. 17.08.2018 10:03:30 Benutzer. c M
Feldnr. | _ su | Bearbeiten | Loschen [ = Bericht || Dokuments ] H &3

Abbildung 14 - Lasche OM Auftrag-Dokumente mitsenden

Hier werden jene Dokumente angezeigt, die sich im d+ OM-Auftrag in der Lasche Dokumente

mitsenden befinden. In der Lasche sind die Schaltflachen Neu, Datei aus DMS und Léschen

ausgegraut, da es im WAWI-Auftrag nur um die Anzeige der Dokumente geht.

Importierte Auftrage

AulRerdem gibt es die Moglichkeit, dass Auftrage aus der Hausverwaltung oder Technik (d+ OM)

importiert wurden. Diese sind am Nutzer Autoimport zu erkennen. Hier ist allerdings zu beachten,

dass das Feld Externe Nr. dann nicht editierbar ist. Weiterhin ist der Sachbearbeiter des
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Ursprungsauftrags der Hausverwaltung hier automatisch als Auftragserfasser HV eingetragen.
Auch die Daten zu Objekt, Einheit und Bestandnehmer sind in diesem Fall schon eingetragen, im
Unterschied zum Auftragsersteller konnen diese Daten aber noch bearbeitet werden. Zudem wird
vor dem Stornieren eines OM-Auftrags geprift, ob es im WAWI-Auftrag schon verrechnete

Positionen gibt. Wenn es schon welche gibt, wird das Stornieren verhindert.

Vorhandenen Auftrag bearbeiten

Natdirlich ist es auch méglich, nach dem Erstellen des Auftrags noch Anderungen vorzunehmen.

Dies tun Sie ausgehend von der Auftragsliste.

Wahlen Sie dafiir den Auftrag durch Doppelklick aus der Auftragsliste aus

I B 2uttrag anzeigen I

oder markieren Sie den Auftrag in der Liste mit Einfachklick und klicken Sie

anschlieRend auf den Button Auftrag anzeigen.

Nun erscheinen zundchst alle Daten zum ausgewahlten Auftrag.

IE P— I Um die Eintragungen zu editieren, klicken Sie auf den Button Bearbeiten

ganz unten im Fenster. Jetzt werden die editierbaren Felder freigegeben und

Sie kénnen Anderungen vornehmen.

In der FuRzeile finden Sie auRerdem zusatzliche Buttons.

Feldnr.| __ Meu “E Werwerfen I B Loschen

Meuer Zuzatzauftrag

Wenn Sie im Feld Feldnr. eine Zahl eintragen, wird ihr Cursor automatisch in dem entsprechenden

Feld gesetzt.

Mit dem Button Neu kdnnen Sie einen weiteren neuen Hauptauftrag oder einen neuen Zu-
satzauftrag erstellen. Wenn fir einen Auftrag ein Zusatzauftrag erstellt wurde, verandert sich der

Dialog flir den Hauptauftrag. Dort sind dann nur noch die ersten beiden Laschen verzeichnet,
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wahrend samtliche Material-, Personal- und Fahrzeugzuteilungen dann ber verknlpfte

Zusatzauftrage gebucht werden missen.

Mit Klick auf Verwerfen werden alle gemachten Anderungen wieder zuriickgesetzt. Der Button
Léschen 16scht den Auftrag komplett. Allerdings ist das nur moéglich, wenn dem Auftrag noch kein
Material, Personal oder Fahrzeug zugeordnet wurde und Sie die entsprechenden Nutzerrechte

haben. Die Funktion Bericht erstellt eine Druckvorschau gemaR der Vorlage.

Die Bedeutung der einzelnen Laschen und Eingabefelder entnehmen Sie bitte den Beschreibungen

im Kapitel Neue Auftrage erstellen ab Seite 21.

Rechnungen

Mit Doppelklick auf Rechnungen im Menu Auftréige erscheint eine Liste aller gestellten

Rechnungen mit den dazugehérigen Daten (Datum, Status, Kunde, etc.).

Weitere Informationen dazu finden Sie im Benutzerhandbuch zur Ausgangsrechnung.

Stornierungen

Es ist moglich, sowohl Rechnungen als auch Auftrage zu stornieren. Fiir eine problemlose
Abrechnung ist es aber wichtig, beide zu stornieren. Ansonsten kann es bei der Erstellung von

Berichten zu Fehlern und falschen Abrechnungen kommen.

Bei stornierten Auftrdagen sind aullerdem die Neu-Schaltflachen in den einzelnen Laschen
deaktiviert. Mit den Bearbeiten-Schaltflaichen konnen bestehende Datensatze zwar gedffnet
werden, jedoch kann in den einzelnen Dialogen nicht mehr in den Bearbeiten-Modus gewechselt
werden. Somit kénnen in den einzelnen Dialogen auch keine Datensatze zum WAWI-Auftrag

hinzugefligt werden.
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Berichte

Als letzter Punkt in jedem Modul erscheint die Funktion Berichte. Hier sind, sofern die Module bei
Ihnen vorgesehen sind, verschiedene Vordrucke fiir die Erstellung von Ubersichtsberichten

hinterlegt.

In den Rechnungsberichten gibt es einen Parameter mit dem gesteuert wird, ob die
Rechnungseingangsnummer oder die Ausgangsrechnungsnummer mit dem QR-Code bzw. Barcode
dargestellt wird. Beim Export in der Ausgangsrechnungsliste wird dieser Parameter entsprechend
gesetzt. Beim Export fir RDB wird die Rechnungseingangsnummer dargestellt und beim normalen
Export die Ausgangsrechnungsnummer. Dies trifft nur auf Kunden zu, bei denen im Bericht bisher
schon ein QR-Code oder Barcode mit der Ausgangsrechnungsnummer angedruckt wurde. Beim
CSV-Export der Rechnungen wird die Spalte ,,Buchungstext” von 30 auf maximal 100 Ziechen

erweitert, wenn im d+ RW die globale Variable BU_BUDIKOMP auf 0 gesetzt ist.
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Abbildung 15 - Das Modul Lager

Im Modul Lager finden Sie Artikellisten und kénnen den Warenein- und -ausgang verwalten. Hier

konnen Sie aullerdem Bestellungen erstellen und Lagerbewegungen tberblicken.

Artikelliste

Die Artikelliste enthalt eine Aufstellung aller angelegten Artikel mitsamt ihren wichtigsten Daten.

Uber die entsprechenden Buttons kénnen Artikel hinzugefiigt, bearbeitet oder geléscht werden.

| K3 Heuer Artikel || 8 articel anzeigen || B Articel loschen |

Natdlrlich konnen Sie auch hier die Suchfunktion Gber der Tabelle zum schnellen Navigieren

nutzen.
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B epa Arifleal sty 22 e M=l
Artikelliste an
Standard | /- Suchen ” Alle J
Atikel Nummer|Frerndn...|.t‘-‘«rtikelbezeiu:hnung |Bezeichnung Iang|Gru|:-pe |Untergruppe |Lager |Lagerzu... |Minimu... |in Aug... |Lagerbe&te ~
» Frankreich 1507250 Frankreich 15002 Fahnen Lager1 35
ART-001002 Flachpinzel Sorte 507/F 3" Flachpinzel Sorte Hilftsmateris Lager1 35
ART-001003 Einstemmzchloss gege 121 IR Einstemmzchloss Tischler Lager1 35
ART-001004 Senkschraube DIN963 MEx40  Senkschraube Dir Befestigunt Lager1 35 -1
ART-001005 Deutschland 1200400 Deut=chland 120/ Fshnen Lager1 35
ART-001008 Argentinien 1500250 Argentinien 15042 Fshnen Lager1 35
ART-001007 Polen 80/200 Paolen 305200 Fahnen Lager1 35
ART-001003 Tizchband verz. S 168 300x45 Tizchban verz. S Tischler Lager1 35
ART-001003 Estland 1505250 Estland 150250 wwertwertet nicht zugeordnet Lager! 35
ART-001010 Schyveiz 1500250 Schweiz 1500250 Fshnen Lager1 35 -2
ART-001012 etaltlrdricker 11745 22 Wetaltirdricker 1 Tizchler Lager1 35 10
ART-001013 Bl. Steiermark 1200400 Bl. Steiermark 120 Spengler  nicht Zugeordnet nicht Zuge 35 12
ART-001014 Torbandzschraube DinB03 MExE Torbandschraube Befestigunt Lager1 35 1
ART-001015 Bandblech werz 1003000040 5% Bandblech verz 1 Spengler Lager1 35
ART-001016 Morvwegen 1507250 Morwegen 150025 Fahnen “ermietur 35 -4
ART-001017 E-Schlissel (Schalterkasten)  E-Schiisszel (Sche Tischler Lager1 35
ART-001019 Argertinien 505200 Argentinien 50420 Fshnen Lager1 35
ART-001020 Fichtenholz 25mm Il Fichtenholz 25mmr Tizchler Lager1 35 10
ART-001021 Rundeizen Snorm 3116 Bmm Rundeizen Snonr Spenaler Lager1 35
ART-001022 Schleifband K0 Schleifband K80  Hilfsmateris Lager1 35 4
ART-001023 Flachpinzel Sorte 507F 05" Flachpinsel Sorte Hilftsmateris Lager1 35 10
ART-001024 Spanplattenschr. verz. 5x120  Spanplattenschr. Tischler Lager1 35 1
I | | | | | | | | | | v
< >
| Mewer Artikel ‘rﬁ Artikel anzeigen ‘E Artikel lGzchen “ J Aktuslizieren I

Abbildung 16 - Artikelliste

Neue Artikel hinzufiigen

neuer / Um einen neuen Artikel zu erstellen, klicken Sie entweder auf die Funktion

= . neuer Artikel im Hauptmeni oder nutzen Sie den Button Neuer Artikel im
| Feuer Artikel I

Dialogfenster der Artikelliste.

Nun erscheint ein Dialogfeld, in dem samtliche Einstellungen zum Artikel gemacht werden kénnen:
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[2] CPA_ArtikelDetail - Anzeigen <<N d> =] B e

Artikel [ ]

Artikel ueu;ill Lagerbewagung

Arikelnummer.................. ART-02128 D inaktiv
Fremdnummer.............c...... | 1234 '
Bezeichnung......cccoeeeeeernd Zylinderschloss EFFA

Bezeichnung lang................ | EFF& 23452 Sicherheitszchloss Klasse 1

FABEKEL ... ; i

Lagerzuschlagin %............ | 35

Einheit ..o Stuck

Minimum Stickzahl............... auf Lager

Festpreis/\VK Preis..........0 . 200 [7]verwenden

IZ| in Auswertung bericksichtigen

Lagerbestand.....................| -2,00| ﬂhkluﬂlisj_eran
bestelt ... | 6,00 | =] Aktualisieren
letazter Bk-Prets i | 12,00 g‘j Aktualiziersn

Ek Preis im DS, oo | 1 antualisieren

Lagerwert.............. -2250/| ] Akualsiersn

Erfasstam...... 05.01.2018 11:40:19 Erfasser..... iz Q Letzte Anderung.......... 21112015 14:22.54 Benutzer....... c 2

Feldnr. = | Neu ”EE&.&rbeﬂen ”E Laschen ” w Aktionen

Abbildung 17 - Dialogfeld Neuer Artikel

Hier wird nun die Artikelnummer automatisch vergeben. Daneben kénnen Sie den Lagerartikel
lber Aktivierung der entsprechenden Checkbox als inaktiv kennzeichnen. Die Bezeichnung wird
bei einer Suche in der Artikelliste genutzt, wahrend die Bezeichnung lang zusatzliche

Informationen enthalten kann.

Die Auswahlmaoglichkeiten fur Gruppe, Untergruppe und Lager konnen Uber Basisdaten — Stati
editiert werden. Daflir miissen Sie in dem Dialog die Tabelle Artikel auswahlen und kénnen dann
die einzelnen Gruppen bearbeiten. Ndahere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt Stati im

Kapitel Basisdaten ab Seite 78.

Beim Lagerzuschlag kénnen sie den entsprechenden Zuschlag in % fur den Wiederverkaufspreis
eingeben. Dieser wird dann bei der Rechnung automatisch zum Einkaufspreis hinzugerechnet.

Allerdings gilt das nur fir Artikel, die im Lager waren. Der Preis fir Wareneingange, die direkt auf
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einen Auftrag gebucht werden, kann bei der Buchung festgelegt werden. Den voreingestellten

Standardwert fiir den Lagerzuschlag kénnen Sie in den globalen Variable einstellen.

Wenn Sie das Hakchen bei in Auswertung beriicksichtigen setzen, wird dieser Artikel fiir

Lagerberichte berticksichtigt.

AulRerdem kénnen Sie einen Mindestbestand (Minimum Stiickzahl) fir den Artikel eingeben. Beim
spateren Aufrufen des Artikels werden im unteren Teil die Bestande angezeigt, so dass Sie mit
einem Blick sehen kénnen, ob ein Artikel nachbestellt werden muss. In der Lasche
Lagerbewegungen konnen Sie aulRerdem Warenein- und -ausgange des Artikels nach einem
bestimmten Datum anzeigen.

Wenn Sie alle Einstellungen zu dem neuen Artikel vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem
grinen Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen

ohne den Dialog zu schlieBen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Vorhandene Artikel bearbeiten

Natiirlich ist es auch méglich, nach dem Erstellen des Artikels noch Anderungen vorzunehmen.

Wahlen Sie dafiir den Artikel durch Doppelklick aus der Artikelliste aus

Iﬁ Artikel anzeigen I oder markieren Sie den Artikel in der Liste mit Einfachklick und klicken Sie

anschlieRend auf den Button Artikel anzeigen.

Nun erscheinen zundchst alle Daten zum ausgewahlten Artikel. Um die

| B Bearbeiten Eintragungen zu editieren, klicken Sie auf den Button Bearbeiten ganz

unten im Fenster.

Die Bedeutung der einzelnen Laschen und Eingabefelder entnehmen Sie bitte dem Kapitel Neue

Artikel hinzufligen ab Seite 38.
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Bestellung Freigabe

Mit Doppelklick auf den Punkt Bestellung Freigabe wird eine Liste von Bestellungen sortiert nach
Status geoffnet. Neue Bestellungen sind in der ersten Lasche zu finden und anzulegen. Es erscheint
ein Dialogfeld, in dem samtliche Einstellungen zur Bestellung gemacht werden kénnen. Nahere

Erlduterungen dazu finden Sie im Kapitel Neue Bestellung.

Wenn eine Bestellung vollstandig ist, wird deren Freigabe angefordert.

I Ia Freigabe anfardern I

Sie wird nun in die Lasche Freigabe anfordern verschoben. Der Nutzer mit den entsprechenden
Rechten kann nun die Freigabe ablehnen, die Bestellung komplett stornieren oder die Bestellung
freigeben. Die Bestellung wird dann weiter in die entsprechenden Lasche verschoben. In der
Lasche Freigegeben kann nun ausgewahlt werden, ob die Bestellung per Mail, Brief oder Fax

versendet werden soll.

Ist ein Versand der Bestellung nicht notwendig, gibt es auch die Option

I @ Freigabe anf.+ n.Wers.

I Freigabe anfordern ohne Versand.
Die Bestellung wird dann nach Freigabe in die Lasche Freigegeben nicht versendet verschoben.

ACHTUNG! Bis zur Freigabe der Bestellung ist es noch méglich Anderungen vorzunehmen. Danach

konnen Sie einer Bestellung nichts mehr hinzufligen oder Einstellungen andern.

Bestellliste

In der Bestellliste finden Sie alle Bestellungen, allerdings ohne eine spezielle Sortierung nach deren

Status.
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o] C _Bestellliste = | B o]
Besteuliste [] Mur offene Positionen anzeigen -
21082022 [ Standard ~|[ /- Suchen || [ Alle |
Artikelnummer |ﬁxrtikelhezeichnung bestelte Menge| eingetrl:lffen|l}atum |Bestellung Nr |Firma Freigegeben |Freigab LY

P ART-0 29 Test B 8,00 0,00 21082022 B5STO 5 A G
ART-02 8 Zylinderschloss  FA 52,00 0,00 21.08.2022 BSTO 4 K M
[z:2 | | | | | | | | v

4 ¥

’ Meue Bestellung H Bestelung anzeigen ] ’ = Bestellung ldschen ] [d Aktualisieren l

Abbildung 18 - Bestellliste

Bitte beachten Sie, dass der Status einer Bestellung hier nicht verandert werden kann. Lediglich

die Anforderung der Freigabe ist moglich.

Wenn aber eine Lieferung eingetroffen ist, kann die entsprechende Bestellung in dieser Liste
gesucht und gedffnet werden, um die Lieferscheinnummer einzutragen. Dabei ist es moglich,

sowohl nach Firmenname, als auch nach Auftragsnummer und Bestellnummer zu suchen.

AulRerdem kdnnen Bestellungen hier mit den entsprechenden Buttons neu hinzugefiigt, bearbeitet

und geléscht werden [ Meve Bestellung ][ £ Bestellung anzeigen][ B Bestellung lischen ]

Neue Bestellung

Um eine neue Bestellung zu erstellen, klicken Sie entweder auf die

wanclUe Bestellung _ _ _
[ News Bestellung ] Funktion neue Bestellung im Hauptmeni oder nutzen Sie den Button Neue

Bestellung im Dialogfenster der Bestellliste.
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Es erscheint ein Dialogfeld, in dem samtliche Einstellungen zur Bestellung gemacht werden

kénnen.

‘Neue Bestellung

| Bestellung | ‘Warensingang Status

Bestelung Me........... | BST-00232 03032011 |27

Firme.. o |
Auttrag... |

DU e

|:| geschitzten Preis in Bestellung andrucken

B [B][E) [ zum e ]

Artikelart IEI Artikel Menge Maleinheit Geschatzter Preiz Ziel

= [B]x]

[

Lagerartikel =] [ Lager

| I Hinzufligen “ i Ersetzen ]E Entfernen |

Position |Art_ikel |Menge |MaBeinheit Eirzelpreiz  |Lieferschein |Lieferschein Menge |It2..Benutzel

b

|It2. Endening |Zie| |

Besteltext

Etfasst am...... Erfasser.... Letzte Anderung.... Benutzer.....

Feldnr.: _: Meu ”Q Yerwerfen I = Lazchen Drucken “ @ Freigabe anfordern” @ Freigeben

| -

| [H[E]X]

Abbildung 19 - Dialogfenster fiir neue Bestellung

Die Bestellnummer wird automatisch erzeugt und kann Uber Basisdaten - Nummernkreise

konfiguriert werden. Beim Datum wird automatisch das aktuelle Datum eingetragen. Die Firma

kann aus der Firmenliste ausgewahlt werden. Der dazu gehdrende Auftrag kann (iber den

Auswahlbutton eingetragen werden. Wenn die Bestellung nicht auftragsgebunden ist, kann dieses

Feld auch frei bleiben.

Eine Bestellung kann durchaus aus mehreren Artikeln bestehen, die in der Tabelle angezeigt

werden. Aus der Artikelliste wird der zu bestellende Artikel ausgewahlt und die Menge und der

geschatzte Preis eingegeben. Beim Ziel stellen Sie ein, ob der Artikel zunachst ins Lager verbracht

werden soll oder direkt bei Ankunft auf den Auftrag gebucht wird.
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Uber die Buttons Hinzufiigen, Ersetzen und Entfernen legen Sie fest, ob ein Datensatz neu in die

Liste Gbernommen wird, einen markierten Datensatz ersetzen oder geléscht werden soll.

IHinzufugen “ # Erzetzen ”=Entfernen I

Beim Eingang der Waren im Lager kann dies tGber die Lasche Wareneingang zusammen mit der
Lieferscheinnummer eingetragen werden. Ein Wareneingang kann aber auch tGber die
Wareneingangsliste oder Gber die Funktion neuer Wareneingang im Hauptmeni eingetragen
werden (Naheres dazu finden Sie im Kapitel neuer Wareneingang ab Seite 45). Der Lagerbestand
des bestellten Artikels dandert sich natirlich erst nach Eingang der Bestellung und Buchung des

Wareneingangs, nicht bereits wenn die Bestellung erstellt wird.

In der Lasche Status werden automatisch die Veranderungen des Status der Bestellung einge-
tragen.

Wenn Sie alle Einstellungen zu der Bestellung vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem
grinen Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen
ohne den Dialog zu schlieBen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Wenn eine Bestellung vollstiandig ist, wird deren Freigabe angefordert: [ © Freigabe anfordem |

Die weiteren Statusverdanderungen entnehmen Sie bitte dem Kapitel Bestellung Freigabe auf Seite

41.
Bis zur Freigabe der Bestellung ist es noch méglich, Anderungen vorzunehmen.

Wahlen Sie dafiir die Bestellung durch Doppelklick aus der Bestellliste aus oder markieren Sie die

Bestellung in der Liste mit Einfachklick und klicken Sie anschliefend auf den Button Bestellung

anzeigen | ﬁ Beztellung anzeigen|

Nun erscheinen zundchst alle Daten zur ausgewahlten Bestellung. Um die Eintragungen zu
editieren, klicken Sie auf den Button Bearbeiten ganz unten im Fenster. Jetzt werden die

editierbaren Felder freigegeben und Sie kénnen Anderungen vornehmen.
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Warenein- und -ausgangsliste

Die Warenein- und -ausgangslisten verzeichnen gebuchte und ungebuchte Warenein- und -
ausgange. Per Doppelklick auf einen Posten werden alle Informationen zu dem jeweiligen

Warenein- bzw. -ausgang angezeigt.

Neuer Wareneingang

Um einen neuen Wareneingang anzulegen, klicken Sie entweder auf

& neuer Wareneingang die Funktion neuer Wareneingang im Hauptmeni oder nutzen Sie

[Neu ]

den Button Neu im Dialogfenster der Wareneingangsliste.

Sie werden nun zunachst gefragt, ob Sie den neuen Wareneingang einer Bestellung zuordnen
wollen. Wenn Sie dies verneinen, erscheint das leere Dialogfeld fiir den neuen Wareneingang, in

dem samtliche Einstellungen gemacht werden kdnnen.

45



[ epa Waranaingany - ilsusr Wersnsingany . 2=

. Neuer Wareneingang

Nires VARE-00441

[=] Firtra

Lieferscheinnummer

Lieterschein Datum

Rechrungsnummer......|

Rechniung Daturm

gebucht am........... !

gehbucht von..........|

Auftrag 0| B Mew || @) zum Auitrag
Bestellun '_ | @offene Positionen laden |
_Artikelan ) Artikel Menge Preizie Fuschiay % Maleinhet  Ziel
Lagerartikel : l I_J Lager Hinzufugen || i Erzetren ||E Entfernen I
Position |Artikel |Menge |MaBe'|nheit Preiz/MaPeirkeit |Zuschlag ih % |lkz. Benutzer |Itz. Andering |gebucht }Ziel |Verrechnet|
s
| — [— || u u || | —— |
Erfasst am...... Etfazzer... Letzte Anderundg.... Berwutzer.....
Feldnt. _ | R0 HE‘ “eryverfen | = Lizchen [ = Drucken ” f?j Buchen J H n’.’:’ %

Abbildung 20 - Dialogfenster Neuer Wareneingang

Die Nummer des Wareneingangs wird automatisch erzeugt und kann unter Basisdaten -
Nummernkreise konfiguriert werden. Das aktuelle Datum wird standardmaRig eingetragen. Die
liefernde Firma kénnen Sie per Klick auf den Auswahlbutton =& aus der Firmenliste auswahlen.
Lieferschein- und Rechnungsnummer sowie die Daten sind ebenfalls einzutragen. Uber die
Auswahl von Auftrag und Bestellung kénnen Sie den Wareneingang jeweils zuordnen. Bitte achten
Sie insbesondere bei der Auswahl einer Bestellung darauf, dass die Bestellliste unter Umstanden

eingeschrankt dargestellt wird. Links oben kénnen Sie Datum und Suchbegriffe entsprechend

einstellen.

Ein Wareneingang kann durchaus aus mehreren Artikeln bestehen, die in der Tabelle angezeigt
werden. Aus der Artikelliste (mit Klick auf =) wird der angekommene Artikel ausgewahlt und die
Menge und der Preis eingegeben. Beim Ziel stellen Sie ein, ob der Artikel zunachst ins Lager

verbracht werden soll oder direkt zum Auftrag. Im zweiten Fall wird kein Lagerzuschlag berechnet.

Uber die Buttons Hinzufiigen, Ersetzen und Entfernen legen Sie fest, ob ein Datensatz neu in die

Liste Gbernommen wird, einen markierten Datensatz ersetzen soll oder geldéscht werden soll.

IHinzufugen “ # Erzetzen ”=Entfernen I
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Wenn Sie die anfangliche Frage nach der Zuordnung des Wareneingangs zu einer Bestellung
bejahen, wird die Liste aller offenen Bestellungen gedffnet, aus der Sie dann die gewlinschte
Bestellung per Doppelklick auswahlen konnen. Firma, Auftrags- und Bestellnummer und die Artikel
werden dann automatisch im Dialog fiir den neuen Wareneingang eingetragen. Sie missen nur
Lieferschein- und Rechnungsnummer und die entsprechenden Daten eintragen. Falls der
Wareneingang nicht mit der Bestellung ibereinstimmt (wenn etwa mehr oder weniger geliefert

wurde), kdnnen Sie die Artikelliste entsprechend erganzen oder verkirzen.

ACHTUNG! Erst wenn Sie den Wareneingang buchen, wird der Bestand des
I-::r:I Buchen I

Artikels im Lager entsprechend erhdht.

Wenn Sie alle Einstellungen zum Wareneingang vorgenommen haben, bestadtigen Sie mit dem
grinen Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen
ohne den Dialog zu schlieBen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Neuer Warenausgang

m einen n n Warenausgang anzul n, klicken Sie entw r auf
EﬂeuerWarenauagang Um einen neue enausgang ulegen, enSiee eder au

I = I die Funktion neuer Warenausgang im Hauptmeni oder nutzen Sie

den Button Neu im Dialogfenster der Warenausgangsliste.

Nun wird zunachst die Auftragsliste gedffnet, aus der Sie den Auftrag wahlen, auf den der
Warenausgang gebucht werden soll. Nach Auswahl eines Auftrags erscheint das Dialogfenster flr

den Warenausgang.
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S eFa YWarsnaus gy - Heusr Warsnausgany - =2iluies _J _Jﬂ
Neuer Warenausgang
PUIMEL . WWAR-00138 gebucht sm.........
Lieferscheinnummer...........] WAR-00133 gebucht won...........
Lieferschein Datum i
[E] Auttrag..oee H=L-2011-100009 Meu Q zum Aufirag
[m@] Artiketart Aikel MMenge Preizivie Zuzchlag % Malkeinheit Ziel
Lagerartikel Auftrag | Hinzufligen ” # Ersetzen JE Ertfernen ]
Position |Ar1ikel |Menge |MaBeinheit Freiz/Mabeinheit  [Zuzchlagin % [Itz. Benutzer |Itz. Andenng |gebucht |Zie| |Verrechnet |
»
| | | | | | | | | | |
Erfasst am...... Etfazser.... Letzte Anderung.... Benutzet ...
Feldnr.| __ | Mew ” Q Werwerfen I a Lizchen | = Drucken ” :ﬂ Buchen J

Abbildung 21 - Dialogfenster Neuer Warenausgang

Warenausgangsnummer, Lieferscheinnummer und Auftragsnummer sind nun schon eingetragen.
Sie kdnnen unter Basisdaten - Nummernkreise konfiguriert werden. Als Datum des Lieferscheins

wird das aktuelle Datum eingetragen. Sie kénnen aber das Datum noch ergdnzen.

ACHTUNG! Das richtige Datum des Warenausgangs unter Umstdnden fiir automatisch erstellte
Berichte kann sehr wichtig sein. Zum Beispiel werden die Berichte fir Veranstaltungsbetreuung

nach dem Datum des Warenausgangs erstellt, nicht nach dem Datum des Auftrags.

Ein Warenausgang kann durchaus aus mehreren Artikeln bestehen, die in der Tabelle angezeigt
werden. Aus der Artikelliste (mit Klick auf &) wird der gewlinschte Artikel ausgewahlt und die
Menge und der Preis eingegeben. Der vorher eingestellte Lageraufschlag wird auBerdem

berechnet. Das Ziel Auftrag steht bei einem Lagerausgang natdurlich fest.

Uber die Buttons Hinzufiigen, Ersetzen und Entfernen legen Sie fest, ob ein Datensatz neu in die

Liste Gbernommen wird, einen markierten Datensatz ersetzen soll oder geldscht werden soll.

|Hinzufugen ” # Erzetzen ”=Entfernen I
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_ ACHTUNG! Erst wenn Sie den Warenausgang buchen, wird der Bestand des
I:ﬂ Buchen I

Artikels im Lager entsprechend verringert.

Wenn Sie alle Einstellungen zum Warenausgang vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem
grinen Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen
ohne den Dialog zu schlieBen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Lagerbewegungsliste

Die Lagerbewegungsliste gibt einen Uberblick (iber Warenein- und -ausgédnge nach einem
bestimmten Datum. Dieses konnen Sie in der linken oberen Ecke des Fensters einstellen. Per
Doppelklick auf einen Posten werden alle Informationen zu dem jeweiligen Warenein- bzw. -

ausgang angezeigt.

S CRA Layzrhzusgiiny +<iludee =] \_j a
Lagerbewegung s
Ab: 01022011 [ | [ Standtarc [2][J” Suchen [ Alle
[Artikelmurmer }Anike\ \Lage.zugan ‘Gabu:ht am |Eahu:ht on ‘Menge |MaBeinheil Freis/Malainhait |Lagemert Vene:hﬂat‘ ~

» Bl. Sazburg 120/400 € 280220011 CPAMIZ 12,00 5tk 11 43200 v

Deltschiand 120400 ¥ 10032011 Jas 2,00 Stk 55 110,00
Frankrsich 150/250 € 10032011 Jas 5,00 Stk 3 e v
Frankreich 1501250 10032011 Jas 2,00 Stk 3 -9,00
Horwegen 1501250 S 22022010 CRAMIZ 1,00 5tk ] 44,56
Horwegen 1501250 ®  zso2z0n cPamE 1,00 Stk 114 4456 ¥
Schwsiz 150/250 € ;022011 CRAMEI 300 Stk 10 210,00
Schwveiz 150/250 ¥ 01022011 cPamz 1,00 Stk 10 210,00
Schweiz 150/250 S 10032011 CRAMEZ 1,00 5tk 10 210,00
zzzhez ®  oap2zon camz 11,00 St 266 2928

I I I | I | I I I | e
[ antielanzeinen | Buchung anzeien || [ Akusisiersn | @@

Abbildung 22 — Lagerbewegungsliste

Bestand

In dieser Liste kann schnell der Lagerbestand eines Artikels abgefragt werden. Wiederum kann die

Suchfunktion zur Navigation genutzt werden.
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P Bestnd 2=2iusde M =3
Lagerbestand ua
Stancard |/. Suchen “ £ Alle ‘
Artikelnurnmmer & kel |Menge |MaBeinheit Letzter Ek Preis Ek Preiz im D | ES
M| 2RT-001409 Baufolie Type 10000 ,05 -10,00 m* 25 2500
ART-001045 Bayern 1200600 -104 00 Stk 30,85 3084
ART-001025 Bl. Salzburg 1205400 -12,00 Stk 11 11,00
ART-001013 Bl. Steiermark 1200400 1200 eesee 45 45 00
ART-001041 Drahtglas 30,00 m* 344 19,82
ART-001191 Einbohrhd. 3-DIM. 20/FALZ FES2 1,00 Stk
ART-02041 Faszadentarbe Weil: 1,001
ART-001037 Fichtenholz 25mim | 2200 m* 2,34 202
ART-001020 Fichtenholz 23mm Il 10,00 m* 2365 2363
ART-001047 Flacheizen Cnorm 3116 3008 700 kg 11,12 21548
ART-001023 Flachpinzel Sorte 507F 0,5" 10,00 =tk 20 20,00
ART-001155 Formrohr Din 2395 40/40,2 3,00 Lfm 33 3567
ART-001034 Freiburg 1204500 33,00 =tk 149 195
ART-001675 Lafargezement 10,00 kg 12 12,00
ART-001012 Metaltirdracker 11745 22 10,00 Stk a 5,00
ART-001016 Morwegen 1507230 -4.00 Stk 11,14 11,14
ART-001007 Polen 30,200 Stk 12 12,00
ART-001040 Portugal 120/600 13,00 Stk 4 1,21
ART-001022 Schleifband K50 400 Lim 125 12,50
ART-001010 Schyveiz 1500250 -2200 Stk 10 10,00
ART-001004 Senkschraube DiN963 MEx40 -1 61 |5tk ] 1,19
ART-001024 Spanplattenschr. verz. 5x120 1,00 Stk 10 10,00
ART-001014 Torbandschraube DinE03 MaxE0 1,00 Stk 27 2269
| | | | | | | v

Abbildung 23 - Lagerbestandsliste

Durch Doppelklick auf den Artikel oder Einfachklick auf den Artikel und

| B artikel anzeigen | anschlieRendes Klicken auf den Button Artikel anzeigen werden die Details

zu dem ausgewahlten Artikel eingeblendet und kénnen bearbeitet werden.

Die Bedeutung der einzelnen Laschen und Eingabefelder entnehmen Sie bitte dem Kapitel Neue

Artikel hinzufligen ab Seite 38.

Berichte

Als letzter Punkt in jedem Modul erscheint die Funktion Berichte. Hier sind, sofern die Module bei
Ihnen vorgesehen sind, verschiedene Vordrucke fiir die Erstellung von Ubersichtsberichten

hinterlegt.
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Inventurliste

Mit Doppelklick auf den Menlpunkt Inventurliste wird eine solche aus der Artikelliste erstellt.

Vorschau [Inventur]

SEHS AR -

B|lE2@4

B4

schiieien

VERMIET-20001
VERMEET-10027
VERMEET.00034
VERMIET.00033
VERMIET-20035
VERMIET-20035
VERMEET-20032
VERMIET.20031
VERMIET.00045
VERMIET-20045
VERMET.2003%8
VERMIET-20041
VERMIET-20042
VERMIET-20097
VERMET-00047
VERMIET.00043
VERMIET-20098
VERMIET-20044
VERMET-c0040
VERMIET.20048
VERMIET.20065
VERMIET.q0062
VERMET-to064
VERMET.00063
VERMIET.q0068
VERMIET-20070
VERMIET-20075
VERMEET-t0054
VERMIET.20051
VERMIET.00052
VERMIET-20043
VERMET-t0050

wIs A 1758
WIS drzl e
MZS Hating, grofier Sasl £
MZS Heting, grofer Sael ag
MES Hotting, Heiner Saal 104
MES Hatting, Heiner Sal 5195
MZS Mikiau S
WIS Mikiau 08
WIS 0uDort N
WZ5 0-Dort Asmgn
MZS 0.Derf a8
WIS 0.Dert 18
WIS 0Dorf a
WZs 0-Dert )
MZS 0.Deet Foyer 0
MIS 0.Deet Foyer 9
MZS 0.Dar, Foyer 0
WZ5 0-Dar, Foyer 21
MZS 0-Deet, Foyer 128
MZS 0.Deet Foyer B
Stastesle, Fimisinwand 74
Stastsie, Fayer m
Stacksie, Foyer e
Stacksie, Fayer ]
Stastssl, Kavie, Orcel )
Stomogebir 10% 0
Varpletz Birgerservize L
Weherburg Ausslelngsraum a
Weterbury Kaninzinner 2%
Weterburg Kapele 101
Welherburg Meximiiansacl 520
Weherburg Masinianssel ES

4081608

Stadt Innsbruck I IG -
g it
Inventur-Zihlliste
patu 1205 2011
e
Nnmer [ Lot SoliStent it starct
VERWET 00075 Som Tart ) P
VERMET-00004 rofer Stactanetmt Foyer a5 4
veRmer-o002 ot Stactenstmk Foyer s a0
VERMET-00003 ofter Stactenstmi Foyer 205 '
vERMET 0005 ofte un Kener Stttsael 0 0
VERMET-00060 arofser und Kener Stctsael 28 )
VERMET-00081 ot und Kener Stdtsasl e e B
VERMET- 00088 Hobitrespauschle 0 5
vERMET 00015 witis HMBecker oros 0 3
VERMET-00017 @11s M Bacher ken 55 i
VERMET-0000 caioss s won 20 2
VERMET 00010 M08 HMBicHer Hein P 4
VERMET 00077 wom0 HaBneh wen 0 0
VERMET 00078 @00 HMBrcnken 55 )
VERMET 00026 i Hastacher gron © )
VERMET-00025 FitHoslacher Hein s .
VERMET-00073 [T I—— 0 0
VERMET 00072 @ons s ke 0 )
VERMET 00015 i Lz oron © )
VERMET 00015 12467 v Lenken s )
VERMET-00007 Dmas Hamenz R 0 3
VERMET-00005 125845 HMNonz ke s )
VERMET-00013 Tiezts b otma oros 0 B
VERMET 00011 V16219 F ctmann Kein s )
VERMET 00020 12805 HPlitofergro 0 0
vERMET 0001 12805 HMPletoter e 0 0
VERMET-00022 1200 HTassenbacher oo 0 0
VERMET 00021 128001 W Tassenbacher ken 0 0
VERMET 00024 128545 HTreinann orot 0 0
VERMET 00023 128545 HA Trisinann kiein s )
VERMET-00067 Jr— 0 0
VERMET 00057 einer Stactsaatmt Foyer = 2
vermeT-ooss einer Stectsastmi Foyer s s

Sette 1 von2

Abbildung 24 - Inventurliste

Mit dieser Liste kdnnen Sie dann eine Inventur schnell und bequem durchfiihren. Sie kdnnen sie

tber das typische Windows-Symbol zum Drucken < ausdrucken oder auch speichern.

Umsatz/Artikel

Mit Doppelklick auf den Mentpunkt Umsatz/Artikel wird zunéchst ein Auswahldialog geoffnet:




= CEARIME AT RO RE SRS =50
ﬁ Umsatz/Artikel

s

[ | Zettrauim
fmrosz2oi1 [
sos2011 [
[ |hestimimte &ikel
=
=
Adikelnummer L:|
lle Artikel

v Drucken J I ] worschau I [_ FOF J

Abbildung 25 - Auswahldialog fiir den Bericht Umsatz/Artikel

Hier haben Sie die Moglichkeit auszuwahlen, ob Sie einen Bericht liber alle Artikel erstellen wollen
oder ob nur bestimmte Artikel einbezogen werden sollen. Bestimmte Artikel kdnnen Sie entweder

basierend auf ihrem Namen oder der Artikelnummer auswahlen.

AuBerdem kénnen Sie den Zeitraum fiir die Ubersicht festlegen. Beachten Sie bitte, dass der
Zeitraum auch aktiviert (also angehakt) sein muss, damit der Bericht entsprechend auf einen

Zeitraum eingeschrankt werden kann.

Wenn Sie alle Einstellungen getroffen haben, kénnen Sie wahlen, ob Sie den Bericht direkt drucken
wollen oder ob Sie sich erst eine Vorschau anzeigen lassen wollen. Aullerdem haben Sie die

Moglichkeit, den Bericht als pdf-Datei zu drucken.
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Vorschau_ [CP. =[x

AEHDIR|Q we- L3 (DU B4 4 » oM schlifien

m
w
SR Umsatz / Artikel Soaan ot
Einkauf Verkauf Saldo
Adtikelbezeichnung Nr Mateinheit Menge Betrag Menge Betrag Menge Betrag | akt. Lagerwert
3 Schichtplatten ARTD0932 | m 10,15 157,33 1015 157,33 167 32
Aaborg 150250 ART-D0003 | Sik 0,00 0,00 0,00
Aalbarg 120500 ART-D0004 | Stk 0,00 0,00 0,00
Abdeckband Zcm ART-00005 | Stk 3,00 367 3,00 E 42570
Abdeckband 5 cm ART-D0006__| Stk 4,00 10,50 4,00 10,60 21995
Ablaurahrverz. 2 W120 ARTD0007 | Lim 0,00 0,00 2368
Ablaufrohrverz. 3 MI0D ARTD000 | Lim 0,00 0,00 6075
Ablaufrohrverz. 3 120 ARTD0008 | Lim 0,00 0,00 972
Aceton ART-00010 |1 0,00 0,00 2605
Agypten 120/600 ART-000T1 | Stk 0,00 0,00 250
Agypten 150250 ARTD00T2 | Stk 0,00 0,00 0,00
Akemi Kitt 500g ARTD0902 | Stk 1,00 9,90 1,00 9,90 59.40
Alu elektr. Castolin XHD 2100 | ART-00013 | Stk 0,00 0,00 5005
Aublech 200010001 mm ART-D0014 | ky 0,00 0,00 1555
Alublech 200010002 mm ARTD0015 | ky 0,00 0,00 29117
Alublech 2000100073 mm ART-D0016 | kg 0,00 0,00 3160
100015 mm | ART-00886 | kg 0,00 0,00 129,20
Auschaufeln f. Milfahrz ART-00017 | Stk 0,00 0,00 63 81
Andorra 120400 ARTD0078 | Sik 0,00 0,00 0,00
Andorra 120600 ART-D0018 | Stk 0,00 0,00 0,00
Andorra 1500250 ART-00020 | Stk 0,00 0,00 0,00
Andoa 60200 ART-D0021 | Stk 0,00 0,00 0,00
Ans chiagtafeln ARTDO0022 | Sik 0,00 0,00 236 55
Argentinien 120/400 ARTD0023 | Stk 0,00 0,00 0,00
Argentinien 120/600 ART-00024 | Stk 0,00 0,00 0,00
Argentinien 150/250 ART-D0025 | Stk 0,00 0,00 0,00
m
w
Umsatz / Artikel a2
\ Argentinien 80/200 \ ART-00026 \ Stkc | \ \ 0,00 0,00 \ 0,00 \
| stdubel gemischt | ARTo0027 | sk | | | 0,00 000 | 13160 |

Setbe 1 von 33

Abbildung 26 - Vorschau des Berichts Umsatz/Artikel

In der Vorschau kénnen Sie den Bericht iber das typische Windows-Symbol ¥ ausdrucken oder

auch speichern.
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4. Das Programmmodul Fuhrpark

= = Domizil+ Servicebetriebe
--[Tj Auftrag

[“—-; Lager

E}[Tj Fuhrpark

N Fahrzeugsliste

-

- = neues Fahrzeug

\ = Fahrleistung erfassen A

- = Personal

Abbildung 27 - Das Modul Fuhrpark

Im Modul Fuhrpark finden Sie samtliche Informationen zur Fahrzeugverwaltung.

Fahrzeugliste

In der Fahrzeugliste sind alle angelegten Fahrzeuge mit ihren wichtigsten Daten aufgefiihrt.

(3 CoA Pzt << =E]X]
1
Fahrzeugliste ‘ Hu l
i! Standard @”‘, * Suchen ” Alle J [ Inaktive anzeigen
Murnmer LBezeichnung rv‘eTethﬁung’skate... |Bauiah( |Zu|assung. Abmeldung Fahrgestellnummer |Maotormummer |Nut2|ast' |Ki|0meteTstand| ~
g GOLF Il 1996 103.08.2010 109.09.2010 6585 B5465446 2.000,00  196.000,00
12 123 Audifrag 1534 10.01.2011 Me.01.2011 0240 2450 2400 247504700
LIL-300B Audi AB
IL CP 2010 TestFahrzeug stundenzatz 1 /122 2005 05102010 4102010 test test 1.200,00 1.300,00
[
| | | | I | | | | | | v
Meues Fahrzeug ][ﬁ Fahrzeug anzeigen ][E Fahrzeug ld=chen l[ \ﬂ Aktualisieren ]

Abbildung 28 - Fahrzeugliste

Uber die Schaltfliche Fahrzeug anzeigen kdnnen Sie zusatzliche Daten des

[ m Fahrzeuq anzeigen ]

Fahrzeugs einsehen und bearbeiten.

54



=2

[[] Inaktive anzeigen  Uber die Funktion Inaktive anzeigen rechts neben der Suchleiste kénnen

auch inaktive Fahrzeuge angezeigt werden.

Inaktive sind solche Fahrzeuge, die nicht mehr genutzt werden, aber nicht geléscht werden

konnen, weil sie zum Beispiel mit Auftragen verknupft sind.

Neues Fahrzeug anlegen

Um ein neues Fahrzeug zu erstellen, klicken Sie entweder auf die Funktion
« Neles Fahrzeug

| B Meues Fabrzeug | neues Fahrzeug im Hauptmeni oder nutzen Sie den Button Neues Fahrzeug

im Dialogfenster der Fahrzeugliste.

Es erscheint ein Dialogfeld, in dem samtliche Einstellungen zum Fahrzeug gemacht werden

kénnen.
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| Fahrzeug Detalil []

Daten | Fahrtenbuch

[@] Bezeichrung................... Dln.aktiv
Mummer (Kennzeichen)...|

[E] Pflegeauftrag.. ...l =
Kostenstelle

[28] “errechnunoskategarie. .
BELIEHE . eceierciennnd
FUBEEUND oo | -]

Abmeldung. .o
Fahrgestellnummer ...

(3] Matormummer. ...

B e |
Anfangs Km Stand........... !

: Ertazst am...... Ertazzser... Letzte Anderung.... Benutzer.....
Feldnr. | _. | MeLt ”E Werwerfen | = Lizchen w Altionen | %

Abbildung 29 - Dialogfeld fiir ein neues Fahrzeug

Hier konnen Sie das Fahrzeug benennen, das Kennzeichen eintragen, einen Pflegeauftrag erteilen
(Uber die Auftragsliste), eine Kostenstelle zuweisen (Siehe Abschnitt Kostenstellen im Kapitel
Basisdaten auf Seite 93) und statistische Daten eintragen. AuBerdem kdnnen Sie dem Fahrzeug
eine Verrechnungskategorie zuweisen (wird unter Basisdaten - Stundensdtze konfiguriert, siehe
Seite 84). Wenn Sie bei der Abmeldung ein Datum eingeben, wird das Fahrzeug automatisch auf

den Status inaktiv gesetzt.

In der Lasche Fahrtenbuch konnen samtliche Fahrten eingetragen werden. Hier knnen auch neue

Fahrauftrage angelegt werden. Nahere Informationen dazu finden Sie auf der nachsten Seite.

Wenn Sie alle Einstellungen zu dem neuen Fahrzeug vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem

grinen Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischen-speichern wollen
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ohne den Dialog zu schlieBen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Vorhandenes Fahrzeug bearbeiten

Natiirlich ist es auch méglich, nach dem Erstellen des Fahrzeugs noch Anderungen vorzunehmen.

Wahlen Sie dafir das Fahrzeug durch Doppelklick aus der Fahrzeugliste aus

[ ﬂ Fahrzeuq anzeigen

oder markieren Sie das Fahrzeug in der Liste mit Einfachklick und klicken Sie

anschlieRend auf den Button Fahrzeug anzeigen.

Nun erscheinen zundchst alle Daten zum ausgewadhlten Fahrzeug.

Um die Eintragungen zu editieren, klicken Sie auf den Button Bearbeiten ganz

[ E Bearbeiten

unten im Fenster.

Jetzt werden die editierbaren Felder freigegeben und Sie kénnen Anderungen vornehmen.

Fahrleistung erfassen

Die Funktion Fahrleistung erfassen ist eine weitere Moglichkeit, um die Fahrten eines KFZ ins

Fahrtenbuch einzutragen.

Es erscheint der Fahrtenbuchdialog:
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|l ey Failirian el - B haitan 42 = [B]x]|
Fahrtenbuch

Fahrzeug..........cooocco.....] |

[&] Datur.... ____03.03.2'0"11 |@@@ Fahrzeit: 00:00

Donnerstag £9

Tag fWioche. ...

.

Fahrer -'

Start [58] Ziel [ von  [m@]bis  [E] Km Stand vorh[58] Km Stand nechh.

00:00 0o:00
[i1] Beschreibung ) ) B )
_ # Ersetzen =!Er.!raer.v:'.'.
ALttt ag Fahirer Start |Zie| |V0n |Eli3 |Km Stand Beginn |Km Stand Ende }Stundensatz Bietrag |Verrec:hnet |Elesc:hreibung
»

| | | | | | | | | | | |
£ >
Erfasstam....., Erfasser.... Letrte Anderung.... Benutzer.....

o || W&

Abbildung 30 - Fahrtenbuchdialog

Fir die Auswahl des Fahrzeugs steht lhnen liber &2 eine Volltextsuche zur Verfliigung. Beim Datum
ist das aktuelle Datum voreingestellt. Die Auftragsnummer wird Uber %2 aus der Auftragsliste
ausgewahlt. Den Fahrer wahlen Sie bitte Gber &= aus der Mitarbeiterliste aus. Auch hier besteht
die Moglichkeit, eine Volltextsuche zu nutzen. Die Kilometerleistung wird automatisch aus dem
Kilometerstand vor und nach dem Auftrag berechnet. Stundensatz und Kosten (Betrag) werden
automatisch erganzt. Die Stundensatze fiir Fahrzeuge kénnen unter Basisdaten - Stundensdtze

eingegeben werden (siehe Seite 84).

Uber die Buttons Hinzufiigen, Ersetzen und Entfernen legen Sie fest, ob ein Datensatz neu in die

Liste Gbernommen wird, einen markierten Datensatz ersetzen oder geléscht werden soll.

IHinzufugen “ # Erzetzen ”=Entfernen I
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oM
domizil*

Berichte

Als letzter Punkt in jedem Modul erscheint die Funktion Berichte. Hier sind, sofern die Module bei

Ihnen vorgesehen sind, verschiedene Vordrucke fiir die Erstellung von Ubersichtsberichten

hinterlegt.
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domizil*

=8 = Domizil+ Servicebetriebe
--[5 Auftrag

--E;- Lager

r——-j. Fuhrpark

EIE;' Personal

~

- = Arbeitszeiten erfassen

0SC Cloud Arbeitszeiten erfassen
Mitarbeiterliste

neuer Mitarbeiter

Abteilungen

':!:5555
il ¢ + + *

Ausdrucke

= Lohniibersicht

= Stundenauswertung

= Tagesleistung

" o Veranstaltungsbetreung A
B = Firmen

Abbildung 31 - Das Modul Personal

Im Modul Personal finden Sie samtliche Informationen zur Verwaltung von Personen. Das
beinhaltet nicht nur die Verwaltung von eigenen Mitarbeitern und ihrer Arbeitszeit, sondern auch

anderer Personen und Abteilungen.

Mitarbeiter unterscheiden sich von Personen lediglich dadurch, dass sie als ist MA markiert sind

(siehe Seite 64).

Arbeitszeiten erfassen

Neben der Arbeitszeiterfassung liber die Lasche Personal im Auftragsfenster ist eine Arbeits-

zeiterfassung auch Gber den Befehl im Modul Personal moglich.

Es erscheint folgender Dialog:
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El CPA_Zeiterfassung <<N d>> - Bearbeiten @E‘&J

Zeiterfassung

[ alle Mitarbeiter anzeigen [¥] auf Aufirag einschranken [7] Zetraum von | 22.10.2020 bis | 22 102021
e P (2] 3 stndensatz.[ 2800 [

@& Datum.....ooo el 05002021 [ ER @ Arbeitszeit: 01:00

Tag/ Woche.....................| Dienstag/ 40 |

@ Aufirag BHW-2021-100056 = New || (g} zumAufirag

Kostenstelle......................] 100/ Serviceteam 1 )

Bchrmjtz— Erschwernis- und Gefahrenzulage
Datum [@ von bis Stunden Sch E G [ K2
05102021 [ 00:00 00:00 00:00 o o o N - i
[f] Beschreibung der ausgefihrien Tatigkeit

Hinzufiigen ” f Ersetzen I[E Entfernen

[ An merku ng

Mitarbeter |0H |Datum Auftrag [Auftrag Beschreibung Kostenstelle ‘vun |bis |Arbertszert‘Schmutz...|Ersch... |Gefah. L ‘KZ |Stundensatz |Betrag |Verre:hnet |Verrechnet am
|41 P 05.10.202°| BHW-2021-100 100/ Servicete 08:00 |0%:00 | 01:00 0,00 0,00 0,00 N 28,00 29,00
Z 1 I [ I | | | | | | 1 | I I
< >
Erfasst am......... 05.10.2021 08:04:55 Erfasser..... C ] Letzte Anderunq.............05.10.2021 08:04:55 Benutzer...... C M
Feldnr. 7 [E Bearbeiten | Neue Fahrleistung ] I Onling Zeiterfassung x

Abbildung 32 - Zeiterfassung

ACHTUNG! Die Suchkriterien werden nur dann angezeigt, wenn die globale Variable
GLOBAL_WAW!I_ZEITERFASSUNG_AUFTRAG_ANZEIGE (Nr. 32650) befllt ist und wenn der

Zeiterfassungsdialog aus dem WAW!I-Auftrag gedffnet wird.

Fiir die Auswahl der Mitarbeiter und des Auftrags stehen lhnen jeweils Gber den Button = die
entsprechenden Listen zur Verfligung. StandardmaRig ist das aktuelle Datum voreingestellt.
Arbeitsstunden, in denen Schmutz-, Erschwernis- und Gefahrzulagen erarbeitet wurden, kénnen
hier separat eingetragen werden (z. B. in der Form 1,5). Eine Beschreibung der geleisteten Arbeit

kann zusatzlich erganzt werden. Das Kennzeichen KZ gibt an, welche Art von Arbeitsstunden

erbracht wurde. Der Informationsbutton E] rechts neben der Auswahlbox enthalt eine Erklarung
der Abkiirzungen. Ausgehend von den Einstellungen fir den ausgewahlten Mitarbeiter werden
Stundensatz und Betrag (also Arbeitsstunden x Stundensatz) automatisch ergénzt. Die
Stundensatze konnen unter Basisdaten - Stundensdtze eingegeben werden (ndhere Informationen

dazu finden Sie auf Seite 84).
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Uber die Buttons Hinzufiigen, Ersetzen und Entfernen legen Sie fest, ob ein Datensatz neu in die

Liste GUbernommen wird, einen markierten Datensatz ersetzen oder geloscht werden soll.

[Hinzufugen ][ # Erzetzen ”HEntfernen ]

Nach dem Erfassen der Stunden ist es moglich tiber den Menlipunkt Berichte eine Lohn-libersicht
der Mitarbeiter zu erstellen. Fiir die Mitarbeiter der Stadt kann auch eine CSV-Datei erstellt
werden, die wiederum fir die Buchhaltung importiert werden kann. Hierbei werden den
verschiedenen Lohnarten Nummern zugeteilt, so dass pro Mitarbeiter in der CSV-Datei maximal 6
Datensétze generiert werden. Die Lohnarten fiir die CSV-Datei sind: Uberstunden 200%
(Kennzeichen UZ in der Zeiterfassung), Uberstunden 100% (Kennzeichen U in der Zeiterfassung),
Uberstunden 50% (Kennzeichen U in der Zeiterfassung), Schmutz, Erschwernis und Gefahr. Jeder
Datensatz enthalt dann die Summe der geleisteten Stunden pro Mitarbeiter und Lohnart fir den

abgefragten Zeitraum.

OSC Cloud Arbeitszeiten erfassen

[=] Cloud Stundenerfassung o o ]
Cloud Stundenerfassung ‘-‘ ‘
Suchkriterien -
iibersicht |
beginnt mit ~|[Csuchen  |[[Hare || kein Fiter -g |
Da Mitarbeiter [Tatighet |zt von Zeit bis [osiekt L
> 0. B Schiosser Test 02.02:2023 11.00:00 02.02.2023 12:00:00 0 473
02.02.2023 B B ‘Schlosser Test 02.02.2023 08:00:00 02.02 2023 05:00:00 0 4¥0
02.02.2023 B N Schiosser Test 02.02.2023 1100:00 02.02.2023 11:00:00 o 1/
02.02.2023 P .M Schiosser Test 02.02.2023 10:00:00 02.02.2023 11:00:00 o 1/0
02.02.2023 P W Schiosser Test 02.02.2023 09:00:00 02.02.2023 10:00:00 o 1/04A Str.y
01.02.2023 B R Schiosser Test 01.02:2023 07:00:00 01.02.2023 16:00:00 0 4/0
01.02.2023 B B Schlosser Test 0H1.02.2023 10:00:00 01.02.2023 11:00:00 o 3/0
01.02.2023 P M {Schlosser Test 01.02.2023 09:00:00 01.02.2023 10:00:00 0 /o
v
< >
Anzahl Datensdtze: 25 Zuletzt aktualisiert: 08.02.2023 15:23:01

I Buchen

| [ ] Aktualisiersn

B]X)

L5

Abbildung 33 - OSC Cloud Arbeitszeiten erfassen
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Es ist moglich, Gber das d+ OSC SmartAccess Stunden zu erfassen. Hier sehen Sie die Liste der dort
eingegebenen Arbeitszeiten. Die Liste ist zudem mandantenlbergreifend, wird jedoch im
WAWI-Mandanten geoffnet (GLOBAL_WAWI_MANDANT (Nr. 32660)), und listet alle Buchungen.
Wenn die Checkbox Verbuchte Zeiten anzeigen aktiviert ist, werden auch gebuchte Zeiten
angezeigt. Beim Buchen werden die Objektbeschreibungen und die Objektanmerkung
Ubernommen und in eine Spalte geschrieben. Somit kann diese immer ausgelesen und bearbeitet
werden In der WAWI-Auftrag Liste in der Lasche Person wird diese Objektanmerkung auch
ausgelesen. Zudem kann beim Erfassen der Zeit zusatzlich zur freien Eingabe ein Auftrag
ausgewahlt werden Hierflr wird eine Dropdown-Box verwendet. Nach Auswahl des Auftrages wird
das entsprechende Objekt automatisch ausgewahlt. Es konnen Auftrage aus der WAWI-
Auftragstabelle oder aus der OSC-Auftragstabelle in der Dropdownbox angezeigt werden. Welcher

Ill

Bereich gewahlt wird, wird tber die ,,0SC Variable Special“ Nummer 65150 eingestellt. Auftrage
aus der OSC-Auftragstabelle kénnen zusatzlich auf erledigt gesetzt werden. Zeiteingaben erfolgen
in Intervallschritten. Die IntervallgréBe lasst sich tGber die ,,0SC Variable Special“ Nummer 65160
einstellen. Mit der Berechtigung ,,0SC Cloud/SmartAccess Stundenerfassung andere Personen
Buchen” (Nr. 67241) kann der Benutzer Zeiten von anderen Benutzern buchen. Fehlt diese, kann
er nur seine eigenen Zeiten buchen. Mit der Berechtigung ,,0SC-Cloud/SmartAccess
Stundenerfassung alle gebuchten Zeiten sehen” (Nr. 67242) kann der Benutzer im d+ OSC die

Zeitbuchungen von allen Benutzern sehen. Fehlt diese, kann er nur seine eigenen Buchungen

sehen.

Mitarbeiterliste

Hier werden alle Mitarbeiter mit ihren wichtigsten Daten angezeigt. Eine Volltextsuche hilft beim
Auffinden des gesuchten Personals. Mit Doppelklick auf den entsprechenden Mitarbeiter werden
zusatzliche Informationen angezeigt und kénnen bearbeitet werden. Mitarbeiter ist jede Person,
bei der das Feld ist MA in den Details angehakt ist. Alle anderen Personen finden Sie in der

Personenliste.
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Neuer Mitarbeiter

a nevuer Mitarbeiter Um einen neuen Mitarbeiter zu erstellen, klicken Sie entweder auf die

I Newsr Mitarbetar I Funktion neuer Mitarbeiter im Hauptmeni oder nutzen Sie den Button

Neuer Mitarbeiter im Dialogfenster der Mitarbeiterliste.

Es erscheint ein Dialogfeld, in dem samtliche Informationen zum Mitarbeiter eingetragen werden

kdnnen.
|l eps Posunlamil - lais Pason <200 __Jh__j@
N euer M |ta rbe |te|’ [] Stammdaten in allen Mandarten synchronisisren
| 1 Personendsten | 2 Kommunikstion § Zustellack. | 3 Funktion | 4 Finanzdaten | S Anmerkung | B Individuells Felder
R [1001783 [ist e
............................ Blistma : ) :
@ Digt MGL Geburtadatum i - | DVerstorben nzahl Mame Mew Liste
[E] Kurzname i Pers. Mr | | [E] sw-hr | [
[E] Arrede (I iGes...| |- = | Beruf
“erlighner Titel | = [E] Mationalitat
Erworbener Titel = Familienstanc | ) Il
“orname | Anzahl Kinder | J & oeteis
[E] Machname | HurzBez Abteilung...|
Machname? | ] | IndiviZ _2 |
[ Berutzer netFrame | @ Winchen Arbetszeit
Anrede lang
L™ Brietkopf fir Zusteladresse Einhetten
| Zusteladresse [ Tewtie Jomiets- rinohnung.. [Straie [T [ert [orttei Btk BLindeskand Lanct
»y &
[a | | I | | | | |
L2 5>
| Ertasstam... Etfasser... Letzte Anderung.... Benutzer. ...
Feinr.|_| Ieu ”E Yerwerten | B Loschen llf‘:] Dokumerte ” v Autgaben ” * Aktionen “ [ aktuslisieren H% SMS3 { Phane u I

Abbildung 34 - Dialogfeld fiir neuen Mitarbeiter

Hier kdnnen Sie alle Daten fiir die Person eintragen. Die ID wird automatisch vergeben und kann
im Menu Basisdaten - Nummernkreise konfiguriert werden. Das Hakchen bei ist MA ist
standardmalig gesetzt. Wenn Sie diese Funktion wieder deaktivieren, erscheint die neu angelegte
Person nach dem Speichern nicht in der Mitarbeiter-, sondern in der Personenliste. Aulerdem

kénnen Sie eine Person oder einen Mitarbeiter auch als VIP oder Mitglied (MGL) markieren.
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Fir Anrede und Titel stehen Ihnen Uber den Button &= Auswahllisten zur Verfligung. Sollten Sie
zusatzliche Optionen bendtigen, kdnnen Sie diese im Menl Basisdaten - Stati hinzufiigen (siehe

Seite 78).

In der unteren Fensterhalfte werden alle Einheiten eingetragen, die der Person zugeordnet sind.
Eine Person kann auch Mieter oder Eigentliimer mehrerer Einheiten sein. In den weiteren Laschen

kénnen Sie auBerdem Adressen, Bankdaten, Funktionen, Vermerke etc. eintragen.

Wenn Sie alle Einstellungen zu dem neuen Mitarbeiter oder der neuen Person vorgenommen

haben, bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie

nur zwischenspeichern wollen ohne den Dialog zu schliel3en, klicken Sie auf das Diskettensymbol

. Beim Klick auf das rote X werden alle Anderungen verworfen und der Dialog

geschlossen.

Personenliste

In der Personenliste sind alle Personen aufgefiihrt, die nicht als Mitarbeiter gekennzeichnet sind
(Funktion ist MA ist deaktiviert). Die Detaildaten zu den Personen entsprechen den Mit-

arbeiterdaten (siehe Kapitel Neuer Mitarbeiter ab Seite 64).

- Eine neue Person kann auch Uber den entsprechenden Button unterhalb der
I Meue Person I

Liste hinzugeflgt werden.

Allerdings werden Personen (wie z.B. Mieter, Genossenschaftsmitglieder, etc.) meist aus der

Buchhaltung importiert.
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Vorhandenen Mitarbeiter oder Person bearbeiten

Natdirlich ist es auch méglich, nach dem Erstellen noch Anderungen bei den Personen- und

Mitarbeiterdaten vorzunehmen.

Wahlen Sie dafir den Mitarbeiter oder die Person durch Doppelklick aus der

I B mitarbeiter gnzeigen]

entsprechenden Liste aus oder markieren Sie den Mitarbeiter oder die

Iﬁ Relsananzelen I Person in der Liste mit Einfachklick und klicken Sie anschlieRend auf den

Button Mitarbeiter anzeigen bzw. Person anzeigen.

Nun erscheinen zundchst alle Daten zum ausgewadhlten Mitarbeiter oder zur ausgewahlten Person.

IQ Blearbaten I Um die Eintragungen zu editieren, klicken Sie auf den Button Bearbeiten ganz

unten im Fenster.
Jetzt werden die editierbaren Felder freigegeben und Sie kénnen Anderungen vornehmen.

Die Bedeutung der einzelnen Laschen und Eingabefelder entnehmen Sie bitte dem Kapitel Neuer

Mitarbeiter ab Seite 64.

Abteilungen

In der Liste Abteilungen kénnen Sie Mitarbeiter zu Abteilungen zusammenfassen. Mit Doppelklick

auf die Funktion Abteilungen im Hauptmeni gelangen Sie zu folgendem Dialog:

66



|3 epa by Lisis 22 AER
Abteilung Liste KuA
Sorsrs ([ Suchen J A ]

Beschreibung |Abteilung Ersteller |Erstellungsdatum |Benutzer letzte Anderung  |Datum letzte Andening A
Ahteilungt CPAMIZ 17.01.2011 133742 CPAMIZ 17.01.2011 133742
3 CPAMIZ 17.01.2011 13:40:00 CPAMIZ 17.01.2011 13:42:52

| | | | | v
Meue Abteilung ][a Abteilung anzeigen ][E Abteilung léschen ][ d Aktuslisieren ]

Abbildung 35 - Liste der Abteilungen

Uber die entsprechenden Buttons kénnen Abteilungen hinzugefiigt, bearbeitet oder geldscht

werden. [ Meue Ahteilung ][ ﬂ Abteilung anzeigen ][ = Abteilung 1Gschen ]

Natdlrlich konnen Sie auch hier die Suchfunktion Gber der Tabelle zum schnellen Navigieren

nutzen.

Wenn Sie eine neue Abteilung erstellen oder die Einstellungen einer bestehenden Abteilung

bearbeiten mochten, gelangen Sie Uber die entsprechenden Buttons in den folgenden Dialog:

..J CHA AbigilungDezinil-dlzuz Abigilunyg ==l JJE1
Neue Abteilung

Abteilung Details | skteilung Mitarbeiter

Beschreibung..........

[] Kostenstelle............ -]

Erfasst am...... Erfasser.... Letzte dnderung.... Benutzer.....

Feldnr.| _ lNeu ][E Weruwerfen ] =Lﬁschen

Abbildung 36 - Dialogfenster Neue Abteilung
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Hier kdnnen Sie der Abteilung einen Namen geben und fir alle Tatigkeiten eine Kostenstelle

zuweisen. Uber den @ Button kdnnen Sie die Kostenstellenzuteilung auch wieder entfernen.

In der Lasche Abteilung Mitarbeiter konnen Sie Gber die Buttons Hinzufiigen bzw.

| Hinzuflgen
I B Ertternen

I Entfernen der Abteilung Mitarbeiter zuteilen oder diese wieder aus der Liste der

Abteilungsmitarbeiter |6schen.

Wenn Sie alle Einstellungen zur Abteilung vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen
Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den

Dialog zu schliel3en, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Berichte

Als letzter Punkt in jedem Modul erscheint die Funktion Berichte. Hier sind, sofern die Module bei
Ihnen vorgesehen sind, verschiedene Vordrucke fiir die Erstellung von Ubersichtsberichten

hinterlegt.

Mithilfe dieser Funktion kdnnen Sie eine Lohniibersicht Ihrer Mitarbeiter erstellen. Per Doppelklick

auf den Menulpunkt Lohniibersicht MA wird zundchst ein Auswahldialog geoffnet:
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(S A Lol st <2ibles =] ‘31

y Lohniibersicht

B

won Datum........... 01052011 [
his Datum................ | 31.05.2011 _
Kos{enz;{eue

von Kostenstelle...... '

bis Kostenstells | =]

Mitarbeiter
von hMitarkieiter........ |
his Mitarbeiter........... |
Kennzeid-qen
Kennzeichen. ........... | Alle ]
Mitarbeiter

[] stécttizche Ma b sy

[ K3 Mitarbeiter

. l = Drucken | I [:] vorschau I [ﬁ FDF I @

Abbildung 37 - Auswahldialog fiir die Lohniibersicht MA

Im Auswabhldialog kénnen Sie die Datensatze flir den Bericht auswahlen. Sie kénnen das Datum
einschranken, nur bestimmte Kostenstellen (und damit z.B. bestimmte Abteilungen) oder
Mitarbeiter einbeziehen oder auch nur bestimmte Lohnkennzeichen berlcksichtigen. Wenn Sie
nach Mitarbeitern auswahlen, missen Sie beachten, dass die Sortierung von Mitarbeiter bis
Mitarbeiter nach der Personennummer vorgenommen wird. Der Mitarbeiter im Feld von
Mitarbeiter muss aulRerdem eine kleinere Personennummer haben als der Mitarbeiter im Feld bis
Mitarbeiter. Wenn Sie nur einen Mitarbeiter auswerten wollen, wahlen Sie in beiden Feldern den

gleichen Mitarbeiter aus.

Wenn Sie alle Einstellungen getroffen haben, kénnen Sie wahlen, ob Sie den Bericht direkt drucken
wollen oder ob Sie sich erst eine Vorschau anzeigen lassen wollen. Aullerdem haben Sie die

Moglichkeit, den Bericht als pdf-Datei zu drucken.
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:{5RA. Stundena
SEHS AR w0

RN FiEey g AR PO schichen |
]
s G~ g 205201
Stundenauswertung Sters ¥ ’ Stundenauswertung SGiee
Nr. - Name Nr. - Name
DATUM DN KOST KIZI von bis. Std Schr. Ersch  Gefahr DATUM DN KOST  KZ von bis. St Schm. Ersch  Gefahr
0205201 831034 14201 N 07:00 09:30 250 2,00 2,00 0,00 0205201 126809 14101 N 07:00 12:00 5,00 3,00 3,00 1,00
0205201 831034 14201 N 09:30 12:00 250 2,00 2,00 0,00 0205201 126809 14101 N 12:30 16:15 375 2,00 2,00 1,00
0205201 831034 14201 N 12:30 13:30 1.00 1,00 1,00 0,00 0305201 126809 1410 N o7:00 12:00 5,00 2,00 3.00 2,00
0205201 831034 14201 N 13:30 15:30 2,00 2,00 2,00 0,00 0305201 126809 14101 N 12:30 1B:15 g8 1,00 200 1,00
0205201 831034 140 N 15:30 16:15 075 0,00 0,00 0,00 0405201 126809 1401 N 07:00 12:00 5,00 3,00 2,00 0,00
0305201 831034 14201 N 07:00 08:00 1,00 1,00 0,00 0,00 04.05.201 126609 14101 M 12:30 16:15 375 2,00 2,00 0,00
0305201 831034 14201 N 08:00 14:45 B.75 6,00 5,00 0,00 0505201 126809 1401 N 0700 12:00 5,00 3,00 200 0,00
0305201 831034 14201 N 15:15 16:15 1,00 1,00 0,00 0,00 0505201 126809 14101 N 12:30 16:15 3105 2,00 2,00 0,00
04.05.201 831034 14201 N 07:00 1430 7.50 7,00 7,00 0,00 06.05.201 126809 14101 N o7:00 11:.00 4,00 1,00 2,00 2,00
0405201 831034 140 N 14:30 15:45 125 0,00 0,00 0,00 06.05.201 126809 14101 N 11:00 11:45 075 0.00 0,00 0,00
0505201 831034 14201 N 07:00 08:00 1.00 1,00 0,00 0,00 06 05201 126809 14101 GA 11:45 12:00 0.25 0,00 0.00 0,00
0505201 831034 14201 N 08:00 10:00 2,00 1,00 0,00 0,00 0905201 126809 14301 N 07.00 12:00 5,00 3,00 3,00 2,00
0505201 831034 1410 u 10:00 14:15 425 0,00 0,00 0,00 0905201 126809 14301 N 12:30 16:15 3.7 3.00 200 1,00
05.05.201 831034 14101 IA 14:15 1545 150 000 000 0,00 Summe jo 4875 2500 2600 10,00
06.05.201 831034 14101 u 07:00 11:30 450 0,00 0,00 0,00 GA 0,25
09.05.201 831034 14201 N 07:00 10:00 3.00 3,00 3.00 0.00 N 48,50
09.05.201 831034 14201 N 10:00 12:00 2,00 2,00 0,00 0,00 Kostenstellen
09.05.201 831034 14201 N 12:30 16:15 378 3,50 3,50 0,00 TE00 000
1006201 831034 14201 N 07:00 07:45 0,75 1,00 1.00 0.00 14301 875
10.05.201 831034 14201 N 07:45 08:30 07a 0,00 0,00 0,00
10.05.201 831034 14201 N 08:30 09:15 078 1,00 1,00 0,00
10.05.201 831034 14201 N 09:15 10:00 075 0,00 0,00 0,00
10.05.201 831034 14201 N 10:00 11:00 1,00 1,00 1,00 0,00
10.05.201 831034 14201 N 11:00 12:00 1,00 1,00 1,00 0,00
10.05.201 831034 14201 N 12:00 15:45 375 3,00 2,00 0,00
Summe je 5700 3950 3150 0,00
N 4675
u 875
A 1,50
Kostenstellen
14101 1225
14201 4475

Setbe 4 von 39

Abbildung 38 - Vorschau der Lohnlibersicht

Im Bericht sind dann alle geleisteten Arbeitsstunden nach KZ aufgelistet. Auch Schmutz-,

Erschwernis- und Gefahrenzulagenleistungen finden Sie in der Liste.

In der Vorschau kénnen Sie den Bericht iber das typische Windows-Symbol 3 ausdrucken oder

auch speichern.

Tagesleistung

Mithilfe dieser Funktion kénnen Sie eine Ubersicht (iber die tigliche Arbeitsleistung lhrer

Mitarbeiter erstellen. Per Doppelklick auf den Menipunkt Tagesleistung wird zunachst ein

Auswahldialog gedffnet:
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_] B Ty as|alsiunyg 2=iiy== = k_j Q1|

y Tagesleistung

Taitraum
~
BRI s S 2011 -
homat.. ..o hilai [
[] bis Heute
E}l-'ﬂdle hitarkeiter
Auzwahl |N-E_|FHE A_
'..;ﬁ Angerer Jozef
LQ Betger Anton
Bergmann Martin
Eller Ernst
4 ﬂ Exenbetrger Hanz-Dieter
| v
] Kiostenstels

=
&

- 2 Drucken |[[] vorschau | [T POF |

Abbildung 39 - Auswahldialog fiir den Bericht Tagesleistung

Im Auswahldialog kénnen Sie den Zeitraum auswihlen. Wenn Sie eine Ubersicht tiber den
aktuellen Monat erstellen, sollten Sie die Option bis Heute markieren, weil Sie sonst eine Ubersicht
Uber den gesamten Monat erhalten, die an den noch folgenden Tagen des Monats Minusstunden

aufweisen wird (da der Mitarbeiter diese natiirlich noch nicht geleistet haben kann).

AulRerdem kdnnen Sie bestimmte Mitarbeiter auswahlen oder Alle. Alternativ dazu kdnnen Sie
bestimmte Kostenstellen auswdhlen und somit nur die Mitarbeiter bestimmter Abteilungen

auswerten.

Wenn Sie alle Einstellungen getroffen haben, kénnen Sie wahlen, ob Sie den Bericht direkt drucken
wollen oder ob Sie sich erst eine Vorschau anzeigen lassen wollen. Aullerdem haben Sie die

Mdoglichkeit, den Bericht als pdf-Datei zu drucken.
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9% Vorschau [CPA_Tagesleistung?]
AEEHDIR|Q we- L3 [ EHUN B4 4 » oM schlifien

Tagesleistung Pit2 05201

Tag Anfang Ende Kostenstelle Arbeitszeit Tag/Soll Abweich.

01.05.2011 Sonntag 00:00 00:00 F
02052011 Montag oron 1615 14201 0645 0845 00.00
03.05.2011 Dienstag 07:00 16:16 14201 08:45 08:45 00:00
04.05.2011 Mittwoch 07:00 16:15 14201 08:45 08:45 00-00
05052011 Domnerstan 0700 {615 14201 0845 0845 00.00
06.05.2011 Freitag 0700 12:00 14201 05:00 05:00 00:00
07.05.2011 Samstaq 00:00 00:00
08.052011  Sonntaq 00:00 00:00
09.05.2011 Mantag 07:00 16:15 14201 0645 08:45 “00:00
10.05.2011 Dienstag 07:00 16:15 14201 08:45 08:45 00:00
11052011 Mittwosh 0700 1615 14201 B45 0845 00.00
12.05.2011 Donnerstag 08:45 -08:45
Sum: BE:15 75:00 -08:45

Setbe 1 von 1

Abbildung 40 - Vorschau des Berichts Tagesleistung

In der Vorschau kénnen Sie den Bericht iber das typische Windows-Symbol ¥ ausdrucken oder

auch speichern.

Stundenauswertung MA

Mithilfe dieser Funktion kdnnen Sie die Arbeitsleistung lhrer Mitarbeiter nach verschiedenen
Kriterien auswerten. So wird die geleistete Arbeit zum Beispiel nach Kostenstellen, Auftragen,

Gewerken etc. aufgelistet.

Per Doppelklick auf den Menlpunkt Stundenauswertung MA wird zunachst ein Auswahldialog

geodffnet:

72



e S snusbarsiehe 441=m o =E30
y Stundeniibersicht
Datum ] . A trag
b DAL, ..o 08.05.2011
- Hostenatells [~ Gewerk
|i‘| allgemein |;| i
&
" Witarbefter = Tvp
gl Typ 1 B
gl Typ 7 B
Wennzsichen Listerart
Kennzeichen...........| Alle T e e o | Wostenstelle
i Drucken | I D Yarschau I [_ PDF %

Abbildung 41 - Auswahldialog fiir die Stundenauswertung MA

Hier kdnnen Sie wieder einen Zeitraum, Kostenstelle, bestimmte Mitarbeiter oder bestimmte

Lohnkennzeichen (KZ) auswahlen. AuBerdem ist eine Auswertung nach Auftrdgen, Gewerken oder

Auftragstypen moglich. Im Feld Listenart kénnen Sie wahlen, wie die Auswertung strukturiert

werden soll. Sie kdnnen die Auswertung nach Kostenstellen sortieren, nach Auftrag, Mitarbeitern
oder nach Produktivitét. Wenn Sie die letzte Option wahlen, werden verrechenbare Stunden und
nichtverrechenbare Stunden gegeniibergestellt. In dem Falle kdnnen Sie die Liste nur in Bezug auf

die abgebildeten Mitarbeiter, die Kostenstelle (Abteilung), das Datum und Auftrdge konfigurieren.

Wenn Sie nach Mitarbeitern auswahlen, miissen Sie beachten, dass die Sortierung von Mitarbeiter

bis Mitarbeiter nach der Personennummer vorgenommen wird. Der Mitarbeiter im Feld von
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Mitarbeiter muss aullerdem eine kleinere Personennummer haben als der Mitarbeiter im Feld bis
Mitarbeiter. Wenn Sie nur einen Mitarbeiter auswerten wollen, wahlen Sie in beiden Feldern den

gleichen Mitarbeiter aus.

Wenn Sie alle Einstellungen getroffen haben, kdnnen Sie wahlen, ob Sie den Bericht direkt drucken
wollen oder ob Sie sich erst eine Vorschau anzeigen lassen wollen. Aullerdem haben Sie die

Moglichkeit, den Bericht als pdf-Datei zu drucken.

s1sch I iter] ————————
SEHLNA(R - QO | EHUN B4 2 ] Schiieien

CPA_Stun
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Abbildung 42 - Vorschau der Stundenauswertung MA

In der Vorschau kénnen Sie den Bericht tiber das typische Windows-Symbol <& ausdrucken oder

auch speichern.

Mithilfe dieser Funktion kénnen Sie eine Ubersicht {iber die betreuten Veranstaltungen erstellen.
Per Doppelklick auf den Menipunkt Veranstaltungsbetreuung wird zunachst ein Auswahldialog

geoffnet:
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G ERA Varnnstlnngubamich 221kl = | ;;1 £1

y Veranstaltungshetreuung

{7 nur verrechnete

alle

.. [ & Drucken | [ |:] Worzchau ] r FOF I | %l

Abbildung 43 - Auswahldialog fiir die Veranstaltungsbetreuung

Hier kdnnen Sie den gewlinschten Monat einstellen. Fiir den Bericht soll nicht das Buchungsdatum
der Rechnung, sondern der Zeitraum einer Veranstaltung berticksichtigt werden. Dafir ist die
richtige Wartung der Daten sehr wichtig. Der Veranstaltungszeitraum wird im Feld Termin im
entsprechenden Auftrag hinterlegt. Dieses Datum wird dann fir die Sortierung der
Veranstaltungen im Bericht verwendet. Das Buchungsdatum des Warenausgangs wird nicht
verwendet und ist somit fiir die Auswertung irrelevant. Es ist aber fiir die Berichterstellung sehr

wichtig, dass der Termin im Auftragsdialog korrekt eingetragen wird.

AnschlieRend konnen Sie auswahlen, ob Sie stadtisches oder 1IG-Personal auswerten mochten. Die
Personalnummern der Hausmeister der [IG und der Stadt mlssen in den globalen Variablen
GLOBAL_WAWI_IIG und GLOBAL_WAW!I_STADT hinterlegt werden, sonst werden sie flir den

Bericht nicht berticksichtigt.

AulRerdem kdnnen Sie unverrechnete Leistungen ausschlieRen.

Wenn Sie alle Einstellungen getroffen haben, kénnen Sie wahlen, ob Sie den Bericht direkt drucken
wollen oder ob Sie sich erst eine Vorschau anzeigen lassen wollen. Aullerdem haben Sie die

Moglichkeit, den Bericht als pdf-Datei zu drucken.
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#% Vorschau [CPA_Nebentaetigkeit]
SEHLHA QR om-QE EEUN|B W Schieen

11G~

Jiz Irrck engesellscha Ten
cer Stadt Imnsbruck

Bereich Objektmanagement
Sachbearbeiterin: Melanie Mair
Tel. 051240041211
Fax: 0512/4004/44211

Mail: m.mair@ig.at
@i Innshruck, 12.05 2011

Entschadigung fur die Mebentatigkeit betreffend die Betreuung der stadt.
Veranstaltungszentren fir den Maonat April 2011
(Beschluk des Stadtsenats vom 02 Dezember 1998, [V-837/1098)

LoA

Personal- Anzahl groike Anzahl kleine 596
Nr. Name Veranstaliungen “eranstaltungen Betrag in €

116219 Max Mlller 2 0 160,00
125845 Max Muller 3 0 240,00
128001 Max Milller 2 1 215,00

Fir die Innsbrucker Immobilien Service GmbH

Abbildung 44 - Vorschau der Stundenauswertung MA

In der Vorschau kénnen Sie den Bericht iber das typische Windows-Symbol & ausdrucken oder

auch speichern.
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6. Das Programmmodul Firmen

= = Domizil+ Servicebetriebe
--[Tj Auftrag
--[Tj Lager
"[E; Fuhrpark
[‘——-; Personal
E}[Tj- Firmen N
E = neue Firma

=12 Ausdrucke
\ - % Materialumsatz pro Firma
B = Kunde

-~

Abbildung 45 - Das Modul Firmen

Im Modul Firmen kdnnen Sie Informationen zu Firmen speichern und verwalten. Dabei wird

unterschieden zwischen Kreditoren, also externen Lieferanten oder Dienstleistern, und Debitoren,

also Kunden.

Weitere Informationen dazu finden Sie im Benutzerhandbuch zu den Firmen.
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E- = Domizil+ Servicebetriebe
E—,. Auftrag

E"-‘ Lager

E'-,- Fuhrpark

E'; Personal

E—,‘ Firmen

r——'-,- kunde

FEFE'; Grundeinstellungen

- = Zeitmodelle

- = Fejertage

Stundensatze
Nummernkreise
Bankkanten
Zahlungsbedingungsliste
Orte
Bildersymbol-Verwaltung
Land

Kostenstellen

Benutzer

LK JEE R IR S R T R

- Wahrung y

Abbildung 46 - Das Modul Grundeinstellungen

Im Modul Grundeinstellungen kénnen Sie wichtige Basiseinstellungen, zum Beispiel zu Zeitmodel-

len, Nummernkreisen, Stundensatzen, Wahrungen, etc. tatigen.

ACHTUNG! Wenn Sie das Programm zum ersten Mal benutzen, missen Sie unter Umstanden hier
zunachst wichtige Daten konfigurieren, bevor Sie mit der Auftragsverwaltung beginnen kénnen.
Module wie zum Beispiel die Zeitmodelle fiir Ihre Mitarbeiter sind nicht voreingestellt und missen

deshalb von lhnen eingerichtet werden.

Stati

In diesem Dialog kdnnen Sie die Eintragungen von Auswahllisten editieren.
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W ERA S - Aizaigan 2200 JLE]
Status KA
Tabelle Gruppe
Persan Erworbener Titel
Statuz Anmmerkung |Standardwert |Elr|:|nung | N o -

2 Diplatn Ingensur FH 100 . I
Cir Coktor 200 = Entfernen

| | | |~
IE Bearbeiten I IJ Aktualizieren I H

Abbildung 47 - Statusdialog

Im Feld Tabelle stellen Sie zunachst das Modul ein, in dem Sie Auswabhllisten dndern wollen. Im
Feld Gruppe folgt dann das konkrete Auswahlfeld. Wenn Sie also zum Beispiel die Aus-
wahlmoglichkeiten flr das Feld Erworbener Titel im Fenster Person verandern wollen, wahlen Sie

im Feld Tabelle das Modul Person aus und im Feld Gruppe den Punkt Erworbener Titel.

Um einen Status in einer Auswahlliste hinzuzufligen, zu andern oder zu l6schen,

IE Bearbeiten I . . . .
klicken Sie zunachst auf Bearbeiten.
| Hinzufilgen | . . . . .
Nun sind die Tabellenwerte und die Buttons Hinzufiigen und Entfernen
I= Ertfernsn

freigegeben.

Einstellungen werden direkt in der Tabelle vorgenommen, es 6ffnet sich kein neuer Dialog. In der
Spalte Ordnung kdnnen Sie einen Wert eingeben, der dann fir die Sortierung der

Auswahlmoglichkeiten sorgt. AuRerdem kénnen Sie durch einen griinen Haken &4 in der Spalte
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Standardwert eine Standardauswabhl treffen, die dann immer automatisch in dem entsprechenden

Feld gesetzt ist.

Bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur

zwischenspeichern wollen ohne den Dialog zu schlieRBen, klicken Sie auf das Diskettensymbol .

Beim Klick auf das rote X werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Zeitmodelle

Beim Doppelklick auf diese Funktion 6ffnet sich eine Liste der bereits eingerichteten Zeitmodelle.

Ein Zeitmodell regelt die wochentliche Arbeitszeit |hrer Mitarbeiter.

leps Fajunudalllisie <20 M =E3
Zeitmodell Liste KU
Standard [~ Suchen |[EAlle |
Beschreibung Zeitmaodell Ergteller |Elstellungsdatum |Benutzer letzte Anderung  [Datur letzte Endemng s
B |Madell 37,5 ohne Sonntag CPALEB 16.09.2010 16:55:59 CPALER 22092010 13:45:54
fodell 40,0 CPALEB 16.09.2010 16:59:19 CPALER 16.09.2010 16:58:19
odell 40,0 Sonntag CPALEB 16.09.2010 16:59:37 CPAPREM 06102010 16:23:04
Zettmodel Test CPALEB 27092010 14:35:25 CPALER 27092010 14:35:25
Zeittest CPALER 27092010 14:39:52 CPALER 27092010 14:39:52
| | | | | v
l Meues Fetmodell ]rﬁ Zeitmodell anzeinen ”E Zeitmodell Idschen “ & Akuslisieren I

Abbildung 48 - Liste der Zeitmodelle

- _ Wenn Sie ein neues Zeitmodell anlegen moéchten, klicken Sie auf den Button
I Meues Feitmocel I

Neues Zeitmodell.

Uber den Button Zeitmodell anzeigen (oder durch Doppelklick auf eines der

I B Zettmodel anzeigen I

Modelle) kann ein bestehendes Modell eingesehen und bearbeitet werden.

Nun erscheinen zundchst alle Daten zum ausgewahlten Modell.
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Um die Eintragungen zu editieren, klicken Sie auf den Button Bearbeiten ganz

I E Bearbeiten

I unten im Fenster.
Jetzt werden alle Felder freigegeben und Sie kénnen Anderungen vornehmen.

Eiepa ZejunedsllDeill - flzes Zeiimudel] =< luse J J ﬂ]

Neues Zeitmodell [ ]

Zeitmodell Details | Zeitmodell Mitarbeiter

Beschreibung.......... |

Wochentag Skunden
Mortag o0:00
Dienstag o0:00
Mittweoch 00:00
Donnerstag o0:00
Freitag 00:00
Samstag 00:00
Sonntag 00:00
SHUNHENSUMME . .o 0
Erfasst am..... Erfasser... Letzte Anderung.... Benutzer.....
Feldnr.| __ I Heu ”E Wervwerfen J B Lizchen

Abbildung 49 - Zeitmodelldialog

Hier kdnnen Sie die tagliche Arbeitszeit fur dieses Modell festlegen und es aussagekraftig
benennen. Die Summe der Wochenstunden wird automatisch berechnet und unter der Tabelle der

Wochentage eingetragen.
In der Lasche Zeitmodell Mitarbeiter konnen Sie dem Zeitmodell bestimmte Mitarbeiter zuordnen.

Um einen Mitarbeiter aus dem Zeitmodell zu entfernen, nutzen Sie bitte den

I B Ertternen

Button Entfernen.

81



=2

Mit Klick auf den Button Hinzuftigen wird die Mitarbeiterliste gedffnet. Hier

I Hinzufigen I

kénnen Sie nun den gewlinschten Mitarbeiter auswahlen und mit
bestatigen.

Wenn Sie alle Einstellungen zum neuen Zeitmodell vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem
grinen Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen
ohne den Dialog zu schlieBen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Feiertage

In dieser Liste werden alle Feiertage fir ein Jahr eingetragen. Diese werden dann bei der
Verrechnung der Stunden der Mitarbeiter bericksichtigt. Mit dem Hakchen bei Alle Jahre anzeigen

werden auch Feiertage von vergangenen Jahren eingeblendet.
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Feiertage Liste Kua
Stancard |/. Suchen ” AIIEJ
Datum |Bezeichnung |Slundena"2 |Ersteller |Erstellt am Itz. Benutzer Itz. Anden A —
_

3 CPASCHM 04022011 0X16:35 CPASCMW 04.02 201

24122007 Wizihnachten 2007 CPALEB 15.0920101807:18 CPALEB 15.089 201

24122008 Wizihnachten 2008 CPALEB 1509201018 06:22 CPALEBR 15.089 201

01.04 2009 Cstersonntag 2009 CPALEB 15.0920M1018:39:258 CPALEB 1509201 Alle Jahre anzeigen

24122009 Weihnachten 2009 CPALEB 15.0920M1018:05:43 CPALEB 1:5.08 201

3.0320M0 Cstersonntag CPALEB 3.0820M018:43:09 CPALEBR 31.08 .20

01.04.2010 Crstermontag CPALEB F.08.2010 154239 CPALEBR 31.058.201

0z.04.2010 Csterdienstag CPALED 14.09.2010 13 26:26 CPALED 14.09.201

15.08.2010 Iaria Himmeltahrt CPALER 3.082010 154321 CPAPRM 04.10.201

24122010 Weihnachten CPALEB 3082010184334 CPALEBR 31.08.201

25122M0 Weihnachten CPATRD 1611 2010 14:59:22 CPATRD 16.11 .2

24122011 WWeihnachten 100 CPASCHM 04022011 01620 CPASCHM 04.02 201

| | | | | | | v
£ >

Abbildung 50 - Liste der Feiertage

| Hinzutiigen | Uber die Buttons Hinzufiigen bzw. Entfernen kénnen Sie der Liste neue Eintrage
| S Ertternen | hinzufiigen oder bestehende Eintrage I6schen.

|E P— I Bitte beachten Sie, dass diese Buttons erst verfiigbar sind, wenn Sie vorher auf

den Button Bearbeiten geklickt haben.

Einstellungen werden direkt in der Tabelle vorgenommen, es 6ffnet sich kein neuer Dialog. In der
Spalte Stunden/% geben Sie an, ob es sich um einen ganzen Feiertag (100) oder nur um einen

halben Feiertag (50), wie zum Beispiel Silvester handelt.

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen

am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den Dialog zu

schlielRen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X werden alle

Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.
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Stundensitze

Im Dialog Stundenscéitze miissen Sie fiir Mitarbeiter und Fahrzeuge bestimmte Stundensatze zur

Verrechnung eingeben.

Wenn Sie einen neuen Datensatz anlegen méchten, klicken Sie auf den Button

[ Mew ]
Neu.
[ﬂ Anzeigen ] Um einen Datensatz anzuzeigen, klicken Sie auf den Button Anzeigen. Um die
|Ey Bearbeten | Eintragungen dann zu editieren, klicken Sie auf den Button Bearbeiten.
[ﬂ Lézchen ] Um einen Datensatz zu entfernen, klicken Sie auf den Button Léschen.

Beim Hinzufligen oder Bearbeiten eines Datensatzes wird folgender Dialog gedffnet:
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L CEA Sindanzai el - ileuer Sindensnie 220000 J ‘_Jh3'|
Neuer Stundensatz
Allgemein
Beschreibung..........
[2] Kateaorie................. Wit arbeiter
[B] Ty,
Glltigkeitsiahr..........
S [[]Owerhesd - Stundensatz
Erfazst am...... Erfazzer.... Letzte Anderung.... Benutzer.....
Feldnr.| __ | Mey ” E Warywerfen I = Lé=chen

Abbildung 51 - Stundensatzdialog

Hier kdnnen Sie nun den Stundensatz benennen, ein Giiltigkeitsjahr eingeben und den
Stundensatz fir diese Kategorie in EUR festlegen. In der Kategorie konnen Sie zwischen
Mitarbeiter und Fahrzeug wahlen. Im Typ kénnen Sie dann entweder zwischen Lehrling, Geselle
und Meister oder zwischen LKW und PKW wahlen. Das Feld Overhead-Stundensatz bezeichnet

einen reduzierten Stundensatz, der bei bestimmten Typen von Auftragen verrechnet wird (siehe

Seite 21).

Je nachdem, welche Kategorie Sie eingestellt haben, wird Ihnen (nachdem Sie den Datensatz mit

dem Diskettensymbol zwischengespeichert haben) eine zusatzliche Lasche angezeigt, in dem

Sie diesem Stundensatz Mitarbeiter oder Fahrzeuge zuordnen kénnen.
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, Mit Klick auf den Button Hinzuftigen wird die Mitarbeiter- bzw. Fahrzeugliste
I Hirzutilgen I

geoffnet.

Hier kdnnen Sie nun den gewiinschten Mitarbeiter bzw. das gewiinschte Fahrzeug auswahlen und

mit bestatigen.

Um einen Mitarbeiter aus dem Datensatz zu entfernen, nutzen Sie bitte den
I= Ertfernsn

Button Entfernen.

Werden die Mitarbeiter oder Fahrzeuge dann einem Auftrag zugeordnet, wird der hier hinterlegte
Stundensatz automatisch zur Verrechnung der Arbeits- oder Fahrleistung benutzt.

Wenn Sie alle Einstellungen zum Datensatz vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen
Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den

Dialog zu schliel3en, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Nummernkreise

Im Dialog Nummernkreise konnen Sie die automatisch generierten Nummern fiir Auftrage,
Bestellungen, Artikel, etc. editieren. Zunachst zeigt eine Tabelle mit integrierter Suchfunktion alle

vorhandenen Nummernkreise und die dazu gemachten Einstellungen an.

Weitere Informationen dazu finden Sie im Administratorenhandbuch im Bereich

,Nummernkreise”.
Bankkonten

In dieser Liste finden Sie alle Ihre Bankkonten, kdnnen alte Konten I6schen und neue hinzufiigen.
Zundchst zeigt eine Tabelle mit integrierter Suchfunktion alle vorhandenen Konten und die dazu

gemachten Einstellungen an.
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Wenn Sie einen Datensatz bearbeiten mochten, klicken Sie auf den Button

I B 2nzeigen

Anzeigen oder doppelklicken Sie auf den Datensatz.

Der Dialog fur Bankkonten wird nun ged&ffnet.

Um die Felder im neuen Dialog bearbeiten zu kénnen, miissen Sie dort noch auf

I E Bearbeten I

den Button Bearbeiten klicken.

Wenn Sie ein Konto hinzufliigen mdchten, klicken Sie auf den Button Neu

INeu

unterhalb der Liste.

Es wird der Bankkontendialog gedffnet.

L EPA Bantwniv Uzl - Auzsigan 22Ul ._JJLEI
Bankkonto Detalil
Kontonummer ... Hontakt............................
Hontoart. ... Telefon........................
Bank......ooii Faim o
BLZ ..ol

[] standardkorto

AArESSE. e

Adresse.

PLZ oo BO20 AMPESS

Bezitk. .o Inrisharuck-Land

Bundestand..........cc.coo....... Tiral

1Y IO Osterreich AT

Erfasst am...... Erfaszer.... Letrte Anderung... 7 .01 2007 092317 Benutzer... Sasa

Feldnr. | _ [ M ”Q Bearbeiten ” B Laschen H 3

Abbildung 52 - Dialog Bankkonten

Hier kdnnen Sie nun alle wichtigen Daten zum Konto und Kontaktdaten zur Bank eintragen. Wenn
Sie das Feld Standardkonto auf der rechten Seite markieren, wird dieses Konto als Standard

festgelegt.
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Wenn Sie alle Einstellungen zum Bankkonto vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen

Hakchen am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den

Dialog zu schliel3en, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X

werden alle Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Zahlungsbedingungsliste

In diesem Dialog kénnen Sie Zahlungsbedingungen, die in den Rechnungen angegeben werden,

konfigurieren.

=] CPA Zeilnyshelingungalise =000 J ;_J m1
Zahlungsbedingungliste s
' || Standara _I - Suchen “ Alle J
Rlumimer __|Kurzbezeichnung |Text |Neﬁc|tage Tage 1 Skonto 1 |Tage' 2 |SI ~
3 Test test 3 123 2,00 132
10010 T netto 10 Tage netto 10 a 0,00 ]
20107 3%, 30 T netto 10 Tage 3%, 30 Tage netto 30 10 3,00 o
30 20 T netto 20 Tage netto 20
| I I | | I | I~
< >
| Tleu ” Anzeigen ” = Laschen ” L.j Aktuslizieren gﬂ x

Abbildung 53 - Zahlungsbedingungsliste

I B 2nzeigen I

Der Dialog fur Zahlungsbedingungen wird nun gedéffnet.

I E Bearbeten I

den Button Bearbeiten klicken.
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Anzeigen oder doppelklicken Sie auf den Datensatz.

Wenn Sie einen Datensatz bearbeiten mochten, klicken Sie auf den Button

Um die Felder im neuen Dialog bearbeiten zu kénnen, miissen Sie dort noch auf



=2

Wenn Sie neue Zahlungsbedingungen hinzufiigen mochten, klicken Sie auf den

INeu

Button Neu unterhalb der Liste.

Im Dialogfenster konnen Sie die Bedingungen einstellen:

L ERA Fhlun gz dinguny - Snzalgan =220 ¢|
_ ] YLy
Zahlungsbedingung Detail
BUMMEr . E
Kurzhezeichnung................ 10T 3%, 30 T netto
T 10 Tage 3%, 30 Tage netto Encle Monat
Mettotage. ... 30
TAGE 1 oo 10 oiTiely (= DO 3,00
TAHE 2o u SKOMtO 2o 0,00
TEOE 3o u Shorto 3o 0,00
Letzte Anderung.... Benutzer.....
Feldnr.| __ I Meu ” E Bearheten ” B Laschen H /]

Abbildung 54 - Zahlungsbedingungen

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen

am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den Dialog zu

schlielRen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X werden alle

Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.

Orte

Im Dialog Orte konnen Sie Orte mit Angaben zur Gemeinde, Postleitzahl etc. nachschlagen, neu

anlegen, bearbeiten oder I6schen.
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Orte mit Gemeinden s
(Gemeinds [ortsteil [z [ort [pezirk Kz [Rexirk Bundesland  [Bundeslend KZ [Land P
- - o . R : Hinzufuggen
Amaliendorf-Salfang 3860 Aalfang Gh Gmind Miederdsterrei NOE Osterreich
Amaliendori-Aalfang 3872 Aaltang GD Gmiind Misderisterrei NOE Gisterreich B8 sel. bearbeiten
Maria Alm am Steinernen Me aveEl Aherg IE Zellam See | Salzburg SBG Gisterreich = Ertfernen
Jeging 5222 Ahern BFR Braunau am I Oherdsterreict OE Osterreich
Azchbach-Markt 3361 Ahetzherg A Amstetten Miederdsterrei NOE (isterreich
Glogognitz 2640 Ahfattershach K Meunkirchen  Miederdsterrei NOE Gisterreich
Abfattershach 93 Abfattershach LI Lienz Tiral TIR: Gsterreich
Gallizien a132 Abriach W Wilkermarkt  Karnten KAE Gsterreich
Abzam BOGY Abzam L Innzhbruck-Lan Tirol TR Gisterreich
Abzam BOG0 Abzam IL Innzhruck-Lan Tirol TR Gsterreich
P |Bd Gropertholz 2 o7 Abschiag oD Gmiined Miederésterrei NOE Bisterreich
Statzendorf 25 Ahzdorf PL Sankt Pateni] Niederdsterrei NOE Gisterreich
Abzdorf 3462 Ahzdorf U Tulln Migderdsterrei NOE Gisterreich
mehrnbach 4841 Ahstétten Rl Ried im Innkre Oherdsterreict OE Gaterreich
| | | | | I | | | v
£ >

W@

Abbildung 55 - Dialogfenster Orte

| Hirzufuegen I Uber die Buttons Hinzufiigen, Bearbeiten und Entfernen kénnen Sie der Liste

|ﬁ =el. bearbe'ﬁe"‘] neue Eintrage hinzufligen oder bestehende Eintrage bearbeiten bzw. [6schen.
|= Ertfernen I

| : Bitte beachten Sie, dass diese Buttons erst verfligbar sind, wenn Sie vorher auf
E Bearheiten I

den Button Bearbeiten geklickt haben.

Einstellungen werden direkt in der Tabelle vorgenommen, es 6ffnet sich kein neuer Dialog.

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen

am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den Dialog zu

schlielRen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X werden alle

Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.
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Icon Verwaltung

A leunits a2t ,_jh,ﬂ1
Icons
Applikation Gruppe
Haugtmenue __J | lzons ,___ -
MLmimer Marme Beschrei... |Farbe |Ic:c-n |Typ al .
: Hinzutigen
3 0 Root Root ™ (MEMQ) lcons :|
1 'Blau Ei [(MEMO) lcons = Entfernen
2 L] (MEMO) looms
3 & (MEMQ) lcons @I
5 (2 3 (MEMC) Icons
& & (MEMQ) cons
7 3 {MEMC) Icons
3 - (MEMO) lcons
a B [(MEMD) loons
10 s (MEMO) lcans
11 IE (MEMO) Icons
12 Iy (MEMD) loons
13 c (MEM leans
| | | I | | v
< > .
] (E3](%]

Abbildung 56 - Dialog Icon Verwaltung

In der Icon Verwaltung kénnen Sie neue Bildzeichen fiir das Meni oder andere Stellen im
Programm laden. Durch Klick auf Hinzufiigen kénnen Sie einen neuen Eintrag direkt in der Tabelle

vornehmen und den Icon uploaden. Das Entfernen eines Icons funktioniert analog.

Bitte beachten Sie aber, dass nur Nutzer mit Administratorrechten auch neue Icons im Programm
definieren kdnnen. Um ein Icon des Hauptmenis zu verandern, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Menteintrag und wahlen Sie den Befehl Bild aus. Nun kdnnen Sie aus einer

Liste einen lcon auswahlen.

Land

In der Landerliste kdnnen Sie Sprachen und Wahrungen fiir ein Land festlegen.
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Lander A

Standard ' Suchen |[[ZAlle |

|I.-“Jéhrung =prache Matmne | Y

. . Hinzufuegen
EUR de Osterreich

]
CHF de Schuveiz
CIK [ Tzchechizche Republik
EUR de Deutzchland
fo hu Ungarn
EUR ie ftalien
Sk =l Slowy akei

| | | | ~
(B w63 &[]

Abbildung 57 - Lénderliste

Um Eintrage zu bearbeiten, neu hinzuzufligen oder zu entfernen, missen Sie die entsprechenden
Buttons zunichst durch Klick auf Bearbeiten freigeben. Nun kénnen Sie Anderungen direkt in der

Tabelle vornehmen.

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen

am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den Dialog zu

schlielRen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X werden alle

Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.
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Kostenstellen

In der Kostenstellenliste finden Sie eine Auflistung aller angelegten Kostenstellen, die der

Buchhaltung zur zweckgebundenen Abrechnung dienen.

I P ———— I Hier kdnnen Sie Kostenstellen hinzufligen (Button Neue Kostenstelle),

I £ Kostenstelle anzeigen] bearbeiten (per Doppelklick auf den Listeneintrag oder Klick auf
I B Hostenstelle bschen

I Kostenstelle anzeigen) oder I6schen.

Wenn Sie eine Kostenstelle hinzufligen oder anzeigen, wird der Kostenstellendialog gedffnet:

L epa MusizngizllanUaill - 8us Mostzngtalls 2200 ‘_J‘_Jﬂ
Kostenstellen Detail
Kostenstelle. ... Bezeichnung 1.
[E] Kostenstelle Mame. .| Bezeichnung 2........
[E] Buchungsebene. ... Bezeichnung 3........
Gruppenschilissel... Formel (kalkulat). ...
Erstelt am [%2] Eingake - Format =iy
NummellBezeichnung Herkunft |Betrag |Abgleichdatum |M1 |M2|M3|
2
| | | | | LI
Letzte Ancerung. ... Benutzer.....
Feldnr.| _ I hlew “E Werwerfen J & Laschen w Lktionen

Abbildung 58 - Kostenstellendialog

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, bestatigen Sie mit dem griinen Hakchen

am rechten unteren Fensterrand. Wenn Sie nur zwischenspeichern wollen ohne den Dialog zu

schlielRen, klicken Sie auf das Diskettensymbol . Beim Klick auf das rote X werden alle

Anderungen verworfen und der Dialog geschlossen.
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Benutzer

Die Benutzerliste fiihrt alle Nutzer von d+ mit Vor- und Zuname und Login-Kennzeichen auf. Sie

konnen die Volltextsuche fir alle drei Kategorien nutzen.

[ECEANS Useri==fansE (= 2‘31
Benutzer Kua
|| Standard ,I,, Suchen | Alle ]

Loginnatme |Fami|ienname |"»-"|:|rname | ~|
| I TecstFreigahe?

TestFreigabe

nurkreditorenanzehen

CRATESTZ

CRATEST

CRALAGER

CRATRDZ

ActionService ActionService ActionService

admin Adminiztrstar Adminiztratar

Alpeniand Alpenlznd Alpenkand

CRABAF Baldemaier Florian

CPABAFZ Baldemaier Flarian

Baranowvzky Baranowvsky Alexander

CPABERZ Bernert Benjamin

CPABER4 Bernert Benjamin

CPABEBR Bernert Benjamin

CPABEBS Bernert Benjamin

CPABED Bernert [Cenize

CRACAS Casera Silvana

CPACRE Craggs Edwyin

CPACREZ Craggs Edwvin

CPACRES Craggs Edwin

DEMO DERIC DERC

Embacher Embacher Zerda

(@)X |

Abbildung 59 - Benutzerliste
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Wihrung
Hier kdnnen Landerwahrungen nachgeschlagen werden.
LRSS Whaiahirunyg - Snxaigan 2200l J 31

Wahrung ua

| Standard [/~ Suchen |[[TAlle |
Code |Symt:u:ul |I.-“-.féhrung |EWLI | . _ :
Hinzufuegen

Mol Lek 0

AMD Dram 0 &l Ertternen

ARG Miederl. &rtillen Gulden ]

A8, Hwvanza ]

ARS Argertinischer Peso ]

ATS Gisterreichizcher Schilling ]

ALD Avstralizcher Dallar ]

AN Aruba Flarin ]

AT Aserbeidzchan Manat ]

BB Barbados-Dollar ]

BDT Taka 0

Bk Biulgarian Lew ]

BHL Bahrain-Dinar ]

BIF Burundi-Franc ]

BD Bermuda-Dallar ]

I | | | | v

IEEearheﬁen I IJ Aktualizieren I H

Abbildung 60 - Wdhrungsliste

I Hinzutigen I Uber die Schaltflache Hinzufiigen kann eine neue Wahrung direkt im Dar-
stellungsgitter angelegt werden.

[E Ertfernen ] Entfernen |6scht eine ausgewadhlte Wahrung.

I : Bitte beachten Sie, dass diese Buttons erst verfligbar sind, wenn Sie vorher auf

E Bearbeiten I

den Button Bearbeiten geklickt haben.

Einstellungen werden direkt in der Tabelle vorgenommen, es 6ffnet sich kein neuer Dialog.
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In den globalen Variablen und Konfigurationen kénnen Einstellungen fiir die gesamte Anwendung

gemacht werden.

ACHTUNG! Einstellungen, die Sie hier treffen, wirken sich unter Umstanden an verschiedenen
Stellen des Programms aus. Sie sollten daher nur nach Absprache mit einem Administrator

gemacht werden.

Berechtigungen

101056 WAWI Auftrag Gewerk Aufteilung (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung wird das Bearbeiten der Werte der Konfigurationstabelle WAWI Auftrag

Gewerk Aufteilung mit der Nummer 200100 ermdglicht.

101072 WAWI Auftrag Typus Aufteilung (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung wird das Bearbeiten der Werte der Konfigurationstabelle WAWI Auftrag

Typus Aufteilung mit der Nummer 200000 ermdglicht.

101074 WAWI Rechnung Kontierung (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung wird das Bearbeiten der Werte der Konfigurationstabelle WAWI

Rechnung Kontierung mit der Nummer 200101 ermdoglicht.

101083 WAWI Rechnung CSV (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung wird das Bearbeiten der Werte der Konfigurationstabelle WAWI

Rechnung CSV mit der Nummer 200103 ermoglicht.

101117 WAWI Rechnung Fusszeile (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung wird das Bearbeiten der Werte der Konfigurationstabelle WAWI

Rechnung Fusszeile mit der Nummer 200102 ermaglicht.
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101145 WAWI Fahrtenbuch Zonen (Konfigurationstabelle)
Mit dieser Berechtigung wird das Bearbeiten der Werte der Konfigurationstabelle WAWI

Fahrtenbuch Zonen mit der Nummer 200110 erméglicht.

560046 Posteingang Rechnungsdeckblatt "CSV Import WAWI Rechnungen"
Mit dieser Berechtigung darf ein Benutzer im Posteingang den CSV Import der Servicebetriebe

(WAWI) Rechnungen durchfiihren.

67241 OSC Cloud/SmartAccess Stundenerfassung andere Personen Buchen
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer in der Komponente "Stundenerfassung" im OSC auch fir

andere Benutzer die Zeiten buchen.

67242 0OSC-Cloud/SmartAccess Stundenerfassung alle gebuchten Zeiten sehen
Mit dieser Berechtigung kann der Nutzer in der Komponente "Stundenerfassung" im OSC die

Zeitbuchungen aller Mitarbeiter sehen.

Globale Variablen

Um zu den globalen Variablen zu gelangen, 6ffnen Sie in der Meniileiste das Menu Parameter und

klicken Sie dann auf Globale Variablen.

L giFram e 22 e 0 S hitpsiiley e gzt aiSandardUsy oL
Datei  Mandant  Ansicht Berwtzer  Administration Wartung  Applikationen

] & 0 |k S | % ||2¢03201

Al Weanficn watinmotaballa

Eine Tabelle mit sdamtlichen globalen Variablen wird gedffnet:
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S Slubals Varullzn 2= M =E3
1 varisble |
| stardard [¥] [/ Suchen | [EJAlle |[§ Meine Variablen |
Fummer [N_ame |Mandant |Elenutzername |Typ |Wert Standard |Modu| |Letite ~
» GLOBAL _FIGEMTUEMER Intecer 51000 51000 19.07
11 GLOBAL _JET_ANBIMNDUNG Intecer 1 1 0&.07
20 GLOBAL_MIETER Intecer 61000 61000
30 GLOBAL_HY W Intecer 11300 11300
70O GLOBAL _FUMKTION_INDEXVERAENDERUMNG _VERTRAG Intecer 12303 12303
G0 GLOBAL _GELOESCHT_AUFGABE _TEXT String Geldscht Geldscht
a0 GLOBAL _SACHBEARBEITER \WHF Intecer 11044 11044
140 GLOBAL _FUMKTION_ABOEL Intecer 11632 11632
150 GLOBAL_ARBEIT_ART_Bal Sring Bau Bau
170 GLOBAL _FUMKTION_RWY_SB_Bi Intecer 12302 12302
160 GLOBAL _FUMKTION_RWY_SE_B Integer 12302 12302
190 GLOBAL _FUMNKTION_BAULEITUNG Intecer 1133000 1133000
200 GLOBAL _AUSSTATTUMG_TABELLE String Ausstattung Auzstattung
210 GLOBAL_CBJ_MEMU_DIALCG VERVWEMDEN Intecier 1 1
230 GLOBAL _AUSSTATTUNMG _GRIUPPE_EIMHEIT String Einheit Einheit
260 GLOBAL _AUSSTATTUNMG _KATEGORIE_A String Kategorie & Kategorie &
270 GLOBAL _AUSSTATTUMG _KATEGORIE_B String Kateaorie B Kateaorie B
280 GLOBAL _OBJEKT _TYPUS_MIM Intecer 0 0
| | | | | | | I~
il € >
eu ”ﬁ Bearbeiten H:j Kopieren I [E Lazchen ” n.j Aktualizieren | WEJ Export XML | I @:l Impart XML I @

Abbildung 61 - Globale Variablen

Im Folgenden werden nur die Variablen beschrieben, die die Funktionen betreffen, die in diesem

Handbuch beschrieben werden. Um die jeweilige Variable zu finden, kénnen Sie die Suchfunktion

Uber der Tabelle nutzen. Um eine Variable anzuzeigen, markieren Sie diese per Einfachklick und

klicken Sie auf Bearbeiten oder Doppelklicken Sie auf die Variable.

Das Dialogfenster fiir die im Folgenden beschriebenen Variablen ist immer gleich aufgebaut:
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 Blubalz Yadublzn =20l 31
Watiahle

Eindevtiger Schlizs. | FE1644CA-S02C-4003-9FE9-B532AA3BCS5C

Mummer.................... 2080 $
Mame.........c.ccoooo.. GLOBAL Wwaw_| AGERZUSCHLAG
Benutzer ...

Mandant...................

TYB . e Irteger

wert 33

Beschreibung

Standardwwett flr den Lagerzuschlag|

Neu HaLt’uschen |H]|JH%]

Abbildung 62 - Dialog fiir globale Variablen

2260 GLOBAL_WAWI_ALLE_ANZEIGEN
=0 (es werden beim Offnen der Listen nicht alle Daten angezeigt)

=1 (es werden beim Offnen der Listen alle Daten angezeigt)

2070 GLOBAL_SPEICHERN_BEST
WAWI [IG MAGIC NEU
=0 (beim Speichern keine Meldung ausgeben, wenn erfolgreich gespeichert wurde)

=1 (beim Speichern eine Bestitigung ausgeben bzw. "keine Anderung" melden)

2390 GLOBAL_WAWI_AUFTRAG_INTERN
In der Auftragsliste gibt es die Lasche Interne. Im Wert dieser Variablen wird definiert, welche

Auftrage (Auftragsart) in dieser Lasche angezeigt werden.
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2310 GLOBAL_WAWI_BAG
Hier definieren Sie im Feld Wert den Prozentsatz, der als Zuschlag fiir die Bearbeitungsgebihr zum
Gesamtrechnungsbetrag hinzugezahlt wird (sofern ein solcher Posten auf der Rechnung aufgefiihrt

ist). Bitte geben Sie als Wert nur eine Zahl ohne das Prozentzeichen ein.

2320 GLOBAL_WAWI_CSV_STADT

Hier wird der Pfad fir die CSV-Datei der Stadt eingetragen.

2240 GLOBAL_WAWI_FREMDARTIKEL_ERLAUBT
=0 (es kdnnen nur Lagerartikel bestellt werden)

=1 (es kénnen auch Fremdartikel bestellt werden)

1620 GLOBAL_WAWI_IIG
Hier konnen Sie die Personalnummern der Hausmeister der [IG mit Beistrich getrennt eingeben.
Die hier eingetragenen Hausmeister werden bei Berichten zur Veranstaltungsbetreuung

bericksichtigt.

2290 GLOBAL_WAWI_KLEINMATERIAL
Hier definieren Sie im Feld Wert den Prozentsatz, der als Zuschlag fiir Kleinmaterial zum
Gesamtrechnungsbetrag hinzugezahlt wird (sofern ein solcher Posten auf der Rechnung aufgefiihrt

ist). Bitte geben Sie als Wert nur eine Zahl ohne das Prozentzeichen ein.

2080 GLOBAL_WAWI_LAGERZUSCHLAG
Im Feld Wert wird hier der Standardwert fiir den Lagerzuschlag eingetragen. Dieser Prozentsatz
wird den Artikeln bei Warenausgdangen automatisch hinzugerechnet. Bitte geben Sie als Wert nur

eine Zahl ohne das Prozentzeichen ein.

2300 GLOBAL_WAWI_MVERRGEB
Hier definieren Sie im Feld Wert den Prozentsatz, der als Zuschlag fiir die Vermietung (Miet-
vertragsgebiihr) zum Gesamtrechnungsbetrag hinzugezahlt wird (sofern ein solcher Posten auf der

Rechnung aufgefiihrt ist). Bitte geben Sie als Wert nur eine Zahl ohne das Prozentzeichen ein.
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2280 GLOBAL_WAWI_RECHNUNG_LEISTUNGSZEITRAUM
=0 (bei einer Rechnung ist der Leistungszeitraum nicht zwingend einzuhalten)

=1 (bei einer Rechnung ist der Leistungszeitraum zwingend einzuhalten)

32230 GLOBAL_WAWI_WERKZEUG_UND_ENTSORGUNG
=0 (die Buttons Werkzeug und Entsorgung werden nicht im WAW!I Rechnungsdialog angezeigt)

=1 (die Buttons Werkzeug und Entsorgung werden im WAWI Rechnungsdialog angezeigt)

32240 GLOBAL_WAWI_STUNDENSATZ_AUTOMATISCH_ZIEHEN

Mit dieser globalen Variable wird festgelegt, ob der Stundensatz bei der Zeiterfassung automatisch
gezogen wird oder ob es ein Auswahlfeld flr den Stundensatz gibt.

=0 (wird nicht automatisch gezogen)

=1 (wird automatisch gezogen)

32250 GLOBAL_WAWI_RECHNUNG_CHECKIN_NK

Mit dieser globalen Variable wird festgelegt, von welchem Nummernkreis die
Rechnungseingangsnummer fiir den automatischen Checkln in DMS beim Buchen gezogen wird.
Tragen Sie dazu einfach das Kiirzel des Nummernkreises bei ,,Wert” ein. Bleibt der ,Wert” leer,
wird die Rechnung nicht automatisch eingecheckt. Es gibt hier auch die Moéglichkeit Ausnahmen
fur bestimmte Auftragstypen festzulegen.

Beispiel: REB_NE;3=REB_NE_3;4=REB_NE_4 (bei Typ 3 wird REB_NE_3 gezogen, bei Typ 4 wird

REB_NE_4 gezogen und bei allen anderen Typen REB_NE)

32650 GLOBAL_WAWI_ZEITERFASSUNG_AUFTRAG_ANZEIGE

Diese globale Variable dient zur Schaltung der Checkboxen fiir die Sucheinschrankungen im
Zeiterfassungsdialog. Diese Sucheinschrankungen erscheinen nur, wenn diese globale Variable
befillt ist und wenn der Dialog aus dem WAWI Auftrag gedffnet wird.

Fir jede Checkbox soll O oder 1 festgelegt werden, also ob die Checkbox angehakt ist oder nicht.
Diese Ziffern werden durch einen ; getrennt. Die Reihenfolge ist gleich wie im Dialog: alle
Mitarbeiter anzeigen;auf Auftrag einschranken;Zeitraum

Beispiel: 1;1;1 (hier sind dann alle Checkboxen angehakt)
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32660 GLOBAL_WAWI_MANDANT
Mit dieser globalen Variable wird festgelegt, welcher Mandant der Servicebetriebemandant ist.

Hier muss die Bezeichnung aus dem Feld Initialen aus dem Mandantendialog eingetragen werden.

34120 GLOBAL_RDB_WAWI_BESTELLLISTE

Mit dieser globalen Variable kann man bei einem Rechnungsdeckblatt bei der Schaltflache
"Deckblatt" den Meniieintrag fiir Bestellung einchecken (WAWI) aktivieren. Wenn dieser aktiv ist
wird beim Klick die Bestellliste gedffnet und nach Auswahl einer Bestellung, diese als Bericht beim
Container hinzugefiigt. Voraussetzung ist, dass eine Lizenz fiir das Modul d+ Warenwirtschaft
(WAWI) vorhanden ist.

=0 (Menl "Schaltflache Deckblatt -> Bestellung einchecken (WAWI)" deaktivieren (Standard))

=1 (Meni "Schaltflache Deckblatt -> Bestellung einchecken (WAWI)" aktivieren)

34130 GLOBAL_WAWI_AUFTRAG_ZU_RECHNUNG_GEGENSTAND

Mit dieser globalen Variable kann eingestellt werden, ob die Bezeichnung oder der Auftragstext
vom WAWI Auftrag beim Erstellen der Ausgangsrechnung in das Feld Gegenstand Uibertragen
werden soll.

=0 (Bezeichnung in das Feld Gegenstand Ubertragen (Standard))

=1 (Auftragstext in das Feld Gegenstand Ubertragen)

34380 GLOBAL_WAW!I_BESTELLUNG_FREIGABE_MAILVERSAND

Mit dieser Variable kann eingestellt werden, ob nach der Freigabe einer Bestellung auch direkt der
Versand erfolgen soll.

=0 (kein Versand nach Freigabe)

=1 (automatischer Versand nach der Freigabe)

35080 GLOBAL_WAWI_AR_POSITION_KOSTENSTELLE_ABTEILUNG

Mit dieser Variable kann eingestellt werden, ob bei Positionen Laden in der Ausgangsrechnung die
Kostenstelle von der Abteilung iGbernommen wird, die dem Ersteller der Warenbuchung
zugeordnet ist, oder ob die Kostenstelle vom Auftrag iibernommen wird. Wenn der Ersteller der
Warenbuchung keiner Abteilung zugeordnet ist, wird ohnehin die Kostenstelle vom Auftrag

Ubernommen. Wenn es sich um einen Lagerartikel handelt, wird in beiden Fallen die Kostenstelle
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vom Artikel gezogen, wenn eine vorhanden ist.
=0 (Kostenstelle NICHT von der Abteilung Glbernehmen, sondern vom Auftrag)

=1 (Kostenstelle von der Abteilung Gbernehmen)

1610 GLOBAL_WAWI_STADT
Hier kdnnen Sie die Personalnummern der Hausmeister der Stadt mit Beistrich getrennt eingeben.
Die hier eingetragenen Hausmeister werden bei Berichten zur Veranstaltungsbetreuung

bertcksichtigt.

2000 GLOBAL_WAWI_SYSTEM_DATENBANK
Hier wird der Name der Systemdatenbank des netFrame 4 Systems eingetragen. Dies ist

notwendig, wenn netFrame 3 und netFrame 4 gleichzeitig in Betrieb sind.

2200 GLOBAL_WAWI_UMBUCHUNGEN_ANZEIGEN
=0 (in den Details zu einem Auftrag wird die Lasche Umbuchungen nicht eingeblendet)

=1 (in den Details zu einem Auftrag wird die Lasche Umbuchungen eingeblendet)

2220 GLOBAL_WAWI_WARENEINGANG_NUR_MIT_BESTELLUNG

=0 (ein Wareneingang kann auch durchgefiihrt werden, wenn kein Bestellschein dafiir angelegt
worden ist)

=1 (ein Wareneingang kann nur durchgefiihrt werden, wenn ein Bestellschein dafiir angelegt

worden ist)

33010 GLOBAL_WAWI_AUFTRAG_PAUSCHAL_POSITIONEN_VERRECHNET

Mit dieser Variable kann man aktivieren bzw. deaktivieren, dass bei einem WAWI Auftrag, der als
»pauschal”“ markiert ist, Positionen direkt als verrechnet gekennzeichnet werden, wenn fiir den
Zeitpunkt der Position bereits eine Pauschale verrechnet wurde.

Beispiel: Es wurde im Auftrag bereits im September eine Pauschale mit Leistungszeitraum Juli bis
Dezember abgerechnet. Im November wird nun eine neue Position (Zeitbuchung, Fahrleistung
oder Material) zu diesem Auftrag erstellt. Wenn diese Variable auf ,Ja“ gestellt ist, wird diese
Position direkt beim Erstellen (bei Material beim Buchen) als verrechnet mit der Rechnung der

Pauschale markiert.)
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Konfigurationstabellen

Um zu den Konfigurationen zu gelangen, 6ffnen Sie in der Meniileiste das Menu Parameter und

klicken Sie dann auf Konfigurationstabelle.

Ll ziFram s 22 udesa= 0 Ses hitpslld s epssinLadSandardDay L
Datei  Mandant  Ansicht Benwtzer  Administration Wartung  Applikstionen

J Eﬁ _] % % L 24 032011 Globale Yariaklen

Eine Tabelle mit samtlichen Konfigurationen wird geoffnet:

S onityuraioizlize 2200t Mj i=] kﬂ1
| 1 Konfigurationen [
| | Stancard [ | Suchen | IAIIE ‘
Mummer Bezeichnung © |Gurtig wvan |G_U|tig his |.£\.k'tiv |Elesc:hreibung i
93001 SMS_HAMDY WY ORVWAHLEN 01.05.2006 3122999 1 [(MEMIC)
2001 Solmiete Malkulations-SWohnungse 01.01 2006 31122999 1 (MEMCY
4000 Stati aller Art 01.01 2006 31122999 1 (Mema)
Yersicherte Kategorien 01.01 2006 31122999 1 (Memao)
52000 “ersicherung Abstimmungskorten (01.01 2008 131122999 1 (Memo)
92001 Wersicherung Buchungsarten 01.01 2006 31122999 1 Memo)
1570 | Yertraghenu 01.01 2006 31122999 1 (Memo)
5000 Yorsteuerabzug bei Schiden 01.05.2006 31122099 1 (MEMC)
200100 Wav Auftrag Gewerk Aufteilung 01.11.2010 13122999 1 (MEMC)
200000 WA Suftrag Typus Sufteilung 01.11.2010 31422993 1 (MERC)
200103 Wavi Rechnung CSY 01.01 2011 31.01 2000 1 (MERC)
200102 Wavi Rechnung Fusszeils 01.02.2011 28.02.2099 1 (MERC)
200101 Wi Rechnung Kontierung 30121899 13101 2090 1 (MEMIC)
100050 WF_Arbeitsschrite 01.05.2006 31122999 1 i(Memo)
100100 WF_Config 03.05.2006 31.12.2999 1 (MERIC
100000 WF_SchrittTypen 03.05.2006 30.05.2021 1 (MERC)
80500 W _Status_Motizen 01.01 2008 3122999 1 (MERIC)
91000 Wohnanlagen Funktionen 01.01.2008 31.12.2999 1 (MERC]
| | | [ | v
| Mew Konfig. ” @ Bearbeiten Konfig. || = Lésche Konfig. " ,_J Altualisieren " @_1 Export XL ” @}j Impport =kl | @ | % |

Abbildung 63 - Konfigurationsliste

Konfigurationen enthalten immer verschiedene Einstellungen, die einander bedingen.

Im Folgenden werden nur die Konfigurationen beschrieben, die die Funktionen betreffen, die in

diesem Handbuch beschrieben werden. Um die jeweilige Konfiguration zu finden, kénnen Sie die
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Suchfunktion Uber der Tabelle nutzen. Um eine Konfigurationstabelle anzuzeigen, markieren Sie

diese per Einfachklick und klicken Sie auf Bearbeiten oder Doppelklicken Sie auf die Konfiguration.

200000 WAWI Auftrag Typus Aufteilung

Diese Konfigurationstabelle enthdlt Einstellungen, die dem Typen eines Auftrags zugeordnet sind.
Der Typ bestimmt unter anderem, welche Stundensétze fiir bestimmte Mitarbeiter berechnet
werden, welcher Umsatzsteuersatz auf der Rechnung verrechnet wird und wer der
Rechnungssteller ist.

Die erste Spalte der Konfigurationstabelle (Lasche Werte) enthalt die Auftragstypen. Je nach Typ
sind in der zweiten Spalte die zu verrechnenden Stundensatze fir stadtische Mitarbeiter
hinterlegt. Ein stadtischer Mitarbeiter ist im Mitarbeiterdialog, Lasche 6, Individuelle Felder, in der

Zeile Stddtischer Mitarbeiter mit dem Wert 1 markiert.

W ers Papunbatail - Anzalgan 22ilusee
Person: 1001469 Test Test (] stamme

1 Perzonendaten | 2 Kommunikation § Zusteliadr. | 3 Funktion | 4 Finanzdaten | S Anmerkung | B Individuelle Felder

Dynamische Eigenschatten Bil
Insp_IndivFelder @
Abteilung Me
Abteilung Text

Sortierung

Funktion

ung Mr ErklErung

Stadtischer Mitarbeiter il

P aninn

Flr stadtische Mitarbeiter sind immer zwei Stundensatze hinterlegt (siehe dazu auch Seite 84): ein
normaler Stundensatz und ein ermafigter sog. Overhead Stundensatz. Ist nun in der zweiten
Spalte der Konfigurationstabelle der Wert OH = 1, so werden fiir stadtische Mitarbeiter die
ermaligten Stundensatze und fiir alle anderen Mitarbeiter die Standardsatze verrechnet. Ist OH =
0 werden fir alle Mitarbeiter die normalen Stundensatze verrechnet.

Die dritte Spalte der Konfigurationstabelle legt fest, welcher Umsatzsteuersatz (in %) auf der
Rechnung angegeben und berechnet wird.

Die vierte Spalte enthdlt eine Beschreibung des Auftragstyps. Diese Beschreibung wird angezeigt,
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wenn Sie im Auftragsdialog neben dem Eingabefeld fiir den Auftragstyp auf den

Informationsbutton E] klicken.

Die folgende Spalte gibt Auskunft Giber den Rechnungstyp und damit den Nummernkreis fur die
Rechnung. Rechnungstyp und Auftragstyp sind hier identisch. Die Rechnungsnummer beginnt mit
der Ziffer des Typs.

Die letzte Spalte enthalt Informationen Giber den Rechnungssteller. Dieser wird bei der Erstellung

der Rechnung gezogen.

200100 WAWI Auftrag Gewerk Aufteilung
Diese Konfigurationstabelle enthdlt Einstellungen zum Gewerk eines Auftrags, das die Basis fur die

Auftragsnummer bildet.

Hinter jedem Gewerk steht in diesem Fall eine Abteilung, die ihre Auftrage liber eigene Auf-
tragsnummern abarbeitet. Pro Abteilung ist also in der Konfigurationstabelle ein Nummernkreis
hinterlegt. Ist der hier angegebene Nummernkreis nicht vorhanden, einem anderen Mandanten
zugeordnet oder nicht mehr glltig, kann keine Auftragsnummer erstellt werden und es kommt zu
einer Fehlermeldung. Naheres zur Erstellung von Nummernkreisen finden Sie ab Seite 86.

In der Spalte Beschreibung kénnen Sie die Abteilungen genauer bezeichnen oder naher be-

schreiben. Die hier gemachten Eintragungen werden angezeigt, wenn Sie im Auftragsdialog neben

dem Eingabefeld fir das Gewerk auf den Informationsbutton @ klicken. Die erste Spalte Ordnung
bestimmt, ich welcher Reihenfolge die Gewerke im Infokasten des Auftragsdialogs angezeigt
werden sollen.

Soll fir eine Firma nur eine Abteilung eingerichtet werden, darf hier auch nur ein Eintrag stehen.

200101 WAWI Rechnung Kontierung
Die hier hinterlegten Eigenschaften legen die Konten fir die Abrechnung von Rechnungsposten in

der Buchhaltung fest.

Die Kontonummer wird bestimmt vom Auftragstyp (Spalte Typ), der Kategorie bzw. Gruppe, die
einem Rechnungsposten zugeteilt wurde (zur Erstellung von Rechnungen siehe Seite und dem
Betrag. Handelt es sich um einen negativen Rechnungsbetrag, wird die Rechnung automatisch als

Gutschrift erkannt und verarbeitet. In der Spalte Stundensatz kann fiir bestimmte Auftragstypen
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ein spezieller Stundensatz eingetragen werden. Ansonsten wird der Stundensatz berechnet, der

den Mitarbeitern oder Fahrzeugen in den Basisdaten zugeordnet wurde (siehe auch Seite 84).

Wichtig ist es, die Glltigkeit der Konten im Auge zu behalten, da es sonst zu Verarbeitungsfehlern
kommt. Alte Konten, deren Giltigkeit abgelaufen ist, bleiben in der Tabelle und werden nicht
geloscht.

Die Kontonummern selbst werden fir die Buchhaltung benétigt. Einmal taglich wird aus den
Rechnungen im netFrame eine CSV-Datei erstellt, in der die hier aufgefiihrten Daten hinterlegt
sind. Diese kann Uber das Programm , Importieren/Buchungen” in die Buchhaltung von JET Domizil

eingelesen und verarbeitet werden.

200102 WAWI Rechnung Fusszeile

Diese Konfigurationstabelle wird fiir die Erstellung der Ful3zeile der Rechnung verwendet.

Bei mehreren Mandanten im selben System kdnnen hier unterschiedliche Texte fir die FulRzeile
der Rechnungen hinterlegt werden. Der richtige Text wird dann automatisch im Feld FufSzeile der

Rechnung eingeflgt.

200103 WAWI Rechnung CSV

In dieser Tabelle ist der Serverpfad hinterlegt, in den CSV-Dateien gespeichert werden.

Dabei kdnnen je nach Auftragstyp verschiedene Verzeichnisse angelegt werden, in die die CSV-
Dateien gespeichert werden und aus denen JET Domizil die CSV-Dateien importiert. Die Spalte Art
dient hier nur der Erklarung. Fir die Typen 5 und 7 werden in diesem Fall keine CSV-Dateien

angelegt.
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