Schlissel
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1. Allgemein

Im Objektmanagement gibt es die Moglichkeit, Schlissel zu erfassen, die verschiedenen Personen
libergeben wurden. Dabei kénnen Sie sowohl die Schliissel erfassen, die Bestandnehmer erhalten,
als auch solche, die an Funktionstrager Gbergeben wurden. Funktionstrager sind interne oder ex-
terne Personen oder Firmen, die regelmaBige Aufgaben (ibernehmen, also zum Beispiel Hausver-
walter, Zeitungszusteller, Grinanlagenbetreuer, Hausmeister usw. Schliissel konnen deshalb tber
Funktionen, Einheiten oder Mietverhaltnisse angelegt und verwaltet werden. AuRerdem kénnen
Sie Uber dieses Modul ein Dokument fiir Bestandnehmer drucken, welches es diesen erlaubt,
Schlissel von einem Schlisseldienst nachmachen zu lassen. Im Hauptmen( (Bereich Personen)

finden Sie schlieBlich zur Ubersicht eine Schliisselliste.
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Abbildung 1 - Hauptmenii
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In der Schlisselliste sind alle in netFrame hinterlegten Schlissel aufgefihrt.

Hauptmeni erreicht und enthalt die Schliissel aller Mandanten.

Sie wird Uber das

[S] Schliisselliste <<NHTTeststand>> i B ]
Schiliisselliste .
[T] auch inaktive anzeigen |

beginnt mit v ;..' ! Suchen ”Alle ] - @'\ | ﬂ |
Mandant |0hjek‘t |Einhe'rt |Bezeichnung (Dbjekt) |Herkunﬂ |Art |Nummer (bergabe ~
TIGTests| 1| 40 Andreas-Hofer-Str7*5800 Lienz Mietverhdtnis Postkastenschiissel Persnlich
TiGTests 1 40 Andreas-Hofer-Str7*9500 Lienz Mietverhéltnis Wohnungsschlissel 515 152 Persinlich
TiGTests 1 40 | Andreas-Hofer-5tr7°G800 Lienz Mietverhéltniz Haustirschlizsel Persdnlich
NHTTest: 1 1301 INO1 Mietverhdltnis Wohnungsschlizsel KESO N 000757 IN 171
MNHTTest: 1 3701 | N Mietverhiltnis Wohnungsschiissel IN1/1504/ 37
KNHTTest: 1 3301 | IND1 Mietverhaltnis Zentralschlissel (Whg., Haustir, ... KESO NY 000757 IN1/15 Post
MHTTest: 1 3301 INDY Mietverhaltnis Zentralschlossel (Whg., Haustdr, ... KESO N 000757 IN1/15 Post
NHTTest: 1 3301 INOY Migtverhaltnis Wohnungsschilzsel IN1/1504/33 Post
NHTTest: 1 3801 | IND1 Mietverhiknis Wohnungsschlissel IN1/1504 738
MHTTest 1 5201 INOY Mietverhaltnis Zentralschlissel (Wha., Haustdr, ... INT 1505 52 Post
MHTTest: 1 5201 INO1 Mietverhiktnis Wohnungsschlissel NY 000757 IN1MS05/52 | Persbnlich
P NHTTest: 1 5201  INO1 Wietverhifinis Zentralschlissel (Whg., Haustir, ... IN1/1505/52 Post
MNHTTest: 4 2001 | INO1 Mietverhéltnis Zentralzchlizsel (Whg., Haustdr, ... KESO N 000757 IN1/15| Persdnlich
NHTTest: 1 2601 IND1 Wistverhaltnis Wohnungsschlissel KESO N 000757 IN1/15
NHTTest! 1 2801 INO1 Mietverhdttnis Haustir/Postkastenschlissel WY 0007S7/IN1M503428 | Post
W
< >
Anzahl D dtze: 13402 Zuletzt aktualisiert: 23.03.2015 16:21:40
(3 Detai |[ [ Bericht ] X

Abbildung 2 - Schliisselliste

Uber der Liste kénnen Sie in den Suchkriterien durch Anhaken der entsprechenden Box auch inak-

tive Schliissel anzeigen. Sollten Sie diese Box nicht sehen, klicken Sie einmal auf den blauen Balken

um die Suchkriterien auszuklappen.

In dieser Liste konnen Sie per Doppelklick oder per Klick auf Detail auf die Daten eines Schlissels
zugreifen und diese verdandern. AuBerdem kdnnen Sie einen Bericht erstellen, der Details zu jedem
Schlissel der Liste auffihrt. Wenn Sie nur bestimmte Schlissel im Bericht drucken wollen, kénnen

Sie diese in der Liste markieren und dann auf Bericht klicken. Es werden dann nur die markierten

Schllssel im Bericht aufgefihrt.

In der Schlisselliste kénnen Sie auBerdem einsehen, wo ein Schllssel hinterlegt ist. Dies steht in

der Spalte Herkunft. Um neue Schlissel anzulegen, missen Sie unterscheiden, ob diese fiir einen

Funktionstrdager oder Bestandnehmer bestimmt sind (siehe folgendes Kapitel).
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3. Schlussel erfassen

Schliissel kénnen nicht direkt im Hauptmenii oder der dort zuganglichen Schliisselliste erfasst wer-

den. Da diese immer an eine Person Ubergeben werden, werden sie entsprechend bei Personen

angelegt. Dabei ist zwischen Bestandnehmern und Funktionstragern zu unterscheiden.

Fur Bestandnehmer

Um die Schliissel von Bestandnehmern einzusehen bzw. neue Schlissel fiir diese zu erfassen,

wechseln Sie in den Dialog des Bestandsverhaltnisses (auch Personenzuordnung oder Mietver-

haltnis). Dies kdnnen Sie beispielsweise aus der Bestandsnehmerliste des Objektmenis tGber die

Schaltflache zur Zuordnung oder tiber das Navigationsmenii im Personendialog tun.

[o] Personenzuordnung <<Standard Kunde>>

Bestandsverhiltnis

Aligemein | WEF-Prifung | Zahiung | Funktionen

Objekt Nummer..... :?

BN Nummer............. :QE_'3
T I, A D
Wohnung NE............ 201

BeiLeerstehung

Art | :.I..het-er v- I

Raass Andreas Raass Rel
Bezugsdatum......... | 01102008 |:_|

Auszugsdatum......... Hitd |::';

Migtv. befristet von..| -

Wietv. befristet bis...| - -

D Auszahlung organizatorisch
[] Auszahlung technisch

[ Einhett zurickoegeben

Kaution bezahlt am... :_
Kaution Frist...............
Kaution bezahtt von......

Kaution Bank.....

Kaution Konto....

Kaution BIC 3
Kaution BAN.............. |

Status. |
Bezaht...... [

fomanentsc: Schissel
T
Vertrige 0
. :

[z4 I I I | v
Ubergabedatum. ... [L]] | | Kaution | Finanzierung: s BR | pal | [ Kaution
Vorschreibungsdat. | - I—l Wihrung | EURD [T Haflung durch [ Finanzierungsbeitrag
Rucknahmedatum....| - - =] [ [ Kaution aber Eigentumer [ Bankgarantien

[~ Sparbuch
|| Keine

|| Finanzamtbestatigung

‘ Erfasstam...............

Erfasser. .............. Letzte Anderung.

..... 25.01.2007 15:59:49 Benutzer............

Mr. Konvert letzter Abgleich

12.10.2011 20:28:12 ‘

[ w Altionen ][ w Berichte

(e

EE==ICY

x|

Abbildung 3 - Bestandsverhdltnis
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Im Bestandsverhaltnis finden Sie die Schliissel dann im ersten Reiter im Bereich Info. Sie sehen da-
bei die Anzahl der bereits angelegten Schliissel und konnen mit Klick auf &4 zur Schliissellibersicht
(siehe Seite 7) gelangen. Mit Klick auf &d konnen Sie einen neuen Schliissel (mit der entsprechen-

den Zuordnung von Person und Einheit) anlegen (siehe Seite 8).

Alternativ zu diesem Vorgehen kénnen Sie auch tiber den Einheitsdialog auf die Schliissel zugrei-
fen. Diesen Dialog konnen Sie beispielsweise aus der Bestandsnehmerliste des Objektmends tber

die Schaltflache zur Einheit oder Gber das Navigationsmeni im Personendialog 6ffnen.

Einheit 201, Objekt7 <<Standard Kunde>> (= | O] |
Einheit 201, Objekt 7 .‘
A in | pers | | Fiichen { Aufteilung | indiv Feider |
Objekt- / Wohnung- Nr...... |7 | 204 ([ [ Vermistet. i sy 0 il SRS oo E.Gaswarkstrall& 2 I
Zusatznummer..... WORA WE. oo 0 SAARE oo B
VORI e e fﬁE;Z-L-D.i | | *at. Migtzins................... [ Kategorie B B e e prewrs o v
Gebd i |Geba i1 Kat. Mietz. Erstverm. ab... || orttei
Stiegenhaus........ - _.Gaswerkstra{se (4) - | | Inaktiv....... o Bundesiand.............. Tirol
Stockwerk / Lage........... | 01 | L | | | Status KZ fText............... ji =
Typu i - Bestandsart KZ / Text...... 0
e
Kategorie...........cococecieen Behindertengerecht..........
L | EI | 0 R P e
Réumeanzahl................. F3 || | Finanziersng.. ..... .o.c.c.oves. v"
Vergaberecht [l @ Wax. Kaution
Mame |Anzah| |Neu |Luste ‘ - | | * | [GASWERKSTR 4 6020 [
P |arbeiten 0
Aufirige 14
= o
Schiissel 2
Vertrige 0
Parkplitze 0
Zahler o
Mangel 0 5
n el e 2
Anzahl Datensétze: 10 4 b 4 b
|Erfasst s Erfassar i Letzte Anderung......26.01.2007 15:44:22 Benutzer.............. Mr. Konvert letzter Abgleich........ 12.10.2011 19:16:2'D|
[ ][ Aeren ] (5 Dotomerie ][~ bovgsion |~ o ][~ menen ] Dgtopen @

Abbildung 4 - Einheitsdetails

Auch hier sind im Bereich Info die Schlissel erfasst. Die Bedienung erfolgt analog zur Bedienung im
Bestandsverhiltnis. Im Ubrigen werden die erfassten Schliissel in den Berichten Wohnungsiiberga-

beprotokoll und Wohnungsblatt angedruckt.
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Fur Funktionstrager

Wollen Sie die Schliissel einsehen, die einem Funktionstrager eines Objekts zugeordnet wurden,
missen Sie die Objektstammdaten 6ffnen, auf den Reiter Funktionen wechseln und dort die Spalte
Schliissel des Darstellungsgitters beachten. Diese enthélt die Anzahl der Schliissel, die einer Funk-

tionsbeziehung zugeordnet wurde.

[5] Objekt: 000020 IN02 <<Standard Kunde>> [P
Objekt: 00002/ 0 INO2
Aligemain | Adresse |Funkﬁonen I Einheiten und Flschen | Grundstiicks / Datum | Ausstattung | Individuslie Felder I Bank J kfm Daten |
|F kti fiir das aktuelle Objekt Funktionsgruppen.... | aje - - aa | ﬂ [} zeige auch inaktive |
Funkiiunsnummer|Funkliun |Funk1runsbeschreibung |Arl |Funkliunstrﬁger |H3rkunﬂ |5ch|ﬁs... T‘Z iordnungsdatum |An o) Zum Funktionstréger
4 TS001 | ZEM Zeitungszustelidienst KREDTOR | Mediaprint Z. u. Z. Verlag Ges.mb. OBJEKT 3 OF.11.2008 inzufﬂgen
75001 | ZEM Zeitungszusteldienst KREDMOR  Tiroler Tageszeitung OBJEKT 5 0§.04.2008
11620 AB GRON Anlagenbetreuer Grinanlagen KREDTOR | Rentokil Initial GmbH OBJEKT 1B.04.2014 17:31:42 Funition bearbeiten
11600 AB HB Hausbetreuer PERSON Mayrhofer Alfred OBJEKT .07.2007 21:36:03 = Funktion gntfernen
11600 |AB HB Hausbetreuer PERSON Pfau Alexander OBJEKT :10.2007 = = ==
11605 | AB SCHNEE Anlagenbetreuer Sch i g KREDTOR Rentokil Initial GmbH OBJEKT 18.04.2014 17.25:49 L —
71100 BAUHERR Bauherr Auftraggeber | KREDTOR Bonora OBJEKT 18.04.2014 17.26:02 { Schiossel
T1100 BAUHERR Bauherr Auftraggeber KREDITOR Bonora OBJEKT 18.04.2014 18:14:47 m
15100 GF Geschifisflhrer PERSON Schranz15100 Bernd OBJEKT 09.01.2014 L
11302 HV ASS Assistentin des Hausverwatters PERSON Isser Katharina OBJEKT 06.05.2010 Kurzmitteiling
11301 | HV Aufirag Auftragsverantworticher PERSON Mallaun Hannes OBJEKT 07.02.2013 [WL—J
11301 HV Auftrag Auftragsverantworticher PERSON Denifl Birgit OBJEKT 24052013
11301 HV Auftrag Auftrageverantworticher PERSON Schranz Bernd OBJEKT 05.02.2013
11301 | HV Auftrag Auftragsverantworticher PERSON Eckert Clemens. OBJEKT 10.04.2013
11300  HV VW Hausverwalter KREDTOR | Amplatz Montagen OBJEKT 22.04.2014 09:52:36
11300 HV VW Hausverwalter PERSON Wurtenberger Dieter OBJEKT 29.07.2007 21:36:03
11304 HVGA Hauptverantwortlicher Groauft PERSON Dienifl Birgt OBJEKT 24.05.2013
11304 HVGA Hauptverantwortlicher GroRaufi PERSON Geisler Heidi OBJEKT 25.05.2008
11304 | HVGA Hauptverantwortlicher Grofauft PERSON Menzinger Tabitha OBJEKT 06.06.2014
11304 | HVGA Hauptverantworilicher GroRauft PERSON Mallzun Hannes OBJEKT 09.04.2013
11304 |HVGA Hauptverantwortlicher GroRauft PERSON Schranz Bernd OBJEKT 05.02.2013
11304  HVGA Hauptverantwortlicher Groauft PERSON Matt Bernhard OBJEKT 18.04.2011
11304 HVGA Hauptverantworilicher GroRauft PERSON Spilt Engelbert OBJEKT 04.01.2011
[azen | I | | | | I I~
< >
|Erfasst . e Erfasser.. ... Letzte Anderung...... 10.07.2014 15:49:10 Benutzer............. CPAMAP letzter Abgleich........ 12.10.2041 19:15:20 |
[ ew |[ 8 Loschen [ & Astuaisieren |} Dokumente || = |[ = Axtionen |[ @Bvret |[/~ schizsselibersict E@]

Abbildung 5 - Objektstammdaten - Reiter Funktionen

Mit Klick auf die Schaltflache Schliissel gelangen Sie zur Schliissellibersicht des markierten Funk-

tionstragers (siehe folgendes Kapitel).
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4. Schlusselubersicht

Die Schliussellbersicht enthalt alle Schliissel der gewahlten Person bzw. Firma.

5] Schiisseliibersicht <<Standard Kunde>> s o=l
Schliisseliibersicht ‘.‘ ‘
Suchkriterien -
[#] auch inaktive anzeigen
| beginnt mit vf|)i5'5uchen “Ane | v-
ket |ID |Art |Nummer |Fabrikat |I'|'I&ngb.=. |Elbergab&art |Dbergabedatum |Ersatzsperr&| -~
[ 2 SCH-2014005604 Postkastenschiissel |1234567 | SEIDEMANN S479 | 0 |09.10.2014 10:23 |Nein |
SCH-2010003522 Haustlrschilssel 547914 | SEIDEMANN S 479 2 Post 05.10.2009 Nein
SCH-2014005585 Haustlirschlissel 547514 | SEIDEMANN S 475 3| Post 24.07.2014 Mein
W
Anzahl Datensdtze: 3 Zuletzt aktualisiert: 09.10.2014 10:24.34
(B3 Neu |[ 2 Detai |[Eoschen || = Bericht [ [ Aktuaisieren ||, Nachbestelien

Abbildung 6 - Schliisseliibersicht

Uber der Liste kénnen Sie die Suchkriterien einstellen und entscheiden, ob inaktive Schliissel ange-

'i

zeigt werden sollen oder nicht. AuBerdem stehen lhnen verschiedene Schaltflachen zur Verfligung.

Uber Neu kann ein neuer Schliissel angelegt werden, mit Klick auf Detail oder Doppelklick auf ei-
nen Datensatz kénnen Sie einen bereits vorhandenen Schlussel bearbeiten und Léschen dient zum
Entfernen von Schliisseln. Uber Berichte kann ein Schliisselaviso zum Nachbestellen von Schliisseln
durch den Bestandnehmer / Funktionstrager gedruckt werden. Mit Klick auf Aktualisieren wird die
Datenmenge neu geladen. Die Schaltflache Schliissel nachbestellen kopiert den markierten Daten-
satz (Fabrikat, Nummer und Art), so dass Sie bei nachbestellten Schlisseln nur noch die Anzahl

und Details zur Ubergabe ergédnzen miissen.
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5. Schlusseldetails

In diesem Dialog werden die Details fiir die Schliissel hinterlegt. Uber die Schaltflichen am unteren
Rand des Dialogs kénnen Sie aulBerdem einen neuen Schlissel erfassen, den ge6ffneten I6schen,

einen Schliisselaviso drucken und GUber Dokumente auf das DMS und die Serienbriefvorlagen zu-

greifen.
[2] Schiissel <<NHTTeststand>> = 5] [t
Schliissel ‘.
Migemeinl Info |
[T Inaktiv Bemerkungen
Do | CH-2010003522 i
B ] | Haustiirschiissal ]
Fabrikat ... |SEDEMANNS 479 %]
M mET: i 5 47914 |
Obergabe-Art.....| Post ]

obergeben am.. 051 U.Zﬂl}ﬂ-_ |—|

Menge............

Ersatzsperre....... [

9,7 - SRR INO7

Wietverhdtnis........... | Raass Andreas Raass Re
Funktionzzuordnung |

|| Rechnungslegung an Mister

|:| Erweiterung der Schliefanlage

| Erfasstam......... 05.10.2009 15:40:04 Erfasser........ mohrherr Letzte Anderung...... 05.10.2009 15:44:00 Benutzer............ mahrher|

[ B3 Neu || & Lbschen |[ #] schissetaviso grucken | (=] Dokumente @

Abbildung 7 - Schliisseldetails - Register Allgemein

&

Im Register Allgemein konnen Sie die fir den Schllssel relevanten Daten eingeben. Zunachst kon-
nen Sie Schlissel hier inaktiv setzen. Die ID wird automatisch vom System vergeben, wahlen Sie
deshalb zunachst die Art. Sollten hier weitere Eintrdage erforderlich sein, konnen Sie diese in den

Grundeinstellungen (OM Allgemein — Status aller Art) hinzufliigen. Wahlen Sie in den Status aller
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Art die Tabelle: Schliissel und die Gruppe: Art. Uber die Schaltfliche Hinzufiigen kénnen Sie belie-

bige weitere Eintrage erfassen.

Anschlielend kdnnen Sie das Fabrikat des Schliissels auswahlen. Wurde bei den Ausstattungen
des Objektes eine Schlielanlage hinterlegt, wird diese automatisch als Fabrikat vorgeschlagen. Au-
Berdem kdnnen Sie durch Anhaken der Checkbox die Fabrikate auf diejenigen einschrdnken, die
beim aktuellen Stiegenhaus hinterlegt sind. Es folgt die Schliisselnummer und Daten zur Ubergabe.
Sollten fiir die Ubergabeart weitere Eintrige erforderlich sein, kdnnen Sie diese ebenfalls in den
Status aller Art (Tabelle: Schliissel, Gruppe: Ubergabeart) erfassen. SchlieBlich kénnen Sie die

Menge der GUbergebenen Schllssel erfassen und eine Ersatzsperre festlegen.

AulRerdem sehen Sie im unteren Bereich die Zuordnungen fiir den Schlissel, also in jedem Fall ein
Objekt und je nach Herkunft ein Mietverhdltnis oder eine Funktionszuordnung. Ist die Checkbox
Rechnungslegung an Mieter aktiviert, wird im Bericht der Bestandnehmer mit seinen Daten ange-
druckt. Aktivieren Sie die Checkbox Erweiterung der SchliefSanlage, wird im Bericht unter dem
Eintrag Stiickzahl der Text Erweiterung der SchliefSanlage angedruckt. Im rechten Bereich kénnen

Sie Bemerkungen erfassen.



Register Info

-

o | Schlissel <<Standard Kunde>> = | [E &2
Schliissel D
Allgemein | Info
Anmerkungen
Telefonische Anfrage der Bestatigung durch Herrn Raass. i
d
4 3
| Erfasstam.......... 05.10.2009 15:40:04 Erfasser. ... mohrherr Letzte Anderung...... 05.10.2009 15:44:00 Benutzer........ mohrherr |
[ E3 tew |[ & Loschen |[ ] schiasselaviso drucken | (=] Dokumente 5]
\. J

Abbildung 8 - Schliisseldetails - Register Info

Hier besteht die Moglichkeit, zum aktuellen Schlissel weitere Anmerkungen zu hinterlegen.
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Berechtigungen

305103 Schliisselliste (Hauptmentii)

Mit dieser Berechtigung darf der Benutzer die Schlisselliste einsehen.

305100 Schliissel Neu
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer neue Schliissel anlegen. Ohne diese Berechtigung ist der

Button 'Neu' in der Schlusselliste und den Schlisseldetails nicht aktiv.

305101 Schliissel Bearbeiten
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer Schliissel bearbeiten. Ohne diese Berechtigung kann er
die Schlisseldetails zwar 6ffnen, aber die Buttons 'Speichern' und 'Speichern und SchlieBen' in den

Schliisseldetails sind nicht aktiv. Anderungen kénnen also nicht gespeichert werden.

305102 Schliissel Loschen
Mit dieser Berechtigung darf der Nutzer Schlissel I6schen. Ohne diese Berechtigung ist der Button

'Loschen' in der Schlusselliste und den Schlisseldetails nicht aktiv.

Globale Variablen und Konfigurationstabellen

Das Schliisselmodul wird nicht Gber globale Variablen und Konfigurationstabellen gesteuert.
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